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HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KIEN TRUC HA NOQI
Can cit Quyét dinh 56" 181-CP ngay 17/9/1969 ciia Hoi dong Chinh phii vé viée
thanh Idp Tricong Pai hoc Kién tric;

Can cir Quyét dinh 1436/QD-BXD ngay 30/12/2022 ciiu Bo truong Bo Xiy dung vé
viee quy dinh chiic nang, nhiéni vu, quyén han va co cdu 16 chire ciia truong Dai hoc Kién
trie Ha Noi:

Can cir Quy ché Pao tao va Boi dudng can bo, cong chire, vién chire cua B Xay
dung ban hanh kém theo Quyét dinh so 1060/0D-BXD ngay 09/10/2023 cua Bo tricong
Bo Xay dung,

Cdn cii nhu cdu thiee té va yéu cau cong tac,

Xét dé nghi ciia Truong phong Tong hop,
QUYET DPINH:

Diéu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay 1a “Quy ché Pao tao Boi duing
vién chirc va nguwoi lao dong cua truong Pai hoc Kién triic Ha Noi”

Diéu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va duoc ap dung
trong pham vi truong Dai hoc Kién tric Ha Noi.

Céc van ban quy dinh vé dao tao va bdi dudng cta truong Pai hoc Kién tric
Ha Noi da duoc ban hanh trude day hét hiéu luc thi hanh.

biéu 3. Thu truong céc don vi, vién chic va nguoi lao dong hop dong cua
Truong chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.
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QUY CHE
PAO TAO BOI DUONG VIEN CHUC
VA NGUOI LAO BONG CUA
TRUONG DAI HOC KIEN TRUC HA NOI
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 2.2 /OD-DHKT-TH
ngavﬂﬁ thang 02 nam 2024 cua Hiéu tr wong Truong Pai hoe Kién tric He Noi)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Dbi tuwong
Quy ché nay quy dinh viéc quan ly hoat dong dao tao, boi dudng vién
chirc va nguoi lao dong cua Truong Pai hoc Kién triuc Ha NoI.

Diéu 2. Muc tiéu dao tao, bdi dudng

1. Béi dudng, nang cao kién thuc ky nang va phuong phap thuc hién nhiém
vu dugc giao.

2. Gop phan xay dung doi ngii vién chure, nguoi lao dong c6 dao diic nghé
nghiép, c6 du trinh do va nang luc chuyén mén dam bao chat luong cua hoat
dong nghé nghiép.

Piéu 3. Nguyén tic dao tao, boi duwdng

1. DBao tao, boi dudng phai can cur vao vi tri viéc lam, tiéu chuan chtrc danh
nghé nghlep cua vién chirc va nguoi lao dong dua trén co so quy hoach, nhu cau
phat trién ngudn nhan luc cua Truong;

2. Ké hoach dao tao, boi dudng phai gan voi quy hoach vién churc lanh dao
quan ly va vién chirc chuyén mén nghiép vu cua Truong.

3. Khuyén khich, tao diéu kién dé vién chuc va ngudi lao dong hop dong
hoc tép, nang cao trinh do dép tng yéu cau nhiém vu.

4. Bao dam tinh cong khai, minh bach, hiéu qua trong hoat dong quan ly
dao tao va boi dudng vién chire va nguoi lao dong hop dong.

5. Viéc xét chon, cu vién chure, nguoi lao dong di dao tao, bdi dudng can
¢l vao chi tiéu, ké hoach dao tao, boi dudng cua don vi: nhiém vu va nguyén
vong cua vién chie, ngudi lao dong,

| 6. Truong hop s lugng vién chirc, nguoi lao dong dang ky di dao tao, bdi
dudng vuot qua chi tiéu theo ké hoach, ¢6 kha nang anh hudng dén viée thuc

hlen nhiém vu chuyén mén cua don vi thi thuc hién xét theo thir tu uu tién: tinh
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cap thiét cua noi dung dao tao, boi dudng; chirc vu hién gili; quy hoach; thoi
gian gilr chie danh nghé nghiép; tham nién cong tac; thanh tich cong tac; so
khoa dao tao, boi dudng da tham gia vao thoi diém déng ky di dao tao, bdi
dudng.

7. Vigc thuc hién nhiém vu dao tao, bdi dudng hang nam la mot trong
nhiimg cén ctr danh gia, xep loai vién chire va nguoi lao dong.

8. Khong cur vién chirc va nguoi lao dong di hoc céac khéa dao tao, boi
dudng cé trung lich hoc.
Diéu 4. Hinh thic, ndi dung dao tao, bdi dudng
I. Hinh thirc dao tao, boi dudng:
- Chinh quy
- Dao tao tir xa
- Boi dudng theo tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chuc
- BOi dudng theo tiéu chuan chire vu, chire danh lanh dao, quan ly
- B6i dudng theo yéu cau vi tri viéc lam.
2. Noi dung dao tao, boi dudng:
- Dao tao thac sy
- Dao tao tién sy
- Thuc tap sinh sau tién sy
- Cac trinh dd dao tao khac
- Ly luédn chinh trj
- Kién thic quéc phong va an ninh
- Kién thue, ky nang quan ly nha nudc
- Kién thuec, k¥ nang theo yéu cau vj tri viéc lam
- Chuyén mén nghiép vu.
Chuwong 11
DIEU KIEN, TIEU CHUAN, QUYEN LOI, TRACH NHIEM CUA VIEN CHUC
VA NGUOI LAO DPONG DPUQC CU PIPAO TAO, BOI DUONG
biéu 5. Diéu kién chung dé duoe di dao tao, boi dudng
Vién chuc va nguoi lao dong hop dong duoc di dao tao, boi dudng o
trong nuge va nude ngoai phai dap ung céc diéu kién sau:
; . La vién churc va lao déng hop dong cua don vi do Nha truong ky hop
dong;




2. Co du suc khoe, pham chat chinh tri, tu cach dao duc tét, ¢6 tinh than
trach nhi¢m trong cong tac va y thic t6 chie ky luat cao va du céc diéu kién,
tiéu chuan theo yéu cau cta timg khoa dao tao, boi dudng;

3. Nam trong ké hoach dao tao, boi dudng cua Truong; chuyén nganh dao
tao phu hop voi vi tri viéc lam va chic danh nghé nghiép cua vién chuc va
nguoi lao dong;

4. Khong trong thoi gian xem xét, xur Iy ky luat, dinh chi cong tac, ddi
tuong bi diéu tra, kiém tra, trong thoi gian thi hanh ky luét, dang nghi ché do
chinh sach theo quy dinh;

5. C6 cam két thuc hién nhiém vu tai Truong sau khi hoan thanh chuong
trinh dao tao trong thoi gian it nhat gap 2 lan thoi gian dao tao, b dudng, tinh
tr khi hoan thanh khéa dao tao, boi dudng.

6. Da két thuc thoi gian tap su (néu co).

7. Vién chire va ngudi lao dong duoc ctr di boi dudng tai nudc ngoai phai
hoan thanh tét nhiém vu duoc giao trong nam trude lién ké.

Diéu 6. Diéu kién cu thé dé duoc ew di dao tao, boi dudng

Ngoai cac diéu kién chung tai Piéu 5 va theo loai vin bang, vién chiic va
nguoi lao dong dugc ctr di dao tao, boi dudng phai dép tng cac didu kién cu thé
sau:

I. Dao tao Tién si:

- a) Co thoi gian lam viéc tai Truong it nhat 12 thang ké tir khi co quyét dinh
tuyén dung hoac hop dong lam viéc khong xac dinh thoi han. Truong hop c6
thoi gian ngan hon phai duoc su dong y ciia Hiéu truong;

b) Khéng qua 50 tu6i dbi vai nam va khong qué 45 tudi dbi véi nit:

¢) Co dua diéu kién du tuyén theo yéu cdu cia co sé dao tao;

Doi voi dao tao Ticn sT o mude ngoai theo Dé dn ciia Chinh phu phai dap
zmo cdic tiéu chudn va diéu kién cua Pé an.

2. Dao tao Thac si:
a) Chuyén nganh dao tao theo yéu cau chuc nang, nhiém vu dugc giao
phu hop véi chuyén mén va su phat trién cuia Nha truong;
b) Khong qué 45 toi déi voi nam va khéng qua 40 tudi déi véi nir,
3. Bao tao dai hoc vian bé‘mg 2
a) Khong trong thoi gian tap su;
b) Chuyén nganh dao tao phal phu hop voi cong viée chuyén mén hién taj
v|a nha truong ¢ yéu cau cap bach vé cong viéc chuyén mon do;

' ¢) Khong qué 40 tudi.




4. B6i dudng 1y luan chinh tri:

Vién chue gilr cac chirc vu tai cac don vi thude Truong va trong dién quy
hoach.
5. Boi dudng nang luc, kién thire, k§ nang theo tiéu chuan chac danh nghé
nghiép va vi tri viéc lam:
| Vién chire va nguoi lao dong hoan thién céc tiéu chuan chice danh nghé
nghlep va vi tri viéc lam. Vién churc du diéu kién xét thang hang chic danh nghé
nghiép.
6. Nhiing hinh thurc boi dudng khac nhu: ngoai ngt, tin hoc, chuyén mén,...:

Theo ké hoach dao tao, bdi dudng hang nam cua Truong gan véi nhu cau

cua Truong va vi tri viée lam.
7. Cac truong hop dac biét do Hiéu truong quyét dinh.

Piéu 7. Tu di dao tao, boi dudng

Nha truong khuyén khich cho vién chire va nguoi lao déng tu dao tao, boi
dudng nang cao trinh do bang nguon kinh phi tu tic hodc nguén hoc bong, tai
tro truc tiép cho ca nhan pht hop voi diéu kién vi tri viee lam va dap ung day du
cac diéu kién phap ly.

Piéu 8. Trach nhiém cia vién chirc va nguoi lao dong
. Phai c¢o ké hoach thuong xuyén hoc tap dé nang cao trinh do ly luan

chmh tri, kién thc, k¥ nang chuyén mén nghiép vu va céc kién thie b tro
khac.

2. Bugce cu di dao tao, boi dudng phai chap hanh nghiém chinh quy ché dao
tgo, boi dudng va chiu su quan ly cta co sé dao tao, bdi dudng. Thuc hién ding
cam két khi duoc di hoc.

3. Pugc di dao tao, boi dudng phai hoc tap theo dung chuyén nganh, co s&
dao tao va loai hinh dao tao ghi trong quyét dinh cu hoac dong v cho di déo tao,
boi dudng cua Hiéu truong.

4. Buoc cu hodc duge cho phép cho di dao tao, boi dudng phai lam viéc tai
Trudng sau khi két thuc khoa dao tao, boi dudng trong thoi gian 1a 2 lan thoi
gian dao tao, boi dudng va phai thuc hién theo cam két cua nguoi duoc di dao
tao, boi dudng voi Truong,

5. Bugc cu di dao tao boi dudng chuyén mén nghiép vu khong hoan thanh
khoa hoc phai dén bu chi phi dao tao, bi danh gia va xép loai khong hoan thanh
nhiém vu trong nam hoc do va kéo dai thoi gian xét nang bac luong thuong
xuyén 6 thang trong thoi gian gitr bac luong hién hudng.



6. Trong thoi gian gia han hoc tip, vién chic va nguoi lao dong tu chi tra
toan bd hoc phi. Ddi véi vién chire va nguot lao dong di hoc tai nudc ngoai sé
Khéng duoc huong luong va cac phu cap khac tai Truong.

7. Sau khi tot nghiép phai ndp 1 ban luan van, luan an tot nghiép hoac ban
dich luén vén, luan an kém theo ban goc cho Thu vién Nha truong dé luu trir va
quan ly.

8. Sau khi két thuc khoa hoc tal nudc ngoai, vién chire khéng lam thu tuc
trg vé Truong ma khong c6 ly do chinh ddng va duoc Nha tr uong chip nhan,
trong thoi gian qué 3 thang phai boi hoan kinh phi theo quy dinh va Nha truong
s€ lam thu tuc cham dut hop dong.

9. Sau khi két thac khoa hoc tién si néu ¢6 hop déng lam viéc sau tién si
(postdoc) thi phai c6 don dé nghi Nha truong cho phép. Trong thai gian nay,
Nha truong sé ap dung ché do nghi khong huong luong. Sau thoi gian nay, vién
chire phai tré vé Tr uong lam viée. Néu vi pham Nha trudng sé lam thu tuc cham
dirt hop dong sau khi hét han 14 3 thang.

Piéu 9. Quyen loi cua vién chire va nguoi lao dong
1. D6i vai vién chuc va nguoi lao dong dugc cur di dao tao, boi dudng:

a/ Puoc bd tri thoi gian, nghi lam viéc dé di hoc, 6n tap theo thong bio cua
co so dao tao;

b/ Trong thoi gian duoc cur di dao tao, bdi dudng, dugc Nha truong hé tro
hoc phi va huong tién luong va céc ché do khac theo cac quy dinh hién hanh cua
Nha nuéce, Quy ché chi tiéu noi bo cua Truong (Khong tinh thoi gian kéo dai);

¢/ Thoi gian dugc cu di dao tao, boi dudng duogc tinh la thoi gian cong tac
lien tuc, dugc xét nang luong;

d/ Trong thoi gian di dao tao, boi dudng ¢ nudce ngoai tur 30 ngay tro 1én,
duoc huong 40% luong co ban theo quy dinh hién hanh cia Nha nude va Nha
truong;

e/ Trong thoi gian gia han hoc tap, vién chuc va nguoi lao dong khong duoc
huong luong tai truong.

f/ Trong thoi gian di dao tao, boi dudng trong nudc va ¢ nudce ngoai dudi
30 ngay, phai hoan thanh cong viéc dang dam nhan va dugc huong 100% luong
va cde khoan phu cép theo quy dinh hién hanh cua Nha nuée va Nha truong.

2. Poi véi vién chie va nguoi lao dong tur di dao tao, boi dudng duoc Truong
cho phép cho di dao tao, boi dudng:
Puoce cong nhan két qua dao tao, boi dudng sau khi bao céo két qua hoc
taJ va ndp van bang, chung chi cho Trudng theo quy dinh.



Chuong II1
QUAN LY PAO TAO, BOI DUONG

Pieu 10. Quy trinh, thii tuc cir di va sau khi két thic dao tao, bdi
dudng
I. Hoc tap, dao tao dai han trong va ngoai nudc:
| a/ Ho so di thi du tuyén 2o6m:

+ Pon xin du tuyén co xac nhéan cua truong bo phan truc tiép quan ly,
Truong phong Tong hop, Ban Giam hiéu (Mau 01);

+ Thong bao tuyén sinh cua co s¢ dao tao;

b/ Ho so dé nghi di hoc sau khi trung tuyén gom:

+ Pon xin di hoc (Mau 02);

+ Gidy béo tring tuyén hodc Théng bao nhap hoc;

+ Ban Cam két cua nguoi duge cur di dao tao (Mau 03).

2 Déi véi hoo tap, boi dudng, tap huan, cong tac ngan han trong va ngoai nudc:
| - Pon xin tham du ¢6 x4c nhén cua truong bd mén, don vi quan ly truc
tiep (Mau 04);

- Gidy moi, cong van hay Thong bao triéu tap cua co so dao tao, don vi to
churc;

- Hodc Thu moi cua co so dao tao nude ngoai (dich va xac nhén ban dich
cua Vién Dao tao va Hop tac Qudc té) trong do néu rd ndi dung, muc dich, thoi
gian va nguén kinh phi cuia chuyén di.

3. Béo cdo tién do hoc tap va nghién ctu:

- Dinh ky | nam mot lan, phai bao cdo két qua hoc tap béng van ban
(Mau 06) c6 xac nhan Co so dao tao ndp cho phong Téng hop (bo phan Té chure
Can bd) va don vi su dung CBVC truée ngay 01/7 hang nam .

(Trong truong hop khong cé kha nang tiép tuc nghién ciiu, khong dam bao
tién dg hay kéo dai thoi gian dao tao, béi dudng phdi bdo cdo véi Hiéu truong,
don vi va Phong Tong hop dé cé phuong dn giai quyét).

4. Gia han thoi gian hoc tép, nghién ctru:

Truéce thoi han két thic khoa hoc 3 thang, néu du kién khong thé hoan
thanh khoa hoc ding han thi phai c6 don xin gia han gui vé Trudng néu rd ly do
xin gia han, xac nhén cua thay hudng dan hoac cua co so dao tao, ngudn kinh
phi chi tra trong thoi gian gia han va chi dugc gia han khi ¢6 quyét dinh déng y
cuia Nha truong. ho so gom:



- Bon xin gia han thoi gian hoc tap kém theo bdo cao qua trinh hoc tap
dén thoi diém xin gia han ¢ v kién dong vy cua truong don vi quan 1y truc tiép
(]l\’lz;lu 05).

- Quyét dinh gia han hoac Thu déng y gia han cua co so dao tao (dich va
cong chung) trong do néu ré ly do va thoi gian gia han.
| - Ban photo quyét dinh cu di hoc, quyét dinh gia han lan trude (néu da
gia han)

5. Tiép nhan sau khi hoan thanh khoa dio tao, boi dudng:

Sau khi két thiic khoa hoc, vién chirc va nguoi lao dong phai bdo céo két
qua hoc tap bang van ban va cong chimg van bang lién quan (hodc gidy xac
nhan cua co so dao tao) nop cho don vi truc tiép quan ly va Phong T6ng hop dé
luu ho so. BSi voi vien chic va nguoi lao dong di dao tao sau dai hoc o nudc
ngoai (trir nhitng nguoi di hoc bang hoc bong ngan sach Nha nudc, dién Hiép
d’;’lnh) phai ¢6 xac nhan cua Cuc Quan ly Chat luong - Bo Giao duc va Dao tao
vé van bang tt nghiép. hd so gom:

- Pon xin tiép nhén cong tac co v kién dong vy tiép nhan cua don vi quan
ly truc tiép;

- Béo céo két qua hoc tip (Mau 07);

- Van bang, chimng chi, bang diém hodc cac gidy to ¢6 lién quan khac do
co so dao tao, boi dudng cép (ban dich sang tiéng Viét c6 cong ching néu tiéng
nude ngoai);

- Xdc nhédn cua Bo Gido duc va Dao tao vé van bang tét nghiép (ddi voi
truong hop di hoc & nude ngoai, trir truong hop ctr di bang hoc bong Hiép dinh,
ngan sach Nha nudc, hoc bong do Bo Gido duc va Dao tao quan 1y);

- Van ban tiép nhan luu hoc sinh vé nude cua Bo Gido duc va Dao tao
(d(‘;)i vo1 truong hop cu di béng hoc béng Hiép dinh, ngéan sach Nha nudc, hoc
b6ng do B¢ Giao duc va Pao tao quan ly);

- Céc gidy to lién quan khac (néu co).

6. Xt ly va giai quyét ho so xin di hoc tap, boi dudng:

Sau khi nhan dugc hd so cua cac don v, ca nhan lién quan dén vViéc cu
vién chuc di dao tao, boi dudng; can cuir vao ké hoach dao tao, boi dudng cua cac
don vi hang nam; can ct nhu cau sir dung vién chirc va nguoén kinh phi duoc
duyét, Phong Téng hop trinh Hiéu wruong phé duyét quyét dinh cu di hodc cho
phe"p di dao tao, boi dudng va mic hd trg kinh phi, ché do dbi véi ngudi hoc.

| Dicu 11. Mot s6 quy dinh vé quin ly dao tao, boi dudng




I Vién chic va nguoi lao dong chi dugce dang ky du tuyén hodc tham gia 01

khoa dao tao, boi dudng trong cung mot thoi gian.

| 2. Bbi véi bac dao tao sau dai hoc, mdi vién chirc va nguol lao dong chi
duge huong ché do theo quy dinh 1 l1an cho mot cap dao tao (ké ca trong nuaoc
va nuoc ngoai).
I 3. Trudce khi duge cu di dao tao, vién chie va ngudi lao dong phai ky cam
két vai Truong.

4. Nha truong ho trg 100% hoc phi va kinh phi sau khi két thuc chuong trinh
dao tao, boi dudng. Hoc phi theo phiéu thu hop phap cua co s¢ dao tao va duoc
Truong thanh quyét toan sau khi tét nghiép khoa hoc. Vién chirc va nguoi lao
dong nop cho Phong Téng hop va Phong Tai chinh ké toan ban sao van bang,
chung chi tot nghiép khoa hoc da dugc cong chimg va gidy to ¢o lién quan theo
quy dinh tai Quy ché nay.

| 5. Vién chtrc va nguoi lao dong duoc cu di dép tao van bang cap qudc \gia
sau khi hoan thanh mot bac dao tao phai bao cdo két qua hoc tap, nop van bang
vé Truong (Phong Téng hop) va du cac diéu kién quy dinh médi duoc xem xét cur
di/dao tao ¢ bac cao hon (néu co).
Piéu 12. Trach nhiém cia cac don vi trong viéce quan ly dao tao, boi
dudng
|. Phong Tong hop
a) Tong hop nhu cdu cua cac don vj trong Truong dé xdy dung quy
hoach, ké hoach dao tao, bdi dudng vién chic va nguoi lao dong hang nam,
trinh Ban Giam hiéu phé duyét va phoi hop voi cac don vj lién quan thuc hién;
b) Quan ly, theo doi vién chue va ngudi lao dong cua Truong duoge cur di
dao tao, boi dudng ¢ trong nudc va nudc ngodi va str dung két qua hoc tap dé
danh gia, xép loai va can ctr thuc hién cong téc thi dua khen thuong; tiép nhan
va bo tri cong tac sau khi vién chic va nguoi lao dong hoan thanh chuong trinh
dao tao, boi dudmng; tiép nhan bao céo két qua hoc tap, van bang chung chi luu
ho so ¢ nhén;
¢) Trinh Hiéu truong ky van ban cu hodc déng y cho di du tuyén va di
dao tao, boi dudng theo phan cap quan ly quy dinh tai Quy ché nay;
d) Hang nam bao cao Hiéu truong va cic co quan chirc nang két qua dao
tao boi dudng.
2. Phong Tai chinh Ké toan

| a) Xac dinh kinh phi danh cho dao tao, boi dudng hang nam theo ké

hoalch da duogc Hiéu truong phé duyét;




b) Xay dung, ban hanh, huéng dan cic don vi trong Truong thuc hién
thdng nhét cac dinh muc chi phi, ché do, thu tuc chi tiéu tai chinh trong linh vuc
ddo tao, boi dudng;

¢) Thanh toan tién hd tro hoc phi cho vién chue va nguoi lao dong duoc
ctr di dao tao, boi dudng theo quy dinh.

3. Cac don vi trong Truong

a) Xay dung ké hoach dao tao, boi dudng cua don vi. Lap bang tong hop
dang ky nhu cau dao tao, boi dudng can b hang nam ndp cho Phong Tdng hop
trude ngay 30/5 hang nim (Mau 08). Phéi hop vai phong Tong hop thue hién
ndi dung, chuong trinh dao tao, boi dudng cho vién chire va ngudi lao dong cua
don vi;

b) Cur vién chic va nguoi lao dong di dao tao, bdi dudng theo ké hoach
hodc thong bao cua Nha truong;

. ¢) Bo tri vién chue va nguoi lao dong pha hop véi ndi dung dao tao, boi
dudng sau khi tot nghiép; tao diéu kién cho vién chic va nguoi lao dong ap
dung va phat huy kién thirc da hoc vao thuc tién cong tac; bé tri can di ngudn
nhan luc dé dam bao hoan thanh nhiém vu cua don vi.

Chuong 1V
KINH PHI, PEN BU CHI PHI PAO TAO, BOI DUONG

Piéu 13. Kinh phi dao tao, bdi dudng:

I. Kinh phi dao tao, boi dudng do ngén sach nha nudc cap hang nam va
cac ngudn kinh phi khac.

2. Kinh phi dao tao, boi dudng do vién chirc hodc ngudn tai chinh cta don
vi'su nghiép cong lap va cac ngudn khac bao dam.

Piéu 14. Cac chuong trinh dio tao, boi dudng dwoce hd tro kinh phi

1. Vién chic va ngudi lao dong duoc cur di dao tao, boi dudng theo ké
hoach hang nam dugc Bo truong phé duyét; kinh phi duoc ho tro theo quy dinh
cua Nha nudce va Nha truong.

2. Vién chirc va ngudi lao dong hop dong duoc cur di dao tao, bdi dudng
theo ké hoach hang nam. Nha truong hé tro hoc phi duge quy dinh trong Quy
ché Quan Iy tai chinh va chi tiéu ndi bo. Mau don xin hd trg hoc phi (Mau 09).

3. Sau khi két thuc chuong trinh dao tao, bi dudng, Nha truong hé trg mot
phan kinh phi theo quy dinh trong Quy ché Quan ly tai chinh va chi tiéu noi bd.
Miu don xin ho tro kinh phi sau khi két thic chuong trinh dao tao, b dudng

(Miu 10).
|

9



4. Vién chire va nguoi lao dong di hoc khong thudc ké hoach dao tao, boi
dudng cua Bo Xay dung, Nha truong va cua don vi thi khong dugc xem xét ho
tro kinh phi.

5. Céc truong hop khéc do Hiéu trudng quyét dinh.

Di¢u 15. Thanh toan kinh phi dao tao, bdi dudng:

Vién chire va nguoi lao dong co quyét dinh cur di hoc tap, boi dudng cua
cdc cap co tham quyén duoc tam ung va thanh toan theo quy dinh trong Quy ché
Quan ly tai chinh va chi tiéu nodi bo.

Dicu 16. H6 so, thii tuc thanh toan kinh phi dio tao, bdi dudng:

1. Quyét dinh cur di hoc cua cac cép c6 tham quyén;

2. Thong béo, Giéy triéu tap di dao tao, boi dudng cua co so dao tao (ghi rd
cac khoan hoc phi, tai liéu phai ndp cho co so dio tao va thoi gian tap trung hoc
tap);

3. Chung tur, héa don hop 1€ theo quy dinh cua Bo Tai chinh ¢6 lién quan
dén céc khoan trg cap di dao tao, bdi dudng.

4. Bon xin hd tro hoc phi (néu co);

5. Pon xin ho tro kinh phi sau khi két thuc chuong trinh dao tao, bdi dudng
(néu co);

Diéu 17. Truong hop dén b chi phi dao tao

Can cu Diéu 7,8,9,10,11,12,13,14 Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP; Vién
chue va nguoi lao dong dugce cur hoac cho phép di dao tao, ¢ trong nude, ngoai
nuoce, dao tao tién tién si phai cam két va thuc hién dén bu chi phi dao tao, boi
dudng khong phan biét nguén tai chinh cua Nha nude, Nha truong, tai trg cua
céc ca nhan, t6 chirc trong nude hay nudc ngoai, trong cac truong hop sau:

a) Trong thoi gian dugc cuir hodc duoc cho phép di dao tao boi dudng (ké
ca thoi gian kéo dai néu co) tu y bo hoc hodc don phuong cham dut hop dong
lam viéc; khong chap hanh su diéu dong cua lam viéc cua co quan nha nudc cod
tham quyén sau tét nghiép: khong hoan thanh khoa hoc;

b) Hoan thanh khoa hoc nhung khéong duoc co so dio tao cap van bang tot
nghiép hodc ching chi cong nhan két qua hoc tap;

¢) Ba hoan thanh khoa hoc, duoc cép van bé"mg tot nghiép nhung chua phuc
vu du thoi gian cam két theo quy dinh tai Quy ché nay.

d) Hét thoi gian dao tao nhung I\hom_ hoan thanh khoa hoc va khong thuc
hlen ché do bao cao theo quy dinh vé trach nhiém cua vién chirc va nguoi lao
dong tai Quy ché nay;

|
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Hoan thanh khoa hoc la: C /153}7 hanh c}’c?‘_v du qui dinh cua co so dao tao,
dam bao thoi gian, tién do hoc tdp, nghién ciru, cé két qua hoc tap cac mon dat
trung binh tro lén theo qui ché dao tao cua tirng cap hoc, khong tinh thoi gian
do 6m dau hodc di nghia vu quan su. Cu thé:

- P6i voi NCS: Hoan thanh day du cdc chuong trinh dao tao, cdc chuyén
de... duoe co so dao tao cho phép bao vé co so ( Cép bo mon);

- Déi véi dao tao thac si, dai hoc: diwoc co so dao tao cho thi tot nghiép,
hodic lam ludn van, ludn dn tét nghiép;

- Poi véi dao tao tien Tién si: duoc Co so dao tao déng y cho du thi dé
cdp chirng chi;

- D6i voi boi dudng: Tham gia day du chwong trinh dao tao, duoc cap
ching chi, ching nhén ( Néu ¢é).

Piéu 18. Truong hop khdng phai dén bu chi phi dao tao

a) Khéong hoan thanh khoa hoc do ém dau phai diéu tri, co xéc nhén cua co
sOly té co tham quyén;

b) Chua phuc vu du thoi gian theo cam két phai thuyén chuyén cong tac
dugc Nha truong va co quan c6 tham quyén dong Y;

¢) Nha truong don phuong cham dut hop dong dbi voi vién chirc va nguoi
lao dong khi Truong bude phai thu hep quy mé, khéng con vi tri viée 1am hoic
cham dut hoat dong theo quyét dinh cua co quan c6 tham quyén.

Diéu 19. Chi phi va cich tinh dén bu chi phi dao tao

I/ Chi phi dén bu bao gém: Hoc phi, hoc bong va tat ca céc khoan chi
khdc phuc vu cho khoa hoc (Tién thira gio do giam trir theo qui dinh vé ché do
cong tdc trong khoa hoc. tién lwong tang thém, chi phi khdc theo Quy ché chi
tiéu noi bo cua Truong). Khoéng tinh luong va cac khoan phu cap néu co.

2/ Céch tinh chi phi dén bu:

a) Poi voi trudng hop quy dinh tai Piém a Piéu 17 cuia Quy ché nay,
CBVC phai dén b 100% chi phi dao tao:

b) Doi véi truong hop quy dinh tai Diém b Diéu 17 cia Quy ché nay, CBVC
phai dén bt 50% chi phi ctia khoa hoc:

c) Béi voi truong hop quy dinh tai Diém ¢ Picu 17 cua Quy ché nay, chi
phi dén bu duoc tinh theo cong thurc sau:
| S=(F/T1)x (Tl -T2)

Trong do:
' - S la chi phi dén bu;

- - F la tong chi phi cta khoa hoc (hodc cac khoa hoc);



- T1 la thoi gian yéu cdu phai phuc vu sau khi dd hoan thanh khoa hoc

(hoac cac khoa hoc) duoc tinh bé“mg ) thang lam tron;
| - T2 la thoi gian da phuc vu sau dao tao duoc tinh béng s6 thang lam tron.

d) Péi véi truong hop quy dinh tai Piém d Diéu 17 cua Quy ché nay thi
ngoai viée phai dén bii 100% chi phi dao tao ma con phai dén bu tién luong va
phu cép ( néu cd) ung voi s thang khong hoan thanh nhiém vu theo tién do hoc
tap, nghién cuu.

Dicu 20. Quyét dinh tra va thu hdi tién dén bu chi phi dio tao, bdi
dudng:

I. Hiéu truong quyét dinh murc dén bu chi phi dao tao cua vién chuc theo quy
dinh tai Quy ché nay.

2. Thu hoi tién dén bu chi phi dao tao, boi dudng

a) Cham nhét trong thoi han 120 ngay ké tir ngay nhan duoc thong bao vé
wec dén bu chi phi dao tao, bdi dudng cua Phong Tong hop va Phong Tai chinh
Ké toan, vién churc va ngum lao dong phai dén bu chi phi dao tao cé tréch nhiém
ndp tra day du khoan tién phai dén bu cho Nha truong;

b) S6 tién dén bu chi phi dao tao cua vién chirc va nguoi lao déng phai
duoc phong Tai chinh Ké toan thu ndp vao tai khoan cua Truong tai Kho bac
Nha nude va theo doi, quan ly, st dung theo diing quy dinh cua phap luat;

- ¢) Truong hop vién chiic va nguoi lao dong phai dén bu chi phi dao tao,
boi dudng khong thye hién trach nhiém dén bu thi Truémg khéng giai quyét cic
ché do, chinh sach va c¢6 quyén khoi kién theo quy dinh phap luat.

| Chuong V

| PIEU KHOAN THI HANH

' Diéu 21. Hiéu luc thi hanh

" Quy ché nay co hiéu luc ké tir ngay thang  nam 2024. C4c don vi truc
I]‘lUéiC Truong trién khai thuc hién. Trong qud trinh thuc hién néu can stra doi b6
sung cho phu hop. cac don vi gui v kién phan anh vé Phong Tong hop dé bao
cdo Hiéu truong xem xét quyét dinh./,

HIEU TRUONG,,.

.




