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| Chuyén ROGIAQ.DUYC. VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN QUAN LY GIAO DUC Poc ldp - Tw do - Hanh phiic
S6:440 /HVQLGD-TTBD
Vi mé cde lép béi d h chuyén vién, chuyén vié Yy Noi i 7 5
chinh va lanh dao, :f:ii ?_f s:p pho}r}tg va mangu;mg ! i ngaks z‘hang{yam L
{)ﬁ [/ Kinh giti: - Céc co s& gido duc;
8( : - Céac don vi st nghiép hanh chinh cong.

Cén cir Nghi dinh sb 101/2017ND-CP ngay 01/9/2017 cta Chinh Phu vé viée
di dudmg cén bd cong chirc, vién chirc; Cin clt Quyét dinh sé 4201/QD-
BNV 421/QD-BNV ngay 02/6/2022 ctia Bo truéng B6 Noi vu vé viée ban hanh
chuong trinh bdi dudng 601 v6i ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va tuong
dwong; Cin cir Nghi dinh sé 101/2017ND-CP ngay 01/9/2017 cla Chinh Phu v€ vige
dao tao, bdi dudng cén bd cong chire, vién chire; Cén ctr Quyét dinh sb 423/Qb-BNV
ngay 02/6/2022 cta B truéng Bo Noi vu vé viéc ban hanh chuong trinh bdi dudng
lanh dao, quéan 1y cdp phong va twong duorng, Cén cr vao chirc ning, nhiém vu cia
Hoc vién Quan ly gido duc (Hoc vién), Hoc vién phéi hop véi Trung tim tu van gido
duc qudc té thudc Trudong Pai hoc Ngoal thuong - Co s¢ II tai TP. HCM m¢ céc khoa.
bdi dudng ngach chuyén vién, chuyén vién chinh va lanh dao, quén ly cép phong va
tuong duong cho cic co s& gido duc, co s& hanh chinh cdng vao thang 02/2023, cu

thé nhu sau:

1. Pbi twong tham gia cac khoa bdi dudng

1.1. Ngach chuyén vién va tirong dwong

- Cong chirc ngach chuyén vién va twong duong, vién chic gitr chirc danh nghe
nghiép hang III 1am viéc & cdc b phén hanh chinh, tdng hop, quan tri vin phong, td
chtic cén b, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khac khéng gilt chitc danh
nghé nghiép, khong hoat déng nghé nghiép ctia don vi sy nghiép cong 1ap chua cé
chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién;

- Cong chirc ngach cén sy va tuong duong, vién chuc gitt chirc danh nghe
nghiép hang IV 1am viéc & cdc by phén hanh chinh, tdng hop, quan tri vin phong, td
chirc cén bd, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc 1am khac khong gilt chirc danh
nghé nghiép, khong hoat dong nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong lap chua co
chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién;

- Ngudi thuc hién ché d tap su cong chirc loai C, ngudi thuc hién ché d6 tap su
vién chuc hang III lam viéc lam viéc & cac b phan hanh chinh, téng hop, quan tri
van phong, tb chirc can bg, k& hoach, tai chinh va céc vi tri viéc lam khac khong giir
chirc danh nghé nghiép va khéong hoat dong nghé nghiép ctia don vi su nghiép cong
ldp chua c6 chimg chi chuong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

1.2. Ngach chuyén vién chinh va twong dwong

- Cong churc ngach chuyén vién chinh va tuong duong, vién chirc gitt chirc danh
nghé nghiép hang II dbi véi vi trf viée 1am & céc b phan hanh chinh, téng hop, quan
tri van phong, td chirc can bo, ké hoach, tai chinh va céc vi tri viéc lam khéc khong
gift chirc danh nghé nghiép va khong hoat dong ngh& nghiép ciia don vi su nghiép
cong 14p chua cé ching chi chuong trinh boi _dudng ngach chuyén vién chinh;
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- Cong chirc ngach chuyen vién va tuong duong, vién chirc gitt chirc danh nghé
nghi€p hang III d6i vé6i vi tri viéc 1am & céc bo phan hanh chinh, tong hop, quan tri
vin phong, t& chirc can bg, k& hoach, tai chinh va céc vi trf viéc lam khéc khong gitr
chirc danh nghé nghiép va khong hoat ddng nghc nghiép cta don vi su nghiép cong
1ap da c6 chimg chi hoan thanh chwong trinh bdi dudng ngach chuyén vién.

1.3. Lanh dao, quan Iy cdp phong va tuong duong

- Cong chitc, vién chirc giit chitc vu lanh dao, quan ly cdp phong va twong
duong,

- Cong chtrc, vién chitc dugc quy hoach chirc vu lanh dao, quan 1y cAp phong va
tuong duong;

- Céc dbi twong khéc theo quy dinh cia phap lut.

2. Noi dung bdi dudng: Theo ndi dung chuong trinh dugc ban hanh tai céc
Quy€t dinh s6 420/QD-BNV, 421/QD-BNV va 423/QD-BNV ngay 02/6/2022 cia B
NOi vu.

3. Thoi gian va hinh thikc bdi dudng

3.1 Thoi gian khai giang

-Lép b01 dudng ngach chuyen vién khai giang va bét diu hoc: ngay 25/02/2023,
khoang 08 tudn, hoc vao cubi tuin.

- Lép bdi dudng ngach chuyén vién chinh khai giang va bt dau hoc: ngay
25/02/2023, khoang 08 tuan, hoc vao cubi tuan.

- Lép bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong va tuong duong khai gidng va bit
dau hoc: ngay 26/02/2023, khoang 08 tudn, hoc vao cudi tun.

3.2 Hinh thitc boi dudng

- Két hop vira bdi dudng truc tiép va tryc tuyén thong qua trao ddi, thio lusn
trén 16p qua MS Teams, Zoom, Google meet, email, phin mém zalo, Messenger cé
su huéng din va gidm sat ciia gidng vién va Ban td chirc 16p hoc;

- Hoc vién dém bao thoi lugng cé mat trén 16p hon 80% s& thi cdc hoc phén va
viét tiéu luan de két thic khoa bdi dudng, dam bio céc diéu kién theo quy dinh sé&
duoc Hoc vién cAp chimg chi hoan thanh khéa bdi dudng.

4. Pia diém diu mdi trién khai, diéu hanh, t6 chirc quan ly cdc khéa bdi
dudng

Trung tdm tu vén gido duc qudc té, Truong Pai hoc Ngoai thuong - Co s¢ II tai
TP.HCM, Phong A011, S0 15 dudng D5, P.25, Q.Binh Thanh, TP. HCM. Dién thoai:
(028) 62 564 111 (C6 Phuong); Di dong/Zalo: 0817 88 3579 (Thay Cuodng) — 0764
722 279 (C6 Trinh)

5. Kinh phi cdc khéa bdi dudng

- Kinh phi khoa bdi dudng ndp cho Hoc vién (bao gdm hoc phi, tai liéu, ching
chi cho mdi hoc vién): 2.500.000d/hoc vién (khoéa bdi dudng ngach chuyén vién);




3.000.000 ddng/hoc vién (khoéa bdi dudng ngach chuyén vi€n chinh); 2.500.000
déng/hoc vién (khéa bdi dudng lanh dao, quan ly cap phong va tuong duong);

- Céc van dé lién quan khéc nhu tai liéu 6n tép, cc chuyén dé ky ning mém va
céc tai liéu khdc lién quan dén cong tac td chire, phuc vu khoéa boi dudng (néu cb) s&
do dia diém d&u méi trién khai, didu hanh, t& chuc, quan ly céc khéa bdi dudng quy
dinh.

6. Thong tin lién hé va ding ky

Dé ding ky tham gia céc khéa bdi dudng trén, vui 1ong lién hé:

- Trung tdm tu vén gido duc quoc té, Truong Pai hoc Ngoai thuong - Co s& 11
tai TP.H& Chi Minh, Phong A011, S6 15 dudng D5, P.25, Q.Binh Thanh, TP. HCM.
Dién thoai: (028) 62 564 111 (Co Phuong); Di dong/Zalo 0817 88 3579 (Thay
Cuong) — 0764 722 279 (C6 Trinh)

- Trung tdm Bdi dudng NG&CBQL, Hoc vién Quan ly gido duc (S6 31 Phan
Dinh Giét, P.Phuong Liét, Q.Thanh Xuén, Ha No1i).

Lwu y: Han chot nhin ding ky tham gia cdc khoa boi dwing trén la ngay
20/02/2023.

Hoc vién Quan Iy gido duc xin théng bdo céc co s& gido duc, cic don vi su
nghiép hanh chinh cbng va cac ca nhan c6 nhu ciu biét, ding ky tham gia c4c khoa

bdi dudng trén.Hoc vién Quan ly gido duc rat mong nhén duge su-hop téc cia Quy
Vi.

Trén trong./.
Noi nhin:

- Nhur trén;
- Luu: VP, TTBD.

GS. TS Pham Quang Trung



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

HOQC VIEN QUAN LY GIAO DUC DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: ?0:7 /HVQLGD-TTBD |
Vv mé khéa boi dudng theo tiéu chudn chirc danh Ha Ngi, ngay 24 thdanggz ndm 2022

nghé nghiép giang vién dai hoc va nghiép vu sur
pham cho giang vién dai hoc, cao dang

Kinh giti: Cdc co sé gido duc dai hoc, cao ding trén toan qudc.

Cén cu Quyét dinh s6 1079/QD-BGDDT ngay 20/4/2022 ciia Bo Gido duc va
Pao tao v& viéc ban hanh chuong trinh bdi dudng theo TCCDNN giang vién dai hoc,
cao dang, Cén ctr Cong vin s6 3182/BNV-DT ngay 16/6/2017 ciia B Noi vu vé viéc
dong ¥ @ nghi ctia B6 Gido duc va Dao tao giao nhiém vu bdi dudng theo TCCDNN
cho céc co s& gido duc; Cin cit Cong van s0 2667/BGDDT-NGCBQLGD ngay
22/6/2017 ciia B Gido duc va Pao tao vé viéc giao nhiém vu bdi duong theo
TCCDNN vién churc gidng day trong cac co s¢ gido duc cdng lap cho Hoc vién Quan
" ly gido duc;

Céan cr khoan 6, muc III, phan B trong Nghi Quyét 29- NQ/TW ngay 04/11/2013
ciia Ban Chép hanh Trung wong vé thuc hién céc nhiém vu, giai phap doi moi cén
ban, toan di€n gido duc va dao tao trong d6 cé quy dinh: “Giang vién cao ding, dai
hoc ¢6 trinh d§ tir thac sy tré 1én va phéi duge dao tao, bdi dudng nghlep vu su
pham”; Cén ctr Diéu 54, bd sung khoan 3 clia Luét stra di, bd sung cua ludt gido duc
dai hoc sb 34/2018/QH14 quy dinh ro dbi véi gidng vién phéi hoc tap bdi dudng nang
cao trinh d§ 1y luén chinh tri, chuyén mén nghiép vu va  phuong phap giang day; Cén
ctr Thong tu s6 12/2013/TT-BGDPT ngay 12/4/2013 vé viéc ban hanh Chuong trinh
Bdi dudng nghiép vu su pham (NVSP) cho gidng vién trong co s¢ gido duc dai hoc;
Thong tu s6 27/2012/TT-BGDDT ngay 11/7/2012 vé viéc sira ddi, bo sung mét sb
diéu ctia Quy dinh bdi dudng NVSP ban hanh kém theo Quyét dinh sb 31/2008/Qb-
HVQLGD ngay 23/6/2008 cua Bd truong B GD&DT; Quyet dinh s0 8310/Qb-
BGDDPT ngay 10/12/2008 cia B Gido duc va Pao tao vé viéc giao cho Hoc vién
Quan ly gido duc nhiém vu bdi dudng nghiép vu su pham cho glang vién céc trudong
dai hoc, cao déng,

Hoc vién Quan ly gido duc (Hoc vién) phéi hop véi Trung tam tu vén gido duc
quéc té thude Trudng Pai hoc Ngoai thuong - Co s¢ II tai TP. Ho6 Chi Minh mé cac
khéa bdi dudng vao thang 3 nim 2023, cu thé nhu sau:

1. Tén cac khéa bdi dudng

- Khéa bdi dudng ’theo TCCDNN gidng vién dai hoc (Giang vién, Giang vién
chinh, Giang vién cao cép);

- Khéa bdi dudng nghiép vu su pham cho giang vién dai hoc, cao ding.

2. Pbi twgng tham gia cdc khéa bdi dudng

2.1. Péivdi khda boi dwdng theo TCCDNN gidang vién dai hoc

- Vién chirc gidng day hién dang cong tac tai cac co s& gido duc dai hoc cong 14p
va dang lam viée & vi tri cdng tac phit hop véi chire trach, nhiém vu cia CDNN gidng
vién dai hoc; _

- C4c c4 nhén c6 nhu cdu bdi dudng cép chimg chi bdi dudng theo TCCDNN
cua giang vién dai hoc.



2.2. Dbi v6i khéa boi dwong nghiép vu sw pham cho giang vién dai hoc, cao
ding

: - Giang vién giang day céc trudng dai hoc, cao dang, sinh vién t6t nghiép dai
hoc ¢6 nhu cau tr thanh gidng vién nhung chua dugc bdi dudng nghiép vu su pham;
- Céc c4 nhan c6 nhu cu bdi dudng cdp chimg chi nghiép vu su pham.
3. Noi dung khéa bdi dudng
3.1. TCCDNN gidng vién dgi hoc: Theo ndi dung chuong trinh duoc ban hanh
tai Quyét dinh s§ 1079/QD-BGD DT ngay 20/4/2022 cia B Gido duc va Dao tao.

 3.2. Nghiép vu sie phgm: Theo ndi dung churong trinh duoc ban hanh tai Thong
tr s6 12/2013/TT-BGDDT ngay 12/4/2013 vé viéc ban hanh Chuong trinh Béi dudng
nghi€p vu su pham cho giang vién trong co s& gido duc dai hoc.

4. Thoi gian va hinh thite bbi dudng

4.1. Thoi gian khai gidng

- Khéa TCCDNN giang vién dai hoc: Thoi lugng khéa boi dudng khoang 08
tudn, hoc vao cdc ngdy cudi tudn. Khai gidng va bat dau hoc: ngay 04/3/2023.

- Khoéa ngh1ep vu su pham: Thoi luong khéa bdi dudng khoang 06 tudn, hoc véo
cac ngay cudi tudn. Khai gidng va bt diu hoc: ngay 11/3/2023.

4.2. Hinh thikc boi dudng

- Két hop vira bdi dudng truc tiép va truc tuyén théng qua trao ddi, thao ludn
trén 16p qua MS Teams, Zoom, Google meet, Email c6 sy gidm sat clia gidng vién va
Ban td chirc khéa bdi dudng;

- Hoc vién dém bao thoi lugng ¢6 mét trén 16p hon 80% sé thi cdc hoc phén va
viét tiéu luan de két thiic khoa bdi dudng, dam bao cdc didu kién theo quy dinh s&
dugc Hoc vién cip chimg chi hoan thanh khéa bdi dudng.

5. Pia diém diu mdi trién khai, didu hanh, t§ chirc quin Iy cdc khéa boi
dudng

Trung tam tu van gido duc quéc té (truc thude Truong Pai hoc Ngoai thuong -
Co s& II tai TP.HCM), Phong A011, S6 15 dudng D5, Phuong 25, Quén Binh Thanh,
TP. HCM, C6 Phuong — (028)62 564 111; Thay Cudng - 0817 88 3579 (Di dong,
Zalo) — 092 9999 144 (Zalo); C6 Trinh — 0764 722 279 (Di d6ng, Zalo).

6. Kinh phi khéa bdi dudng

- Kinh phi khéa bdi dudng ndp cho Hoc vién (bao gdm hoc ph1 tai liéu, ching
chi cho méi hoc vién): 3.000.000 dong/hoc vién (Khéa TCCDNN giang vién dai hoc),

2.500.000 ddng/hoc vién (Khda boi dudng nghiép vu sw pham).

- C4c van dé lién quan khac nhu tai lieu On tp, cc chuyén d& k¥ nang mém va
cac tai liéu khac lién quan den cong tac td chirc, phuc vu céc khoa bdi dudng (néu co)
s& do dia diém dau mdi trién khai, diéu hanh, t6 chirc, quan 1y cdc khoa bdi dudng

quy dinh.
6. Théng tin lién hé tw van va ding ky
Dé dang ky tham du khoa bdi dudng, vui 1ong lién hé:



- Trung tam tu vén gido duc quéc té (truc thudc Trudng Dai hoc Ngoai thuong -
Co 50 II tai TP. Ho Chi Minh) (Phong A011, S0 15 dudng D5, P. 25, Q. Binh Thanh,
TP. HCM). Sé dién thoai: 02862 564 111 - 0817 88 3579 - 0764 722 279 - 092 9999
144

- Trung tdm B&i dudng NG&CBQL, Hoc vién Quan 1y gido duc (S6 31 phd
Phan Pinh Giét, P. Phuong Liét, Q. Thanh Xuén, TP. Ha No61i).

Luwu y: Han chot dang ky tham gia cdc khoa boi duwdong ftruedc ngay
28/02/2023.

Hoc vién Qqén ly gido duc thong bgio cac hoc Yién, truong dai hoc, cao déng va
ca nhén c6 nhu cau tham du céc khoa boi dudng biét va déng ky tham gia. Hoc vién
Quaén ly gido duc rat mong nhéan dugce su hop tdc cia Quy don vi.

Tran trong./.
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