| BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC KIEN TRUC HN Pic lap - Tw do - Hanh phic
Sé: }V@/QB-DHKT—QTTB Ha N6i, ngayl!) thang 12 nam 2023
QUYET PINH

Vé vigc ban hanh Quy ché quan Iy, sir dung tai sin cong
ciia Trudng Pai hoc Kién tric Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KIEN TRUC HA NOI

Can ctr Ludt Quan Iy, si dung tai san cong;

Cdn cit Nghi dinh s6 151/2017/NP-CP ngay 26/12/2017 cua Thu tuéng Chinh
phii quy dinh chi tiét mot sé diéu cua Ludt Quan by, sir dung tai san céng;
| Cdn cir Théng tir s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cia B$ trudéng Bé Tai
chinh huéng dan mét s6 ni dung ciia Nghi dinh 56 151/2017/ND-CP quy dinh chi tiét
mét 56 diéu ciia Ludt Quan I, sir dung tdi sdn cong;

Can cir Quyét dinh 56 181/CP ngay 17 thing 9 niim 1969 cia Hi déng Chinh
phi vé viéc thanh Idp Truong Pai hoc Kién tric;

Can cie Quyét dinh s6 1436/0D-BXD ngay 30/12/2022 cia B truéng Bo Xay
dung vé viéc quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chite ciia T ruong
Dai hoc Kién triic Ha Néi; Quyét dinh 1 058/0D-BXD ngay 09/10/2023 cia B§ triong
B Xdy dung b6 sung khoan | Piéu 3 cia Quyét dinh 1436/0D-BXD ngay
30/12/2022;

Cén cit Quyét dinh sé 806/OD-BXD ngay 15/6/2018 ciia Bé trucng BS Xdy dung
vé viée phén cdp tham quyén quyét dinh viéc mua sim tai san, hang hoa, dich vu, quan
[y, st dung tai san cong cia Bé Xay dung;

Can cir Nghi quyét s6 705/NQ-DHKT-HPT ngay 14/10/2022 ciia Chil tich Héi
dong truong Truong Dai hoc Kién tric Ha Ni vé viée ban hanh Quy ché 16 chitc va
hoat dong ciia Truong Pai hoc Kién tric Ha Noi;

Xét dé nghi ciia ong Truong phong Quan tri -Thiét bi,

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché quan ly, sir dung tai san
cong cua Truong Pai hoc Kién truc Ha Noi.

| Piéu 2. Quyét_ dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va dugc ap dung trong pham vi
Trudng Dai hoc Kién tric Ha Noi.

Piéu 3. Thu truong cdc don vi thuge va tryc thudc Truong; vién chic, ngudi lao
ddng va cd nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- B6 Xay dung (dé blc);
- Ban Giam hiéu;
- Hoi dong truong;
- Nhu Didu 3;
- Céng thong tin dién tir cua trudng;
- Luu VT, QT-TB.
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BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
 TRUONG PH KIEN TRUC HN DPoc lap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
QUAN LY, SU DUNG TAI SAN CONG
CUA TRUONG PAI HQC KIEN TRUC HA NOI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 42/0D-DHKT-QTTB ngéy29 /1.0/2023
cua Hiéu trucng Truong Pai hoc Kién triic He Noi)

Chuwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Pham vi diéu chinh: Quy ché nay quy dinh vé ché dd quan ly, sir dung tai
san cong; quyén va nghia vu cua cac don vi, ¢4 nhan trong viéc quan ly, str dung
tai san cong clia Trudng Pai hoc Kién tric Ha N6i (sau day goi tit 1a “Nha
truomg”).

2. Déi tuong ap dung: Cac don vi, vién chirc, ngudi lao dong va ca nhan
thugc Nha truong dugc giao quan ly, st dung tai san cong phai c6 trach nhiém
thuc hién ding céc quy dinh ctia Quy ché nay va cac quy dinh hién hanh cia Nha
nudc vé quan ly, str dung tai san cong. :

Diéu 2. Muc dich ciia Quy ché

1. Quy ché nay nhim thuc hién théng nhat quan ly, str dung tai san céng cia
Nha truong, dam bao tuan thi cic quy dinh cia phap ludt va huéng dan cia co
quan nha nudc ¢ tham quyén.

2. Khai théc, quan ly va st dung tai san hiéu qua, tiét kiém, chéng lang phi,
that thoat tai san cong cua don vi dé phuc vu cong tac chuyén moén.

3. Phét huy quyén lam chi cua tap thé, cong khai, dan chu trong cong tac
quan ly, str dung tai san cong.

4. Tang cudng cong téc ty kiém tra, gidm st noi bo.

5. Nang cao tinh than trach nhiém ctia timg don vi, c4 nhan trong cong tic quan
ly, str dung tai san cong.



Piéu 3. Nguyén tic quan Iy, sit dung tai sin cong

1. Moi tai san cong déu duoc Hiéu trudng giao cho cac don vi truc tiép quan
ly, str dung va chiu trach nhiém theo dting Quy ché nay.

2. Viéc quan ly, st dung tai san dugce thuc hién théng nhét, c6 phén cong,
phén céap vé tham quyeén, trach nhiém va phoi hop gitta cic don vi, c4 nhan.

3. Moi tai san cua Nha trudng duge quan 1y chit ché vé hién vat va gia tri
theo ding quy dinh cla phap luat vé quan ly, sir dung tai san cong va phap luét co
lién quan.

4. Tai san cbng dugc dau tu, trang bi phai dugc st dung tiét kiém, hiéu qua,
ding muc dich, cong nang, dbi tuong, tiéu chuan, dinh muc, ché d6 theo quy dinh
cua phép luat hién hanh.

5. Tai san cbng phai dugc quan ly, gilt gin, bao quan, khai thac, duy tu, bao
dudng, sira chita, va phai dugc thdng ké, hach toan ké toan diy du vé& hién vat va
gia tri theo quy dinh cta phap luat.

6. Viéc khai thac ngudn luc tai chinh tir tai san cong phai theo Quy ché Quan
ly tai chinh va Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Nha truong; duogc thuc hién c6 hiéu
qua, cong khai, minh bach, dung quy dinh cua phép luat.

7. Tai san cong phai dugc kiém ké, théng ké vé hién vat, gia tri, ghi nhén
théng tin phit hgp véi tinh chét, dic diém coa tai san. Viéc quén 1y, sir dung tai san
cong dugc thuc hién cong khai, minh bach, dam bao thuc hanh tiét kiém, chong
lang phi, phong chbng tham nhiing. !

8. Viéc quan ly, st dung tai san cong phéi dugc theo doi, giam sat, thanh tra,
kiém tra, kiém todn. Moi hanh vi vi pham ché d6 quan ly, st dung tai san pha1
dugc xur ly kip thoi, nghiém minh theo quy dinh cta phap lut.

Didu 4. Tai san cong va ngudn hinh thanh tai sin cong

1. Tai san céng cua Nha truong la tai san dugc Nha nude giao cho trudng
quan ly va stir dung hoédc do Nha truong dau tu xdy dung, mua sim hodc duoc biéu,
tdng d€ dam bao cac hoat dong dao tao, nghién ciru khoa hoc, phat trién cong nghé
va cac hoat dong khac ctia Nha truong.

2. Tai san céng ctiia Nha truong duoe hinh thanh tir cac ngudn:

a) Tai san bing hién vat do Nha nudc giao quan Iy;

b) Tai san dugc dau tu xay dung, mua sdm tir ngan sach nha nudc, quy phat

trién hoat dong su nghiép, qu§ khiu hao tai san, ngudn kinh phi khéc theo quy dinh
cua phap luat;



c) Tai san tiép nhén va hinh thanh tir c4c ngudn vién trg, von vay, vdn huy
dong, cac hoat dong lién doanh, lién két v6i cac t6 chirc, c4 nhan pheo quy dinh
cua phap luat;

3. Tai san cong ciia Nha truong bao gom:

- a) Taisan c¢b dinh hitu hinh: Nha, cong trinh xay dung, vat kién tric, xe 0 to,
phuong tién vén tai khac, may moc, thiét bi va céc tal san c¢b dinh hitu hinh khac
trén co s dit liéu qubc gia vé tai san cong;

b) Tai san c¢d dinh v6 hinh: Quyén sir dung dit, quyén tac gia va quyén lién
quan dén quyén tac gia, quyén sé hitu cong nghiép, phan mém tng dung, thuong
hiéu ctia Nha trudng va tai san ¢d dinh vo hinh khéc;

c) Tai san dic thi: Nhiing tai san nay do co quan cé thdm quyén ban hanh
danh muc;

d) Cong cu, dung cu quan ly: La nhitng tu liéu lao ddong khong c6 du céc tiéu
chudn dé ghi nhan 14 tai san ¢6 dinh.

Piéu 5. Cac hanh vi bi nghiém ciAm trong quan ly, sir dung tai sian cong

1. Loi dung, lam dung chirc vu, quyén han chiém. doat, chiém gift va st dung
trai phép tai san cong.

2. Pau tu xdy dung, mua sim, giao, thué, sir dung tai san céng khong dung
muc dich, khong ding thdm quyén, ché do; vuot tidu chudn, vuot dinh muc.

3. Giao tai san cong cho don vi, c4 nhan vuot tiéu chun, dinh mic hodc giao
cho tb chtrc, don vi, c4 nhan khoéng c6 nhu cau sir dung.

4. Str dung tai san cong do co quan, t6 chirc, don vi, ¢4 nhén ting, cho khong
dung muc dich, ché do; vuot tiéu chudn, dinh muc.

5. Str dung hodc khong str dung tai san cong dugc giao gy lang phi; st dung
tai san cong vao muc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién két khong phu
hop véi muc dich sir dung tai san, lam anh huéng dén viée thuc hién chic nang,
nhiém vu ctia Nha trudng; sir dung tai san cong dé kinh doanh trdi ~ phdp luét.

6. Xt ly tai san cong trai quy dinh cua phdap luét.

7. Huy hoai hodc ¢6 y 1am hu hong tai san cong.

8. Chiém doat, chiém giit, sir dung tréi phép tai san cong.

9. Khoéng thuc hién hogc thuc hién khéng déy du trach nhiém, nghia vu trong
quan ly, sir dung tai san cong theo quy dinh cia phap luat.

10. Hanh vi bi nghiém cim khac trong quan ly, sir dung tai san céng theo quy
dinh cia phép luat c6 lién quan.



Piéu 6. Cong khai tai san cong

1. Viéc cong khai tai san céng phai duoc thuc hién day du, kip thoi, chinh xéc
theo quy dinh ctia phap luat; truong hop khong thuc hién cong khai hodc cong khai
khéng day du, kip thoi, chinh xac thi bi xtr ly theo quy dinh ctia phép luat.

2. Nb6i dung cong khai bao gdm:

a) Vin ban quy pham phap luét, tiéu chuan, dinh muec, thi tuc hanh chinh vé
tai san cong;

b) Tinh hinh dau tu xdy dung, mua sém, giao, thué, st dung, thu hoi, didu
chuyén, chuyén déi cong ning, ban, thanh 1y, tiéu huy va hinh thie xi 1y khac déi
v0i tai san cong;

¢) Tinh hinh khai théc ngudn luc tai chinh tir tai san cong.

3. Hinh thirc c6ng khai bao gdm:
 a) Dang tai trén Cong théng tin dién tir ctia Nha truong;

1 . :

b) Niém yet cong khai tai tru s¢ co quan, to chire, don vi duoc giao quan ly,

str dung tai san cong;

c) Cong bo tai cac cudc hop lién quan ciia Nha trudng va cac don vi duge
giao quan ly, sir dung tai san cong;

d) Hinh thirc cong khai khéc theo quy dinh ctia phép luat.



Chuong 11
THAM QUYEN QUAN LY, SUDUNG TAI SAN CONG
Pié¢u 7. Quyén han va trach nhiém cia Hgi dong Truwong

Hoi dong Truong la to chiie quan tri, thuc hién quyén dai dién cua chu sé hitu
va cac bén c6 loi ich lién quan cia Truong Dai hoc Kién truc Ha Noi. Hoi dong
Truong co6 trach nhiém va quyén han sau:

1. Hoi dong Truong quyét dinh chi truong dau tu, mua sim, stra chita va st
dung tai san cong ddi véi du 4n dau tu, mua sém, stra chita va st dung tai san cong
¢6 gid tri 16n thudc thdm quyén theo quy dinh tai Quy ché Quan ly tai chinh cua
Nha truong.

2. Giam sat viéc quan ly, sir dung tai san cong ctia Nha truong; béo cdo hang

nam trude HOi nghi toan thé vién chuc ve ket qua giam sat ctia Hoi dong Truong.
oA A \ r A > . A »
Diéu 8. Quyén han va trach nhiém cia Hiéu truéng
1. Quyén han:

a) T6 chuc quan ly, st dung tai san cong dé thuc hién chtc nang, nhiém vu va
chiu trach nhiém truéc Bo Xay dung, trudc phap luat ve quan ly, st dung tai san
cong thudc Nha truong;

. b) Gidm sét, kiém tra viéc quan 1y, str dung tai san cong;

¢) Xt 1y theo thim quyén hodc trinh B Xay dung hodc co quan c6 thdm
quyén xir Iy cac hanh vi vi pham phép ludt vé quan 1y, st dung tai san cong;

d) Phé duyét ké hoach, chu truong dau tu, mua sdm, bao tri, sira chita va nang
cap cai tao tai san cong theo quy dinh cla Quy ché t6 chirc va hoat dong, Quy ché
Quan ly tai chinh cua Nha truong;

d) Quyét dinh viéc mua sim tai san, hang hoa, dich vu, quan ly, sir dung tai
san cong theo Diéu 4 Quyét dinh s6 806/QD-BXD ngay 15/6/2018 ciia Bb trudng
Bo Xay dung, cy thé:

- Quyét dinh viéc mua sim tai san c6 g1a tri dU.’Gl 100 triéu dong/01 don vi tai
san va dudi 500 triéu dong/01 14n mua sim tur nguon ngan sach nha nude; dudi
500 triéu dong/Ol don vi tai san va dudi 1.000 trleu dong/Ol l4n mua sim tir ngudn

qu§ phét trién hoat déng su nghiép hodc tir ngudn vén vay, vén huy dong cua
don vi.

Quyet dinh viéc mua sim hang héa, dich vu c6é gia tri dudi 500 triéu
dong/01 1an mua sim tir ngudn ngén sach nha nuéc cia don vi (riéng déi véi dich
v thué mudn, bao vé ... do Thu trudéng don vi quyét dinh lua chon hinh thirc chi
tréé theo thang, quy, ndm nhung gié tri khéng qua 100 triéu ddng/1 thang cho 01 14n
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mua sam dich vu, thué muén, bao veé ...); tu quyét dinh mua sdm hang hoa, dich vu
tir nguon thu hoat déng su nghiép va nguon thu khéc cta don vi theo quy dinh cta
phap luat.

| Quyet dinh thué tru s& lam viéc, co sé hoat dong su nghiép va cac tai san

khéc tir ngudn kinh phi ngan sach nha nuée cta don vi, ¢6 gia tri thué dudi 100
triéu dé)ng/ 1 thang; tu quyét dinh thué tru s¢ lam viéc, co s& hoat dong su nghiép
Vi céc tai san khac tir ngudn thu hoat déng su nghiép va ngudn thu khéc cia don vi
theo quy dinh cua phap luat.

- Quyét dinh viéc khoan kinh phi sir dung xe 6 t6, mdy moc, thiét bi va tai san
khéc do6i voi doi tugng cé ti€u chuan st dung tai san céng nhung khéng thudc
trurong hop khoan bat bude.

- Quyét dinh diéu chuyén tai san trong ndi bé don vi.
- Phé duyét chi truong xir 1y tai san tai don vi, gom:

+ Bén tai san c6 nguyén gia dudi 100 triéu ddng/01 don vi tai san va dudi 500
triéu dong/01 lan ban tai san tir nguon ngan sach nha nudc;

.~ + Bén ta1 san dugc hmh thanh tir ngudn quy phat trién hoat dong su nghiép
hogc tir nguén vén vay, vén huy déng ctia don vi theo quy dinh;

+ Thanh Iy tai sin c6 nguyén gia dudi 100 triéu dong/01 don vi tai san va
dudi 500 tridu dong/01 lan thanh 1y tai san tir ngudn ngén sach nha nudce; dudi 500
triéu dong/01 don vi tai san va dudi 1.000 triéu ddng/01 1an thanh 1y tai san tir
nguén quy phat trién hoat dong su nghiép hodc tir ngudn vén vay, von huy déng
cua don vi (trir try s6 lam viée, co s& hoat dong su nghiép, xe 6 té va trir trudng
hop Chu dau tu quyét dinh thanh 1y, pha d& nha cta, vat kién trac trong pham vi
du an dau tu xay dung duoc cip c6 thim quyén phé duyét);

+ Tiéu hiy tai san véi tong nguyén gia dudi 500 triéu ddng/01 lan tiéu huy;

+ X Iy tai san trong truong hop bi mat, bi hiy hoai: Tai san c6 nguyén gia
duéi 100 triéu dong/01 don vi tai san va dudi 500 tridu dong/01 1an xtt 1y tai san tir
ngudn ngan sach nha nudc; tai san cé nguyén gia dudi 500 triéu déng/Ol don vi tai
san va dudi 1.000 trleu dong/OI lan Xu ly tai san tir nguon quy phat trién hoat dong
sw nghiép hodc tir nguon vén vay, vn huy déng cua don vi;

- Quyét dmh tiéu chuén, dinh muc st dung may moc, thiét bi chuyén dung
(ching loai, s6 luong) cua don vi thude pham vi quan ly ddi véi cac tai san c6
nguyen gia dudi 500 ‘meu ddng/01 don vi tai san tir nguon ngan sach nha nudc va

tir nguon quy phéat trién hoat dong su nghiép hoic tir nguén vén vay, vén huy dong
cua don vi;

Quyet dinh xac lap quyén s& hitu tai san cé nguyén gia dudi 100 triéu
dong/01 lan xac lap quyén s& hitu tai san cho don vi quan ly, st dung (Theo hudng



dan tai khoan 5 Piéu 7 Nghi dinh s6 29/2018/ND-CP ngay 05/3/2018 ctia Chinh
phi);

- Quyét dinh giao, diéu chuyén, ban, thanh ly, tiéu huy tai san duoc hinh
thanh thong qua viéc trién khai thuc hién nhiém vu khoa hoc va cong nghé str dung
ngudn ngan sach nha nudce thude pham vi quan ly ddi véi tai san c6 nguyén gia
duéi 100 triéu dong/01 don vi tai san va dudi 500 triéu dong/01 1an giao, diéu
chuyén, béan, thanh ly, tiéu huy tai san.

e) Cac quyeén khac theo Quy ché t6 chirc va hoat dong cuia Nha truong va theo
quy dinh cia phéap luat.

2. Trach nhiém:
a) Ban hanh va t6 churc thuc hién Quy ché quan ly, st dung tai san cong;

b) Bao dam st dung tai san cong ding muc dich, tiéu chuan, dinh muc, ché
do, tiét kiém, hiéu qua;

¢) Chiu trach nhiém trudc phép luat va Bo Xay dung vé quan ly, st dung tai
san cong duogc giao;

d) Giai quyét khiéu nai, t cdo theo thdm quyén va chiu trach nhiém giai trinh
theo quy dinh cua phap luét;

e) Nghia vu khéc theo Quy ché t6 chirc va hoat dong ctia Nha truong va theo
quy dinh cua phap luét.

Piéu 9. Nhiém vu va quyén han cia Phong Quién tri - Thiét bi

I. Phong Quan tri - Thiét bi 1a don vi ddu médi tham muu cho Hiéu truong
quén ly chung vé tai san cong, co s& VAt chat; phdi hop, huéng dén va kiém tra cac
don vi thuc hién cong tdc quan ly, st dung tai san cong theo Quy ché nay va quy
dinh khéc cua phap luat.

2. Td chue va trién khai thuc hién nhiém vu theo chirc ning, quyén han duoc
giao: cong tac dau tu, mua sim, giao nhan, diéu chuyén, thanh ly, ti€u huy tai san
cong theo quy dinh; cp phat vat tu, trang thiét bi, phuong tién, dung cu phuc vu
lam viéc, giang day, hoc tdp va nghién ctru khoa hoc theo quy dinh hién hanh.

3. T6 chirc quan 1y, stra chita, bao tri, bao dudng tai san cong.

4. Thuc hién diéu chuyén ndi by tai san cong gitta cdc don vi trong Nha
truong sau khi c6 y kién phé duyét ctia Hiéu truéng hoidc Phé Hiéu truong dugc
giao theo doi, quan ly tai san cong.

5. T6 chire thuc hién cong téc kiém ké tai san cong, danh gia tai san cong
(phan hién vat).



6. Phdi hop véi Phong Tai chinh - Ké toan vé ché d6 khiu hao, hao mon tai
san cong theo quy dinh; d6i chiéu tang, giam va danh gia tai san cong, kiém ké tai
san va dé xuét bién phap xir Iy, giai quyét.

7. Quan 1y va luu trit hd so vé tai san cong la dat dai, nha ctra; hd so k¥ thuat
lién quan cua thiét bi, cong trinh, cong tic xiy dung, mua sém, sta chita co s6
vat chét.

8. Phéi hop véi cac don vi thuc hién kiém tra dinh ky hodc d6t xudt vé tinh
hinh quan ly, st dung tai san cong cua cac don vi khi c6 yéu céu.

| 9. Thuc hién ché do théng ke, bdo cdo tinh hinh quan ly, st dung tai san cong,
luu trir, cong khai theo quy dinh.

10. Cap nhat dir liéu vé tai san cong vao Co s¢ dir liéu quoc gia vé
tai san cong.

| 11. Chu tri xay dung, ban hanh cac ndi quy, quy dinh st dung tai san céng.

Piéu 10. Nhiém vu va quyén han ciia Phong Tai chinh - Ké toan

1. Thuc hién ldp thé tai san, hach toan, ghi s6 ké todn, quan ly tai san cong
theo gia tri; thuc hién ché do quan ly, tinh hao mon, khAu hao tai san cong theo quy
dinh cua Nha nudec.

2. Phdi hop véi Phong Quan tri - Thiét bi cap nhat dit liéu vé tai san cong vao
Co so dir liéu qudc gia vé tai san cong; lap cac mau biéu béo cdo, thong ké lién
quan vé gid tri; thuc hién cong tac kiém ké, thanh ly va cong téc lién quan khéc
theo dinh ky dé ddi chiéu sb liéu trén s ké toan va thuc té st dung, kién nghi, dé
xuat bién phap xir 1y kip thoi.

3. Thuc hién cong tac bdo céo ché do ké toan vé tai san cong va theo yéu cau
clia co quan, cap c6 tham quyén.

4. Luu trit hd so, s6 sach ké toan vé tai san cong theo quy dinh cta phap luat.

biéu 11. Nhiém vu va quyén han cia Trudéng don vi thude va true thuje
Truwong duoge giao quan ly, sir dung tai san cong

1. Truong don vi thude va truc thudc Nha truong la nguoi truc tiép td chirc
quan ly, str dung, van hanh, khai thac tai san cong dugc giao dam bao ding muc
tiéu, doi tuong va tinh hiéu qua trong dau tu, mua sdm va chiu trach nhiém trudc
Hiéu trudng vé viée quan 1y, st dung tai san cong.

2. Nhan ban giao tai san cong va md s6 theo doi tai san cong tai don vi; tiép
nhén, cép phat tai san, vat tu, dung cu va truc tiép giao cho tirng ca nhan phu trach
d€ tiép nhan, khai thac, st dung.



3. Xay dung va ban hanh ndi quy st dung tai san cong, trang thiét bi, vat tu
tieu hao va dung cu tai cac phong thuc hanh, thi nghém, thu vién theo quy dinh.

4. Trong trudng hop tai san cong khong con nhu cau st dung, phai chu dong
dé xuét diéu chuyén hodc thanh ly.

5. Bé xuat ké hoach mua sam, stra chira, cai tao, thanh ly tai san céng thudc
pham vi quan ly cta don vi.

6. Dugc quyét dinh didu chuyén tai san cong trong ndi bd don vi, td chic van
hanh, khai thac str dung dam bao tiét kiém, hiéu qua theo Quy ché nay.

7. Thyc hién cong tac kiém ké dinh ky hang nam theo ké hoach, thong bao
cua Nha truong.

lk - b A i 4 r ~ . 7 r b 4
Diéu 12. Nhiém vu va quyén han cia ca nhan dwoc giao quan ly, sit dung
tai san cong

1. Bao v&, giit gin tai san cong duoc giao dé phuc vu cong tac chuyén mon.

2. Quan ly, sir dung tai san coéng theo ding chi dan k§ thuat, ndi quy, quy ché
va theo quy dinh cua Nha nudc.

3. Chu dong bdo céo Trudong don vi va lam thi tuc d& xudt mua sém, sta
chira, cai tao, thanh ly tai san cong duoc giao quan 1y, sir dung khi ¢6 nhu cau phu
h‘qp vOi quy dinh cta Nha truong.

4. Phéi hop véi cé nhan, don vi ¢6 lién quan trong cong tac kiém ké, kiém tra,
bao cdo va danh gia tai san cong.



Chuong III
QUY PINH CU THE
Piéu 13. Nguyén tiic trang bi va cAp phat
1. Viéc dau tu, mua sam va cip phat tai san cong phai phﬁ hop vdi tinh hinh
thuc té, chirc nang, nhiém vu duoc giao; phai cin cir vao ké hoach, kha nang tai

chmh tiéu chuan, dinh mirc str dung tai san cong ctia Nha trudng ban hanh va cac
quy dinh cta cdc co quan chuyén nganh.

2. Cong tac tb chirc, trang bi, cAp phéat phai dam bao ding churc nang, nhiém
vu dugc giao, quy trinh, thu tuc, quy dinh, cdng khai va dam bao tinh hiéu qua.

3. Phong Quém tri - Thiét bi chu tri giao tai san céng cho cac don vi, c4 nhan
quan Iy, stt dung dé thuc hién cac nhiém vu ctia Nha truong.

Piéu 14, Tiéu chuin va dinh mire sir dung

I. Trén co s& cac quy dinh vé tiéu chuén, dinh muc cua Chinh phu, Phéng
Quan tri - Thiét bi phéi hop véi cc don vi dé xdy dung tiéu chuan, dinh muc déi
v6i tai sén cong, may moéc, thiét bi lam viée; may moc, thiét bi chuyén ding thude
linh vuc gido duc va dao tao; tiéu chuan, dinh muc su dung tru s¢ lam viéc, co s&
hoat dong su nghiép ciia Nha truong.

2. Péi véi céce tai san cong ding chung, Phong Quan tri - Thiét bj chi tri, phéi
hop vai céc don vi sir dung dé xuét trang bi vé 36 lwong, chat lugng, chung loai
cho phu hop véi tinh chat cong viée va phu hgp véi kha nidng tai chinh.

oA r A Z - ~ r e o A .
Diéu 15. Dy 4n dau tw, mua sam, sira chira 16'n tai san co dinh

1. Thdm quyén quyét dinh va thyuc hién dau tu phai thuc hién ding, day du
theo Quy ché Quan ly tai chinh ctia Nha trudong va cac quy dinh cta phéap luat vé
dAu tu cong, phap luat vé quan ly, st dung tai san cong, phap luat vé du thau va
cac quy dinh ctia phap ludt khac ¢6 lién quan.

2. Viéc t6 chiic thuc hién cac du 4n dau tu, mua sim va sira chita 16n tai san
cong ¢ dinh thuc hién theo quy dinh cua phap luat vé& dau tu, xay dung, mua sim
va dau thau, theo quy dinh ctia B Tai chinh vé st dung v6n nha nude d& mua sém
nhidm duy tri hoat dong thuong xuyén, theo quy dinh ctia phap luat vé quan Iy du
an dAu tu, mua sim tai san cong, cai tao va sua chita thuong xuyén va quy dinh
trong phan cép tham quyén.

3. Viéc td chire thuc hién cong tac dau tu, xdy dung va mua sdm tai san cong
phai tudn thu vé quy trinh, th tuc va quy dinh ctia Nha nudc dam bao tiét kiém va
hiéu qua, chong that thoat, lang phi.
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4. Phong Quén trj - Thiét bi c6 trach nhi¢ém thuc hién ding quy trinh nghiép
vu vé cong tac dau tu, xdy dung, mua sim va sira chita, cai tao theo quy dinh cua
phép luat hién hanh.

Diéu 16. Quén Iy va ding ky tai sin cong

1. Tai san cong trudce khi dwa vao sir dung phai 18p bién bér} giao nhén tai Sél‘l
cong gifra nguoi giao Vé’ngubi nhén. Bién ban phai ghi nhan day C’h’1 thong tin vé
nguoi nhén, noi nhén, s6 luong, quy cach, ky hiéu (ma hiéu), xuat xir, nim san
xuat, nim dua vao st dung, thong s k§ thuat. <

2. D v6i tai san cong phai ding ky sir dung tai san cong: Sau khi hoan thanh
quyét toan cong viee diu tu xdy dung, mua sim hoic tiép nhan tai san cong phai
thuc hién ding ky quyén quan ly, sir dung tai san cong véi co quan td chirc déng
ky tai sdn céng, ding nhap vao Phin mém Quén ly tai san cong.

3. Doi v6i tai san eng phai dang ky Iwu hanh, kidm dinh an toan thi don vi,
ca nhan dugc giao quan ly tai san cong phai chu dong phéi hop véi phong Quan tri
- Thiét bi, dé 1ap hd so xin cAp phép sir dung va dinh ky ding ky, kiém dinh theo
quy dinh. Néu dé qua thoi han quy dinh hodc khéng thyc hién thi don vi, ca nhan
duoc giao quan ly tai san cong phai chiu trach nhiém trudc phap luét va phai nop
phat theo quy dinh ctia Nha nuée.

4. Tai san cong giao cho don vi, ¢4 nhan nao thi don vi, cd nhan d6 cé trach
nhiém quan 1y va st dung. -

5. Dol voi tai san cong dung chung: Pon vi ndo nhan ban giao thi don vi d6
phai xdy dung quy dinh, quy trinh sir dung cho ting loai tai san céng do minh quan
ly nhu phong hoc, phong hop, hoi truong, phong may tinh, phong hoc ngoai ngfr,
phong thuc hanh, thi nghiém, xuong thuc hanh, dd 4n, thu vién ... va trinh Ban
Giam hiéu phé duyét.

Piéu 17. Mua sim thuong xuyén, sira chira nhé, bio tri, chuyén ddi cong
niang tai san cong

L. Thyue hién theo quy dinh tai Quyét dinh sé 806/QD-BXD ngay 15/6/2018
cua Bo trudng B Xay dung, cac don vi truc tiép quan ly, st dung tai sén coéng dé
xudt nhu cAu mua sim tai san, hang hoa, dich vu, stra chita, bao tri, thay thé va
nang cép tai san cong v6i Phong Quén tri - Thiét bi vao thang 12 hing nim dé thl_;{:
hién theo quy trinh nghiép vu.

2. Phong Quan trj - Thiét bj tong hop nhu cau cua cic don vi, chiu trach
nhi¢ém xdy dung ké hoach mua sdm, bao tri, sira chita, cai tao va chong xudng cép
tai san céng hang nim dé 1am co sé 1ap du toan chi ngan sach.
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| 3. Trong qué trinh st dung, tai san cong phai dugc bao dudng, stra chita theo
'dl’mg ché do va tiéu chuin k¥ thuat do Nha nudc quy dinh hodc theo tiéu chuin cta
nha san xuat. Khi tai san cdng bi hong phai stra chita, thay thé hodc thanh ly: cac
don vi quan ly, sir dyng phéi bao céo cho Phong Quan trj - Thiét bi dé xw 1y.

4. Phong Quan tri - Thiét bj ch tri, phéi hop véi cac don vi lién quan td chire
mua sim, sta chita, bao dudng, bao tri dinh ky trang thiét bi, tai san cong cua Nha
truong. Cu theé:

a) D61 v6i céc trang thiét bi can béo tri, bao dudng:

Pén chu ky bao tri, bao dudng, Phong Quan trj - Thiét bi xin y kién Ban Gidm
hiéu dé thyuc hién theo yéu cau ky thuat, Trong qud trinh bao tri, bio dudng néu cé
vat tu, linh kién bi hong thi Phong Quan trj - Thiét bi va don vi lién quan cén lap
bién ban ghi rd thuc trang, yéu ciu cin sira chita, thay thé dé bdo céo Ban Giam
hiéu phé duyét.

b) Péi véi céc trang thiét bi can sira chira, thay thé:

Khi cic trang thiét b hong can sira chita, thay thé: don vi, c4 nhan quén Iy, sir
dung tai san cong gui gidy dé nghj vé Phong Quén tri - Thiét bi d& béo cdo Ban
Gidm hiéu phé duyét cho sira chita, thay thé.

¢) Doi v6i tai san cong da hét thoi han st dung, hu hong khéng thé sira chita
hodc chi phi stra chita qua 16n, tai san hu hong khéng dam bao an toan khi str dung
thi can phai thanh Iy. Phong Quén trj - Thiét bi phdi hop véi cée don vi lién quan
[3p danh muyc tai san céng cén thanh ly trinh Hiéu trudng thanh lap Hoi ddng thanh
ly tai san cong theo quy dinh.

Piéu 18. Sir dung tai sdn cong ;

1. Str dung tai sdn cong phai tudn thi cac nguyén tic quy dinh tai Piéu 3 Quy
ché nay.

2. Tai san c6ng cta Nha trudng phai dugc sir dung dung muc dich, tiéu chuin
va ché do quy dinh.

3. Khong dugc cho mugn, st dung tai san cdng vao muc dich ca nhan. Khéng
dugc mang tai san cong da giao cho céc c4 nhan, don vi quan ly ra khéi noi lam
viéc nhu méy tinh x4ch tay, mdy anh, méy chiéu, thiét bi nghe nhin, thiét bi thong
tin dit liéu, ... Truong hop can thiét mang ra khéi co quan phai c¢é ké hoach st
dung va dugc Hiéu trudng quyét dinh.

4. D6i v6i céc tai san cong 1a thiét bi, mdy méc vin phong, don vi dugc giao

d r by ? . M 92 ~ 9 & 2 r ~ b ' r r l“\' ?

quan ly va str dung tai san cong phai quan 1y van hanh theo dung hudng dan sur
dung, c6 trach nhiém bao quan, giit gin va nang cao hiéu qua sur dung.
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5. Truong hop xay ra mat mat hodc bi pha hoai, cic don vi, c4 nhan c6 lién
quan phai glu' nguyén hién trudng, bio ngay cho Phong Quan tri-Thiét b (B6 phén
Bao vé) d lap bién ban va bdo céo Higu trudng xem xét, giai quyét theo quy dinh.

6. Khong dugc st dung tai san cong dé thé chip hoic thuc hién bién phap bao
dam thuc hién nghia vu dan su khéc.

7. Quan ly véan hanh tai san cong:

| Nha truong giao cho céc don vi thude va truc thude Truong tryc tiép quan ly,
van hanh tai san cong. Céc don vi phai thuc hién viéc bao quan, diéu khién, duy tri
hoat dong binh thuong cta céc tai sin cong nay.

8. Lap, quan 1y hd so v tai san cong

a) Phong Quan tr1 - Thiét bi c6 trach nhiém lap, quan ly hd so dbi voi tai san
dugc giao quan ly vé& mit hién vat, hd so lién quan dén viéc hinh thanh va blen
dong tai san cong; béo cdo tinh hinh quan ly, st dung va céc bao cdo khic vé tai
san cong;
~ b) Céc don vi duoc giao sir dung tai san céng mé sb theo dsi dé quan ly tai
san cong cua don vi minh;

c) Phong Tai chinh - Ké todn thuc hién ghi s6 ké toan, quan Iy hd so tai san vé
mat gia trj va thuc hién cac nghiép vu theo quy dinh cﬁa phap luat hién hanh;

d) Phong Quan tri - Thiét bi phdi hop véi phong Ta1 chinh - K& toan déi
chiéu, ra soat sb luong va gia trj tai san trén co sé dit lidu quéc gia vé tai san cong.

Piéu 19. Siy dung tai sdn cong dé thwe hién cho thug, lién doanh, lién két -

1. Pbi v6i cée tai san cong str dung vao myc dich cho thug, lién doanh, lién
két: Phong Quan tri - Thiét bi phdi hop véi Phong Tai chinh - Ké toan va don Vi
ducrc giao quan ly, st dung tb chirc lap D8 4n trinh Hoi dong Truong, Hiéu trudng
t chtrc thAm dinh, trinh B§ X4y dung phé duyét theo thdm quyén; phai dam bao
str dung tai san cong ding muc dich, phu hop véi chirc nang, nhiém vy, kha ning
cia don vi, khéng 1am &nh huéng dén chic nang, nhiém vu dugc phin cong,
khong lam tu nhin hoa tai san cong va phai thuc hién theo ding quy trinh, quy
dinh ctia phép luét vé cho thug, lién doanh, lién két.

2. Vige str dung tai san céng vao muc dich cho thue lién doanh, lién két va
phuc vu hoat dong san xuét, kinh doanh, hoat dong dich vu c¢6 thu phai hach toan
day du, 15 rang va thuc hién trich khiu hao, ndp phuc loi va nghia vu thué theo quy
dinh.

13



Piéu 20. Quan Iy, sir dung dat

1. Viéc quan ly, sir dung dat phai thuc hién theo quy dinh phap luét vé dat dai;
phil hop v6i quy hoach, ké hoach st dung dit duoc Nha nuée giao quan ly st
dung. Nghiém cdm moi hinh thtc sir dung déat duoc giao khong ding muc dich,
}:<h6ng ding thim quyén.

2. Phong Quén tri - Thiét bi (B6 phan Bao vé) va Trung tdm Pao tao co so
Vinh Phiic ¢6 trach nhiém té chitc bao vé ranh g101, cot moc dé bao toan dién tich
dat duoc giao.

3. Déi véi Co s6 Vinh Phiic, giao cho Gidm déc Trung tim Dio tao co s
ifinh Phic quan ly. Trong trudng hop phat hién bi chiém dung, st dung khong
dung muc dich quy dinh hodc cac vi pham khac vé dit dai nha cilra, vat kién tric,
phai chii dong béo céo véi Hiéu trudng dé cé bién phép xir ly.

4. Phong Tai chinh - K& toan c6 trach nhiém ké khai va ndp tién thué d4t hang
ndm (néu co) trén co sé thong bdo ctia Phong Quan tri - Thiét bi vé dién tich dat st
dung vao cdc muc dich cho thué, lién doanh, lién két va thuc hién béo cio véi co
quan nha nudc ¢6 thim quyén dinh ky va khi ¢6 yéu cau.

Diéu 21. Kiém ké tai san
1. Viéc kiém ké tai san tai Nha truong duogc thyuc hién theo quy dinh ctia Nha
nuéc hodc dot xuat theo yéu ciu cia Hidu trudng.

2. Hoi dong kiém ké bao gdm: Lanh dao Nha truong, cac phong churc nang cua
Nha truong (Phong Quan tri - Thiét bi, Phong Tai chinh K& toén, Phong Téng hop)
va dai dién cua cdc don vi c6 tai san kiém keé.

3. Hoi dong kiém ké c6 trach nhiém t6 chuc céc cudc hop 1dy y kién cua cac

don vi dé téng hop va 1ap béo céo kiém ké va d& xuét cac hinh thic xi ly tai san
cong ddi voi nhitng tai san bi mat, hong va thanh ly.

4. Phong Quan trj - Thiét bi xdy dung ké hoach to chirc thuc hién cOng tac
kiém ké tai san cong hang nam va theo yéu cau dot xudt khac; cic don vi duogc
giao truc tiép quan ly, st dung tal san cong phal tu kiém ké thuc té tai sén cong cua
don vi minh trude khi Hoi dong kiém ké tién hanh kiém ke, ctr dai dién tham gia
va tao diéu kién cho viéc kidm ké dugc thyc hién ding ké hoach.

5. Déi véi céc trudng hop ban giao, chia tach, sip nhap, giai thé don vi theo
chu truong ctia Nha truong thi phai tién hanh kiém ké thuc té tai san cong, lap bién
ban ban giao tai san cong, bién ban dénh gi4 lai tai san cong néu can thiét.
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DPiéu 22. Thu hdi, diéu chuyén tai sin cong
1. Tai san cong cua Nha trudng duge diéu chuyén trong cac truong hop sau:
a) Khi c6 sy thay d6i vé& don vi quan Iy, co cAu td chir, phén cap quén ly;

b) Diéu chuyén tir noi thira sang noi thiéu theo tiéu chuén, dinh murc st dung
tai san cong do co quan, ngudi cé tham quyén quy dinh;

c) Viéc dieu chuyén mang lai hiéu qua str dung cao hon;

d) Pon vi dugc giao quan ly, st dung tai san cong nhung khéng c6 nhu ciu st
Fung thuong xuyén;

e) Trudng hop khic theo quy dinh ctia phap lut.

2. Tai san cong ctia Nha truong dugc thuc hién thu hdi trong céac truong
hop sau: '

a) Tai san cong dugc sir dung khéng ding dbi tuong, vuot ti€u chuan, dinh
muc; sir dung sai muc dich, cho muon;

b) Str dung tai san cong vao muyc dich kinh doanh, cho thué, lién doanh, lién
két khong ding quy dinh;

c) Tai sén cong da giao khong con nhu ciu sir dung hodc viéc sir dung, khai
thac khong hiéu qua hodc giam nhu ciu st dung; do thay dbi t6 chirc bd may, thay
déi chirc nang, nhiém vu;

d) Phai thay thé do yéu cau ddi méi ky thuat, cdng nghé theo quyét dinh cia
co quan, nguoi ¢ tham quyén;

e) Pon vi dugc giao quén ly, st dung tu nguyén tra lai tai san cong;

f) Trudng hop khac theo quy dinh ctia phap lut.

3. Phong Quén tri - Thiet bi ¢6 trach nhiém tdng hop, 1am thu tuc thu hdi, didu
chuyén khi c6 quyet dinh cta Hiéu truong. Phong Tai chinh - K& todn cé trach
nhiém ghi ting, gidm tai san cong trong s theo ddi tai san cong.

Diéu 23. Thanh ly tai sin céng
1. Thanh ly tai san trong céc trudng hop sau:
a) Tai san cong d3 hét han st dung theo quy dinh ctia phép luét;

b) Tai san céng chua hét han si dung nhung bi hu hong ma khéng thé sta
chita dugc hodc viéc sira chita khong hiéu qua;

¢) Tai san cong la nha 1am viéc hodc tai san khac gan lién voi dat phai pha do
theo quyét dinh ctia co quan nha nuéc cé thim quyén.
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2. Trinh ty tha tuc va tham quyén thanh ly tai san duoc thuc hién theo quy
dinh hién hanh, cu thé:
| a) Céc don vi c6 tai san, trang thiét bi thudc cac truong hop quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay 1ap danh muc tai san, trang thiét bi d& nghj thanh ly gtri phong
Quan trj - Thiét bi;

b) Phong Quan tri - Thiét bi cha tri va phdi hop véi cac don vi chirc ndng trinh
Hiéu truéng va B6 Xay dung ban hanh Quyét dinh thanh ly. Hiéu trudng quyét dinh
ban, phuong thirc ban thanh ly tai san cong thudc thAm quyén theo quy dinh;

c) Sau khi ¢6 quyét dinh thanh 1y, phong Quén trj -Thiét bj chu tri phéi hop
cac bo phén chirc nang va don vi duoc giao tai san tb chirc thuc hién viéc thanh ly
bang hinh thirc pha d, hity bé hoic ban theo quy dinh;

d) Phong Quén tri - Thiét bj c6 trach nhiém t& chirc ban tai san cong ddi véi
cac tai san cong dugc thanh ly va phai dam bao thuc hién dang tidu chuén, tha tuc
theo quy dinh ctia phép luit;

. e) Cac khoan chi phi cho viéc thanh ly tai san dugc thanh toan tir ngudn thu
duoc tir thanh ly tai san; trudng hop chi phi 16n hon sb tién thu dugc thi Nha
trudng st dung ngudn thu su nghiép dé thanh toan;

f) Tién thu tir thanh ly tai san cong, sau khi trir.di cdc chi phi ¢6 lién quan
(néu c6), duoc bd sung vao Quy phat trién hoat dong su nghiép cta Nha truong;

g) Vi€c thanh ly tai san phéi duge thong béo cong khai dé can b0, vién chic
dugc biét va theo ddi gidm sat.

Diéu 24. Tiéu hiiy tai sin cong sau khi thanh Iy

1. Phong Quan tri - Thiét bj t6 chirc tiéu hiy tai san cong sau khi dugc thanh
1y, thao d& va thyc hién ding trinh ty, thi tuc theo quy dinh. Hiéu truéng quyét dinh
tiéu hity, phuong thire tiéu huy tai san cong theo quy dinh va theo tham quyén.

2. Kinh phi tiéu hiy tai san céng duoc sir dung tir ngudn kinh phi dugc phép
st dung ctia don vi trong pham vi, ké hoach va du toan dugc phé duyét.

Diéu 25. Xir Iy tai san cdng trong trudng hep bi mét, b hity hoai

1. Phong Quan trj - Thiét bi, Phong Tai chinh - K& to4n va céc don vi duoc
giao quén ly, sir dung tai san céng phdi hop, bao cdo Hiéu truéng, cdp c6 thAm
quyén xem xét, xir ly tai sdn cong trong trudng hop bi mét, bi hity hoai theo quy
trinh, quy dinh vé quan 1y st dung tai san cong.

2. Lam r6 trach nhiém ca nhén, don vi dugc giao quan ly str dung néu dé xay
ra trudng hop bi mat, bi huy hoai tai san cong.

16



Diéu 26. Quin Iy ti sin cdng dwgc hinh thanh théng qua viéc trién khai
nhiém vu khoa hoc va cong nghé

Tai san cong duoc hinh thanh théng qua viée trién khai nhiém vu khoa hoc va
cong nghe duogc xur ly theo quy dinh tai Luat Khoa hoc va Cong nghé, Luat
Chuyén giao cong nghé, Lut S& hitu tri tu€¢ va cac van ban khac hién hanh.

Piéu 27. Quin ly tai sidn cong dwogc hinh thanh théng qua viéc cho, ting,
tai tro

1. Céc tai san cong dugc hinh thanh théng qua v1ec cho, tang, tai tro phai thuc
hlen cong khai, minh bach, phu hop véi quy dinh vé tai trg gido duc, tai trg phi
chinh ph...

2. Phong Quan trj - Thiét b, Phong Tai chinh Ké toan té chirc viéc tiép nhén,
quan ly str dung tai san cong hlnh thanh thdng qua viéc cho, ting, tai trg; tap hop,
ban g1a0 diy du hd so phap ly vé gié tri va chat luong cho Phong Tai chinh Ké
todn dé danh gia, ghi tang va theo d&i trén s sach ké toan
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Chuwong IV
KHEN THUONG, KY LUAT VA XU LY VI PHAM

Diéu 28. Khen thuéng, ki ludt

1. Vién chirc, ngudi lao dong c6 thanh tich trong viéc bdo vé tai san cong sé
dugc xét khen thudng theo ché do chung. Trong truong hop cé nhiing cai tién nang
cao hi¢u qua sir dung may méc, thiét bi; tiét kiém nguyén, nhién, vt liéu; phuc héi
may méc thiét bi cii dat hidu qua thiét thuc, ... thi duoc khen thudng theo ché d6
sang kién cai tién k¥ thuét, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

2. Pon vi, ¢4 nhén c6 thanh tich phat hién, bdo cdo hanh vi xam pham, sir
dung lang phi tai san cong, sir dung tai san cong khong dung muc dich, sir dung tai
san cong vao muyc dich c4 nhan, c6 y lam hu hong tai san cong thi duoc khen
thudng theo ché d6 hién hanh.

3. Pon vi, c4 nhén thiéu tinh than trich nhiém 1am méit mat, hu hdng hoéc giy
ra thiét hai vé tai san cbng cla co quan, don vi thi can clr vao 16i, tinh chat cta
hanh vi gdy thiét hai, mirc d9 thiét hai ctia tai san cong thuc té gay ra dé quyét dinh
hinh thitc va phuong thirc bdi thuong thiét hai, ddm bao tinh khach quan, cong
béng va minh bach. Quy trinh xir Iy trdch nhiém vat chit déi véi can bo, nhan vién
duoc can cir theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nude.

Diéu 29. Xir Iy vi pham v& quin Iy, sir dung tai san
1. Céc hinh thirc x ly vi pham:

a) Nhéc nhé;

b) Théng béo trong toan Trudng;

c) D& nghi ha bac khi xét danh higu thi dua:

d) Dé nghi xir Iy ky luat. .

2. Can bg, vién chirc, nguoi lao dong gdy ra thiét hai vé tai san, di cb y hay
khéng 6 ¥, ¢6 trach nhiém bdi thuong thiét hai theo quyét dinh cta ngudi cé
thim quyén.

3. Miic bdi thudng va dén bu chi phi khéc phuc hau qua dugc xay dung trén co
sO gia tri thiét hai cla tai san va chi phi dé khic phuc hau quéa do hanh vi vi pham
gay ra.

4. Phong Tai chinh - K& toan phdi hop ciing phong Quan tri - Thiét bj xdc dinh
gia tr] thi¢t hai cta tai san 1am co s& dp dung trong viée xir Iy trach nhiém vat chit
doi v6i cén bg, vién chirc va ngudi lao dong gdy ra thiét hai vé tai san.
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Piéu 30. ThAm quyén quyét dinh xir Iy vi pham vé quan 1y, sir dung tai san
va xir Iy trach nhiém vt chat

Hiéu truéng quyét dinh hinh thirc xtt Iy vi pham quy dinh vé quan ly, st dung
tai san va hinh thirc xir 1y trach nhiém vat chat déi véi dbi twong bi xu 1y 1a td
chtrc, ¢4 nhan thude Truong.

Diéu 31. Trinh tw va thi tuc xit Iy vi pham quy dinh vé quan ly, sir dung
tai san cong

1. Cac don vi va ca nhan khi phat hién hanh vi vi pham quy dinh ctia Quy ché
ndy théng bdo truc tiép hodc qua dién thoai hodc bang van ban gui dén phong
Quan trj - Thiét dé bao cdo Hiéu truéng quyét dinh.

2. Khi nhan duoc thong béo vé céc hanh vi vi pham quy dinh quan ly, str dung
tai san, cac phong tién hanh: Kiém tra x4c minh, nhic nhd, so b dénh gié thiét hai,
lap bién ban vi pham, bdo céo Hi¢u trudng va truong don vi clia vién chirc, nguoi
lao dong vi pham.

3. Hiéu trudng yéu ciu can b, vién chic, ngudi lao dong vi pham quy dinh vé
quan ly, s dung tai sdn hodc nguoi gdy ra thiét hai tai san trong thdi han 02 ngay
viét ban tuong trinh vé& vu viée, dé xuit huéng giai quyét.

4. Can cr bién ban vi pham quy dinh vé quan ly, st dung tai san va ban tuong
trinh ctia ngudi vi pham hodc nguoi gy ra thiét hai tai san, Hiéu truéng xem xét,
quyét dinh xtr ly vi pham theo qui dinh.
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| Chwong V
TO CHUC THUC HIEN
Pié¢u 32. Trach nhiém thi hanh

1. Trudng céc don vi c6 trach nhiém phd bién Quy ché nay dén toan thé vién
chure, nguoi lao dong, nguoi hoc tai don vi; phan dinh rd trach nhiém ctia bd phén,
cé nhén dugc giao quan ly, st dung tai san cong va chi dao viéc t chirc quan ly, sir
dung tai san cong hiéu qua.

2. Phong Quan trj - Thiét bi ¢6 trach nhiém t& chire thuc hién, huéng din va
kiém tra, giam sat viéc thuc hién Quy ché nay.

Diéu 33. Diéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay duoc 4p dung trong toan Trudng va ¢é hidu luc ké tir ngay ky
juyét dinh ban hanh. Céc quy dinh truéc ddy do Nha trudng ban hanh trai véi Quy
ché nay déu bai bo.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu cé phat sinh, vudng méc thi cdc don Vi, €4
nhan phan 4nh vé Phong Quan tri - Thiét bi dé téng hop, bdo cdo Hiéu trudng xem
xét stra d6i, bd sung cho phi hop véi cac quy dinh, phap luat ciia Nha nude va tinh
hinh thuc té ctia Nha truong,
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PHU LUC 1
Danh muc van ban phap luat Nha nwée
| Luat Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 ndm 2012; Luat Gido duc dai hoc stra
ddi, bo sung ngay 19/11/2018;

Nghi dinh sb 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 cta Chinh phu vé viée Quy
dinh chi tiét va huéng dan thi hanh mét sé didu cua Luat sira ddi, bd sung mot sb
didu cua Luat Gido duc dai hoc;

Luat Quan 1y, sir dung tai san cong s6 14/VBHN-VPQH ngay 08/7/2022;

Luét Dau thau s6 22/2023/QH15 ngay 23/6/2023;

Nghi dinh sé 151/2017/NB-CP ngay 26/12/2017 ctia Thu tuong Chinh phu

quy dinh chi tiét mot sb didu cia Ludt Quan 1y, sir dung tai san cong;

Nghi dinh 167/2017/ND-CP ngay 31/12/2017 ctia Chinh phti quy dinh viéc
sép Xép lai, xtr ly tai san cong;

Nghi dinh 60/2021/ND-CP ngay 21/6/2021 ctia Chinh pht quy dinh v& co ché
tu chu tai chinh ctia don vi sy nghiép cong lap;

Quyét dinh s6 50/2017/QD-TTg ngay 31/12/2017 ciia Thi tuéng Chinh phu
quy dinh tiéu chudn, dinh murc st dung méay moéc, thiét bi;

Thong tu s6 144/2017/TT-BTC ngay 29/12/2017 cta Bo trudéng Bo Tai chinh
huéng dan mot s6 ndi dung ctia Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP quy dinh chi tiét
mdt sb didu cua Luat Quan ly, str dung tai san cong;

Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B truéng BO Tai chinh
quy dinh chi tiét viéc st dung v6n nha nudc dé mua sém duy tri hoat dong thuong
Xuyén cua co quan nha nudc, don vi thude luc lugng vil trang nhan dan, don vi su
nghiép cong lap, t6 chirc chinh tri, t chirc chinh tri - xa hdi, td chic chinh tri xa
hoi - nghé nghiép, td chic xa héi, t6 chirc xa hoéi - nghé nghiép; Thong tu
68/2022/TT-BTC ngay 11 thang 11 ndm 2022 ctia B6 truong Bo Tai chinh stra doi,
bo sung mot s6 diéu ctia Thong tu s6 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nam 2016;

Théng tu sé 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 ctia B Tai chinh huéng dan
ché do quan ly, tinh hao mon, khau hao tai san c¢b dinh tai co quan, t6 chirc, don vi
va tai san cb dinh do Nha nuéc giao cho doanh nghiép quan ly khéng tinh thanh
phan vén nha nuée tai doanh nghiép;

Quyét dmh sb 806/QB BXD ngay 15/6/2018 cua B0 trudng Bo Xay dung vé
viéc phan cdp thim quyén quyét dinh viéc mua sém tai san, hang hoa, dich vu,
q}lan ly, st dung tai san cong cuia Bo Xay dung.
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PHU LUC 2

Bieu mau kém theo Quy che Quan ly, sir dung tai san cong

cia Trwong Pai hoc Kieén tric Ha Noi

Mau sb 01/TS

K& hoach mua sam tai san, hang héa, dich vu va thué khoan

Mau s6 02/TS Gidy dé nghj mua sim tai san

Mau s6 03/TS Gidy dé nghi didu chuyén tai san kidém bién ban giao nhén tai san
Mau sb 04/TS Phiéu Nhap kho

Mau sb 05/TS Phiéu Xuét kho

Mau s6 06/TS

Phiéu giao nhdn nguyén liéu, vét liéu, céng cu, dung cu

Mau sb 07/TS

Bién ban giao nhén Tai san ¢b dinh
Mau sb 08/TS Phiéu d& nghi sira chita trang thiét bi
Mau sb 09a/TS Gidy dé nghi thanh 1y tai san c¢b dinh
Mau s 09b/TS Gidy dé nghi thanh 1y cong cu, dung cu

Mau sb 10a/TS

S6 theo ddi tai san ¢b dinh

Mau s6 10b/TS

S theo dai cdng cy, dung cu

Mau sb 10a/TS

Bién ban kiém ké Tai san cd dinh

Mau s6 10b/TS

Bién ban kiém ké Cong cu, dung cu
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I -~ r

' Mau so 01/TS
TRUONG PH KIEN TRUC HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI: Poc lip — Tw do — Hanh phiic

Ha Noi, ngay .... thang .... nam ....

KE HOACH
! MUA SAM TAI SAN, HANG HOA, DICH VU VA THUE KHOAN
NAM ...
il gs ..o

i S

Phong/ Khoa .......ccccoevvveiviiiiiiieeeeeeeee, ¢6 nhu cdu mua sim tai san, hang hoéa, dich vu,
thué khoan kinh phi st dung nim ......... cu thé nhu sau:

| D e Sé Ky hi¢u/ | Pongid | D kién
TT Tén theo nhom Tai san bVvVT

lwgng | Chiing loai | dwkién | gid tri

Mua sim may méc, trang thiét
bi

May mdc, trang thiét bi phuc vu
nhiém vu chuyén mén

May méc, trang thiét bi phuc vu
an toan lao dong

Méy méc, trang thiét bi phuc vu
phong chdy chira chay

Trang thiét bi, phuong tién lam
viéc

Cii tao, sira chira, ning cap co

II. N
s& vat chat

III. | Mua siim hang héa

1 | Nguyén nhién liéu, xang dau

2 | Hba chat

Thudc kham chita bénh théng
thudng, phong chdng dich

(']

4 | Vit tu, vt liéu tiéu hao
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| R e S6 Ky hi¢u/ | Pon gia | Du kién
TT Tén theo nhom Tai san PVT d . ] e o
1 lwong | Ching loai | du kién gia tri
< Cong cu dung cu bao dam hoat
i dong thuong xuyén
‘ Trang phuc nganh, trang phuc
6 | phuc vu hoat ddng dac thu, bao hd
E lao dong
|
Mua sam céc san phdm cong nghé
g thong tin (May moc, thiét bi, phu
kién, phén meém va cac san pham,
dich vu CNTT khac...
g San phém in, tai liéu, biéu mau,
4n phdm, 4n chi, tem
i Vin héa pham, séch, tai liéu, cac
' 9 san pham dich vu dé tuyén truyén,
quang ba va phuc vu cong tac
chuyén mon nghiép vu
IV. | Dich vu phi tw vin
Thué cac dich vu bao tri, bao
1 dudng, stra chita may moc TTB,
phuong tién lam viéc, phuong tién
van chuyén
Stra chita thuong xuyén nho, 1é
2 | nha ctra, cong trinh x4y dung
khong thudc DA dau tu XDCB
3 | Thué tru s lam viéc, nha tram
4 | Thué 6 t6 phuc vu cong tac
5 | Thué dudng truyén dan
5 V¢ sinh cdng nghiép, dich vu thu
gom xUr ly rdc thai
Dich vu cham séc vuon hoa, cdy
3
. canh
| . ;
| 8 | Dich vu bao hiém
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' A e S6 Ky hiéw/ | Pongia | Dy kién
TT Tén theo nhom Tai san PVT A . A ke
| lwgng | Chiing loai | duw kién gia tri
9 | Dich vu thim dinh gia
10 | Dich vu cung cép dién, nudc
1 Dich vu cung ce"ip dién thoai ¢
dinh...
' 12 | Dich vu dao tao
' 13 | Dich vu tép huén
14 | T6 chire Hoi nghi, hoi thao
\ ¢
15 | Dich vu phi tu van khac
Y. Dich vu tw vin
1 Dich vu tu van lya chon cong
nghé
) Dich vu tu vén dé 1ap, phén tich
danh gia ho so du thau
| Dich vu tu van khéc trong mua
| 3 sam nhim duy tri hoat dong
thuong xuyén ctia Nha truong
VI Bin quyén sé hiru cong nghiép,
" | 86 hivu tri tué
Tai san, hang hoa, dich vu khic
VIL | nhim duy tri hoat dong thwong
xuyén
Tong cong
Dé nghi Lanh dao Nha trudng xem xét, giai quyét./.
NGUOI LAP LANH PAO DON VI

25




Miu s6 02/TS
TRUONG PH KIEN TRUC HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI: Poc ldp — Ty do — Hanh phiic

Ha Néi, ngay .... thang ... ndm ...

GIAY PE NGHI MUA SAM TAI SAN

Kinh Uiz ..o
| CAN CO KE NOACK ..o ee et esee e s,
Phitng! ot swsisnmmanmmmommnmsnnmmisimsaasisssmes c6 nhu ciu mua sim céc tai san sau:
Sb Ky hiéu/ DPon gia
TT Tén Tai sin bvT ; Ghi chu
lwgng Chiing loai du kién

Dé nghi Lanh dao Nha trudng xem xét, giai quyét./.

NGUOI LAP LANH PAO PON VI
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Mau s6 03/TS
TRUONG PH KIEN TRUC HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI: Poc lap — Tuw do — Hanh phic

Ha Ngi, ngay .... thang .... nam ....

| GIAY PE NGHI PIEU CHUYEN TAI SAN
| KIEM BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN

Kinh giri: Ban Gidm hi¢u
Phong Quan tri - Thiét bi
Phong Tai chinh Ké toan
Don Vi d& nghi AU CHUYEN: ....ovvoveeeeeeeeeee et st es e see s

Pon vi nhan tai san iU ChUYEN: .....veiiiiciiics ettt ee e seeeeenaan

Chi tiét vé tai san xin diéu chuyén;

im st 6 Thanh | Tinht
TT|  Tén Taisin NEMLEK' | oo | RO | B ) -Than e
dung Irgng gia tién tai san

Ly do xin diéu chuyén:

Truwéng don vi nhin TS diéu chuyén Truwéng don bi giao tra TS

Phong QT-TB Phong TC-KT BGH duyét



Miu sé 04/TS

Don Vi
Mai QHNS:
PHIEU NHAP KHO
Ngay ... thang ... ndm ....
B0 suiissibision
Ho tén ngudi glao: .....ooveviiiiiiiiiiiiens, Big.chl (b phity ocsovmammensspnnms s
Theo hda don $6: ..........cvvveveeeeeiiiiiiiie, ngdy ... thang ... NAM ........ccovvvevrnneennnennn.,
DT IR (5o 055, 000 s om0 3594 A 15 S K S
Nhap taikho: ... Dia di8m: ..o
S6 lwon
gpp | Tén, nhin higu, quy | Ma Bv";“ . Don | Thanh | Ghi
cich, phim chét ) e, Theo Thye | 45 tién cha
tinh | ching tir | nhap
| Cong X X X
Tong s6 tién (viét DANG CHTE): .o
e R ik s 1 RS ——————————— R ——————— O
Ha Ngi, ngay thang nam 20...
NGUOI LAP NGUOI GIAO HANG THU KHO KE TOAN TRUONG

28



Méu sé 05/TS

Pon vi:
Ma QHNS:
| PHIEU XUAT KHO
‘ Ngay ... thang ... ndm ....
3T T
Ho tén nguoinhdn hang: ..............ocooiien . Dia chi (bd phén) ...,
LY A0 XUALKNOL «..vveeeiiieeiiiieeiies creeise et e et eeetae e e e e e eae e e te ettt e e e e
Ikur?it tai kho((mgliti; 10): s s ivsimsisisinmmmeysmms s Dia diém: ...
|
R N Pon S6 lwong . .
Tén, nhin hi¢u, quy Ma - N Pon | Thanh | Ghi
STT " 2 £ £ vl Yéu Thye . oA .
‘ ciach, pham chat i) . . gid tién chui
| tinh | céu nhép
Cong X X X

Tong sb tién (viét bang chiy):

................................................................................

86 chimg tir kém theo:

.......................................................................................

Ha Ngi, ngay thang nam 20...

NGUOILAP NGUOINHAN HANG THUKHO KE TOAN TRUONG THU TRUONG PON VI

29



| Miu sé 06/TS

Pon vi:
Mi QHNS:
PHIEU GIAO NHAN NGUYEN LIEU, VAT LIEU,
CONG CU, DUNG CU
Ngay ... thang ... nam ...
O,
= Ho VARSI PIA0T ssmsss i mpetisg 21 B v 11 S, S
- Ho va tén ngudi nhn: ... BRI sossmonasmnhossessessmisnmsamos
-EBia diém giao NhAN: ..o 5511 o] 4 (RN D PR
~THEW s " NO— - T— R o THANR o T <% iiistisiimmenanasnsns
Tién hanh giao, nhan cdc loai nguyén liéu, vat liéu, cong cu, dung cu nhu sau:
Tén nhan hiéu, quy " S6 Pon | Thanh o
g ) ; 3 Maso | DVT e e Ghi chua
; cach, pham chat lwgng gia tién
|
‘ Cong X X X X X
NGUOI GIAO NGUOI NHAN KE TOAN TRUONG  THU TRUONG DPON VI
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Méu sé 07/TS

Bém Vi
M'Fi QHNS:
' BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CO PINH
| Ngay ... thang ... nam ....
| BB wcsineossessssessans
|
Can ct Quyét dinh $6: ................. ngay ... thang ... ndm ... cla .............. vé viéc ban giao
tai san co dinh;
, Ban giao nhan TSCD gom:
-|C)ng/B51: ................................................ Chirc VU: oo Dai dién bén giao
-jéng/Bé: ................................................ Chirc VU: v Dai dién bén nhan
-‘(h)ng/Bé: ................................................ ChICYRS vssmmsmsinssviaiis Pai dién .............
- !Ong/Bé: ................................................ Chlrc VU covvevveeeeeeecieeeie, Pai dién .............

Dia diém giao nhin TSCD:

Xéc nhén viéc giao nhan TSCP nhu sau:

. Nim Tinh Nguyén gia TSCD Tai ligu
| | Tén, ky hitu <hi N N Cong suit
0 hi¢u Nude im dua Neuvé k¥ thudt
TT dch /Dign tich : " ay | EUYED
S TSCD | SX/XD | SX/XD | vao | . o' | Gié | CPvin | CPchay i kém
TSCh d thict ké mua chuyén thir
s TSCP theo
A B € D E F G 1 2 3 4 H
Cong X X X X X X
DUNG CU, PHU TUNG KEM THEO
STT Tén, quy cich dung cu, phu ting Don vi tinh S6 lwong Gi4 tri Ghi chua
A B C 1 2 D
THU TRUONG DPON VI KE TOAN TRUONG NGUOI NHAN NGUOI GIAO
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Mbu sé 08/TS
TRUONG PH KIEN TRUC HA NOI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI: Péc lip — Tw do — Hanh phic

PHIEU PE NGHI SUA CHUA TRANG THIET BI

Kinh giri: Ban Gidm hiéu
Phong Quan tri - Thiét bi

...................................................................................................................
...................................................................................................................
I R I R T R R R R R R T
...................................................................................................................

...................................................................................................................

LB v S e A, O S, A S, e iosmasnling
Tinh trang hoat dong ciia trang thidt DIz ..........eeeeneee e

Ha N¢i, ngay  thang  nam 20...
BAN GIAM HIEU DUYET PHONG QT-TB THU TRUONG PON V]
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| Miu s6 09a/TS
TRUGNG PH KIEN TRUC HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DPON VI: DPoc 14p — Tw do — Hanh phic

GIAY PE NGHI THANH LY TAI SAN CO PINH

Kinh giri: Ban Giam hiéu
Phong Quan tri - Thiét bi
Phong Tai chinh - K& toan

Phong/Khoa ............... dugc giao cho quan ly mot s6 tai san cb dinh dé phuc vu cho
111 R R C O ———
w Hién nay, mot s6 tai san cb dinh da hét thoi han su dung, hong khong thé stra chira, khic
plhuc duge.
| Vi véy, dé nghi Nha truong cho phép thanh 1y mét sb tai san ¢b dinh. Danh muc TSCD

dé nghi thanh ly nhur sau:

STT Tén, d3ic diém, ky PVT 86 h?gu 1\sI:;:lrln Nsig'n Ngglgen g)ls :;:
g EXCBH Ry TS&?}) xuit dung (df’ing) (df)né)

Tong cong

Xin tran trong cam on./.
Ha Néi, ngay thang ndam 20...
BAN GIAM HIEU PHONG TC-KT PHONG QT-TB  TRUONG PON VI



| Miiu sé 09b/TS
TRUONG PH KIEN TRUC HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DON VI: Dic ldp — Tw do — Hanh phuc

IN VI

| GIAY PE NGHI THANH LY CONG CU, DUNG CU

Kinh gii: Ban Giam hiéu
Phong Quan tr - Thiét bi
Phong Tai chinh Ké toan

Phong /Khoa ............ccoviveiiiceiinieesiesesenennn. uge giao cho quan 1y mot sb tai san 1a

CCDC @ phuc Vi ¢ho NRIEIM VU...eevvee e eee e,
Hién nay, mot $6 cong cu, dung cu bi hong khong thé sira chita, khéc phuc dugc.

Vi véy, dé nghi Nha truong cho phép thanh 1y mét sb tai san 1a cdng cu, dung cu. Danh
muc CCDC d nghi thanh 1y nhu sau:

Nim Niam | Nguyén
san sur gia
xuat dung | (dong)

S6 S6
Iwgng | hiéu

Ghi

STT Tén tai san bVT .

Tong cong

Xin tran trong cam on./.
Ha Ngi, ngay thang nam 20...
BAN GIAMHIEU PHONG TC-KT PHONG QT-TB  TRUONG PON VI
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TRUONG PAI HOC KIEN TRUC HA NQI

MAu sb 10a/TS

PON VI:
—— = SO THEO DOI TAISAN COPINH
NAM ....
Noi Nim | Pon Tai san ¢b dinh dwoe giao Téng trong nim Giam trong nim .
Neay Tén Tai sin Ma s st | vi : r ; 7 Ghi
thang 50 i So s Thanh 8o o Thanh So/ Ngay , So 2 Thanh cha
dyng | ‘dyng | tinh lwong PpHET tién lirong Do gid tién thang Hfwa lweong g tién
PON VI SU DUNG PHONG QUAN TRI - THIET BI PHONG TAI CHINH - KE TOAN THU TRUONG PON VI
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TRUONG PAI HOC KIEN TRUC HA NOI

PON VI:

SO THEO DO1 €CONG CU, DUNG CU

Miu s6 10b/TS

NAM ....
Noi Nim | Pon CCDC duge giao Ting trong nim Giiam trong nim .
NEAY | Ten Tai san MEL s | osi | i ; ; ; ' hi
thing s0 2 8o i Thanh So a5 Thanh So/ Ngay 5 8o i Thanh chi
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