BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PH KIEN TRUC HN Pijc lap - Tw do - Hanh phiic
$6: 39.7/QD-DHKT-TTrKT&DBCL Ha Noi, ngay 0thdng fs2ndm 2021
QUYET PINH

V/v ban hémh Quy dinh vé Xdy dung, quan Iy va sie dung ngdn hang dé thi
két thiic hoc phan tai Truong Dai hoc Kién triic Ha Nji

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KIEN TRUC HA NOI

Cin ctr Quyét dinh sb 181/CP ngay 17/9/1969 ciia Hoi dong Chinh phu vé
viéc thanh 1ap Truong Dai hoc Kién truc; -

Can ctr Quyét dinh s 378/ 1998/QD-BXD-TCLD ngay 10/6/1998 cla B
truéng Bo Xy dung vé phan cong, phin cAp cong tac td chirc quan ly va dao tao
can bd cac don vi truc thude Bo;

Cin o Vin ban s& 17/VBHN-BGDDT ngay 15/5/2014 v& hop nhat Quyét dinh s
43/2007/QD-BGDDT va Thong tu s6 57/2012/TT-BGDBT ctia B§ truéng Bo GD&DT;

Cin cir Quy ché dao tao trinh do dai hoc theo phuong thirc tin chi ban hanh kem
theo theo Quyét dinh s6 304/QD-DHKT-DT ngay 16/7/2021 ctia Higu truong Truong
Pai hoc Kién trac Ha Noi;

Can cir Quy dinh vé dénh gia két qua hoc tap cac hoc phi‘m cua sinh vién hé
chinh quy ban hanh keém theo theo Quyét dinh s6 39/QD-DHKT-TTrKTPBCL ngay
17/2/2017 ctia Hiéu trudng Trudong Pai hoe Kién tric Ha Noi;

Xét dé nghi ctia ng Trudng phong Thanh tra - Khao thi va Dam bao chét lugng,

QUYLT PINH:

Didu 1. Ban hanh “Quy dinh vé xdy dung, quan Iy va sit dung ngan hang de
thi két thiic hoc phén tai Trueong Dai hoc Kién triic Ha Noi” kém theo Quyét dinh
nay.

Piéu 2. Quy dinh nay dugc thue hién tir hoc ky II ndm hoc 2021-2022, thay
thé cho cac quy dinh trude day vé xdy dung, quan ly va sur dung ngéin hang dé thi
két thuc hoc phin ciia sinh vién hé chinh quy.

Pidu 3. Céc ong (ba) Truéng phong Tong hop, Dao tao, Thanh tra - Khao thi
& PBCL, Tai chinh - K& toan, Chinh tri & Cong tac sinh vién, Quan trj - Thiét bi,
Thu trudong cac Khoa, Vién, Trung tim, Bo mon, cac giang vién va sinh vién chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.\

HIEU TRUONG

Noi nhin:
- Nhur diéu 3
- Luu VT; TTr-KT&DPBCL




BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH KIEN TRUC HN Pdc lap - Tw do - Hanh phiic

QUY DPINH
XAy dung, quén ly va sit dung ngin hang dé thi két thic hoc phan
tai Truong Pai hoc Kién tric Ha Noi
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 392- /OD-DHKT-TTrKTPBCL ngay 30
thdng /lndm 2021 ciia Hiéu truong Truong Dai hoc Kién triic Ha Néi)

Chuong 1
NHUNG QUY PINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh, dbi twong ap dung

1. Vin ban nay quy dinh vé viéc td chue ra dé thi, xay dung ngén hang cau
hoi thi, ngén hang d? thi, viéc quén ly va st dung ngan hang d@ thi theo cac hinh
thirc thi gém thi tur luén, trac nghiém va thi van dép.

2. Vian ban nay 4p dung ddi véi céc ky thi két thic hoc phan trong dao tao
dai hoc hé chinh quy cua Truong Pai hoc Kién tric Ha Noi, khong 4p dung doi
véi ra dé thi tuyén sinh va kiém tra d4nh gi4 theo trinh d¢ hodc hinh thure khac.

Piéu 2. Cac khai niém

1. Ngdn héng cdu héi thi 12 tp hop toan bo céu hoi thi va dap an phuc vu
viéc xay dung dé thi.

2. Ngdn hang dé thi 1a tap hop nhiéu dé thi ciia mdt mon thi dam bao 50
lwong can thiét.

3. Pé thi géc 12 d& thi sau bién soan di dugc thim dinh, phé duyét vé ndi
dung, hinh thirc trinh bay va duoc in ra ban cimg.

4. D@ thi 12 ban in sao tir d& thi gbc dé sir dung trong céc ky thi.

5. Pdp dn 1a phan giai dap dugc chun bj trude cho dé thi.

Piéu 3. Muc tiéu

T chirc thuc hién cong tac xay dung, quan ly va sir dung ngén hang dé thi
két thic hoc phan theo ding quy dinh trong cong tic dao tao dai hoc theo hé
théng tin chi nhdm quan ly chét luong dao tao ctia Nha truong.

Piéu 4. Cac yéu ciu

1. Yéu cau chung

a. D& thi phai duoc thiét ké phi hop v6i muyc tiéu can danh gia tuong tmg
muc do dat duoc chuin diu ra, phu hop dé do ludng duoc mirc do dat chuan dau
ra cua hoc phén, dam bao do tin ciy va co6 cac tiéu chi danh gia rd rang nhim
dam béo tinh cong bang.
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b. Cau chit trong cu hoi ctia dé thi phai rd rang, mach lac, dé hiéu, dung
chinh ta va ngi phdp. Khong sit dung nhiing tir ngit gy hiéu lam hodc c6 thé
hiéu theo nhiéu céch trong d@ thi. Trong trudng hop bat budc phai dung tir da
nghia thi phai giai thich theo nghia dugc sir dung trong d2.

c. Cau hoi trong d8 thi phai dugc bién soan trén co s& gido trinh va tai lidu
da dugc gidi thiéu trong dé cwong mén hoc cho sinh vién; phai dam bao tinh
khoa hoc, chinh x4c, chit ché, khong c6 sai sot vé kién thirc, bao quét ndi dung
kién thirc; phit hop v6i muc tiéu cia ky thi, phi hgp véi thoi gian cho phép thi
sinh 1am bai. D& thi dam bao danh gia dwoc mirc d6 hiéu biét cia thi sinh vé
kién thte 1y thuyét, k§ niang thuc hanh, van dung, lién hé thuc té.

d. Ngan hang dé thi phai thé hién dy du, chinh xac cac thong tin vé tén
hoc phén, ma hoc phén, d6i tuong ap dung, thoi diém é&p dung va thoi gian 1am
bai theo danh muc hoc phan di dugc Hidu truong phé duyét.

e. Ngan hang dé thi, d& thi phai c6 quy trinh bao mét can thiét.

f. Vin ban dé thi soan thao trén MS Word, sit dung phdng chit (font)
Times New Roman, ¢& chit 13; gidn dong don (single), khong dénh s6 tu dong
va khéng st dung céc ky tu diéu khién, hinh v& phai duge nhom lai (group) dé
tranh bién dang khi td hop dé, tén file ghi rd: <Tén_hoc phan> <Ma_hoc_phan>.

2. Ngan hang cau hoi thi

a. Khi bién soan ngan hang cau hoi thi phai dua trén cAu tric dé thi, tir d6
xac dinh ma trén cau héi thi cho hoc phﬁn, mon hoc.

b. Ma trin cau hoi cho mot hoc phén, mon hoc do cac bd mdén xay dung,
trong d6 cAn dap tng: S8 d@ thi cin t6 hop; S6 cu héi téi thiéu theo chuong,
phén, tin chi can bién soan dé cho phép t6 hop da s6 d8 thi; S6 cau héi 1y thuyét,
s6 cau hoi bai tap cho mdi chuong, phan, s6 cdu hoi theo mdi bac ning luc nhan
thirc; Thang diém timg nhém cAu héi.

c. Viée xéc dinh sb cau héi thi trén mdi tin chi phai dam bao dé khi to hop
d thi theo cu triic da xé4c dinh véi sé luong dé thi i thidu trén mdi hoc phan
sao cho cac d& thi han ché t6i da n6i dung cau héi tring nhau.

d. Céc bd mén quy dinh cu thé céc yéu cau dbi voi viée xdy dung va quan
1y ngén hang c&u hai thi pht hgp véi hinh thire thi va ddc thu cua ting mon hoc,
d4p tmg yéu cau td hop thanh ¢ thi

3. Ngan hang dé thi

a. Ngan hang dé thi duoc xay dung theo cach soan tling dé thi theo céu
tric hoan chinh.

b. CAu trtic d& thi (con goi 12 ma trén kién thirc cho mot dé thi) duge thuc
hién theo trinh tu cac bude nhu sau: Xac dinh cac chu dé can kiém tra, danh gia;
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Xac dinh ty 18 kién thirc & cac chuong, phan can cé trong d@ thi; Xéc dinh ty 1¢
cac cau hoi kiém tra, danh gi4 cc bac nang luc nhén thirc; Xac dinh thoi gian
Jam bai; X4c dinh thang diém tuong tng véi cac cau hoi thi.

c. S6 lugng d2 thi trong mét ngén hang d& thi téi thiéu 1a 30 dé, doi voi
hinh thic thi tric nghiém t&i thiéu 12 60 dé thi.

4. Cén bd bién soan, tham dinh

a. C4n bd bién soan va thim dinh ngan hang céu hoi thi, ngén hang dé thi
phai 12 giang vién dé tham gia gidng day hoc phan it nhat 1 lan.

b. Truéng bd modn phén cdng cac giang vién tham gia bién soan, tham
dinh cau hoi thi, dé thi va dap 4n cho céc hoc phén ctia B6 mén minh phu trach.
Truong hop dic biét, Trudng bé moén cd thé moi giang vién khong thudce bd
mén ra cAu hoi thi, dé thi doc 14p nhung phai dugc su ddng ¥ cta Lanh dao khoa
chu quén Giang vién dugc moi ra cau hoi thi, dé thi va dap an phai c6 du diéu
kién vé ning luc chuyén mén nhu dbi voi giang vién trong bd mén. Véi nhiing
mdn hoc di co gido trinh chuén (theo quy dinh ctia Nha truong), dé thi c6 thé dat
hang céc don vi bén ngoai bién soan néu can.

c. Mbi ngan hang céu hdi thi, dé thi va dap 4n ctia mdt hoc phan phai co it
nhit 2 can bd thdm dinh, mdi can bd co thé thim dinh toan bo ndi dung hoéc chi
thAm dinh m6t phan ngan hang cau héi thi, dé thi va dap an.

d. Can bd bién soan, thAm dinh phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xac,
mitc d6 phit hop va tinh bao mat ctia bd cau hoi thi, dé thi va dép an.

5. Hoi dong nghiém thu ngén hang dé thi

a. Hoi ddng nghiém thu ngan hang dé thi do Truong bd mon thanh lép va
lam Chu tich hoi ddng, thanh vién 1a (c4c) can bo tham dinh va giang vién tham
gia giang day hoc phan. Céc thanh vién thudc Hoéi dong ngh1em thu co trach
nhiém bao mat ngan hang cau hoi thi, dé thi va dap 4n da dugc tiép xtc.

b. Hoi déng nghiém thu td chirc nghiém thu ngan hang cau h01 thi, dé thi
va dap an. Két luan cua Hoi dong nghiém thu 1a y kién két luan cudi ciing. Hoi
ddng nghiém thu chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé toan bo ndi dung da
nghiém thu.

Chuong II
XAY DUNG NGAN HANG PE THI

Diéu 5. Lap ké hoach

1. Hang ndm, cdc bd mon lap ké hoach td chirc bién soan, ra soat, b
sung, cdp nhat ngan hang cau hoi thi, dé thi va dap an.

2. Ngén hang dé thi da ra soat va cac tai liéu lién quan phai dugc giri vé
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Phong Thanh tra, Khéo thi & DPBCL mu¢n nhét 14 02 tudn trudce ky thi dau tién
cuia nam hoc.

Diéu 6. T6 chirc bién soan ngin hang de thi
1. Quy trinh bién soan ngén hang dé thi duoc thuc hién theo cac budce sau:

STT

Cic bude thue hién

Trach nhiém thue
hién

Ghi chu

Xay dung ké hoach t6 chirc bién soan,

dung ngan hang dé thi

1 | didu chinh bd sung ngan hang cu hoi | Truéng bd moén
thi, d@ thi va dép an |
Phéin cong nhiém vu cho cén by bién
2 | soan, can bd thAm dinh ngan hang cau | Truéng bd mon
hoi thi, dé thi va dp 4n
Xay dung ciu tric ca d& thi, ma tran
g |SAreine R R | Truong bd mén
ngén hang cau hoi thi
Bién soan ngan hang cau hoi thi kem o
4 o, 8 5 Céan b bién soan
theo dép an
Poc ngin hang cau hoi thi va viét %o o
= - g . & e A Can bd tham dinh
nhan xét, kién nghi (néu co)
Can bd bién soan
6 | Trao ddi cac vAn d& chua thong nhit |va can bo tham
dinh
Sira chita, hoan chinh ngén hang cau| ., . .. ..
7 . L E K 8 z - Can bo bién soan
hoi thi theo y kién thong nhat
Thuc hién t& hop d& thi tir ngén hang
cau hi thi, 1ap thanh cac ma dé thi da | _, .
8 z P N - Can b0 bién soan
s6 luong theo yéu cau cua ngan hang
dé thi
9 | Ra soat kiém tra timg ma dé Céan bd tham dinh
; . < Hoi dong nghiém
10 | T6 chic nghiém thu dé thi ' 5 MR
thu
Tap hop céc md dé 1ap thanh ngén
11 |hang d@ thi, nop vé Phong Thanh tra, | B6 mén
Khéo thi & PBCL
Tiép nhan, quan Iy ngan hang dé thi
P A:’fl , )’ilg . ;g, | Phong Thanh tra,
12 |theo ché d6 bao mat va to chic su

Khao thi & DPBCL
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2. Trach nhiém trong viéc bién soan ngén hang dé thi




a. Trach nhiém cua Truong bd mén

- Nghién ctu cac quy dinh vé hanh chinh, vé& chuyén mon dé xay dung
ké hoach 1am viéc, chuan bi cac noi dung can huéng dan va nhitng yéu cau
can thiét.

- Hudng dan céc thanh vién trong bd mon xay dung céu tric dé thi, ma
trén ngan hang cau hoi thi, cc yéu cdu déi véi bién soan, thdm dinh dé thi, cau
hoi thi.

- T4 chirc x4y dung cdu tric dé thi, matrén ngan hang cau héi thi, t0
chitc thao lusn, déng gbp ¥ kién hoan thién ma tran dé thi, ma trdn ngan hang
cau hoi thi.

- Phén cong giang vién bién soan cu hoi thi va dép 4n theo ma tran ngén
hang cau hoi thi, hoc bién soan d& thi va dép 4n hoan chinh theo céu truc dé thi.

- T chitc nghiém thu ngn hang cau hoi, cing d4p 4n chi tiét va thang
diém theo ma tran di 14p, hodc nghiém thu dé thi d3 bién soan.

- T4 chirc t hop d? thi tir ngén hang cau hoi theo ciu tric dé thi.

- T4 chiic in d& thi goc, ky xéc nhan ban @2 thi va dap 4an ban gdc, niém
phong bao mat va luu trit ban mém ngén hang cau hdi, ngén hang dé thi.

- Quan ly bao mét ngén hang céu hoi, dé thi trong qué trinh t6 chirc bién
soan, thim dinh ngan hang cu hoi va td hop dé thi.

b. Trach nhiém cua can bd bién soan

- Tham gia xay dung cAu tric dé thi, ma tran cau hoi thi, dong gép y kién
hoan thién ma tran ngén hang cau hai, chu tric dé thi.

- Bién soan cau hoi thi hoac dé thi cung dap an theo cac yéu cau vé ndi
dung kiém tra kién thirc, k¥ ning dap u'ng chudn diu ra va muc tiéu dao tao cua
mbn hoc da dé ra, dam bao chinh xéac vé ndi dung kién thirc, diing vé dinh dang
va chinh ta.

- Tham gia t6 hop d@ thi tir ngan hang cau hoi theo cAu truc dé thi da
xac dinh.

c. Trach nhiém cta can bd thdm dinh

- Tham gia thAm dinh ngan hang cau hoi thi, dé thi va dép an: Nhn xét ve
do6 dai (tinh thoi gian lam bal) do kho, cach dién dat, sai sot (néu co) thang
diém; kién ngh1 chinh stra (néu o) véi tu'ng c4u hoi; tinh hop ly cua cau trac dé
thi, phan bd s6 luong cau héi, phuong an tb hop deé.

d. Trach nhiém cua can bo dugc moi bién soan dé thi doc lap

- Bién soan ngan hang céau hoi thi, 2 thi theo céc yéu cdu vé ciu tric dé
thi, ndi dung kién thirc, hinh thire trinh bay va quy trinh bao mét dé thi.

Pidu 7. Céu triic @ thi



a. CAu trac d8 thi phu thude vao khdi lugng kién thirc, yéu cau vé chuan
va cdp do nhan thirc can danh gia cia mdi hoc phan nhung nén bao gbm it nhat
02 phz‘"in tuong Gng voi cé‘ip d6 nhén thuc hiéu, van dung va cé.p do nhan thuc
phan tich, danh gia. Trong do6 phan hiéu, van dung chiém tir 30+40%, phan phén
tich, danh gia chiém tir 60+70%. Péi véi cac mén hoc chuyén nganh cé thé cé
thém cau héi twong tng véi clp do sing tao dé phén loai sinh vién gidi nhung
khong nén chiém qua 10%. Bd mdn xay dung chu trac cua dé thi: tong sb cau
clia mdi dé, sb cau hoi va trong sé danh cho mdi chuong (phan) ctia ngén hang
d& dé b6 phan lam & thuc hién viéc té hop dé. Cac cau héi khong tring lap néi
dung va dugc dét theo cac phan véi trong s6 twong Ung, twong duong nhau G
muc do kho.

b. Sb cau hoi trong dé thi:

- D& thi tur ludn c6 i thidu 1a 01 cAu/tin chi (d6i véi hoe phan > 01 tin
chi), 02 cau (d6i vi hoc phén 01 tin chi).

- P& thi tréc nghiém c6 téi thiéu 1a 15 cau/tin chi. S6 cau hoi thi cho mbi
dé thi twong tng véi thoi gian lam bai, thoi gian tra 161 trung binh 1,5 phut déi
véi 1 cau hoi.

- P& thi vAn dap c6 i thidu 1a 01 cawtin chi (ddi véi hoc phan > 01 tin
chi), 02 cau (d01 Vol hoc phan 01 tin ch1) la phan cho sinh vién chuan bj va
chiém 70+80% tong s6 diém. Phin nay ndm trong bd cau hoi on tap da cong b
cho sinh vién truée khi két thic hoc phan va mot phan chiém 20+30% tong s6
diém do giang vién hoi thém. Cau hoi thém chi dugc dua ra khi giang vién
héi thi.

Piéu 8. Noi dung dé thi

a. Noi dung dé thi bao gbm 2 phan. Phén néi dung co ban nim trong kién
thirc da gidi thiéu trong dé cuong hoc phan va phan noi dung ning cao chu yéu
14 kién thirc tdng hop, danh gid, van dung trén thuc te Cau hoi trong dé thi phai
danh gia dugc ndi dung cua hoc phéan; phi hop VO’l sb diém twong tng; thé hién
rd ndi dung va cap d6 tu duy can do; dit ra yéu cau va huéng dan cu thé vé cach
thuc hién yeu cdu d6; ngdn ngit st dung trong cau hoi phai truyén tai dugc hét
nhitng yéu cau ctia can bo ra de.

- Pé thi ty luan: Dé thi khéng dugc tring 1dp ndi dung va tuong duong
nhau vé mirc do kho, cac cau trong céac phan khac nhau khdng dugc tring néi
dung. 60+70% céu hoi nim trong kién thirc da gidi thiéu trong dé cuong hoc
phan 30+40% cau hai la klen thirc nang cao. Truong hop dé thi gdm cac cau hoi
mé& duogc st dung tai lidu can ghi rd loai tai liéu dugc phép sir dung, cén ra cau
hoi thi phu hgp, khong str dung cau hoi chi kidm tra duoc cac bac k¥ ning biét,
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hiu va 4p dung. Néu c4u hoi yéu cau néu quan diém va chtng minh cho quan
didm can phai c6 lap luan logic dé chimg minh va bao vé quan diém chtr khong
chi don thuan 12 néu quan diém do.

- Pé thi tréc nghiém cin c6 nhidu dang cau hoi phan bd tir d& dén kho, nén
tdp trung vao ndi dung suy ludn, phan tich, lién hé...dé danh gia kha ning nim
chic noi dung ctia sinh vién. Noi dung phai phén hoa dugc cap do sinh vién. Bo
mon xay dung bang trong s cho ting dé thi, thdng nhét loai cau hoi tric nghiém
(cAu nhidu lua chon, diing sai, ghép d6i, dién khuyét...), s phan cdu hoi thi va
trong s6 diém thd cho cau héi & mdi phan. Giang vién ra cdu hoi thi theo bang
trong sd va loai cau hoi trac nghiém da théng nhét trong bd mon, dam béo tinh
chinh xac.

- D2 thi vAn dé4p: Phan danh cho sinh vién chudn bi ndm trong ndi dung dé
cuong hoc phén da dugc gidi thigu. Phan giang vién héi thém chu yéu cac cau
hoi mang tinh suy lun, gén lién véi thuc té, d6i véi cac sinh vién da tra 10i tot
céc ndi dung yéu cAu trong dé thi clia minh nham déanh gid trinh d6 sinh vién va
cho diém t6t hon. Bd mon théng nhat céch ra d& thi, cc dé thi khong tring lap
ndi dung va tuong duong vdi nhau vé murc d6 kho.

b. Thoi gian lam bai:

- P& thi tu luan: Tir 60 dén 90 phut déi véi hoc phan < 02 tin chi; tir 90
dén 120 phit d6i voi hoc phan > 02 tin chi.

- P& thi tric nghiém: Tir 30 dén 45 phit déi véi hoc phan < 02 tin chi; tir
45 dén 60 phat d6i véi hoc phan > 02 tin chi.

- P& thi van dép: Phn sinh vién chuén bi tir 5+10 phat. Phan tra 16i cau
héi tir 15+20 phat (bao gdm ca phan héi thém cia giang vién).

Piéu 9. Hinh thirc:

- D2 thi tu luan trinh by theo mAu tai Phu luc sb 0la. Dap 4n dé thi c6
thang diém chi tiét ¢én 0,25 diém, bién soan theo mau quy dinh tai Phu luc
s6 01b.

- P2 thi tric nghiém trinh bay theo mAu tai Phy luc s6 02a. Hinh thirc dé
thi phéi hop tu ludn véi trdc nghiém trinh bay theo mau tai Phu luc s6 03a. Pap
4n dé thi dugc trinh bay nhu dap 4n thi tu ludn, bang dap 4n theo phuong an tra
161 ding cua cac ma dé thuc hién theo Phu luc s6 02b.

- P& thi vAn d4p trinh bay theo mAu nhu d& thi ty ludn Phu luc sé Ola
(c6 thé in trén khé gidy AS). Dép an @& thi ¢ thang diém chi tiét dén 0,25
didm, bién soan theo mau quy dinh tai Phu luc s6 01b nhu mau dap 4n d¢ thi
tu luan.

Pidu 10. Thang diém:



- Dibm cia bai thi tu luan 1a 10 didm (cho 1é dén 0,25 diém) va lam tron
dén mot chir s6 thap phan, ghi 18 diém cua timg cau hoéi trong dé thi.
- Piém clia bai thi trdc nghiém duoc cho theo thang diém binh quén trén
mdi cau. Didm toan bai duoc quy ddi vé thang diém 10 (cho 1& dén 0,25 diém)
va 1am tron dén mot chit s6 thap phan, theo cong thirc:
nx10
N

a:

Trong d6: N 1a sé cau hoi ciia dé thi tric nghiém;
n 12 s6 cAu lam dung;
a 14 diém bai thi.

- Piém cia bai thi vin dap 1a 10 diém (cho 1& dén 0,25 diém) va lam tron
dén mot chit sd thap phan. Phan cho sinh vién chuén bi trude chiém 8,0 diém
(ghi 15 diém cia timg cAu héi trong dé thi), phan giang vién hoi thém khi thi
chiém 2,0 diém.

Piéu 11. S5 lwgng dé thi ciia ngin hang dé thi:

Ngén hang dé thi dugc xay dung bang cach soan timg dé thi theo céu triic
hoan chinh, dam bao phu kin ndi dung trong de cuong chi tiét mén hoc, ké ca
phan tu hoc. Ngan hang dé thi phai dam bao sd luong tdi thicu 30 dé (doi vai
hinh thitc thi tu luan va van dap) va 60 dé (d6i voi hinh thie thi trdc nghiém) dé
chon ngau nhién td hop dé thi phuc vu t& chtre thi cho it nhat 4 ky thi.

Chuong III
QUAN LY VA SU DUNG NGAN HANG DE THI

Pidu 12. Quan Iy ngin hang d@ thi

1. Cac bd médn chiu trach nhiém Quén ly viéc xéiy dung, ra soat, diéu
chinh va bd sung ngan hang dé (dang file dit liéu) cho tat ca cac hoc phan do bo
mon quan ly; luu tri hd so bién soan, diéu chinh, bd sung ngan hang dé thi.

2. Ngéan hang dé thi, dap 4n va bién ban nghiém thu dugc dung trong 02
phong bi riéng dan kin, c6 chir ky gidp lai cia Truong bd mon dugc ban giao
cho Phong Thanh tra, Khao thi & DBCL trudce mdi ky hoc. Trudng bd mén ky,
ghi rd ho, tén va x4c nhén ban in luu tai Phong Thanh tra, Khao thi & DBCL.

3. Phong Thanh tra, Khao thi & PBCL chiu trach nhiém tiép nhén, quan ly
va bao mét cac ngan hang dé thi & mic d6 “Mat”.

4. Ngan hang dé thi va dép 4n cua cac hoc phan duoc luu gift tai ti sit ¢6
khoa, chia khoa tii do Truéng Phong Thanh tra, Khao thi & DBCL gilr. Tu dung
ngan hang d& dugc dit tai phong céach ly c6 khoa.

Piéu 13. Sir dung ngin hang dé thi
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1. Can cit lich thi két thiic hoc phan, Truéng phong Thanh tra, Khéo thi &
PBCL tién hanh chon d2 thi ngiu nhién tr ngan hang dé theo mén thi, ca thi, ghi
bién ban chon dé thi c6 x4c nhan ctia bd phan thanh tra. Mot hoc phén cO cac ca
thi khéc nhau sé& st dung d& thi khac nhau nim trong ngén hang dé thi.

2. Sb luong ma dé thi trong mét ca thi:

- Thi tu lusn: Mdi ca thi st dung tir 4 d&n 6 ma deé thi.

_ Thi tric nghiém: M&i ca thi st dung tir 4 dén 8 ma dé thi.

- Thi vn dép: Mbi ca thi st dung 01 bd d& c6 i thiéu 15 ma de.

3. Cin ctt danh muc dé thi d& chon, Lanh dao phong Thanh tra, Khao thi
& PBCL 14y ban d? thi gbe (tir t hodc két bao mat), déng dau x4 nhéan dé duge
chon va ngay td chic thi, tién hanh sao d@ thi theo sb lugng yéu cau cua ké
hoach thi.

4. Phong Thanh tra, Khao thi & PBCL t§ chirc in sao dé thi tai khu vyc
cach ly, dam bao bao mat. Dé thi d3 in sao duogc déng tai theo mdn thi, phong
thi, ca thi, dia diém thi va niém phong bao mat theo quy dinh.

5. Pé thi d3 in sao duoc déng thi dén kin niém phong ban giao cho can bd
coi thi theo thoi gian quy dinh, cé ky xéc nhan ban giao.

6. Phong Thanh tra, Khao thi & DBCL c6 trach nhiém quan ly bao mat dé
thi va d4p 4n d? thi da diing dé tb chuc thi cho dén khi budi thi két thuc thi dugc
phép ban giao dap an cho cac bd mén dé t6 chirc cham thi.

7. Pinh ky phong Thanh tra, Khao thi & PBCL tién hanh phan tich tong
hop két qua thi, cdc B mon phén tich ddnh gid dé thi theo mirc do kho, tinh
twong ddng v& cac cau héi thi 1am cin ct dé chinh sira ngan hang de thi.

Pidu 14. Chinh sira, bo sung ngin hang dé thi, ngin hang ciu hoi

1. Viéc chinh stra, bd sung, cap nhét ngan hang dé thi, cau hoi thi duoc
tién hanh khi Nha Truong dinh ky ra soat, chinh stra, bd sung, cap nhat chuong
trinh dao tao va gido trinh, hoc lidu; & thi da dugc st dung, ¢ phan hoi va deé
xuét yéu cau chinh sira d& thi, ciu héi thi.

2. Khi ¢ yéu cau chinh sira, bd sung, cap nhat ngan hang d& thi, Truéng
Bd mén td chirc viée chinh sira, bd sung hodc thay thé cau hoi, tb hop lai ngan
hang dé thi theo quy dinh tai Chuong 2 ctia Quy dinh nay.

Piéu 15. Ché do bao mat

1. Danh sach can bd, giang vién ra d thi, quan ly dé thi, in sao, déng goi
niém phong dé thi phai dugc bao mat.

2. D& thi, ngan hang d& thi va dép 4n ctia d& thi khi chua céng bd phai
duoc bao mat.

3. Truéng Phong Thanh tra, Khao thi & PBCL, Truéng Khoa/Bd moén,
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c4c can bd phu trach quéan ly ngén hang dé thi ciia Phong Thanh tra, Khao thi &
PBCL v can bd in sao dé thi, cac giang vién tham gia bién soan hay tham dinh
d2 thi, tham gia coi thi thuc hién ding quy dinh vé bao mat dé thi.

Diéu 16. Thanh tra, kiém tra va xir Iy vi pham

1. Phong Thanh tra, Khéao thi & DBCL chiu trach nhiém td chirc thanh
tra, kiém tra viéc thuc hién Quy dinh nay theo chtrc nang, nhiém vu va dé xuét
xu ly.

2. Céc don vi, ca nhan c6 vi pham trong qua trinh thyuc hién s& bi xu ly
theo cac quy dinh hién hanh.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. Trach nhiém cua cic don vi

1. Phong Thanh tra, Khéao thi & BPBCL chiju trach nhiém:

- Kiém k& ngan hang d& thi, phdi hop véi céc don vi o chirc do tao,
Phong Pao tao va cac don vi lién quan xay dung ké hoach bién soan ngin hang
dé thi, ngan hang cau héi thi.

- Tiép nhan, quan ly ngan hang @8 thi; chon dé, in sao dé thi phuc vu céc
ky thi.

- Tiép nhén ¥ kién phan hdi ciia giang vién, sinh vién vé de thi trong qua
trinh t§ chitc thi va phéi hop véi cac don vi lién quan dé giai quyét kip thoi; phdi
hop voi cac bd mon td chirc chinh stra, bd sung ngan hang dé thi.

- Trong truong hop ky hop d6ng véi cac don vi, ca nhan bén ngoai bién
soan ngan hang dé thi, Phong Thanh tra, Khao thi & PBCL phéi hop cling cac
B6 mén soan thao hop ddng, bién ban thanh 1y hop ddng cong viéc; tiép nhan
cac bién ban lam viéc, bién ban thAm dinh, ban giao ngan hang cau hoi thi, ngén
hang d& thi; phéi hop véi don vi t chirc dio tao, Phong Tai chinh — K& toan
hoan tit thi tuc thanh toan kinh phi ra dé thi.

2. Céc khoa, vién chiu trach nhiém chi dao cac by moén chuyén mon to
chirc thuc hién viéc bién soan ngan hang dé thi theo ké hoach dao tao va dam
bao bam sat chuan dau ra chuong trinh dao tao do khoa, vién quan ly.

3. C4c bd mon chiu trach nhiém:

- Phéi hop v6i Phong Thanh tra, Khao thi & PBCL kiém ké ngén hang dé
thi, x4y dung ké hoach bién soan ngén hang dé thi, ngan hang cau hai thi.

- Phan cdng giang vién c6 du ti€u chuén, nang luc bién soan va thdm dinh
dé thi.

- Quaén ly hoat dong chuyén mon khi bién soan, thdm dinh, td hop dé thi.
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Hoan tAt cac bién ban phin cdng nhiém vu cho cdc thanh vién tham gia bién
soan, thim dinh, t& hop dé thi.

- Luu trit cac bién ban lam viée trong qua trinh bién soan, thdm dinh, t6
hop dé thi, bién ban ban giao ngan hang d& thi va cac ho so lién quan khac.

- Tiép nhén thong tin, giai quyét thic mac cua sinh vién, giang vién vée dé
thi trong qua trinh coi thi, chim thi.

- Tién hanh cp nhat, chinh stra ngan hang d@ thi, cau hoi thi cho phu hop
yéu cau méi ctia ndi dung mén hoc, chuong trinh dao tao.

- Phbi hop v6i Phong Thanh tra, Khéo thi & PBCL tién hanh thanh quyét
toan kinh phi bién soan, thdm dinh va st dung dé thi.

4. Phong Dao tao quan ly dé cuong chi tiét cac hoc phan ]am co s cho viée
l4p, bién soan ngan hang dé thi tuong ing vai d& cuong chi tlet duoc phé duyét.

5. Phong Quan tri thiét bi chuén bi céc didu kién vé co so vat chét, dia
diém 1am viéc cho cac bd phan trong qua trinh ra d@ thi, in sao dé thi.

6. Phong Tai chinh Ké toan phdi hop, hudng dan céac don vi xdy dyng du
toén, chuén bi kinh phi, tién hanh céc thi tuc thanh ton kinh phi xay dung ngan
hang dé thi.

Piéu 18. Kinh phi xiy dung ngan hang dé thi

1. Kinh phi cho viéc xay du‘ng ngan hang dé thi dugc thanh toan cho lan
dAu bién soan theo dé cuong chi tiét dugc phé duyét (hodc quy dbi sang gio
chuan giang day).

2. Truong hop dé cuong chi tiét hoc phéan cé thay ddi din dén viéc thay
d6i ngan hang d& thi thi viéc xay dung lai ngén hang dé thi s& dugc thanh toan
nhu bién soan lan dau. Cong tac chinh ly, bd sung ngan hang d@é thi hang nam
khéng dugc thanh toan kinh phi hodc quy d6i sang gio chuéan giang day.

3. Pinh muc chi thuc hién theo Quy ché chi tiéu nodi bd ctua Truong Dai
hoc Kién Trac Ha Noi hoac theo quyet dinh cta Hiéu truong.

Diéu 19. Xir Iy vi pham

Cén bd tham gia qué trinh td chire va thuc hién nhiém vu ra dé thi, quan ly
va st dung ngén hang dé thi khong hoan thanh nhiém vu hoéc vi pham quy trinh
bao mat d& thi tuy theo mirc d6 va tinh chat vi pham s& bi xur Iy ky luat theo cac
quy dinh hién hanh ctia Nha truong.

Pidu 20. Hiéu lwe va trach nhiém thi hanh

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc va ap dung thuc hién ké tir hoc ky 2 ndm hoc
2021-2022. Céac ngén hang d2 thi hién dang str dung s& duoc chinh stra bd sung
va tiép tuc sir dung cho dén khi c6 ngan hang dé thi méi.

2. Trong qua trinh thuc hién, néu ¢é vuéng mac hoic d& xudt, cac khoa,
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vién, b0 mon phan hoi véi Phong Thanh tra, Khao thi & PBCL dé béo céo Hiéu
trudng xem xét giai quyét.\%(/
HIEU TRUONG
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PHU LUC
Phu luc s6 01a: Mau dé thi ty luan

KHOA. ..., PE THI KET THUC HQOC PHAN
BO MON...ooeoeoeiieiecin, Hoc phin:......CHU IN HOA PAM).......ccccoovrnrurninnnes
M3 hoc phan:........(Chit thwong dam)............coccovrene,
NGANR ..o
Thoi gian lam bai:................. phit (Khong ké thoi gian
phdt dé)
MA PE....

Cau 1 (... diém):
Cau 2 (... diém):
Céu 3 (... diém):
Caun (... diém):
Ghi chi: TRUONG BO MON

+ Sinh vién .....str dung tai liéu khi 1am bai.

+ Cén bd coi thi khong giai thich gi thém.

- Pinh dang:
+ Theo chudn Unicode, din dong dit & ché dd 1.5 lines, font chit Time New

Roman c& chit 14;
+ Luu file dudi dinh dang Word 2003.
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Phu luc s6 01b: Pap an d@ thi ty ludn

KHOA oo PAP AN PE THI KET THUC HQC PHAN
1500 11 R —— Hoc phan........CHU IN HOA PAM)........cccoocovernnnne.
M3 hoc phén:........(Chir thuong dam).........c.coccomrrrenne.
NGANR oot
Thoi gian 1am bai:................. phit (Khong ké thoi gian
phat dé)
PAP AN MA PE....

Cau 1 (... diém):
(Ghi chii: Thang diém méi y trong cdu cho Ié dén 0,25 diém)
Cau 2 (... diém):
Chu 3 (... diém):

Caun (... diém):

TRUONG BO MON

- Pinh dang;:

+ Theo chuan Unicode, dén dong dit & ché d@6 1.5 lines, font chit Time New

Roman c& chir 14;
+ Luu file duéi dinh dang Word 2003.

14




Phu luc s6 02a: MAu de thi tric nghi¢m
745 (57, W PE THI KET THUC HQC PHAN

phdt @)

(Mbi cdu tra 1oi diing dwoc tinh ... diém)
Trudng hop diém ctia cac cau hoi khac nhau thi ghi diém cu thé trén timg cau.
Ghi chi: TRUONG BQ MON
+ Sinh vién .....str dung tai liéu khi lam bai.

+ Can bd coi thi khong giai thich gi thém.

- Binh dang:

+ Theo chuan Unicode, din dong dat & ché d6 1.5 lines, font chit Time New
Roman c& chir 14;

+ Luu file duéi dinh dang Word 2003.
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Phu luc s6 02b: Pap 4n deé thi tric nghiém

KHOA ..o PAP AN PE THI KET THUC HQOC PHAN
BO MON....ooeereeiereennn, Hoc phén:......CHU IN HOA PAM)......c.cccovvvnnnnnnne.
M3 hoc phan.:........ (Chir thuwong dam)........cccooevenvennenee
INEADIG.....covonesconsseonsopsssssssonsiansssissnmssssassssstisssswissinsnsassasioss
Thoi gian 1am bai:..b............. phit (Khéng ké thoi gian
phdt dé)
PAP AN MA PE....
Céau hoi Dép an Cau hdi Dép an
Cau 1 A
Cau 2
Cau 3
Caun

TRUONG BQ MON

- Pinh dang:
+ Theo chuan Unicode, din dong dit & ché d6 1.5 lines, font chit Time New

Roman c& chit 14;
+ Luu file dud6i dinh dang Word 2003.
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Phu luc s6 03a: Mau d@ thi phoi hop tw luin va tric nghiém
KHOA oot PE THI KET THUC HQC PHAN

phdt dé)

MA PE....
I. PHAN TRAC NGHIEM (....diém)

(Mbi cdu tra 161 diing dweoc tinh ... diém)
Trudng hop diém ctia cac cau hoi khac nhau thi ghi diém cu thé trén timg cau.
II. PHAN TU LUAN (....diém)
Cau 1 (... diém):

Cau 2 (... diém):
Céaun (... diém):
Ghi chi: TRUONG BO MON

+ Sinh vién .....str dung tai liéu khi [am bai.
+ Can b0 coi thi khong giai thich gi thém.
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- Pinh dang:
+ Theo chuin Unicode, dan dong dat ¢ ché d6 1.5 lines, font chit Time New

Roman c¢& chir 14;
+ Luu file dudi dinh dang Word 2003.
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