'g. Hiéu trudn

28 BONQIVU CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOQC VIEN HANH CHINH DPic lap- Tw do- Hanh phiic
QUOC GIA
$6:/$92/HCQG-QLBD Ha N¢i, ngayl3 thdng )2 ndm 2022

V/v Chiéu sinh cic khéa bdi dudng dbi véi
ngach chuyén vién va tuong duong, dbi véi cong chirc
ngach chuyén vién chinh va trong dirong, ddi véi lanh
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WV-‘/H/ Cén cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01/9/2017 ctia Chinh phu vé

Do tao, bdi dudng can b, cong chic, vién chirc; Nghi dinh s6 89/2021/NDP-CP
4y 18/10/2021 vé Stra dbi, bd sung mdt sb didu cua Nghl dinh 101/2017/ND-
CP; Quyét dinh sb 05/201 8/QD-TTg ngay 23/01/2018 cua Thu tuéng Chinh phi
quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cau t6 chtrc cia Hoc vién Hanh
chinh Quédc g1a Quyét dinh sé 163/QD-TTg ngay 25/01/2016 cta Thu tuéng
Chinh phu vé phé duyét Dé 4n dao tao, bdi dudng cén b, cong chirc, vién chirc
giai doan 2016- 2025.

Can cu Quyet dinh sé 420/QD-BNV ngay 02/6/2022 cia B¢ trudng
BO Nbi vu vé viéc ban hanh chuong trinh bdi dudng dbi véi ngach chuyén
vién va tuong duong; Quyet dinh s6 421/QD-BNV ngay 02/6/2022 cua B
truong Bo NOi vu vé viéc ban hanh chuong trinh bbi dudng d6i v6i cong
chirc ngach chuyén vién chinh va tuong duong; Quyét dinh sb 423/Qb-BNV
ngay 02/6/2022 cta Bo trucmg B Noi vu vé viéc ban hanh chuong trinh bbi
dudng d6i v6i lanh dao, quan ly cép phong va tuong duong.

Nhim dap ng nhu cdu bdi dudng kién thirc, k§ ning quan ly nha nudc
cliia can bg, cong chirc, vién chic nim 2023, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia
chiéu sinh c4c khéa bdi dudng ngach chuyén vién, ngach chuyén vién chinh, boi
dudng lanh dao, quan ly cap phong va tuong duong to chirc tai Hoc vién Hanh
chinh Quéc gia va tai cac co quan, don vi thugc B, nganh Trung uong, dia
phuong trong ca nude, cu the nhu sau:

I Loai hinh 16p, ddi twgng chiéu sinh, s6 Iwgng hoe vién va phwong
thirc bdi dudng

1. Loai hinh I6p va déi tuwgng boi dudng

1.1. Lép Boi dwdng doi véi lanh dao quan Iy cdp phong va twong dwong
16 chirc cho dbi tuong

- Cong chiie, vién chiic 14 l4nh dao, quan ly cap phong va tuong duong;

- Cong chirc, vién chiic duge quy hoach chirc vu lanh dao, quan ly cap
phong va tuong duong;

- Céc dbi tugng khac theo quy dinh ctia phap luét.

1.2. Lop Boi duéng dbi véi cong chirc ngach chuyén vién chinh va
twong dwong 16 chire cho dbi twong :

- Cong chure ngach chuyén vién chinh va twong duong;

- Vién chire gift chirc danh nghe nghiép hang II 1am viéc & bd phan hanh
chinh, téng hop, quan tri vin phong, t0 chitc c4n b, ké hoach, tai chinh va cac




vi trf viéc 1am khac khong gitt chire danh nghé nghiép va khong hoat dong nghé
nghiép cua don vi sy nghiép cong ldp chua c6 chimg chi hoan thanh chuong
trinh bdi dudng ngach chuyén vién chinh;

- Cong chuc ngach chuyén vién va tuong duong;

- Vién chue gilt chie danh nghé ‘nghiép hang III 1am viéc ¢ bd phan hanh
chinh, tong hop, quan tri van phong, t& chirc can bd, ké hoach, tai chinh va cac
vi trf viéc 1am kh4c khong gitr chitc danh nghé nghiép va khong hoat dong nghé
nghiép ctia don vi su nghlep cong lap da c6 chung chi hoan thanh chuong trinh
boi dudng ngach chuyén vién;

- Céc doi tuong khac theo quy dinh cta phap luit.

1.3. Lép Béi dwing déi véi ngach chuyén vién va twong dwong t6 chirc
cho doi tiwong

- Cong chure ngach chuyén vién va tuong duong;

- Vién chuc giit chirc danh nghé nghiép hang III 1am viéc & cdc bo phan
hanh chinh, tong hop, quan tri vin phong, t& chirc can bo, ké hoach, tai chinh va
céc vi tri viée lam khac khéng giit chirc danh nghé nghiép va khéng hoat dong
nghé nghiép cia don vi sur nghiép cdng 14p chua c6 chimg chi chuong trinh boi
dudng ngach chuyén vién;

- Cong chirc ngach can su va tuong duong;

- Vién chure gilt chirc danh nghé nghiép hang IV lam viéc & céc b phén
hanh chinh, tong hop, quén tri vin phong, t6 chiic can bd, ké hoach, tai chinh va
cac vi tri viée lam khac khong giit chirc danh nghé nghiép va khéng hoat dong
nghé nghiép cta don vi su nghiép cong lap chua cé chiing chi chuong trinh bdi
dudng ngach chuyén vién;

- Nguoi thuce hién ché do tap su cong chue loai C;

- Ngudi thyuc hién ché d6 tap su vién chirc hang 3 lam viéc & cac bo phén
hanh chinh, tong hop, quan trj vin phong, t& chirc can bd, ké hoach, tii chinh va
cée vi tri viéc lam khéc khong gift chic danh nghé nghiép va khong hoat dong
nghé nghiép cia don vi su nghiép cong 18p chua c6 chimg chi chuong trinh boi
dudng ngach chuyén vién;

- Céc d6i twong khéc theo quy dinh cta phap luat.

2. S6 ]uerng hoe vién va th)'ng thirc boi dudng

2.1. 86 luong hoc vién t6 chirc [6p: Tbi thiéu c6 di 40 hoc vién / l16p

2.2. Phuong thirc boi dwing

- Hoc trong gio hanh chinh hodc ngoai gid hanh chinh.

- T chirc hoc tép trung truc tiép hodc hoc tir xa (online)

IL. L0‘p t6 chiic tai Hoe vién Hanh chinh Quéc gia va cic don vi trure thude

1. H so dang ky hoc:

- Quyét dinh cir di hoc hodc vin ban cé sy dong ¥ cla co quan, don vi
quan ly;

- Ban sao cdng ching quyet dinh b6 nhiém hoic quy hoach lanh dao,
quan 1y cAp phong (ddi véi 16p B6i dudng lanh dao, quan ly cap phong)

- Ban sao cong ching chung chi boi dudng ngach chuyén vién (dbi véi
16p boi dudng ngach chuyén vién chinh);

- 2 anh 3x4.

2. Thi tuc ding ky hoc:

- Ca nhén chu dong lién hé theo céc thong tin thudc cac dia diém hoc phu hop;



- Cdc van ban thuéc Muyc | ndp truc tiép hoic chuyén qua thu bao dam vé
cac dia chi dang ky hoc trude.

3. Hoc phi

Stt Loai hinh béi dudng Phwong thirc hoc Hoc phi
Trong gi¢ 1.800.000/hoc
| | Lop boi dudng ddi véi lanh dao, quan Iy cdp | hanh chinh* | vién/khéa hoc
phong va tuong duong Ngoai gidy 2.000.000/hoc
hanh chinh** vién/khda hoc
Trong gidy 2.600.000/hoc
5 Lép bdi dudng déi véi cong chirc ngach banh chinh* | vién/khéa hoc
chuyén vién chinh va tuong duong Ngoai gitr 2.800.000/hoc
: hanh chinh** vién/khda hoc
Trong gid 1.800.000/hoc
3 Lép bbi dudng d6i véi ngach chuyén vién va | hanh chinh* vién/khéa hoc
trong duong Ngoai git 2.000.000/hoc
hanh chinh** | vién/khéa hoc

(Ghi chii: * Trong gic hanh chinh: buéi sdng, budi chiéu tir thir hai dén thip

sdu; ** Ngodi gio hanh chinh: budi 61 tir thit hai dén thit scu, thir bay, chii nhdt)
IIL Lép tb chire tai cdc co quan, don vj thuje Bd, nganh, tinh, thanh

pho trong ca nwoéc

1. Thii tuc phoi hop t6 chire 16p
Don vi c6 nhu cau t6 chirc 16p can cé:
+ Cong vin dé nghi phéi hop mé 16p;
+ Quyét dinh cir di hoc cta co quan, don vij cé thim quyén va danh sach
trich ngang kém theo ctia hoc vién diing ddi tugng,
dinh, d6i véi timg loai hinh I6p bi dudng;

+ Cén ctr dé nghi ctia don Vi
ky dii diéu kién theo quy dinh, Ho
doi, théa thuan ky két Hop dong mé
2. Kinh phi to chite 16p bdi dwéng

dam béo didu kién theo quy

phéi hop td chitc va thdm tra danh sach dang
¢ vién Hanh chinh Quéc gia s& tién hanh trao
16p va tieén hanh t6 chirc 16p hoc theo quy che.

'TT

Loai hinh bdi

Trong gio hanh chinh

N gdéi gio' hanh chinh

Lép boi dudng dbi
vo1i lanh dao quan
ly cép phong va
tuong duong

vién (T hoc vién thir 41 dén
60: thu 1.400.000 ddng/HV:
tr HV thd 61 tr¢ lén thu
1.200.000 déng/HV)

dudng

1 65.000.000/16p t6i da 40 hoc | 75.000.000/16p 61 da 40 hoc
Ldp boi dutng déi véi | vien (Tir hoe vién thi 41 dén vién (T hoc vién thir 41 dén
ngachchuyénviénva | 60: thu 1.400.000 ddng/HV; | 60: thu 1.600.000 dong/HV:
tuong duong tr HV tha 61 tr¢ 1én thu |t HV tha 61 tr¢ lén thu

1.200.000 dong/HV) 1.400.000 déng/HV)
2 Lop bdi dutng déi 90.000.000/16p toi da 40 hoc | 100.000.000/16p tbi da 40 hoc
véi cong chit ngach vién (T hoc vién thr 41 dén | vién (Tir hoc vién thl’{ 41 dén
clyen s chinp | 60¢ thu 2.000.000 dong/HV; | 60: thu 2.200.000 dong/HV;
vi tuong duong tr HV thu: 61 tr¢ 1én thu | tr HV thl'l" 61 tré 1én thu

= 1.800.000 ddng/HV) 2.000.000 ddng/HV)
3 64.000.000/16p t6i da 40 hoc | 72.000.000/16p t6i da 40 hoc

vién (Tt hoc vién tht 41 dén
60: thu 1.600.000 ddng/HV:
tr HV th 61 tré lén thu
| 1.400.000 déng/HV) o




3. Thong tin lién hé

Co quan, don vi, t6 chirc ¢6 nhu cdu té chire céc 16p bdi dudng néu trén
va bdi dudng kién thirc, k¥ ning hanh chinh khac dé nghij lién hé véi Hoc vién
Hanh chinh Quéc gia theo céc dia chi sau day:

3.1. Lop 16 chirc tgi Ha Ngi va dia phwong phia Bic

Ban Quan 1y bbi dudng, Hoc vién Hanh chinh Quéc gia. Dia chi: S6 77
duong Nguyén Chi Thanh, quin Déng Pa, TP. Ha N6i; Ong Tran Quang Trung,
Truéng phong, Phong Quan ly Bbi dudng Hanh chinh doanh nghiép, BTCQ:
(024) 37.733.963, DD: 098.36555.48.

3.2. Ldp t6 chikc tgi cdc dia phwong phia Nam

Phong Quén ly dao tao, boi dudng, Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia tai Thanh ph6 H6 Chi Minh, ja chi: $6 10, dudng 3/2, Quén 10, Thanh phé
Hb Chi Minh; Ong Nguyén Thé Tai, Truéng phong, Phong Quan ly Pao tao, boi
dudng; DTCQ: (028) 3862.3586, DD: 0903.966.075.

3.3. Lép 16 chire tai cdc dia phuong khu viee mién Trung

Phong Quan ly dao tao, boi dudng, Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia tai thanh phd Hué. Pia chi: 6 201, duong Phan Boi Chau, thanh phé Hué,
tinh Thira Thién Hué, Ba Mai Thi Phuong Dung, Trudng phong, Phong Quan ly
dao tao, bdi dudng; DD: 0934.979.499, DTCQ: (0234) 3895.553.

3.4. Lp 16 chike tai céc dia Phuong khu viee Tay Nguyén

Phong Quén Iy dao tao, boi dudng, Phan vién Hoc vién Hanh chinh Quéc
gia khu vuc Tay Nguyén. Dia chi: Sé 02 duong Truong Quang Tuén, phuong Tan
Lap, TP. Buon Ma Thuét, tinh Dék L&k, Ba Lé Thi Kim Loan, Ph6 Truéng phong,
- Phong Quan ly dao tao, bdi dudng; DD: 0932.674.567, PTCQ: (0262) 3865.804.

Hoc vién Hanh chinh Quéc gia tran trong théng béo chiéu sinh va mong
nhan duoc sir phoi hop chit ché, kip thoi trién khai 13 chitc chc 16p bdi dudng
cua Quy co quan, don vi

Noi nhgn: KT. GIAM POC #_—

T B 0 3 PHO GIAM POC PIEU HANH
- Phé Giam doc diéu hanh Hoc vién;
- Cdc PGB Hoc vién (dé biét);

- Céc Phan vién;

- Vian phong Hoc vién;

- Luu: VT, QLBD.




