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BO XAY DUNG
TRUGNG DAI HOC KIEN TRUC HA NOI

QUY CHE
QUAN LY, SUDUNG TAI SAN

Ha Noi 12/2014




BO XAY DUNG CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC KIEN TRUC HA NOI Poc lap - Tu do - Hanh phitc

sé: 27U/Qp-PHKT-QTTB
Ha Néi, ngay? 5 thang 12 ndm 2014

QUYET DINH
Vé viéc ban hanh Quy ché quin Iy, sir dung tai san ciia Truong Bai hoc Kién triic Ha Npi.

HIEU TRUGNG TRUGNG PAI HQC KIEN TRUC HA NOI

Can ctr Quyét dinh s6 181/CP ngay 17 thang 9 nam 1969 cua Hdi dbéng Chinh phi
v& viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Kién triic Ha N6i;

Cin cir Quyét dinh s6 58/2010/QD-TTg ngay 22/9/2010 cua Thu tuéng Chinh phu
vé viéc ban hanh Diéu 1€ Trudmg dai hoc;

Cin cir Quyét dinh sb 378/1998/Q D-BXD ngay 10/6/1998 cta Bo truéng B6 Xay
dung vé viéc phin céng, phan cap quan ly t4 chirc, can bo;

Can cir Nghj dinh s 43/7006fND CP ngay 25/4/2006 cia Chinh phu vé quy dinh
quyén t cha, tr chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vu, t6 chirc bd may, bién ché va tai
chinh dbi véi don vi su nghiép cong ldp; Thong tur s6 71/2006/TT-BTC ngay 09/8/2006
clia BO Tai chinh hudng dén thyc hién Nghi dinh sb 43/2006/ND-CP; _

Cin ct Nghi dinh sb 52/2009/N D-CP ngay 03/6/2009 ctia Chinh phi Quy dinh chi
tiét vi huéng din thi hinh mét sé diéu cta Luit Quan 1y, sir dung tai sin nha nudc;

Cin ¢t Thong tu sé 245/2009/TT-BTC ngay 31/12/2009 cta B6 Tai chinh quy dinh
thire hién mot sé ndi dung ctia Nghi dinh s6 52/2009/NB-CP ngay 03/6/2009 cta Chinh phu
quy dirh chi tiét va hudng dén thi hanh mét sé diéu ctia Lut quan 1y, sir dung tai sn nha nuée;

Theo & nghi ciia Treong phong Quén tri Thiét bi va trudng phong Tai chinh - K€ todn,

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Quy ché quan 1y, st dung tai san cia
Truong Pai hoc K:en triic Ha Nbi, Quy ché nay thay cho Quy dinh cdng téc dau
tr xay dung, mua sdm va quaa Iy tai san duge ban hanh kem theo Quyét dinh so

2364/QD/ PHKT-QTTB ngay 21/12/2007 caa Hiéu trudéng Truong Dai hoe Kién
trac Ha Noi.

Pidu 2. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tr ngdy ky va duge 4p dung trong pham ¥
Trudng Dai hoc Kién tric Ha Noi

Pidu 3. Thu trudng cac don vi, can bd, vién chize, ngudi lac ddng cua Truong chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Noi nhin: ;ﬁ%TRUO} (G g /

- Bo Xdy dung (dé bdo cdo),
- Ban Gidm hiy (@8 chi dae thwe hign)
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BO XAY DUNG CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC KIEN TRUC HA NOI - Poclip - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE QUAN LY, SU DUNG TAI SAN
CUA TRUONG DAI HOC KIEN TRUC HA NOI
( Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 /OP-DHKT-QTTB ngay  thang ndm 2014
cia Hiéu truéng Trwong Dai hoc Kién tric Ha Npi)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Muyc dich
1. Thuc hién théng nhat quan Iy vé tai san cua Truong Pai hoc Kién trac Ha Noi dam

bao tudn thi cac quy dinh ctia phap ludt va huong dan ctia co quan nha nudc co thdm quyén.

2. Khai thac va sir dung dam bao higu luc, tiét kiém va hiéu qua kinh té trong viéc
quan ly va st dung tai san nha nudc.

3. Phat huy quyén lam chu tip thé, dan chu cong khai trong viéc quan Iy va su
dung tai san nha nuéec.

4, Tang cudng cong tac tu kiém tra, giam sat ndi bd.

Piéu 2. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung
1. Quy ché nay huéng din viéc quan ly va st dung tai san nha nude giao cho
Trudng Pai hoc Kién tric Ha Noi quan ly.

2. Déi twong 4p dung: TAt ca cac don vi va ca nhan dugc giao quan ly va su dung
tai san thube s quan I cia Trrong Dai hoc Kién triic Ha Noi phai thyc hién céc quy
dinh cta Quy ché nay.

Pidu 3. Nguyén tic quan 1y, sir dung tai san

1. TAt ca cac loai tai san nhéa nudc do Trudng Pai hoc K Kién tmic Ha Noi quan Iy va
str dung gom tai san do nha mude giao (dat dai, nha cira, vat kién triic, phu‘ong tién van
tai, thiét bi...), dau tr tir ngén sach nha nude, tr tai trg, vién trg va céc ngudn hop phap
khac (gpi chung la tai sén nhé medc) phai duoge quan 1y toan ven, tép trung, théng nhat, co
phéan cong, phan cap cho cac don vi thudc va true thude quan iy, td chirc hé thong sb sach
theo ddi chat chi. dinh k¥ phai +4 chire kidm k&, d4nh gi4 tai san theo quy dinh hige ha

glia phap huds




2. Viéc quan ly, st dung, xir ly tai san, kiém tra, ché dd bao cdo ké khai va trach
nhiém quan ly tai san cua Trudng phai tudn thu theo cac quy dinh va phép luét hién hanh
ctia Nha nuéc, thuc hién tiét kiém, chdng lang phi, nhdm muc dich phat huy hiéu qua cao
nhét trong viée diu tuv xdy dung, mua sim va quan ly, st dung tai san cua Nha trudng.
Riéng dbi véi viéc quan ly, sir dung dét phai tudn thu céc quy dinh cua phap luat hién
hanh vé dét dai.

3, Viéc dau tu mua sim, quéan Iy va st dung tai san cta Trudng phai cén cir vao
kha niang céc nguén vén hang nim, tiéu chuin, dinh muc, ché @6 sir dung tai san do co
quan nha nuéc ¢6 thim quyén quy dinh, va nhu c:;iu str dung tai san dé phuc vu hoat dong
cua don vi theo chirc nang, nhiém vy dugce giao.

Piéu 4. Phén cong trich nhiém trong quan ly, sir dung tai san

- Hiéu trudng chiu trach nhiém chung vé cong tac diu tu x4y dung va mua sam tai
san cling nhu quan 1y, sir dung tai san ciia Nha truong;

- Céc Phé Hiéu trudng chiu trach nhiém cu thé vé& cong tac dau tu x4y dung, mua
sam tai san va quan 1y sir dung tai san ctia Trudng theo su phén cong clia Hiéu trudng.

- Truéng Phong Quan tri - Thiét b chiju trdch nhiém truée Ban Gidm hiéu vé viée
dau tu, xdy dung va quan 1y, sit dung tai san cua Nha truong nhur quan ly chung vé hién
vat, sb sach, ho so vé tai san va quéan ly chung vé k¥ thudt cta trang thiét bi, thuc hién thu
tuc giao nhan, diéu chuyén, thanh ly tai san.

- Truémg Phong Tai chinh - Ké todn: Chiu trach nhiém truée Ban Giam higu viée
quéan 1y v& gia tri va hé so, sb sach, chimg tir gbc cia tai san. Viée quan Iy phai tuan thu
cac quy dinh cua phap ludt vé ké toan va céc quy dinh khéc c6 lién quan.

-Thi tredng don vi chiu trich nhiém trude Hiéu trudng va Ban Giam hiéu vé viée

1ap ké hoach dau tir hang nam cho don vi va t chitc quan ly, sir dung tai san duge giao.

- Céan bd, vién chirc, ngudi lao déng, ngudoi hoc va nhimg ngudt lién quan dén
quan ly, str dung tai san ciia Truomng Pai hoc Kién triic Ha N§i déu 6 trach nhidm tuén
tht nghiém chinh quy ché nay, bac quan, gilt gin va khai thac hidu qua tai san duge giao,
dong thoi phat huy quyén dan chi trong gidm sat, phat hidn va kién nghi v&i Nha trzdmg
vé quéan ly sir dung tai san cho phi hop.

Chwong II
QUY DINH CU THE

nh tai sdn (kinh phi x&y dung, mua sam) va sira chira tai san
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+ May méc, thiét bi;
+ Phuong tién vén tai 6 t, phurong tién truyén dan;
+ Céng cy, dung cu quan ly:
+ Tai san v6 hinh;
+ Céc loai tai san khac theo quy dinh.
- Céc tai san trén duoc hinh thanh tir cic ngudn:
+ Tai san do Nha nuéc giao cho Truong quan ly st dung: d4t dai, nha cua..
+ Tai san duoc Ngén sach nha nudce cap cho dau tir xdy dyng co ban, du 4n
cal tao, ning cép, stra chita, mua sam tir cac du an, dé an su nghiép kinh té, chuong
trinh muc tiéu quéc gia.
+ Nguén kinh phi chi thudng xuyén;
+ Nguén vén déi img cac du 4n;
+ Tai san tir cac quy cua Nha truong ;
+ Qua ting cua ca nhén, td chirc (néu cd).
Diéu 6: Piu tr xiy dyng co bin
1. Céng tac ddu tir xdy dung co ban tru s& lam vigc phdi phu hgp véi quy hoach
phat trién Trudong da dugc Bé Xdy dung va thanh phd Ha Nbi phé duyét. Ty theo quy
md, tinh chét cua du an dau tir va kha ning quan ly, thuc hién dy an Nha nudc s€ quyét

dinh phuong thirc dau tu theo Luat quan ly, sir dung tai san nha nuée: thanh 18p Ban quan
1y du an truc thude Bo hodc Ban quan [y cia Trudng ty thue hién nhiém vu chi déu fr.

2. Cong tac dau tu xdy dung cong trinh bang ngudn vén ngin sach Nha nude cép
dugc thuc hién theo Quyét dinh cua Bo truéng Bd Xdy dung va cac van ban phap ludt cua
Nha nuée cé lién quan nhu Luat xdy dyng, Luat ddu thau. .. .

3. Viée dau tu x4y dung va cai tao, sira chita cong trinh bang ngudn kinh phi
thudng xuyén, tir cac quy cua Nha truong: Cén ¢l ké hoach diu tu xay dung duge phé
duyét, Hidu trnizdng giao nhiém vu cho cac don vi trong Trudng thue hi€n cdng tac -2l 1as,
sta chita, nhu sau:

- Phong Quan tri - Thiét bi khao sat, ldp ho so va dy toan thi céng ¢ cdn bd
chuyén mén giam sat thi cong, kiém tra khéi luong hoan thanh va don gi trudc khi thanh
quv&l todn va to chire nghiém thu;
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- Pon vi thi cong, tu van thiét ké, thim dinh, giam sat k¥ thudt thi cong do Trudng
lrra chon theo Ludt d4u thau va cdc van ban hién hanh.

- Nha thiu thi céng cac cong trinh trong Trudmg phai dam bao:

+ Thue hién ding céc didu khoan da ky két trong hop ddng va cac vén ban phap
luat c6 lién quan.

+ Lap bién phép thi cong dé Hiéu truémg hodc Phé Higu trudng dugc phén cong phé duyét.

+ Pam bdo an toan cho ngudi, thiét bi, cong trinh ha tang ky thudt, sn vudn, cdy
xanh trong khu vuc thi cong va dam bao cic hoat déng binh thuong cua Trudng.

+ Pang ky véi T6 Bao vé Nha truong s6 nguoi lao dong tham gia thi cong va vi tri
tap két vat tu, thiét bi thi cong. Céc vit liéu roi nhur cét, d4, soi, xi méng ... phai duge bd
tri gon gang c6 che phu va phai thudng xuyén lam tdt cong tac vé sinh moi trrong.

+ Pon vi st dung dién nuéce trong thi céng phai thuc hién theo hudng dan cua
Phong Quan tri - Thiét bi. Dién nudce phuc vu thi cong phai sir dung qua ddng ho va phai
thanh toan tién tra cho Nha trudng.

+ Hoan thanh cong trinh ding tién d¢, dam bao chat luong k¥ thuét, an toan,
Trudng hop thi cong khdng ding thiét ké hodc khong dam bao chét lugng thi bén thi céng
phai lam lai hodc sira chita theo yéu cau clia Nha truong bing kinh phi cia bén thi cong.
Pidu 7. Mua sim, thué tai san, ding nhip, ding ky tai san

1. Pau tr mua sim:

1.1 Mua bang ngudn kinh phi chi thuong xuyén, tir cac quy cta Nha trudng: Can
ctr vao ké hoach mua sim tai san phuc vu yéu cAu cong tac dao tao va nghién ciru khoa
hoc ctia Trutmg da dugc Ban Gidm hiéu phé duyét, Phong Quan tri - Thiét bi to chic
‘thuc hién viéc mua sim tai san theo ding trinh tu, thu tuc quy dinh va cac van ban phap
luat cua Nha nudce ¢é lién quan.

- Dbi véi nhimg tai sén c6 gia tri tir 100 triéu dong trd 18n thi khi mua sam phai 16
chirc dau thau theo dung quy dinh cua B Tai chinh va cac vin ban hudng dén ctia cic co
guan chic nang co tham quyern;

- D&i v6i nhitng tai san o6 gié tri dudi 100 wiéu dong thi khi mua sém phai c6 03 béo
gia dé trinh Hiéu truéng hoéc Phé Hidu truong duge Uy quyén phé duyst

- Nguéi thue hién viée mua sim tai san phai chiu trach nhiém vé gia cé, ngubn goc

va chat lugng tai san mua sam.




1.2 Mua bang ngudn chuong trinh muc tiéu qubc gia, du 4n: Viée dau tu mua sim
tai san bing ngudn kinh phi ¢6 ngudn gdc tir ngén sach Nha nude theo ding trinh ty, thit
tuc quy dinh v cac vin ban phép luat cia Nha nudc hién hanh.

2. Ping nhip, ding ky tai sin:

- Phong Quén tri - Thiét bj phéi hgp vdi Phong Tai chinh - K& toan c6 trach nhiém
kiém tra trude khi nhap tai san va ghi s6 theo doi.

- Tai san mua sam dugc ding nhip vao hé théng s6 sach, voi nha cira, vat kién
tric, 6 t6 va nhitng tai san c6 gia tri trén 500 triéu phai ding ky 14p thé tai san v6i B Xay
dung lip co s& dit lidu vé tai san nha nuée theo quy dinh hién hanh.

3. Thué tai san

Nha truong co thé phai thué tai san la may méc, thiét bi dé hoat dong trong cac
truong hop sau:

- Néu chua ¢6 hodc thiéu so v&i tidu chuén, dinh mirc, ma lam anh hudng dén cong
viéc dugc giao.

- Tai san hién c6 d3 hu hong khong con su dung dugc hodc khong dam bao an toan
khi st dung.

- Chi ¢6 nhu cdu sir dung tai san trong thoi gian ngan hoic khong thudmg xuyén;

- Thidm quyén quyét dinh viéc thué tai san thyc hién theo quy dinh hién hanh
(khoan 4 diéu 15 Ludt quan Iy, sir dung tai san nha nudc).

- 6 luong, ching loai tai san thué phai phi hop véi tiéu chudn, dinh muc ché d6
quan 1y , sir dung tai san @6 va phu hop véi ngan sach nha nude.

- Viée luya chon nha cung cap dich vu thué tai san theo phap luat vé dau thau, gi
thué theo quy dinh (zai diéu 7 Nghi dinh 52/2009/ND-CP).

(Thué @ phuc vu cdc hoat dong cia Triudng nhw: xe dwa don sinz vién di tham
guan. thue tdp ...) .

Didu 8. Sira chira nang cAp bao dudmg tai sin, thiét bi

_ Hang nam, Phong Quén irj - Thiét bi chu tri, phdi hgp véi cac don vi ¢6 lién quan
lap ké hoach duy tu, bao dudng va sira chira cic tai san trinh Ban Giam hiéu phé duyét dé
lam co s& du toan chi ngan sich va thuc hién tht tuc sira chita theo k& hoach va quy dinh
hién hanh.
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nghi kém theo du toan kinh phi guri cho phong Quan tri - Thiét bi va phong Tai chinh -
K& toén, téng hop trinh Hiéu truéng xem xét, phé duyét. Viéc sira chita duge thuc hién
bdi can b k thuat cia Phong Quan tri - Thiét bi, trudmg hop ngoai kha nang thi thué bén
ngoai sira chira. Nghiém cam viéc tw y mdi k¥ thudt bén ngoai ma khéng cé y kién va su
gidm st ctia Phong Quan tri - Thiét bi. DPbi vdi cac thiét bi k¥ thuit cao, dic ching nhu
méy bién 4p, thang méy, didu hoa nhiét do ... cin thiét phai ky hop dong bao tri v6i nha
cung cép de nang cao dg 6n dinh va tudi tho cua thiét bi.

- Khi ¢6 nhu cau chuyén dbi cong ning sir dung tai san, don vi dugc giao quan ly,
sir dung phai bdo cao bang van ban dé Hiéu trudng xem xét, quyét dinh hoic bio cdo co
quan c6 thim quyén xem xét phé duyét trude khi thuc hién; tai san sau khi duge chuyén
ddi cong ning phai dugc cap nhat vao hé thdng sé sach, néu duge dau tur phai ghi ting tai
san theo quy dinh hién hanh.

Diéu 9. Pidu ddng, thu hdi va thanh 1y, nhwrgng bén taisin

1. Dbi véi cac loai tai san di cdp cho don vi nhung khéng ding dén hodc khéng d
didu kién van hanh phai bdo cio Phong Quan tri - Thiét bi dé téng hop, lam thi tuc
chuyén cho don vi khac, Trudng hop cin thiét, Hiéu truéng quyét dinh diéu dong tai san
tir don vi nay sang don vi khac nham dam bao s dung tai san hidu qua.

2. Viéc thu hoi tai san duoc thuc hién trong céc trudng hop sau:

- St dung khong dang muc dich;

- Khéng con nhu cdu hoic gidm nhu céu sir dung;

- Thira tiéu chuén, dinh mirc cho phép;

3. T4i san bi hu hong khong thé s dung hodc tai san néu tiép tuc stra chira ma phai
chi phi 16n cdn duge xem xét thanh 1y; viée thanh 1y nhuong bén tal san phai duge thuc
hién theo quy dinh cta phap luat hién hanh.

Didu 10. T8 chirc quan 1¥, sir dung tai sén

- Trén co s& cac quy dinh vé dinh mic, tién chudn chung, Truong Dai hoc Kién trilc
Ha Noi cu thé héa tiéu chuén sir dung phong lam viée, trang thiét bi vin phong, trang thiét bi
phuc vu dao tao, nghién ciu lam co s¢ cho viée trang bi, quan Iy va st dung dén timg don vi.
Tiéu chun, dinh muc cu thé quy dinh 0 trach nhiém, quyén va nghia vu cia don vi truc tiép
quéan Iy str dung va cac don vi sir dung chung tai san duge giao cho fmg loai tai san.

- D61 véi cac loal tai san ding chung phai quy dinh 16 trach nhiém, quyén va nghia vu
cua don vi true tiép quén Iy, sz dung va cac don vi st dung chung 1ai san dizge giec che nmg

loal 121 sdn




- Tai san thuge pham vi cua Trudng Pai hoc Kién tric Ha Nbi quan 1y phai duoc
giao cu thé dén timg don vi, c4 nhdn chiu trach nhiém quan ly. Viéc giao, nhén tai san
phai duge ngudi ¢6 thim quyén ky quyét dinh va khi ban giao thuc té phai c6 bién ban
giao, nhin theo miu quy dinh cua B tai chinh; trudng hop, dé xay ra mat mat, hu hong
do 15i don vi, c4 nhan duoc giao quan ly, sir dung phai bdi thudng va bi xir Iy trach nhiém
tip the, ca nhan.

- Dam bao coéng khai, minh bach, hiéu luc va hiéu qua theo quy dinh cua phap luét.

- Hd so tai san phai dugc bao quan va luu trir theo quy dinh. Trudng hop hd so
chwra ban giao cho bd phin bao quan, lwu trir chung quén ly thi don vi dugce giao theo
chirc nang phai chiu trach nhiém bao quan, huu trir.

- Viéc quan ly phai tun thu cic quy dinh cta phdp luat vé ké toan va phap luit
khac ¢6 lién quan. Trir céc tai san dugce giao bang van ban cta Hiéu truong hoic ngudi
dugc Hiéu truémg iy quyén cho céc don vi truc tiép quan ly va sir dung, tat ca cac tai san
con lai ctia Nha truong do Phong Quan tri - Thiét bi chiu trach nhiém truc tiép viéc quan
Iy, sir dung. Nghiém cdm viéc ty ¥ chiém dung, sir dung d4t dai, nha cira, vat kién tric va
cac tai san khic cia Nha nuéc giao cho Truong Dai hoc Kién tric Ha Noi quan ly, st
dung; néu tr v chiém dung, chiém doat hodc sir dung trai phép duoc coi la hanh vi vi
pham phép luit va phai bi xir ly theo quy dinh cta phép ludt, cu thé:

1. Phong Quan tri - Thiét bi chiu trach nhiém

- Quan 1§ cdc hé so va gidy ching nhan vé quyén sir dung dat.

- Cha tri, phéi hop véi céc don vi lién quan thude Truong lap ké hoach dau tir xay
dung, mua sam tai san phuc vu cdng tac dao tao, nghién ctu khoa hoc... cia Nha trrong.

- Quan ly chung V_é hién v, so sach, hd so vé tai san, thuc hién cac tht tuc giao.
nhén, diéu chuyén, thanh Iy tai san.

- Quén Iy chung v& kj thudt trang thiét bi, phdi hop v5i Phong Tai chinh- K2 toan
thyre hién céac thu tuc giao nhan, diéu chuyén, thanh ly tai san.

- B4o c4o dinh ky viéc quan 1y, sir dung tai san theo yéu cau cua co quan cip trén
v& chiu tréch nhidém v2 sb 1idu bao cdo.

2. Phong Tai chinh - K& toan chiu trich nhiém:

- Quan ly chung vé mit gis tri va hd 50, sb sach, chimg tir gbc tai san: Ding ky,

dang nhap tai san theo quy dinh hién hanh.




Diéu 11. Quan 1y dit dai, nha ctra, vat kién tric

1. Cin cir céc hd so va gidy ching nhan quyén sir dung dit diroc co quan nha nudce
c6 thim quyén giao cho Trwong Pai hoc Kién triic Ha Noi, dit dai duoc giao phai dugc
quan Iy chit ché, an toan tuyét ddi, dam bao phti hop giita thue té va hd so giao quyén sir
dung dat; néu c6 chénh léch gitra thuc t& va hé so, 56 sach, Phong Quan trj - Thiét bi c6
trach nhiém bao cdo Hiéu trudmg s lidu chénh léch va dé ra bién phap xtr ly; trudng hop
bi chiém dung, chiém doat, sir dung khéng diing quy dinh hodc cc vi pham khac vé dat
dai, nha ctra, vit kién triic Phong Quan tri - Thiét bi phai chu dong dé xuit bién phap xir
Iy trinh Hiéu trudng dé xir 1y hodc bio cdo véi co quan nha nude c6 tham quyén hoic co
quan bao vé¢ phap luét xur ly kip thoi.

2. Nha cira, vat kién triic phai dugc quan 1y, sir dung phit hgp véi quy hoach chung
va cong nang thiét ké, phu hop véi dinh mic tiéu chuén; néu ¢6 nhu cau thay déi so véi
thiét ké thi phai dugc su ddng y bing vin ban ctia cip c¢b thim quyén trude khi thuc hién.

3. Viée giao tai san cho cdc don vi truc thude phai ¢6 van ban ban giao cu thé hién
trang, ban sao tai liéu phéap ly kém theo. Viéc dua tai sdn vao hoat dong dich vu, lién
doanh, lién két phai c6 vin ban cua cip cé thim quyén hoic hop dbng kinh té dia trén co
s tudn thu quy dinh cta phap ludt, phai dugce theo doi quan ly chit ché va phai thuc hién
ché db trich, quan ly khau hao tai san theo quy dinh ctia phép luat.

Diéu 12. Quin Iy sir dung 6 td

1. Trén co s& tidu chudn, dinh mirc ctia Nha nudc, cac xe 6 té phuc vu cdng tic cua
Truong Pai hoc Kién tric Ha Néi do phong Téng hop truc tiép quan ly, sir dung; mét s6 don
vi tur hach toan c6 thé dugce giao doc ldp quan ly va sir dung xe 6 16 riéng. Cac xe 6 t6 clia
Trudmg sir dung phai tudn thi ché d6 kiém dinh, déng bao hiém theo quy dinh hién hanh.

2. Khi sir dung 6 t6 phai c6 1énh didu xe va ¢6 xée nharn nai ¢l noi dén lam co s&
thanh toan nhién liéu, bao tri, stra chira; ndu 1y v s dung x= 22 5 dung x8 khi khéng
¢6 1énh didu xe hodc ké hoach si dung x= duye duyét thi d=r 3. cé2 nhan co lién quan
phai chiu frach nhiém trurdc phap ludt va Hiéu truong vé hanh vi cta minh.

3. Viéc dang kiém béao durdng, bao tri va sira chita xe & t0 ap dung theo yéu cau kj
thudt tung loai xe va quy dinh cua Truong vortai san la may moc thiét bi.

4. Viéc mua mdi xe 6 td thuc hién theo quv dinh hieén hanh cua nha nudc.

Diéu 13. Quan 1y thiét bi cdng nghé théng tin, thiét bi viin phéng va cac thiét bj khac
Thiét bi ¢dng nghé th Sr_g tin phai duoe k&t ndi théng nhit rong hé théng, cb su

phén dink trach nhigém quan Iy cu the gdn voi thuc 12 30 cung:




- Phong may chu, hé théng mang do Phong Quan tri - Thiét bi quan ly. Viéc sur
dung hé thong phin mém va cdc phong mdy chuyén dung vé cong nghé théng tin, hoc
ngoai ngir theo chwong trinh dao tao, thuc hanh, thuc tip, khao thi va kiém dinh chat
luong dao tao duoc cac Khoa, Phong, Ban va Trung tdm Tin hoc Ung dung thuc hién va

dugc Ban Giam hiéu phé duyét.

- Céc thiét bi van phong do cac don vi tryc thudce hodc do ca nhén truc tiép quan
Iy, st dung phai chiu trach nhiém truéc Nha trudng vé hiéu qua khai thac, st dung dé
phuc vu tbt cong tac dirge giao.

Piéu 14. Bio quan va sir dung tai sin

1. Céc tai san la thiét bi, may méc chuyén dung phai cé hudng dan, ndi quy su
dung, bao quan va phén cong trach nhiém cu thé cho timg ngudi quén 1y va co sb nhat ky
theo ddi st dung, sira chira. Ddi voi cic thiét bj k¥ thuit cao, phai ¢ ndi quy st dung
thiét bi va hoa chét kém theo timg mAy; cic phong thiét bi c6 d6 nguy hiém cao, tai cac
phong thuc tap phai ¢6 phuong tién phong hé va hudng din cdp ciru tai nan hoa chét,
dén. Phong Quan tri - Thiét bi chiu trach nhiém vé viéc hudéng dan, dam bao cac diéu
kién va thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién.

2. Péi véi cac loai hoa chét, thube dbe gin v6i vide sir dung tai san phai bao quan
nghiém ngit, phai chap hanh ding quy dinh va quy ché quan 1y héa chit doc da ban hanh,
ngudi quan 1y phai kiém tra sb lugng va hién trang trude va sau mdi ngay lam viée hodc
ca lam viéc, thuc tip, thuc hanh. Tai noi st dung phai treo bang quy trinh vén hanh, bién
canh bao nguy hiém, phong chay, chita chay. Dinh ky, Hoi dong an toan lao dong lam dau
méi té chire tap huin nghiép vu cho cén bd van hanh cac thiét bi theo quy dinh. Phong
Quan tri - Thiét bi chiu trach nhiém huéng din, dim bao céc ditu kién va thudng xuyén
kiém tra viéc thuc hién.

3. Ddi v&i cac tai san va trang thist bj c6 gid tri tir 50C tigu dong tré 1én phai thuc
hién ché d¢ dang ky hang nam, cac logl 12l san phai dang ky va cap phép st dung. Phong
Quan tri - Thiét bi chiu trach nhiém ding ky cdc tai san va trang thiét bi ¢o gia tri tir 500

triéu dong tror lén;

4. Don vi sir dung chiu trach nhiém 1ap ho so xin ¢ap phsr 5T dung v dinh k¥
dang ky kiém dinh theo quy dinh ctia Nha nudc néu dé qué th&i han hodc khoéng thue hién
viée dang ky thi don vi duoc giao quan Iy tai san phai chiu trach nhiém truzde phap luft vé
xir Iy vi pham va chiu tréch nhiém np phat theo quy dinh.
08¢ phat hidn tai san b mét hodc cf dau

1 phai giz nguyén hidn wuing va bao
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ngay cho T6 Bao vé - Trung tdm Dich vu va Cong an noi gin nhét va bao cio Hiéu
trrong xem xé€t, xir ly theo quy dinh.

Diéu 15. T4 chirc hach toan, trich khiu hao, tinh hao mon.

Nha truomg td chirc hach toén, trich khdu hao va tinh hao mon tai san duge tién

hanh sau khi tb chic kiém ké dinh ky vao cubi thang 12 hang nam.
Piéu 16. Quan Iy tai san dua vao san xuit, kinh doanh, cho thu@ tai sin

1.Ta1 san dung vao viéc san xuat, kinh doanh hodc cho thué phai duge su déng Y
ctia ngudi ¢b thim quyén va thuc hién theo thu tuc quy dinh. Nghiém cAm don vi, ¢4 nhén
duoc giao quan ly tai san ty y cho thué, muon, lién doanh lién két dudi moi hinh thirc;
khéng duge mang tai san ra khoi noi 1lam viéc da giao trach nhigm quan ly cho ca nhan,
nhu: may tinh, may chiéu, may anh, céc thiét bi khac phuc vu cong tac ngoai trudmg phai

de nghi bang van ban va phai dugc sy dong y cia Ban Gidm hiéu.

2. Tai san dua vao hoat dong dich vu c6 thu phai co dé an dugc Hiéu truong phé
duyét bing van ban va phai hach toan ddy du, rd rang va thuc hién tinh trich khéu hao,
nép phiic lgi va nghia vu thué theo quy dinh.

Diéu 17. T chirc, theo doi, quéan Iy va cong khai viéc sir dung tai sin nha nude

Tai san nha nuge tai Truong Dai hoc Kién tric Ha Ngi duge theo d6i, quan ly

trong hé thong hé so, sb sach tai cac don vi sau:

- Phong Tai chinh Ké toan : Quan Iy hd so 1y lich timg loai tai san, trén sé ké toan
va tai khoan ké toan, theo timg chi tiéu cu thé, gbm: nguyén gia tai san, hao mon hoic
trich khéu hao v gia tri con lai. Thuc hién viéc kiém ké, danh gia dinh ky dé déi chiéu
gifra 56 lidu trén s6 ké toan va thuc té st dung.

- Phong Quan tri - Thiét bi: Quan 13 hé so 1y lich timg loai tai sin, méay moc, trang
thiét bi dam bao chi tiét cu thé ching loai, xhdi luong, s& lugng va xuét xr clia tit ca céc
loai tai san theo hé théng sb sach, hd so tai san. Viéc giao tai san cho cac don vi, ¢4 nhén
true tiép quan (ké ca cdc trang thiét bi giao cho Phong Quan 7 - Tf'z:'é’r bi triec tiép quan
Iy sir dung) phai dugc thuc hién theo cac guyét dinh ctia Hidu muémg hodc ngudi dugce
Hidu trudng &y quyén, phan cip v phéi &zos sieo, nhin bang bisn ban giac, nhan tai san
theo miu do B Tai chinh ban hanh.

- Cac don vi dugce giao quan [y va st dung tai san, trang thict bi: Khi nhén quan Iy,
sir dung 1ai san, trang thiét bi phai can ot quyst dinh cua Hiéu truong va c6 bién ban ban
gizo. nhan tAi san va sb theo dBi t3i san (chi tiét timg dom vi): phal 13p sO nhat k¥ sir dung

=

va phan cong can bé phu ioai 1ai san, thiét bl , Viée dieu chuyén tai san cho
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Diéu 19. Bio cdo tinh hinh quén Iy, sir dung tai san
Phong Quan tri - Thiét bj phéi hop v&i Phong Tai chinh - Ké toén thyc hién ché d6
bao cdo dinh ky va bao co cong khai viéc quan ly, str dung tai sdn nha nudec theo cic vin
ban huéng din va cic quy dinh hién hanh cia Nha nudc.
Churomg II1
TO CHU'C THUC HIEN

Diéu 20. Trich nhiém thue hién

1. Treong Phong Quan tri - Thiét bj c6 trach nhiém hudng din, kiém tra cic don vi
thugc va true thude Trudng Pai hoc Kién tric Ha Nbi thuc hién Quy ché nay: xay dung
biéu miu, quy trinh nghiép vu va phén céng vién chirc phu trich timg khiu nghiép vu
trinh Ban Gidm hiéu phé duyét dé thuc hién cho phii hop.

2. Thu truéng cac don vi truc thude Trudmg Pai hoc Kién triic Ha Néi ¢6 trach
nhiém phé bién Quy ché nay dén tdt ca can bé, vién chite, ngu¢i lao dong va ngudi hoc
tai don vi minh biét va nghiém chinh thuc hién..

3. Céc don vi, ca nhén vi pham Quy ché nay phai chju trich nhiém trude Hiéu
trudng va phap luit hién hanh.

4. Trong qué trinh thyc hién Quy ché nay, néu phat sinh vuéng méc, d& nghj cac
don vi va cd nhin phan énh kip thoi vé Phong Quan tri - Thiét bi dé téng hop, bdo cdo
Hi¢u truong Trudng Dai hoc Kién tric Ha Nbi xem xét, sira doi, bd sung cho pht hop.
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ky quyét dinh va thuc hién giao, nhén tai san bing bién ban theo mau do Bo Tai chinh ban
hanh; néu tw ¥ didu chuyén, giao, nhan tai san thi don vi, c4 nhan duge giao quan 1y, sir
dung phai chiu trach nhiém trudc Hiéu trudng

Piéu 18. Kiém ké, kiém tra t3i san

1. Céng tic kiém tra:

- Cong tac kiém tra tai san dugc tién hanh thudng xuyén va khi xét thay can thiét
cé thé tién hanh kidm tra dot xudt, két qua kiém tra phai dwoc ghi vao bién ban dé bio cio
Hiéu trudng.

- Néu c6 tai san bi that thoat hodc sir dung khéng ding quy dinh giy hong héc do
quéan Iy kém thi ¢4 nhan va don vi quan 1y sir dung phai chiu trach nhiém bdi thudng theo
gia tri tai thoi diém kiém tra.

- Céc don vi: Phong Quan tri - Thiét bi, phong Tai chinh - Ké toan, Ban Thanh tra
nhin din va Céng doan Trudomg cb trach nhiém trong céng tic kim tra va dé xult cac
bién phép xr Iy cdc trudng hop vi pham trong cong tac dau tu xiy dung, mua sim va
quan ly, sir dung tai san ctiia Truong.

- Két qua viée quan ly, sir dung tai san cong cua don vi va cac nhan la maot tiéu chi
dé binh xét cac danh hiéu thi dua khen thudng hang nam.

- Tap thé hodc c4 nhan nio vi pham cac quy dinh trong quy ché quan ly, sir dung
tai san cia Trudng sé€ bj xem xét, xr ly ky ludt theo quy dinh.

2. Cong tic kiém ké:

- Hang nam, phong Quan tri - Thiét bi trinh Hiéu trudng thanh 1ap Hoi ddng kiém
ké va thanh ly tai san va td giap viéc kiém ké tai san, cong cu dung cu.

- Thoi diém kiém ké: Pinh k¥ hang ndm mdt lan vao thei didm 31 théng 12, trrdng
hop d6t xuét ¢ thé tién hanh kiém ké bat thuong .

- T6 kiém ké ctia Trudmg tién hanh kiém ké, ddi chiéu s sach ké toén, quan tri
thiét bi v tai san thue té cia don vi duoce giao quan ly, s dung..

- Cac mau bidu bdo céo < cdug thc kidm k& tii san thuc hién theo mau quy dinh
chung cua Nha nudec.

- Két qua cong téc kiém ké @& phén loai va x4c dinh gia tri tai san cua Nha trudmg
duoc téng hop béo cdo theo biéu miu quy dinh lam co s¢ cho viéce s:flp xép lai, xir 1y tai
san nha nudc dang quan 1¥, s1r dung cia Trudng ngay cang hop 1y va hidu qua.

- Cé&c tai san can thanh Iv phai ¢0 hién v&t € Hoi &dng kiém k2 va thanh 1y 141 san kigm
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BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA v+£T NAM
TRUONG DAI HOC KIEN TRUC BN Poc l4p — Tw do — Hanh Phic
S0:4/Qb-DHKT-TH Ha N¢i, ngayACthang 10 ndam 2016
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh ndi quy phong chay chita chay va ndi quy
str dung dién tai Co sé Vinh Phuc

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC KIEN TRUC HA NOI

Cén ctr Quyét dinh sé 181-CP ngay 17/9/1969 ctia Hai ddng chinh phit vé
viéc thanh 18p Truong Pai hoc Kién tric;

Cén ctr Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngdy 10/12/2014 ctia Thu tuéng
chinh Phi1 v& viéc ban hanh “Diéu Ié truong Pai hoc”

Cén ¢t cdc Quyét dinh sb 417; 418 va 419/QD-DHKT-TH ngay 15/6/2016
cia Hiéu truéng Truong Pai hoc Kién triic Ha Noi vé viée thanh lap Bo phén
Quén 1y hanh chinh; Vién Pao tao va Ung dung khoa hoc cong nghé va Khoa
K9 thuét thuc hanh;

Cén cir Luét Phong chdy va chita chay ngay 29/6/2001; Luat stra dbi, bd
sung mot sb didu cta Luat Phong chay va chita chay ngay 22/1 1/2013

Can cir Nghi dinh 56 79/2014/ND-CP  ngay 31/7/2014 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat phong chay va chita chay va
Luét stra déi, bd sung mét sb diéu cia Luét Phong chay va chita chay; Thong tu
s6 66/2014/TT-BCA ngay 16/12/2014 cua B$ Coéng an Quy dinh chi tiét thi
hanh mot sé didu ctia Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014;

Xét nhu cau thuce té va dé nghi clia Truong cac phong: Tong hop va Quén
tri thiét bi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nav 1a Nb6i quy phong chay
chita chdy va Noi quy st dung dién tai Truong Dai hoc Kién triic Ha N6i Co s6
Vinh Phic.

Piéu 2. Quyét dirh nay cé hidu luc ké tir ngay 01/10/2616. Toan thé cén
b, gido vién, ngudi lao déng va HSSV dung cdng tac vi hoc tap tai Truong Dai
hoc Kién tric Ha Noi Co s¢ Vinh Phic chiu trach nhiém thi hanh Quyet dinh
nay./. &

Noi nhin:

- Nhy Diéu 2:
-Co st VP
-Lua TH, VT,
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# Vﬁ\;ﬁ\ I QUY PHONG CHAY VA CHUA CHAY
/ 4 ?”’B}%W? 5 ck Em\theo Quyét dinh so.,-_p{i-[ /OD-DHKT-TH ngay {0 /10/2016 )
BATHO nz|

toan tinh mang, tai san va trdt tu an ninh trong Trudng Pai
o1 tai Co s¢ Vinh Phic. Nha trudong quy dinh ndi quy phong
chay va chifa chay nhu sau:

Diéu 1. Phong chay va chita  chdy la trach nhiém va nghia vu ctia toan thé
CBCNV trong Trudng Pai hoc Kién trac Ha Noi Co sé Vinh Phtic, ké ca nhitng
ngudi dén lién hé cong tac.

Pidu 2. Khong duge str dung lura, cti, dun ndu, hit thude noi céng cong
va nhiing noi cam Itra.

Piéu 3. Khéng duoc céu, mic, sir dung dién tuy tién, truéce khi ra khéi
phong phai kiém tra va tat hét cac thiét bi tiéu thu dién.

Khong dung céc vét liéu dan dién khac thay cau chi.

Khéng dung day dan dién cén truc tiép vio 6 cAm.

Khéng dé cac chat dé chay gan cau chi, bang dién, day dan dién.

Khéng dé xing dau, cac chat d& chay trong phong lam viéc.

Khéng str dung bép dién bing diy mai so trong phong lam viéc.

Bltu 4. Sip xép do dac, hang héa trong phong; trong kho phai gon gang,
sach s&, x¢p riéng timg logi, c6 khoang céch ngén chdy, xa mai, xa tudng dé tién _
kiém tra va c(u chita khi can thiét.

Pieu 5. Khu vuc dé 6 6, xe may phai gon gang c6 16i di lai va dau xe
hudng ra ngodi.

Pieu 6. Khong dé chudng ngsi vit trén cac 16i di lai, hanh lang. ciu
thang.

Diéu 7. Phuong tién, dung cu chita chdy phéai dé noi dé ley, dé 14y va
thuong xuyén kiém tra, bao dudng theo quy dinh, khéng ai duoc lay su dung
vao viéc khac.

Picu 8. Can ba, gido vién va nguoi lao dong thuc hién tét ndi quy nay
dugc khen thuéng, ngudi nao vi pham tuy theo mic do bj xu ly theo quy dinh
cla phap luvat./.




NOI QUY SU DUNG PIEN
1 theo Quyét dinh sb; |AH/OD-DHKT-TH ngay [O/10/2016 )
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thé can bo cong nhan vién trong Trudong Dai hoc Kién tric
Phic phai thuc hién tiét kiém dién & noi minh lam viéc. i
viée, trude khi vé phai cat dién cac thiét bi tidu thu dién.

S22 =K ong duoc dau ndi, lam thay d6i hé théng dién. B/ phan nao cé
nhu cau st dung dién nhu chiéu sang, 6 cam hodc dung thém thict bi c6 coéng
suat 16n phai bao cdo cho lanh dao biét va bb tri tho dién lap dat.

Piéu 3. Cim dung céc d6 dién ca nhén dé dun, nau sudi am.....thudmg
xuyén kiém tra an toan dién dé tranh cic su ¢ gay chéy n do dién.

Pidu 4. Khi st dung hé théng dién ¢6 su cb chép, chdy ody mét dién
khéng duge tu y sira chita, phai bdo ngay cho nguoi phu trach bé tri the dién
dén sira chita.

Trén day la Quy dinh st dung dién trong Trudng Pai hoc Kién tric Ha
Noi Co s¢ Vinh Phtic. Moi nguoi phai nghiém tc thuc hién, ai vi pham dé xay
ra su cb vé dién tuy theo mirc dé sé bi xtr Iy theo quy dinh cuta phéap luét./.




BO XAY DUNG CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PATHOC KIEN TRUC HN Péc lap — Tu do — Hanh Phiic
S6:45/QP-PHK T-TH Ha N6i, ngepA 0 thang 10 ndm 2016
QUYET PINH

Vé viéc thanh lap di Phong chay chira chay tai Co sé Vinh Phic

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC KIEN TRUC HA NOI

Cin ¢t Quyét dinh s 181-CP ngay 17/9/1969 ciia Hoi dong chinh phu vé
viéc thanh 1ap Truong Pai hoc Kién tric;
Can ct Quyét dinh sb 70/2014/QD-TTg ngay 10/12/2014 cia Thu tuéng
chinh Phu vé viéc ban hanh “Diéu Ié truong Dai hoc”
Cin ctr cac Quyét dinh s6 417; 418 va 419/QP- DHKT-TH ngay 15/6/2016
‘clia Hidu truéng Trudng Pai hoc Kién tric Ha Noi vé viéc thanh 1ap Bo phan
Quan 1y hanh chinh; Vién Do tao va Ung dung khoa hoc cong nghé va Khoa
K¥ thudt thuc hanh;
Cén cir Ludt Phong chdy va chita chdy ngay 29/6/2001; Luat stra doi, bd
sung mot so diéu cua Luat Phong chay va chira chay ngay 22/11/2013;
Cén cir Nghi dinh 50 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014 cua Chinh phu
Quy dinh chi tiét thi hanh mot sb diéu cta Luit phong chéy va chita chdy va
Luat sua dbi, bd sung mé! s diéu ciia Luat Phong chay va chira chéy; Théng tu
s6 6 56/2014/TT-BCA ngay 16/12/2014 cua Bé Céng an Quy dinh chi tiét thi
hanh moét s6 diéu clia Nghi dinh s6 79/2014/ND-CP ngay 31/7/2014;
Xét nhu ciu thuc té va dé nghi ctia Trudng phong Tong hop va Trudng
phong Quan tri thiét b,
QUYET BINH:

Diéu 1. Thanh lap d.i Phong chay chita chay cia Trudng Pai hoc Kién
tric Ha Noi tai Co 86 Vinh Phic (co danh sach kem theo).

Pieu 2. Doi phong chay chita chay tai Co s¢ Vinh Phic ¢6 nhiém vu:

1. Tuyén truyen sdu rong Ludt phong chay ¢ihtia chay cho toan thé can bo,
giao vién, ngudi lao dong va HSSV tai Co so;

2. Kiém tra, don doc viée chap hanh cic quy dinh, ndi dung an toan v¢
phong chay chita chay tai Co sd;

3. Tham gia hé tr¢ tmg ctru khi ¢6 chéy, né xa+ ra trong khu vuc Trudng;

4. Phéi hgp véi luce luong chuyén trach phong chay chtta chay cua huyeér.
tinh tham gia cac chuong trinh vé phong chay chitie chay.
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DANH SACH

01 Phon 'é Ay chira chay ciia Trwdong Dai hoc Kién trite Ha Noi
TRUGH e tai Co' s& Vinh Phiic
(B }g&h?ﬁ %gﬁheﬂ) Quyét dinh 56 /OD-DHKTHN-TH ngay  / 10/201 6)
" KIEN TRUC /.
SIT \iniiijgyf Nim Chikc danh, Ghi chi
: sinh don vi cong tic

1 Duong Vin Hing 1976 | T trudng t6 Quan tr Do1 truéng
thiét bi

2 | Hoang Xuan Long 1970 K?mﬁéQ@nﬁﬂ%ﬂﬁ Phé Déi trudng

3 | Huynh Cao Quang 1971 | Nhén vién bao vé, tb Phé Ddi trudng
Téng hop

4 | Tran Trong Binh 1978 | Chuyén vién, tb Céng tac
sinh vién

5 Nguyén Thanh Ting 1980 | Chuyén vién, Vién Dao
tao va Ung dung KHCN

6 Vi Quang Huy 1981 | Gido vién, khoa K¥ thuit
thue hanh

7 Nguyén Duy Su 1982 | Gido vién, khoa K¥ thuat
thuc hanh

8 | Pao Nguyén Manh 1984 | Ké toan vién, td Tai
chinh-Ké toén

9 | D6 Thi Hai Yén 1982 | Chuyén vién, t6 Khao thi |

10 |Lé Van Mio 1987 | Chuyén vién, khoa K5

- thuat thuc hanh

Danh séch gém c6 10 ngm}z'./,@}m//_
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