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Chương 1

NHỮNG QUY ĐỊNH CHUNG



Điều 1. Đối tượng và phạm vi áp dụng  

a. Văn bản này quy định về việc đánh giá kết quả học tập các học phần (gọi tắt là đánh giá học phần) của sinh viên hệ chính quy tại trường Đại học Kiến trúc Hà Nội.

b. Quy định này áp dụng cho tất cả các học phần trong chương trình đào tạo đại học hệ chính quy, trừ học phần thực tập tốt nghiệp và đồ án tốt nghiệp thực hiện theo quyết định số 97/QĐ-ĐHKT-ĐT ngày 08/3/2013.


Điều 2. Mục đích và yêu cầu  

a. Đảm bảo tính công bằng, nghiêm túc trong công tác đánh giá kết quả học tập của sinh viên theo đúng quy chế đào tạo hiện hành; đảm bảo sự thống nhất, nhanh chóng, chính xác giữa các cá nhân và đơn vị có liên quan trong quá trình thực hiện.

b. Đảm bảo tính độc lập khách quan giữa quá trình giảng dạy và đánh giá kết quả học tập của sinh viên, góp phần đảm bảo chất lượng đào tạo của Nhà trường.



Điều 3. Điểm tổng hợp đánh giá học phần  

a. Điểm tổng hợp đánh giá học phần của sinh viên (gọi tắt là điểm học phần) được tính như sau:






Điểm học phần = k.QT + (1- k).KT

Trong đó:

QT: Điểm đánh giá quá trình học tập (gọi tắt là điểm quá trình).
KT: Điểm thi kết thúc học phần là điểm chấm của bài thi kết thúc học phần, điểm chấm của đồ án, bài tập thực hành… hoặc điểm đánh giá tổng hợp các kết quả đạt được theo yêu cầu của môn học.
k: Trọng số của điểm quá trình được lấy như sau:

+ Đối với các học phần chỉ giảng dạy lý thuyết: k = 0,2;

+ Đối với các học phần lý thuyết có bài tập, tiểu luận, thí nghiệm… và đối với các học phần đồ án môn học, bài tập lớn: k = 0,3;

 (1-k): Trọng số của điểm thi kết thúc học phần.
b. Điểm học phần chấm theo thang điểm 10 tính lẻ đến 0,1 và quy đổi ra điểm chữ theo quy định của quy chế đào tạo.

c. Sinh viên có điểm học phần bị điểm F, nếu là môn bắt buộc sẽ phải đăng ký học lại môn học đó, nếu là môn tự chọn có thể đăng ký học lại môn học đó hoặc môn học khác tương đương trong học phần tự chọn.


Điều 4. Chấm điểm quá trình  

a. Điểm quá trình, được tính căn cứ vào một phần hoặc tất cả các điểm đánh giá bộ phận, bao gồm: điểm chuyên cần; điểm kiểm tra thường xuyên; điểm kiểm tra giữa học phần; điểm đánh giá phần thực hành; điểm bài tập; điểm tiểu luận; điểm đánh giá nhận thức và thái độ tham gia thảo luận... Các bộ môn, xưởng (gọi chung là bộ môn) đề xuất hình thức đánh giá bộ phận, trọng số điểm quá trình và quy định trong đề cương chi tiết của học phần được Hiệu trưởng phê duyệt. 

b. Điểm quá trình do giảng viên phụ trách học phần trực tiếp đánh giá, chấm theo thang điểm 10, tính lẻ đến 0,1.
c. Khi kết thúc học phần, giảng viên công bố điểm quá trình và điều kiện dự thi trước lớp, ghi điểm quá trình (không nhân trọng số k) vào bảng điểm theo mẫu quy định (xem phụ lục 1) do Phòng Thanh tra, Khảo thí và Đảm bảo chất lượng (sau đây gọi tắt là Phòng Khảo thí) cấp trước khi kết thúc học phần, ký xác nhận và nộp cho Phòng Khảo thí. 
d. Thời hạn nộp bảng điểm quá trình chậm nhất là 03 ngày trước ngày thi.



Điều 5. Điều kiện dự thi kết thúc học phần  

a. Sinh viên được dự thi kết thúc học phần nếu đảm bảo tất cả các điều kiện sau:
- Tham dự không dưới 80% số tiết giảng trên lớp của học phần;
- Hoàn thành các yêu cầu của môn học theo quy định của bộ môn;
- Hoàn thành nghĩa vụ tài chính theo quy định.
b. Phòng Khảo thí có trách nhiệm lập và công bố danh sách sinh viên đủ điều kiện được dự thi và danh sách sinh viên không được dự thi.



Điều 6. Các kỳ thi kết thúc học phần  

a. Căn cứ vào kế hoạch đào tạo, Nhà trường tổ chức 2 kỳ thi tập trung trong mỗi học kỳ theo từng nhịp học, ngoài ra sẽ tổ chức 1 đợt thi bổ sung vào cuối mỗi học kỳ dành cho sinh viên không tham dự được kỳ thi chính và có lý do chính đáng.
b. Lịch thi cụ thể của từng môn học được phòng Đào tạo sắp xếp từ đầu kỳ học cho tất cả các học phần trong kế hoạch đào tạo và thông báo trên trang cá nhân của sinh viên tại cổng thông tin đào tạo tín chỉ tại địa chỉ: http://tinchi.hau.edu.vn:8888.
c. Trong các tuần tổ chức kỳ thi tập trung, sinh viên được nghỉ học để ôn thi và dự thi.  



Điều 7. Hình thức thi kết thúc học phần  

a. Hình thức thi kết thúc học phần gồm có:

- Thi viết (tự luận, trắc nghiệm), áp dụng cho tất cả các học phần lý thuyết;
- Thi vấn đáp, áp dụng cho các môn học lý thuyết có tính đặc thù do bộ môn đề xuất và các học phần đồ án, bài tập lớn, thực hành (gọi chung là đồ án). Trường hợp đồ án có tính đặc thù thì bộ môn có thể đề xuất cách đánh giá riêng.
- Các hình thức thi khác, áp dụng cho các học phần có tính chất đặc thù do bộ môn và khoa đề xuất.

b. Hình thức thi phải được quy định trong đề cương chi tiết của học phần được Hiệu trưởng phê duyệt và công bố cho sinh viên biết từ khi bắt đầu môn học. Hình thức thi của một học phần phải được thực hiện thống nhất trong cả kỳ thi chính và đợt thi bổ sung.

c. Khi cần thay đổi hình thức thi, bộ môn có thể đề nghị bằng văn bản gửi Phòng Khảo thí để tổng hợp báo cáo Hiệu trưởng xem xét, phê duyệt. Việc thay đổi (nếu có) phải được thông báo cho sinh viên trước kỳ thi.



Điều 8. Danh sách phòng thi

Căn cứ vào lịch thi, hình thức thi, số lượng sinh viên dự thi, Phòng Khảo thí lập danh sách sinh viên theo các phòng thi (xem phụ lục 2a), thông báo trên cổng thông tin đào tạo tín chỉ chậm nhất là 2 tuần trước kỳ thi.



Điều 9. Điều kiện dự thi bổ sung

a. Đợt thi bổ sung chỉ tổ chức cho các sinh viên vắng mặt khi thi kết thúc học phần có lý do chính đáng. Sinh viên vắng mặt trong buổi thi hoặc cả kỳ thi kết thúc học phần có lý do chính đáng phải làm đơn xin hoãn thi (xem phụ lục 3) có xác nhận của Lãnh đạo khoa chủ quản và nộp về Phòng Khảo thí kèm theo các minh chứng xác nhận lý do. Trường hợp đột xuất không kịp xin phép, có thể nộp đơn muộn nhưng không được chậm hơn thời gian báo điểm. Các lý do vắng mặt được chấp thuận là chính đáng bao gồm: tai nạn, ốm đau không thể tham dự thi có xác nhận của y tế Nhà trường hoặc cơ sở y tế cấp quận (huyện); các công việc khác do Nhà trường cử tham gia hoặc đồng ý cho phép tham gia.

b. Sinh viên đủ điều kiện và có nguyện vọng dự thi bổ sung phải đăng ký theo mẫu (xem phụ lục 4) và nộp cho Phòng Khảo thí để được tổ chức thi vào ngay cuối học kỳ. Thời hạn nộp đăng ký chậm nhất là 01 tuần trước đợt thi bổ sung. 
c. Dựa trên đăng ký của sinh viên, phòng Khảo thí lập Danh sách thi bổ sung (xem phụ lục 2b), thông báo trên cổng thông tin đào tạo tín chỉ chậm nhất là 03 ngày trước đợt thi bổ sung.
d. Sinh viên không đăng ký thi bổ sung hoặc có đăng ký nhưng không dự thi (kể cả có lý do chính đáng) sẽ phải nhận điểm 0 thi kết thúc học phần.
Chương 2
TỔ CHỨC KỲ THI KẾT THÚC HỌC PHẦN
MỤC 1. ĐỐI VỚI HÌNH THỨC THI VIẾT



Điều 10. Thời gian thi

a. Thời gian tổ chức thi trong các ngày thi được chia thành các ca thi cụ thể như sau:

· Ca 1: từ 7h30 đến 9h30;

· Ca 2: từ 10h00 đến 12h00;

· Ca 3: từ 12h30 đến 14h30;

· Ca 4: từ 15h00 đến 17h00.


b. Thời gian làm bài thi viết: 



- Đối với học phần có thời lượng không nhiều hơn 2 tín chỉ: thời gian làm bài thi không quá 90 phút.


- Đối với học phần có thời lượng nhiều hơn 2 tín chỉ: thời gian làm bài thi không quá 120 phút.


Điều 11. Đề thi 
a. Yêu cầu đối với đề thi

- Đề thi phải bám sát nội dung, chương trình giảng dạy, đồng thời đạt yêu cầu phân loại được trình độ học lực, phát huy khả năng tư duy, sáng tạo của sinh viên và phù hợp với thời gian thi.

- Đề thi được sử dụng tài liệu chỉ áp dụng khi mục tiêu kiểm tra là nhằm đánh giá khả năng hiểu, vận dụng kiến thức và không có câu hỏi thuần túy đánh giá khả năng nhớ kiến thức đã học của sinh viên. 

- Đề thi môn học cùng mã học phần phải được biên soạn thống nhất về cấu trúc, nội dung (số lượng câu hỏi, độ khó), thời gian, hình thức thi. Đề thi phải được ghi rõ được sử dụng tài liệu hoặc không được sử dụng tài liệu.

- Đề thi được trình bày thống nhất có đáp án, thang điểm kèm theo và có ký duyệt của trưởng bộ môn theo mẫu quy định (xem phụ lục 5).



b. Bộ môn quản lý học phần chịu trách nhiệm tổ chức ra đề thi kết thúc học phần và lập thành ngân hàng đề thi nộp về phòng Khảo thí để lựa chọn sử dụng trong các kỳ thi. Hàng năm bộ môn có trách nhiệm cập nhật, bổ sung ngân hàng đề thi. Việc lập, quản lý và sử dụng ngân hàng đề thi thực hiện theo quy định riêng. 


c. Trường hợp chưa lập được ngân hàng đề thi, trước kỳ thi kết thúc học phần, bộ môn phải lập bộ đề thi có ít nhất là 6 đề/học phần và nộp về phòng Khảo thí để sử dụng trong kỳ thi. Mỗi đề thi được bỏ vào trong một phong bì riêng, bên ngoài phong bì đựng đề thi có ghi đầy đủ tên môn học, mã học phần, năm học, học kỳ, kỳ thi, số thứ tự đề thi (Đề số 1, Đề số 2...) dán kín và ký giáp lai. Toàn bộ các phong bì đựng đề thi được bỏ vào trong một túi đựng đề thi có ghi đầy đủ tên môn học, mã học phần, năm học, học kỳ, kỳ thi, số lượng đề thi trong túi, đề xuất sử dụng đề thi và bàn giao cho Phòng Khảo thí trước khi thi 7 ngày. Phòng Khảo thí có trách nhiệm tiếp nhận, kiểm tra số lượng, lập biên bản bàn giao, quản lý và bảo mật đề thi.


d. Mỗi ca thi phải sử dụng tối thiểu 2 đề thi đối với hình thức thi viết tự luận và 6 mã đề thi đối với thi trắc nghiệm. Một học phần có các ca thi khác nhau sẽ sử dụng đề thi khác nhau và phải có ít nhất 2 đề thi dự phòng.


e. Căn cứ vào số lượng sinh viên dự thi trong phòng thi, Phòng Khảo thí tổ chức in sao, đóng gói, niêm phong đề thi theo quy định bảo mật. Việc tổ chức bàn giao đề thi giữa Phòng Khảo thí với các cán bộ coi thi được thực hiện trước giờ thi 15 phút và có biên bản giao nhận từng túi đề thi cho mỗi phòng thi.


f. Trong thời gian thi, bộ môn phân công giảng viên giảng dạy môn học trực để xử lý những sai sót và giải đáp những thắc mắc của sinh viên về đề thi.  



Điều 12. Coi thi

a. Cán bộ coi thi (CBCT)
- CBCT là cán bộ giảng dạy được Nhà trường điều động từ các khoa, trung tâm, bộ môn. 

- Mỗi phòng thi phải có hai CBCT. Số lượng CBCT do Phòng Khảo thí đề xuất, phân bổ theo từng ca thi, ngày thi và gửi thông báo đến các đơn vị trước kỳ thi 2 tuần. Các đơn vị cử CBCT, lập danh sách và gửi về Phòng Khảo thí chậm nhất là 1 tuần trước kỳ thi.
- Danh sách CBCT được Phòng Khảo thí tổng hợp và thông báo tới các đơn vị liên quan và công bố trên Bảng thông tin của Phòng chậm nhất là 3 ngày trước khi thi.

b. Nhiệm vụ của CBCT
- CBCT có mặt tại địa điểm thi trước giờ thi 30 phút để nhận phân công, nhận danh sách dự thi, giấy thi, giấy nháp, túi đề thi… Ngay sau đó CBCT về phòng thi được phân công, kiểm tra điều kiện phòng thi, đánh số báo danh, gọi sinh viên vào phòng thi và kiểm tra thẻ sinh viên.
- Đến giờ thi, CBCT phát đề thi theo hướng dẫn.



- Trong giờ thi CBCT giữ ổn định trật tự trong phòng thi, kiểm tra việc làm bài của sinh viên, không để xảy ra gian lận, gạch tên những sinh viên vắng thi, ký tên vào bài thi của sinh viên. Nếu có tình huống bất thường phải báo ngay cho Phòng Khảo để giải quyết kịp thời.



- Hết giờ làm bài thi, CBCT yêu cầu  sinh viên nộp bài, tự ghi đúng số tờ (mã đề) và ký tên vào danh sách thi. Khi nhận bài phải đếm đủ số bài và tờ giấy thi của sinh viên đã nộp, không để nhầm lẫn, mất mát bài thi. Trong trường hợp phải thu lại đề thi, CBCT có trách nhiệm thu hồi lại toàn bộ số đề thi đã phát ra (kể cả đề thi chưa sử dụng). 



- Cuối mỗi ca thi CBCT bàn giao bài thi, danh sách thi (có đầy đủ chữ ký của 2 CBCT) cho Phòng Khảo thí, ký xác nhận vào biên bản nộp bài thi.



Điều 13. Giấy thi và giấy nháp

Giấy thi, giấy nháp sử dụng trong các kỳ thi theo mẫu thống nhất do Nhà trường quy định (xem phụ lục 6,7) và được phát cho sinh viên khi vào thi. Bài thi được viết trên giấy thi không đúng mẫu quy định sẽ bị coi là phạm quy. 



Điều 14. Chấm thi

a. Sau khi thi Phòng Khảo thí tiến hành dồn túi, làm phách và chuyển túi bài thi về phòng chấm thi, thời hạn làm phách không quá 03 ngày kể từ ngày thi; xây dựng lịch chấm thi cho các bộ môn đảm bảo thời gian chấm thi không quá 02 tuần ngày kể từ ngày thi. 



b. Căn cứ theo lịch chấm thi do Phòng Khảo thí lập và thông báo, Trưởng bộ môn phân công giảng viên đến chấm bài tại phòng chấm thi, nhận bàn giao túi bài thi đã cắt  phách, đáp án, thang điểm và mẫu biên bản chấm thi (xem phụ lục 10) từ Phòng Khảo thí. 



c. Việc chấm điểm đối với mỗi bài thi phải do hai giảng viên đảm nhiệm. Khi chấm bài giảng viên phải ghi rõ điểm của từng câu, điểm tổng cộng, điểm kết luận của bài thi và ký xác nhận vào bài thi.


d. Sau khi chấm xong, giảng viên ghi điểm (không nhân trọng số) vào biên bản chấm thi theo số phách, ký đủ chữ ký của cả hai giảng viên, bàn giao lại túi bài thi và biên bản  chấm thi cho Phòng Khảo thí.


e. Phòng Khảo thí tiến hành vào điểm hồi phách trong danh sách thi ngay khi nhận được biên bản chấm thi, lập thành bảng điểm thi kết thúc học phần ký xác nhận để công bố.


Điều 15. Phúc khảo bài thi



a. Trong thời hạn 1 tuần kể từ ngày công bố điểm thi, sinh viên có quyền làm đơn xin chấm phúc khảo bài thi theo mẫu (xem phụ lục 11) và phải nộp lệ phí theo quy định của Nhà trường.


b. Phòng Khảo thí nhận đơn, tổng hợp số lượng, rút bài thi (không ghép đầu phách), xếp lịch chấm và thông báo để Trưởng bộ môn cử giảng viên đến chấm phúc khảo.



c. Việc chấm phúc khảo được thực hiện như đối với chấm thi lần đầu trong thời hạn không quá 02 tuần kể từ ngày hết hạn nhận đơn phúc khảo.

MỤC 2. ĐỐI VỚI HÌNH THỨC THI VẤN ĐÁP



Điều 16. Tổ chức thi vấn đáp
a. Thời gian thi vấn đáp thực hiện theo lịch thi do Phòng Đào tạo đã xếp và không được kéo dài quá một buổi.

b. Đề thi vấn đáp phải đảm bảo yêu cầu về nội dung như đối với đề thi viết và đảm bảo số lượng đủ lớn để hạn chế trùng lặp nhiều lần. 
c. Trước giờ thi, Trưởng bộ môn nhận danh sách thi, giấy thi, giấy nháp tại phòng Khảo thí và phân công giảng viên hỏi thi cho từng phòng thi.

d. Căn cứ vào danh sách thi, giảng viên gọi sinh viên vào phòng thi, kiểm tra thẻ sinh viên, cho sinh viên bốc thăm đề thi, phát giấy thi, giấy nháp và ghi số đề thi vào danh sách thi. Sinh viên nhận đề thi về chỗ ngồi đúng vị trí quy định để chuẩn bị các nội dung trả lời, thời gian chuẩn bị do bộ môn quy định.


Điều 17. Chấm thi vấn đáp
a. Việc chấm thi vấn đáp đối với mỗi sinh viên phải do hai giảng viên thực hiện.

b. Hết giờ chuẩn bị bài, giảng viên gọi sinh viên lên trả lời các câu hỏi trong đề thi và các câu hỏi phụ (nếu có).
c. Kết quả thi vấn đáp phải được thống nhất giữa hai giảng viên chấm thi, ghi điểm kết luận và công bố công khai cho sinh viên vào cuối buổi thi.

d. Cuối buổi thi, cả hai giảng viên chấm thi ký xác nhận vào từng bài thi, vào điểm theo danh sách thi lập thành bảng điểm thi, ký xác nhận vào bảng điểm, nộp toàn bộ bài thi và bảng điểm về Phòng Khảo thí.


e. Đối với học phần đồ án, bộ môn xây dựng tiêu chí đánh giá, lập thành đáp án kèm thang điểm theo mẫu quy định (xem phụ lục 5b3); nhận danh sách thi và phiếu chấm thi theo mẫu quy định (xem phụ lục 9) tại Phòng Khảo thí; tổ chức thu bài theo lịch thi do Phòng Đào tạo đã xếp và chấm bài ngay sau khi thu theo hình thức cho sinh viên bảo vệ bài làm. Giảng viên chấm bài ghi phiếu chấm chấm cho từng sinh viên, cuối buổi chấm công bố điểm cho sinh viên, ghi điểm vào danh sách thi, nộp lại đáp án, bảng điểm và toàn bộ phiếu chấm thi cho Phòng Khảo thí. Trường hợp không sắp xếp được thời gian chấm ngay sau khi thu bài, bộ môn có thể thu xếp chấm bài vào ngày khác nhưng phải đảm bảo không ảnh hưởng đến lịch thi, ôn thi các môn khác của sinh viên và đảm bảo thời hạn nộp bảng điểm cho Phòng Khảo thí không quá 01 tuần ngày kể từ ngày thi.

MỤC 3. ĐỐI VỚI CÁC HÌNH THỨC THI KHÁC


Điều 18. Hình thức thi khác


Đối với các học phần có có các hình thức thi khác, các khoa, bộ môn chịu trách nhiệm xây dựng tiêu chí, thang điểm đánh giá và lập thành đáp án (xem phụ lục 5b3); nhận danh sách thi và phiếu chấm thi theo mẫu quy định (xem phụ lục 9) tại Phòng Khảo thí; tổ chức chấm bài và tính điểm thi kết thúc học phần; công bố điểm thi cho sinh viên ngay khi kết thúc chấm thi; lưu trữ bài thi; nộp đáp án, phiếu chấm thi và bảng điểm cho Phòng Khảo thí. Thời hạn nộp điểm không quá 01 tuần kể từ ngày thi.

Chương 3
TRÁCH NHIỆM CỦA SINH VIÊN DỰ THI


Điều 19. Trách nhiệm của sinh viên dự thi
a.  Sinh viên phải có mặt tại địa điểm thi trước giờ thi 15 phút; chấp hành nghiêm chỉnh các quy định về thi kiểm tra trong quy chế đào tạo. Không được có bất kỳ hành vi gian lận nào; chấp hành sự quản lý, giám sát, kiểm tra, hướng dẫn của CBCT và giảng viên hỏi thi; mang theo thẻ sinh viên để xuất trình khi vào thi; ký tên xác nhận vào danh sách thi khi nộp bài.

b. Đối với hình thức thi viết, sinh viên đến chậm quá 15 phút sau khi đã bóc đề thi không được dự thi. Trước khi làm bài thi phải ghi đầy đủ họ tên, mã số sinh viên, số báo danh vào giấy thi. Phải giữ gìn trật tự trong phòng thi. Trường hợp ốm đau bất thường phải báo cáo để CBCT xử lý. Khi hết giờ thi phải ngừng làm bài, nộp bài cho CBCT và ghi rõ số tờ giấy thi. Không làm được bài, sinh viên cũng phải nộp giấy thi. Sinh viên chỉ được ra khỏi phòng thi sau khi đã nộp bài làm, đề thi cho CBCT, trừ trường hợp ốm đau cần cấp cứu do CBCT quyết định.



c. Đối với các hình thức thi vấn đáp và hình thức khác, ngoài các quy định chung, sinh viên dự thi phải có trách nhiệm tuân thủ các quy định đối với việc tổ chức làm bài, thu bài và chấm bài của các khoa, bộ môn.

Chương 4
QUẢN LÝ ĐIỂM HỌC PHẦN

Điều 20. Nhập điểm thi và lập bảng điểm học phần



a. Cán bộ phòng Khảo thí nhận bảng điểm, phiếu chấm thi (có đầy đủ chữ ký của giảng viên chấm thi), tiến hành kiểm tra, nhập điểm thi vào hệ thống quản lý điểm, lập bảng điểm học phần theo mẫu quy định (xem phụ lục 12), ký xác nhận, trình lãnh đạo Phòng duyệt. 



b. Lãnh đạo phòng Khảo thí có trách nhiệm tổ chức kiểm tra việc nhập điểm của cán bộ và ký duyệt vào bảng điểm học phần.



c. Sau khi hoàn thành việc nhập điểm và in bảng điểm học phần, cán bộ phòng Khảo thí có trách nhiệm khóa điểm sau khi in bảng điểm học phần. 



d. Thời hạn nhập điểm thi chậm nhất là 3 ngày kể từ ngày nhận được điểm thi.

Điều 21. Công bố điểm học phần



a. Phòng Khảo thí chịu trách nhiệm công bố công khai bảng điểm học phần trên cổng thông tin đào tạo tín chỉ.


b. Hệ thống quản lý điểm trên cổng thông tin đào tạo tín chỉ sẽ tự động cập nhật điểm tới trang cá nhân của sinh viên.



Điều 22. Giải quyết thắc mắc về điểm 
a.Trường hợp sinh viên có thắc mắc về điểm của bài thi viết có thể làm đơn phúc khảo theo Điều 15. Đối với điểm của các bài thi và hình thức thi khác, sinh viên cần phản ánh với giảng viên hoặc bộ môn ngay khi công bố điểm vào cuối buổi chấm để được giải đáp.

b. Sinh viên có trách nhiệm theo dõi điểm học phần của mình, kiểm tra đối chiếu với điểm đã công bố, nếu phát hiện sai sót thì phản ánh ngay với Phòng Khảo thí để được giải quyết.

c. Sau thời gian 1 tuần kể từ ngày công bố điểm thi, mọi phản ánh, thắc mắc của sinh viên sẽ không được giải quyết. 

d. Trường hợp phát hiện bị mất điểm các học phần đã có, sinh viên cần làm đơn gửi  Phòng Đào tạo để được khắc phục.



Điều 23. Sửa điểm học phần

a. Cán bộ Phòng Khảo thí sau khi nhập và khóa điểm trong hệ thống, nếu phát hiện có sai sót, nhầm lẫn trong quá trình nhập điểm thì báo cáo lãnh đạo phòng lập biên bản kiểm tra, đối chiếu với bài thi (phiếu chấm thi) lưu trữ và gửi biên bản đề nghị Phòng Đào tạo sửa điểm. 

b. Giảng viên chấm thi nếu phát hiện sai sót, nhầm lẫn trong quá trình lập bảng điểm có thể làm đơn đề nghị sửa điểm học phần theo mẫu (xem phụ lục 13), có chữ ký của trưởng bộ môn và khoa chủ quản, nộp 2 bản về Phòng Khảo thí. Phòng Khảo thí có trách nhiệm kiểm tra, đối chiếu với bài thi (phiếu chấm thi) lưu trữ tại Phòng và ký xác nhận vào đơn, lưu trữ 1 bản cùng với bảng điểm gốc, chuyển 1 bản sang Phòng Đào tạo để sửa điểm. 
c. Các điểm học phần được sửa chữa sẽ được công bố công khai trên bảng thông tin của phòng Khảo thí. Thời hạn được phép xem xét sửa điểm học phần tối đa là 4 tuần kể từ ngày công bố điểm thi.
d. Trường hợp sinh viên thi sinh viên giỏi được giải, Phòng Chính trị & Công tác Sinh viên căm cứ vào kết quả thi và xác nhận học phần thưởng điểm của các bộ môn, lập danh sách đề nghị thưởng điểm nộp cho Phòng Kháo thí để sửa điểm cho sinh viên.


Điều 24. Sử dụng điểm học phần

a. Cuối mỗi học kỳ, mỗi năm học, các khoa tải dữ liệu điểm học phần trên cổng thông tin đào tạo tín chỉ để xét học bổng và xét xử lý học tập cho sinh viên. Khi tải dữ liệu để sử dụng, các khoa cần in ra toàn bộ dữ liệu để lưu trữ và đối chiếu khi cần thiết.

b. Sinh viên trong quá trình học tập nếu có lý do chính đáng cần được cấp Bảng điểm tạm thời có thể làm đơn xin xác nhận của khoa gửi Phòng Khảo thí và Phòng Đào tạo để được xem xét giải quyết.
Chương 5
LƯU TRỮ BÀI THI VÀ BẢNG ĐIỂM

Điều 25. Lưu trữ bài thi

a. Phòng Khảo thí chịu trách nhiệm lưu trữ bài thi viết, bài thi vấn đáp, phiếu chấm thi.
b. Các khoa, trung tâm, bộ môn, xưởng có trách nhiệm lưu trữ bài thực hành, đồ án và các bài thi theo hình thức thi khác.
c. Thời gian lưu trữ bài thi là 1 năm kể từ ngày thi.
Điều 26. Lưu trữ bảng điểm

a. Phòng Khảo thí chịu trách nhiệm lưu trữ bộ gốc bảng điểm học phần theo lớp tín chỉ bao gồm: bảng điểm quá trình, bảng điểm thi kết thúc học phần và bảng điểm học phần.
b. Các khoa chịu trách nhiệm lưu trữ dữ liệu điểm học phần cho từng lớp quản lý  theo từng đợt xét xử lý học tập.
3. Bộ môn, giảng viên trước khi nộp bảng điểm gốc cho phòng Khảo thí cần in sao và lưu trữ bảng điểm để đối chiếu, xác nhận khi cần thiết.

c. Thời gian lưu trữ bảng điểm là 11 năm.
Chương 6
KINH PHÍ THỰC HIỆN


Điều 27. Kinh phí tổ chức thi 
a. Kinh phí tổ chức thi được xây dựng căn cứ vào Quy chế quản lý tài chính và Quy chế chi tiêu nội bộ của Nhà trường, bao gồm coi thi, chấm thi… 

b. Chi phí văn phòng phẩm phục vụ tổ chức thi (giấy thi, giấy nháp, phiếu chấm…) sử dụng từ nguồn thu học liệu dịch vụ.
c. Kinh phí phúc khảo bài thi : 50.000đ/học phần bao gồm kinh phí tổ chức phúc khảo, chấm phúc khảo. 
Chương 7
THANH TRA, KIỂM TRA VÀ XỬ LÝ VI PHẠM

Điều 28. Thanh tra, kiểm tra kỳ thi

Trong mỗi năm học, Nhà trường sẽ quyết định thành lập Đoàn thanh tra các kỳ thi kết thúc học phần. Đoàn Thanh tra chịu trách nhiệm thanh tra, kiểm tra định kỳ hoặc đột xuất tất cả các khâu của việc thực hiện đánh giá kết quả học tập theo các quy định hiện hành về công tác thanh tra, lập báo cáo kết quả thanh tra, kiểm tra trình Hiệu trưởng.
Điều 29. Xử lý sinh viên vi phạm 
Sinh viên vi phạm các quy định trong các kỳ thi kết thúc học phần, sẽ bị xử lý kỷ luật theo Quy chế đào tạo và Quy chế học sinh, sinh viên hiện hành.

Điều 30. Xử lý cán bộ vi phạm 
Các đơn vị, cá nhân có sai phạm trong quá trình thực hiện hoặc cố ý làm sai lệch kết quả học tập của sinh viên sẽ bị xử lý theo Quy định về xử lý vi phạm đối với cán bộ viên chức và Quy chế đánh giá cán bộ, viên chức của Nhà trường.
Chương 8
TỔ CHỨC THỰC HIỆN

Điều 31. Phân công tổ chức thực hiện
a. Phòng Khảo thí chịu trách nhiệm chung việc tổ chức thực hiện đánh giá kết quả học tập của sinh viên; lập dự trù kinh phí cho mỗi kỳ thi và trình Hiệu trưởng phê duyệt.
b. Phòng Đào tạo chịu trách nhiệm lập kế hoạch thi và quản trị mạng đối với cổng thông tin đào tạo tín chỉ. 
c. Các khoa, trung tâm, bộ môn chủ trì việc ra đề thi, xây dựng ngân hàng đề thi, chấm thi theo quy định; phân công CBCT, cán bộ trực đề thi. 
d. Phòng Tài chính – Kế toán chịu trách nhiệm lập định mức chi phí, thẩm định dự trù kinh phí cho mỗi kỳ thi và thanh toán kinh phí cho các đơn vị, cá nhân trực tiếp tham gia.
e. Phòng Chính trị & Công tác sinh viên chịu trách nhiệm công tác khen thưởng, kỷ luật sinh viên trong mỗi kỳ thi.
f. Phòng Quản trị thiết bị, Trung tâm dịch vụ chịu trách nhiệm chuẩn bị cơ sở vật chất và đảm bảo an toàn cho các kỳ thi.
Điều 32. Điều khoản thi hành
a. Quy định này có hiệu lực từ ngày ký, thay thế cho các quy định trước đây 

b. Trong quá trình thực hiện, nếu có phát sinh những tình huống chưa có trong quy định này hoặc có những khó khăn, vướng mắc, các đơn vị phản ánh với Phòng Khảo thí để báo cáo Hiệu trưởng xem xét, quyết định.







HIỆU TRƯỞNG
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