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Chuyén den vie. . BO. QIAQ_I)UC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HOC VIEN QUAN LY GIAO DUC Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
s6: 74 /CV-HVQLGD Ha N6i, ngay 0€ thang 11 nim 2020

V#: Té chizc I6p boi duimg
Lanh dao, quan Iy cap phong

Kinh giri: Céc truong dai hoc, cao dng va cac don vi hanh chinh sy nghiép

Can cir Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thdang 9 ndm 2017 cua Chinh phi
vé dao tao, boi dudng cdn bj, cong chirc, vién chirc;

Can cir Thong tw 01/201 8/TT BNV ngay 28 thang 01 ném 2018 ciia B Noi vu vé
viéc Hudng dan thuc hién mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 101/2017/ND-CP ngay 01 thdng 9
nam 2017 cua Chinh phu vé dio tao, boi dudng cdn bé, cong chire, vién chikc;

Cdn cit Chi thi 56 28/CT-TT; 2 ngay 18 thang 9 ndm 2018 cua Thi tudng Chinh phii
vé ddy manh béi dudmg trudc khi b6 nhiém chirc vu ldnh dao, qudn ky @6 véi cdn bg, cong
chite, vién chirc; :

Thuc hién ké hoach bdi dudng can bf, vién chirc nam hoc 2020 - 2021, Hoc vién
Quén ly gido duc m& 16p Béi duéng Lanh dao, quan Iy cap phong.

Péi twrgmg: Can bd quan 1y, vién chirc, chuyén vién ngudn quy hoach quén ly céc phong,
ban thudc cac truong dai hoc, cao ding va don vi hanh chmh su nghiép.

Noi dung Chucrng trinh bdi dudng lanh dao, quan ly cép phong dugc ban hanh theo
Quyét dinh s6 1037/QD-BNV ngay 26.thang 11 né.m 2019 cua Bo trudng Bo Noi vu.

Sau khi hodm thamh khéa hoc, hoc vién dwge cdp chimg chi theo quy dinh.

Thoi gian: Tir thang 12/2020 dén thang 01/2021. Lich hoc bd tri vao 02 ngay trong tudn
hoic thir bay va chi nhét hang tuln.

Du kién khai mac kho4 hoc vao ngay 17 thing 12 nam 2020

Pia diém hoc: tai Hoc vién Quén ly gido duc hodc tai co s& c6 nhu céu.

Kinh phi: 3.000.000d/hoc vién/khod hoc (Ba triéu dong chdn).

Kmh @2 nghj cac don vi giri danh sach can by dugc cir tham gia khoa hoc vé Trung
tam Tién tién d3o tao Lanh dao va Cén bd quan ly treée ngay 10 thing 12 nim 2020.

Hoc vién Quan ly gido duc s€ giri gidy bao nhép hoc den céc can bd duge Quy Co
quan ctr di hoc. Thong tin chi tiét, xin lién hé theo dia chi va sb dién thoai sau:

Trung tam Tién tién dao tao Lanh dao va Cdn bg quan Iy, Hoc vién Qudn ly gido duc, 56
31 Phan Pinh Giét, Phuong Liét, Thanh Xudn, Ha Ngi
Dién thoai: 0948.256.248/024.3215.1121; Email: tqthinh.1988@gmail.com
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BNBEEE = s CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUCING v i DPoc lap - Ty do - Hanh phiic

KiNH GUT: HQC VIEN QUAN LY GIAO DUC

DANH SACH CAN BQ THAM DU KHOA BOI DUONG....

TT| HO VATEN NGAY THANG | CHUC VU VADON | DIEN THOAI
NAM SINH VI
CONG TAC
NGUOI LAP BIEU THU TRUGNG DON VI

(Ho tén va dién thoai va email lién hé)




Trung tim tién tién dio tao linh dao va cdn by quan Iy (CELM)

Tén khoéa hoc . Ki NANG TRUYEN THONG, QUANG BA THUONG HIEU
TRONG BOI CANH TU CHU PAIHQC

Thoi gian dur kién  : 16-18/12/2020

Pia diém : 31 Phan Pinh Giét, Ha Nji

MUC TIEU KHOA HQC
Muc tiéu téng quét ciia chuong trinh bdi dudng ki ning truyén thong nhim néng cao ki néng

truyén thong ctia nha lanh dao, quan 1y céc cAp.
Cu thé, khéa hoc nham:

- Nang cao néng luc vé phuong phép va k¥ ning thyc hién cac hoat dong truyén théng;

- Quang b4, phét trién thuong hiéu théng qua céc cong cu truyén thong;

- Trang bi nhilng k§ néng co ban xir 1y khung hoang truyén thdng qua xir Iy tinh hudng; thuc
hanh xir 1y khing hoang truyén thong, (mg xir béo chi va mang xa hoi qua nhitng bai tép tinh hudng
cu thé.

NHOM HOQC VIEN MUC TIEU ,

- Lanh dao cac don vi, Trudng, ph6 céc bd phén cia céc trudong Dai hoc, Cao ding, co quan
quén 1y nha nuéc, co quan hanh chinh, su nghiép, cdc t4 chirc, hiép hdi,... va cdc ddi tugng
khac c6 nhu ciu trang bi kién thic, kinh nghi¢m v& ki ning truyén thdng va xir 1y khing
hoéng thong tin.

GIANG VIEN
- Céc GS/PGS hang dAu chuyén sau v& truyén thong & Viét Nam.
- Tbng bién tap bdo GP&XH.

NOI DUNG TAP HUAN
Khéa tap hun 03 ngdy s& bao gdm c4c ndi dung sau:
- Ky nidng truyén thong
- Truyén théng tuyén sinh
- Truyén théng va quang bé thuong higu trong ki nguyén s6;
- Kinang viét va 13p ké hoach cho hoat ddng quéng ba;
- Quan trj khing hoang truyén thong;
- Kining phat ngdn trong khiing hoang truyén théng va céc nguyén téc quan hé v&i béo chi.

PHUONG PHAP TAP HUAN

Khéa hoc ap dung phuong phap tap huén c6 su tham gia cta hoc vién, dinh hudng vao img
dung thong qua tdng cudng tuong téc, tap trung vao thao ludn nhém, bai tép tinh hudng va céc bai
tap déng vai sau khi thuyét trinh vé céc ky ning truyén thong.

Giang vién cung cép céc kién thirc co ban va véi vai tro 1a ngudi h3 trg gitp cc hoc vién
tuong téc va giai quyét céc bai tap tinh huéng ciing nhu c4c cau hoi thao lugn. Hoc vién duge
khuyén khich tham gia phét biéu ¥ kién, néu céc tinh huéng va vén d& lién quan ctia minh dé gidng
vién va c4c hoc vién khéac cling théo luén va tim ra giai phép cfing nhu bai hoc kinh nghigm.

Hoc vién s& dugc gidi thigu va cung cép nhirng tai liéu cap nhat nhét v& ndi dung lién quan.




Trung tém tién tién dao tgo ldnh dgo va cdn b¢ quan Iy (CELM)

MOT SO THONG TIN CAN BIET
Thoi gian hoc

Pja diém hoc

: 03 ngay (16-18/12/2020);
Sang: 8:30 - 12:00 am; Chiéu: 1:30 - 17:00 pm.
: 31 Phan Pinh Gi6t, Ha N§i;

Hoc phi : 2,900,000 VND/ngudi/khoa
Han ding ky : 09/12/2020
Dia chi lién hé : Trung tim tién tién Pao tao Lanh dao va Cén bd quén ly - Hoc vién quan Iy
gido duc - 31 Phan Pinh Giét, Thanh Xuin, Ha Ngi.
Hotline : 0948.256.248/024.3215.1121
Email : tqthinh.1988@gmail.com
CHI TIET CHUONG TRINH TAP HUAN
Ngay | Thoi gian | Ngi dung bdi duing

1. Truyén thong tuyén sinh

- Xéc dinh muc tiéu va d6i tuong truyén thong tuyén sinh.

- Muyc tiéu ctia chién lugc truyén théng tuyén sinh

- Lya chon th&i diém truyén thong va quang béa thuong hi€u dai hoc.
- Céc cong cu truyén thong va quéang bé thuong hiéu dai hoc.

Re »
Budi sang

2. Truyén thang tuyén sinh va quding bd thirong hiéu dai hoc trong ki
nguyén so.

- X4c dinh khéch hang myc tiéu va déi tuong truyén thong.

- Lya chon théi diém truyén théng va quang b4 thuong hiéu dai hoc.

- C4c cOng cu truyén thong va quang b thuong hidu dai hoc.

Ae (>3
Buodi chiéu

3. K7 ndng viét va ldp ké hoach cho hoat dpng truyén théng quing bd
thwong hi¢u dai hoc.

- Céc bude 1ap ké hoach truyén théng va quang bé thuong hiéu.

- Tim hiéu, chét lgc thong tin sir dung cho viéc 14p ké hoach quang ba.

- K¥ néng phan tich tdm Iy cia khach hang (d6i trong cén truyén thong).

- K¥ néng trinh bay thir tu thong tin.

- Lva chon ngdn ngft, vin phong linh hoat, hiéu qua.

- K¥ néng sir dung cic cong cu trmh bay.

Budi séng

4. Quan tri khiing hodng truyen thong.

- D4u hiéu khiing hoang truyén thong;

- Céc loai khiing hoang truyén théng;

- Théo luén thyc tién Viét Nam, c4c trudmg hop dia phuong.

Lia ' aten
Budi chiéu

5. Ky ndng phdt ngon trong khung hodng va cdc nguyén tic. phuong
phdp quan hé véi bdo chi.

- Thanh l4p d6i nhém xir Iy khung hoang truyén thong;

- Ngudi phét ngdn va nguyén tic phat ngdn trong khing hodng truyén
théng;

- Théng diép va nguyén tic truyén thong diép dbi phé véi khung hoang
truyén thong;

- Hau khiing hoang truyén thong;

- Thao luén thyc tién Viét Nam, cic trudng hop dja phuong.




Trung tim tién tién dao tgo linh dgo va cdn b quan ly (CELM)

Tén khéa hoc : QUAN TRI NGUON NHAN LUC TRONG TY CHU PATHQC
Thoi gian dy kién  : 16-18/12/2020

Dia diém : 31 Phan Pinh Gi6t, Ha Nji

MUC TIEU KHOA HQC

’

- Gilip c4c nha lanh dao, quan Iy ndm vimg dinh huéng, nguyén téc, ndi dung, k¥ ndng quan
tri ngudn nhén lyc va phat trién trudng dai hoc trong béi canh trong tu chii dai hoc hdi nhap quéc té
va cudc cach mang 4.0;

- K&t thac khoéa hoc, hoc vién c6é thé 4p dung cac kién thirc da hoc vao thyc tién trong bbi
canh tr chi dai hoc tai c4c truomg PH, CD.

NHOM HOQC VIEN MUC TIEU

- Lanh dao c4c don vi, Trudng, ph6 céc by phan cla cac trudng Pai hoc, Cao déng, co quan
quan Iy nha nuée, co quan hanh chinh, sy nghiép, cac td chirc, hiép hoi,... va cac di tuong khac c6
nhu cAu trang bi kién thirc, kinh nghiém v& tw chu dai hoc.

GIANG VIEN :
- Céc GS/PGS hang dau chuyén sau vé tu chi dai hoc & Viét Nam cua Bo Noi vu va Bg Gido
duc va Dao tao.

NOI DUNG TAP HUAN
Khéa tap hun 03 ngay s& bao gdm céc ndi dung sau:

1. Quén tri ngudn nhén lyc

2. Pam bao chét luong trong tu chu dai hoc.

3. Xéac dinh vi irf viéc lam va co cAu chirc danh ngh& nghiép vién chic trong céc don vi sy
nghiép cong lap

PHUGNG PHAP TAP HUAN

Khéa hoc 4p dung phuong phép c6 sy tham gia, 14y hoc vién lam trung tim, dinh hudng vao
{mg dung v tang cudng tuong téc, tap trung vao thio luan theo nhém vé khéi niém, ndi dung,
nguyén téc, quy trinh, bai tip phan tich tinh hudng vA céc bai tdp dong vai cling nhu thuyét trinh.

Giang vién cung c4p céc kién thitc co ban va véi vai trd 1 ngudi hd trg gitip céc hoc vién
tuong téc va giai quyét cdc bai tap tinh hubng ciling nhur cdc cau hoi thao luén. Hoc vién duge
khuyén khich tham gia phat biéu ¥ kién, néu céc tinh hubng va vin d& lién quan ctia minh dé giang
vién va c4c hoc vién khéc ciing théo luan va tim ra giai phép ciing nhur bai hoc kinh nghiém.

Hoc vién s& dugc gidi thigu va cung cép nhimg tai liéu cap nhét nhét v& ndi dung lién quan.



Trung tdm tién tién dao tgo linh dgo va cdn by quan Iy (CELM)

MOT SO THONG TIN CAN BIET
Thoi gian hoc

Dia di€ém hoc

Hoc phi

Thoi han dang ky
Dia chi lién hé

: 03 ngay (16-18/12/2020);
Sang: 8:30 - 12:00 am; Chieu: 1:30 - 17:00 pm.
: 31 Phan Dinh Giét, Ha N§i;
: 2,900,000 VND/ngudi/khéa
: 09/12/2020
: Trung tam tién tién Pao tao Lanh dao va C4n b quan ly - Hoc vién quén ly
gido duc - 31 Phan Pinh Gi6t, Thanh Xuan, Ha N¢i.

Hotline : 0948.256.248/024.3215.1121
Email : tqthinh.1988@gmail.com
CHI TIET CHUONG TRINH TAP HUAN
Ngay | Thoi gian Noi dung bdi dudmg
Quin tri nguon nhin lye trong tw chii dai hoc
- Néng cao néng lyc ty chu trong linh vuc quan tri nhén sy, ddp img

Sang: 8:30 | cdc yéu cau cuia chinh sich tw.chii dai hoc ma Chinh phu, Bo Gido-

- 12:00; duc va Dao tao d3 ban hanh.

1 - Chuyén déi tir mé hinh “Quan trj hanh chinh nhan vién” sang mé

Chiéu:1:30 | hinh “Quan tri ngudn nhan lyc”.

- 17:00 - Chia sé céc bién phép lanh dao va quan tri ngudn nhan Iuc thuc
tién, thao luan giai quyét tinh hudng véi su hd trg, tham gia cua
giang vién trong tu chu dai hoc.

Sang: 8:30 | Pam bao chit lirgng trong tir chii dai hoc

- 12:00; - Kiém dinh trong, kiém dinh ngoai, kiém so4t bang c4p, chimg chi,

2 & chimg nhéan.

Chieu:1:30

- 17:00
X4c dinh vi tri viéc 1am va co ciu chirc danh nghé nghiép vién
chire trong céc don vi sy nghiép cong lap

Sang: 8:30 | - Huéng dan céc quy dinh hién hanh v& viéc x4c dinh vi tri viéc lam

- 12:00; va co cdu chirc danh nghé nghiép vién chirc trong céc don vi su

3 nghiép cong lap

Chiéu:1:30 | - Huéng din Phuong phép xéc dinh vi tri viéc 1am va co cu chirc

- 17:00 danh nghé nghiép vién chirc trong céc don vi su nghiép cong lap
- Thyc hanh x4c dinh vi tri viéc 1am va co cdu chirc danh nghé
nghiép vién chirc




