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Ban hanh Quy dinh chirc niing, nhiém vu, co cau to chire
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cia cac don vi thuge va truce thuge Truong Dai hoc Kién tric Ha Noi

HOI PONG TRUONG TRUONG PAI HQC KIEN TRUC HA NQI

Céin cir Quyét dinh s6 181/CP ngay 17/9/1969 cuia Hoi dong Chinh phii vé
viéc thanh lgp Truong Dai hoc Kién triic Ha Noi;

Cén cir Ludt Gido duc dai hoc ngay 18 thang 6 nam 2012; Ludt sua doi, bé
sung mot sé6 diéu cua Ludt Gido duc dai hoc ngay 19 thang 11 nam 2018; Nghi
dinh s6 99/2019/ND-CP ngay 30/12/2019 ciia Chinh phu Quy dinh chi tiét va
huong dén thi hanh mét sé diéu cia Ludt sira doi, bé sung mot sé diéu cua Ludt
Gido duc dai hoc,

Cen cir Quyét dinh so 1436/QP-BXD ngay 30/12/2022 cia Bo trucng B
Xady dung vé viéc Quy dinh chitc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
cua Truong Pai hoc Kién triic Ha Néi; ;

Can cir Nghi quyét s6 705/NQ-DHKT-HPT ngay 14/10/2022 ciia Hpi dong
truong Truong Pai hoc Kién triic Ha Noi vé viéc ban hanh Quy ché té chitc va
hoat dong cua Truong Dai hoc Kién tric Ha Noi;

Céin cir Quyét dinh sé 813/0P-DHKT-TH ngay 30/10/2018 cua Hiéu trucng
Truong Dai hoc Kién triic Ha Néi vé viéc ban hanh Quy dinh chitc ndng, nhiém vu
v co cdu té chite ciia cde don vi thudc Truong Dai hoc Kién triic Ha Néi;

Céin cir Nehi quyét s6 425/NO-DHKT-HPT ngay 10/7/2023 ciia Hpi dong
truong Truong Dai hoc Kién triic Ha Noi.

QUYET NGHI:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Nghi quyét nay Quy dinh chirc ndng, nhiém vu, co
cAu td chirc ctia cac don vi thude va true thude Trudng Dai hoc Kién tric Ha Noi.

Pidu 2. Nghi quyét nay co hiéu Iuc ké tir ngay ky.

Nghi quyét nay thay thé Quyét dinh sé 813/QD-DHKT-TH ngay 30/10/2018



cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Kién tric Ha N§i vé viéc Quy dinh chirc nang,
nhiém vu va co ciu té chirc cua cac don vi thudc Truong Pai hoc Kién truc Ha Noi.

Piéu 3. Céc thanh vién cua Hoi dong trudng, Hiéu trudng, Pho Hidu trudng,
thu truong cac don vi thudgc va truc thudc, vién chirc, lao dong hop d@.‘mg cua
Truong Pai hoc Kién trac Ha Ndi chiu trach nhiém thi hanh Nghi quyét nay./.

Noi nhin:
- B Xay dung (dé b/c);
- Pang ty truong (dé b/c);
- Nhu diéu 3;
- Cong thong tin dién tir cia truong;
-Luu VT,HPT,,,

Gl 6818, Phruam Giong Ghuit




QUY PINH
CHU'C NANG, NHIEM VU, CO CAU TO CHUC
CUA CAC PON VI THUQC VA TRU'C THUQC
TRUONG PAI HQC KIEN TRUC HA NQI
(Ban hanh kém theo Nghi quyét so: 4pf( /NQ-PHKT-HDT ngay))+7 /2023
cua Hoi dong truong Truong Dai hoc Kién triic Ha Noi)

1. PHONG TONG HQP

1.1. Chirc nang

Chu tri va tham muu cho lanh dao trudng trong cac linh vuc sau:

- T4 chirc - Can bd.

- Hanh chinh - Van phong.

- Phép ché.

- Dén quén tu vé co quan.

1.2. Nhiém vu:

a) Cong tac T6 chirc - Can bo:

- Xay dung cac chu truong, dinh hudng, chién luge, quy hoach, dé an, ké hoach,
chwong trinh hanh déng; cac vdn ban quy pham phép luat; vdn ban hudéng dan; céc loai
bao cdo trong cong tac td chirc - can b;

_ Quén 1y td chirc bo may; bién ché, can bd, vién chirc va nguoi lao dong; vi tri viée
lam; quan ly ho so can bo; thuc hién ché d6 tién luong; thi dua, khen thudng, ky luat,
danh giad hang quy, hang ndm; cac ché @6 chinh séch khac d6i véi can bo, vién chic va
ngudi lao dong thude pham vi quan 1y theo quy dinh cua phap luat;...

- Tuyén dung; st dung; dao tao, bdi dudng; bd nhiém, thang hang, chuyén ddi chire
danh nghé nghiép; phan cong cong viéc; thuyén chuyén, chuyén d6i vi tri cong tac, chim
dtrt hop ddng lam viéce, cho thdi viéc;... di véi can bg, vién chirc va nguoi lao dong;

- Quy hoach; bd nhiém, bd nhiém lai, tir chirc, mién nhiém, luén chuyén, dicu .
dong, biét phai, cho thoi chirc vu cac chirc danh lanh dao cac cép truc thudc trudng;

- Trién khai cac quy dinh v& minh bach tai san, thu nhap (ké khai tai san va thu
nhép), thuc hién phong, chéng tham nhiing, tiéu cuc; tiép nhan va thu 1y don thu phén
anh, dé nghi, kién nghi, khiéu nai, t6 cdo trong cong tac t6 chirc can bo;

- Bao vé chinh tri ndi bd co quan;

- Xay dung ké hoach phat trién doi ngil; thuc hién gido duc chinh tri, tu tudng;
quén ly can bd, vién chirc, ngudi lao dong hop ddng thudc Phong; quan 1y co s& vat chét,
trang thiét bi, vat tu dugc Nha trudng giao.

b) Cong tac Hanh chinh - Vin phong:

- Tong hop, xiy dung ké hoach cong tac theo nhiém k¥, hang ndm, hang thang; la
dau moi téng hop va 1ap cac loai bao céo khac theo chirc ndng, nhiém vy;

- T chirc, trién khai cac hoat ddng khanh tiét;

- Huéng dan, trién khai, quan 1y, gidm st cong tac hanh chinh, vén thu, luu tri;

- Thuc hién cong tac nghiép vu cia Pang uy va Coéng doan trudng;
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- Thyc hién cac nghiép vu gitp viéc cho Ban Giam hidu; Hoi dong truong;

- Phéi hop trién khai cac hoat ddng ctua bo phan mot cira;

- Quan ly, diéu hanh viéc st dung xe 6 t6 clia trudng dé phuc vu cac cong viéc theo
quy dinh cua Nha nudc va ctia Nha truong;

- L4 don vi ¢Au mdi, x4y dung va quan 1y hé théng dit liéu dung chung ctia Nha trudng.

c) Cong tac phap ché: Pau méi t6 chirc, thuc hién, dén déc, kiém tra viéc thuc hién
cac quy dinh ctia Nha nudc, cia cép trén va cia trudng vé cong tac phap ché, nhu: Xay
dung c4c vin ban quan 1y; kién nghi cac bién phap phong ngira, khic phuc hau qué va xtr
Iy cac vi pham phép luat, ndi quy, quy ché trong hoat dong ctia Nha trudng. ..

d) Cong tac Dan quan tu vé co quan:

- Tuyén truyén, van dong can bg, vién chirc, nguoi lao dong, hoc vién, sinh vién va
Nhan dan thyc hién duong 18i, quan diém cua Dang, chinh sach, phap ludt cuia Nha nude
vé qubc phong, an ninh; tham gia xay dung dia phuong, co s¢ virng manh toan dién, thuc
hién chinh sach xa hoi;

- Sin sang chién diu va phuc vu chién diu bao vé dia phuong, co s0, co quan;

- Phéi hop véi cac don vi Quan doi nhan dan, Cong an nhéan dan va luc lugng khac
trén dia ban bao dam trat tu, an toan xa hoi, dau tranh phong, chdng toi pham va vi pham
phép luat theo quy dinh cta phép luit;

- Thyc hién nhiém vu huin luyén quén su, gido duc chinh tri, phap luat, hoi thi, hoi
thao, dién tap;

- Tham gia phong, chéng, khic phuc hiu qua tham hoa, su cb, thién tai, dich bénh,
chay, né; tim kiém, ctru nan, cru hd; bao vé méi trudng va nhiém vy phong thu dan su
khéc theo quy dinh cua phép lut;

- Thuc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh ctia phap luat.

d) Quan ly can b, vién chirc, ngudi lao dong hop dong thudc Phong theo phén cip
ctia Hiéu truéng; quén 1y co so vat chat, trang thiét bi, vat tu dugc Nha trudng giao.

e) Chu tri hodc phdi hop véi cdc don vi lién quan dé thuc hién cac nhiém vu khéc theo
su phan cong cua lanh dao truong.

1.3. Co ciu t6 chirc

a) Lanh dao Phong: Truong phong va 01 - 03 Pho truéng phong.

b) Cac bd phan thudc Phong (Phu luc 56 02).

2. PHONG TAI CHINH - KE TOAN

2.1 Chikc nang

Tham muu, giup Higu trudng vé cong tac quan ly hoat dong tai chinh va ché do ké
toan. Té chirc, thuc hién quan 1y tdp trung va sir dung hiéu qua cic nguén tai chinh cua
truong theo ché do quy dinh cua Nha nuéc.

2.2. Nhiém vu:

a) Phoi hop v6i cac don vi xay dung va thuc hién cac ké hoach tai chinh nge‘ln han,
trung han va dai han.
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b) Lap du toan thu chi tai chinh, to chirc cong tic ké toan va lap bao céo tai chinh
theo quy dinh.

¢) Phdi hop véi cac don vi chirc ning lién quan t6 chirc quan 1y c6 hidu qua va tiét
kiém ngudn luc tai chinh, tai san ctia trudng.

d) Thu nhap, xt 1y théng tin va sb liéu ké toan theo ddi tugng va ndi dung cong
viéc ké toan theo chuan muc va ché d6 ké toan.

d) Kiém tra, gidm sat cac khoan thu, chi tai chinh, céc nghia vu thu, ndp, thanh toan
no; kiém tra viéc quan 1y, st dung tai san va ngudn hinh thanh tai san; phét hién va ngan
ngira cac hanh vi vi pham phép luat vé tai chinh, ké toén.

e) Phan tich thong tin s6 liéu ké toan; tham muu, d& xudt cac giai phap nhim phuc _
vu yéu ciu quan tri va cac quyét dinh kinh té, tai chinh nhim mé rong, ting ngudn thu
cho Nha truong.

f) Cung cép thong tin, sb lidu ké toan theo diing quy dinh ctia Phép luat; thyc hién
cong tac téng hop, bao cdo vé hoat dong tai chinh theo ché d6 ké toan hién hanh. Bao
quan, lwu trit cac chimg tir ké todn theo quy dinh.

g) Phan 4nh moi nghiép vu kinh t& phat sinh mgt cach day du chinh xéc kip thoi
theo dung quy dinh; t6 chirc thu ding, thu du cac khoan thu cia Nha truong.

h) Phéi hop vai cac don vi chirc ndng dé 1ap du tri mua sdm tai san, vat tu, trang
thiét bi theo k& hoach; thanh toan céc ché dd tai chinh cho cén b, vién churc, nguoi lao
dong hop ddng va sinh vién trong trudng theo dung quy dinh hién hanh.

i) Huéng dan nghiép vy, phd bién céc vin ban cua Nha nude vé quan 1y tai chinh,
t6 chic thuc hién viéc kiém tra, téng hop quyét toan tai chinh ndm cua cac don vi su .
nghiép co thu va cac don vi san xuét kinh doanh thudc trudng.

Hudng dan cac don vi cdc quy trinh, thu tuc lién quan dén tai chinh theo quy dinh.

k) Quan 1y can bo, vién chirc, nguoi lao dong hop ddng thuéc Phong theo phan cap
cua Hiéu trudng; quan ly co so vit chét, trang thiét bi, vét tu duoc Nha trudng giao.

1) Chi tri hogc phdi hop, tham gia v6i cac don vi lién quan dé thyc hién cac nhigm
vu khéc theo sy phan cong cua Hiéu trudng.

2.3. Co ciu té chirc

a) Lanh dao phong: Truong phong kiém K¢ toan trudng va 01 - 03 Pho truéng phong.

b) Vién chirc, nguoi lao dong hop ddng thuoc Phong.

3. PHONG PAO TAO

3.1. Churc ndng

- Chu tri va tham muu cho 1anh dao truedng vé cong tac dao tao trinh do dai hoc.

- Té chuc thue hién céc cong tac vé tuyén sinh, td chirc va quan ly hoat dong dao
tao, cAp phat vin bang trinh d¢ dai hoc.

3.2. Nhiém vu

a) Chu tri thyuc hién cong téc tuyén sinh:

- Thuc hién viéc ddng ky chi tidu tuyén sinh, xay dung quy ché, dé an, thong béo
tuyén sinh trinh d6 dai hoc hﬁng nam;
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- Xéy dung ké hoach va trién khai céng viéc tuyén sinh hing nam;

- Trién khai hoat dong lién két dao tao vOi cac co sO ngoai truong;

- X4y dung ké hoach va tham gia cong tic quang b tuyén sinh.

b) Quan 1y dao tao trinh d¢ dai hoc:

- Nghién ctru dé xuit phuong hudng phat trién vé muc tiéu dao tao, cac hé dao tao,
co cau nganh nghé, quy mé va phwong thire dao tao; Xay dung ké hoach va phdi hop céc
don vi trién khai mé nganh va chuyén nganh dao tao mai;

- Xay dung, cap nhat quy ché dao tao;

- Ra so4t chuong trinh dao tao. Quén 1y va kiém tra viéc thuc hién cac chuong trinh
dao tao;

- Quan ly viéc str dung gido trinh, tai licu gidng day trong chuwong trinh dao tao cac
chuyén nganh;

- Quan ly cong tac thinh giang;

- Tiép nhan, quén ly hop déng dao tao du bi, ctr tuyén, luru hoc sinh dai hoc.

¢) Té chire hoat ddng dao tao trinh d dai hoc:

-Lap ké hoach do tao, thoi khoa biéu héng nam cho céac nganh, chuyén nganh dao tao;

- T4 chirc cho sinh vién ding ky ké hoach hoc tap;

- T chirc cac 16p hoc phén, td chitc hinh thirc day hoc phu hop voi cac chuong
trinh trinh dao tao da duoc xay dung;

- X4y dung lich thi hét hoc phén theo timg hoc ky;

- X4c nhan khéi lwong giang day bac dai hoc cia giang vién.

d) Quan ly vin bang gido duc dai hoc

- Ra soét diéu kién cong nhan tét nghiép trinh d¢ dai hoc cho sinh vién, trinh Hoi
dong t6t nghiép Nha truong;

- In, trinh ky, cép phat vin bang, xac minh vin bang trinh d6 dai hoc, gidy chimg nhan
t6t nghiép dai hoc. Xé4c nhan, cép phu luc van bﬁng, phiéu két qua hoc tap cho sinh vién;

- Quan ly, thyc hién ché d6 béo cdo vé vin bang.

d) Cac nhiém vu khac:

- Luu trit hd so tuyén sinh;

- Phu trach bg phan Mot cira;

- Quan ly hoat dong c¢b van hoc tap.

e) Quan 1y céan b, vién chiic, ngudi lao dong hop dong thude Phong theo phén cép
ctia Hiéu trudng; quan 1y co s& vat chét, trang thiét bi, vat tu duge Nha truong giao.

f) Chu tri hodc phéi hop, tham gia véi cac don vi lién quan dé thuc hién céc nhiém
vu khac theo su phéan coéng cua Hiéu truong.

3.3. Co ciiu té chirc

a) Lanh dao phong: Trudng phong va 01 - 03 Pho truéng phong.

b) Céc bd phan thudc Phong (Phu luc sé 02).
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4. PHONG CHINH TRI - CONG TAC SINH VIEN

4.1. Chirc nang

Chu tri va tham muu cho ldnh dao trueong trong cac linh vyc sau:

- Cong tac Chinh tri, tu twéng cta sinh vién.

- Cong tac quan ly sinh vién.

- Ho tro khéi nghiép, dao tao, boi dudmg, tu vén viéc 1am cho sinh vién theo quy dinh.

4.2. Nhiém vu

a) Chinh tri, tu tudéng sinh vién

- Xay dung va trinh tap thé 1anh dao trudong ban hanh cac quy dinh cu thé hoa quy
ché quan 1y sinh vién ctia B Gido duc va Dao tao 4p dung trong trudng;

- Trinh tap thé linh dao truong phé duyét chuong trinh ké hoach cong tac gido duc
chinh tri, tu tuéng, rén luyén phdm cht chinh tri, dao dirc, 16i séng cho sinh vién; :

- Phéi hop v6i cac don vi lién quan trong cong tac xay dung van hoa hoc dudng
cho sinh vién trong trudng;

- Phébi hop véi cac don vi, td chic doan thé tuyén truyén nang cao nhan thirc va y
thirc tuan tht phép luat, thoi quen song va 1am viéc theo phép ludt cho sinh vién...

b) Cong tac quan ly sinh vién

- Tiép nhan, thanh lap lo’p sinh vién; quan ly va luu trir hd so sinh vién; cip phat,
quan ly thé sinh vién; cap gidy chimg nhédn sinh vién; td chc tudn sinh hoat cong dan
sinh vién dau khoa, cubi khoa theo quy dinh;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan t6 chirc dao tao gido duc qudc phong an ninh
cho sinh vién. Thuc hién cong tac cho sinh vién t6t nghiép di dao tao sT quan du bi;

- Xét thi dua, khen thudng, xet cép hoc bong khuyén khich hoc tap cho sinh vién; xét
ky lut sinh vién; danh gia rén luyén cua sinh vién; danh gia két qua hoc tép, giao dé tai tot
nghiép cho sinh vién; xét mién, giam hoc phi va hd tro chi phl hoc tap cho sinh vién;

- Tiép nhan tai trg hoc bdng cho sinh vién cta cac td churc trong va ngoai nudc;

- Tb chutrc thuc hién cac cong tac lién quan dén ché d9, chinh sach cua Nha nudc,
Nha trudng vé hoc phi, hoc béng, trg cip xa hoi, vay von ngan hang, khuyén hoc,
khuyén tai, lao dong cong ich, bao hidm than thé, bao hiém y té, kham chita bénh... dbi
vGi sinh vién;

- Té chirc dbi thoai giita 1anh dao nha trudng vdi sinh vién. Tiép nhan, giai quyét
cac don thu d& nghi, khiéu nai, t& c4o ctia sinh vién theo thim quyén va bao cdo lanh dao
nha truong theo quy dinh;

- Phéi hop v6i cac don vi lién quan trién khai hoc tiéng Anh ting cudng cho sinh
vién hé chinh quy trong toan truong;

- Phéi hop vai cac t6 chirc doan thé, cac don vi lién quan td churc cac hoat dong van
hoa, van nghé¢, thé thao, cac phong trao thi dua cho sinh vién.

¢) Cong tac quan 1y sinh vién noi trd

- Th chuc tiép nhan va quan ly sinh vién ndi trd, quan tam doi sdng vét chét, t6
chirc cac hoat dong van hoa, tinh than cho sinh vién Noi tra theo quy dinh;
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- T4 chirc quan 1y va didu hanh hoat dong, dé xuat Ban Gidm hiéu dAu tu sitra chita,
trang thiét bi ky tic x4 sinh vién;...

- Lam thi tyc tam tra, tam vang, thu tuc visa cho sinh vién va Luu hoc sinh theo
quy dinh;

- Phén cong truc 24/24 gid dam bao an ninh, trit tu cho sinh vién ¢ noi tra.

d) Céng tac huéng nghiép va tu van viéc 1am

- X8y dung co s& dir liéu thong tin viéc lam, tuyén dung, yéu ciu vé k¥ nang, thai
d6 cia cdc nhoém nghé nghiép, viée lam; thong tin vé nhu ciu thi trudng lao dong lién
quan dén nganh dao tao;

- Huéng dén sinh vién, ngudi lao dong khai thac co s& dit liéu thong tin tuyén dung
cta cac don vi st dung lao dong, thong tin vé nhu ciu thi truong lao dong trén cong
thong tin dich vu viéc 1am cua Nha truong;

- Tu van khoi nghiép, tham gia cong tac dao tao, bdi dudng cac hoat dong lién quan
dén nghé nghlep cho sinh vién va céc dbi tugng khac c6 nhu cau;

- Cung cép cong cu, phuong phép va huéng dan sinh vién danh gia k¥ nang, thai
dg, kha néng thich g véi thi truong lao dong;

- T4 chitc rén luyén k¥ ning nghé nghiép, viéc 1am thong qua céc hoat dong xa hoi,
cé4c hoat dong ngoai khoa;

- Tham muu gitp Hiéu trudng hoan thién co ché chinh sach hd tro cong tac hudng
nghiép, khoi nghiép;

- Phéi hop véi céc Khoa, Vién, B mén va Phong ban chic ning xay dung va phat
trién mbi quan hé véi cic doanh nghiép va cyu sinh vién nham phuc vu hoat dong khai
nghiép va dich vu:

+ T chirc céc sy kién nhu: hoi trg viée lam; toa dam, hoi thdo (moi doanh nhén);
to chirc cho sinh vién kién tap, thuc tap trong céc linh vuc chuyén mén phuc vu hoat
dong khoi nghiép, sang tao;

+ T6 chic giang day nhitng kién thtc thuc tién cho sinh vién chuyén nganh, ting
cudng kién thirc thyc tién cho sinh vién va téi wu hoa viéc van dung kién thirc da hoc vao
giai quyét cac tinh hudng thuec tién;

+ Tlep nhén théng tin, quan 1y, td chuc thuc hién cac dich vy lién két dao tao,
nghién ctru khoa hoc theo yéu cau cta co quan, doanh nghiép.

d) Quén ly can bg, vién chirc, ngudi lao dong hop ddng thude Phong theo phan cip
cua Hiéu trudng; quan 1y co so vat chét, trang thiét bi, vat tu dugc Nha truong giao.

e) Chu tri hoic phéi hop, tham gia véi cac don vj lién quan dé thuc hién cac nhiém
vu khac theo sy phéan cong cua Hiéu trudng.

4.3. Co citu té chire

a) Lanh dao phong: Truong phong va 01 - 03 Pho trudng phong.

b) Cac b6 phan thudc Phong (Phu luc s6 02).
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5. PHONG KHOA HQC CONG NGHE

5.1. Chirc nang

Chu tri va tham muu cho lanh dao truong trong cac linh vuc sau:

- Quan 1y va td chie trién khai cdc hoat dong nghién ctru khoa hoc, chuyén giao
cong nghé, s& hitu tri tué va thong tin khoa hoc céng nghé.

- Té chitc quan 1y cac hoat dong Tap chi Khoa hoc Kién tric & Xay dyng.

- T4 chirc quan 1y céc hoat dong thong tin truyén thong cuia trudng.

- Thuong truc cho Hoi ddng khoa hoc va DPao tao trudng.

5.2. Nhiém vu:

a) Td chirc va quan 1y cong tac Khoa hoc Cong nghé:

- X4y dung cac dinh hudng, chién lugc, dé an, ké hoach, chuong trinh hanh dong;
cac vdn ban quy dinh; van ban hudng dan; céac bao céo trong cong tac nghién ctru khoa
hoc, chuyén giao cong nghé, so hitu tri tug, tai liéu phuc vu dao tao;

- La d4u mdi quan 1y hoat dong nghién ctru khoa hoc ctia cdc don vi va ca nhan trong
toan truomg; tu van chuyén giao cac két qua nghién ciru khoa hoc trong va ngoai nuéc, cho
cac co quan quan ly Nha nudc, dia phuong, cac t chirc, co so san xuat kinh doanh;

- La dAu mdi xuc tién phat trién hoat dong nghién ciru, ing dung khoa hoc cua
Truong, chu dong tim kiém, tiép nhén, khai thac d@ tai nghién ctru khoa hoc cac cap. Tu
vén cho Lanh dao Truong xét duyét, phan bb chc d tai khoa hoc va cac hop ddng tu vén
do Phong quéan 1y cho cdc don vi, ca nhan trong truong thyc hién;

- T4 chirc giao chi tiéu ké hoach nghién ciru khoa hoe cong nghé, ké hoach bién
soan sach phuc vu dao tao cho cac don vi trong truong;

- Theo ddi, dén ddc, kiém tra va thyc hién, nghiém thu dé tai nghién ctru khoa hoc
cac cz"ip, cac du an sy nghiép kinh té, cac hop ddng dich vu Khoa hoc - Cong nghé;

- Tham dinh, x4c nhan khéi lwong cong tac nghién ciru khoa hoc hang ndm cua can -
b gidng vién trong truong.

- Téng két, bao cdo vé hoat dong khoa hoc cong nghé hang nim cua truong va tu
vé4n cho Hiéu trudng khen thuéng trong linh vyc nghién ctru khoa hoc va chuyén giao
cong nghé cua truong;

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi trong truong t6 chic chi dao va kiém soat cac
hoat dong nghién ciru khoa hoc trong sinh vién, hoc vién cao hoc va nghién ciu sinh, t&
chite cac cudc thi nghién ctru khoa hoc trong sinh vién;

- Quan 1y, luu trit thong tin, tai lidu hd so vé két qua nghién ctru khoa hoc va
chuyén giao cong ngh¢;

- Quan 1y 1y lich khoa hoc cua gidng vién,

- Tham gia vao hoat dong cua cau lac by cac phong Khoa hoc Cong nghé khdi cac
Truong Pai hoc k¥ thuat nhim nang cao chét luong cong tac nghién ctru khoa hoc va -
chuyén giao cong nghé cua Nha trudng va mé réng quan hé hop tac khoa hoc k¥ thuat
vGi cac truong trong nudc va québc té;
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- Phéi hop v6i phong Tai chinh K& toan t6 chirc quan 1y cac tai san hinh thanh qua
thue hién cac dé tai, nhiém vu khoa hoc cong nghé su dung ngan sach Nha nudc va cua
truong theo quy dinh cua phap luét.

b) Tb chirc hoat dong Tap chi Khoa hoc Kién trc va Xay dung:

- Lap ké hoach hoat dong, d& xuét noi dung va hinh thirc cac ky Tap chi;

- Gitip Thng Bién tap quan 1y, 1ap quy trinh xt 1y bai béo, déng thoi xem xét c6 ¥
kién vé noi dung bai bao véi tac gia;

- Gitp Tdng Bién tap gidi thiéu chon nguoi phan bién phu hop cho tirng bai béo;

- Gri bai va yéu cau phan bién theo ¥ kién cua Tong Bién tép;

- Tiép nhén tin tir cac uy vién Hoi ddng bién tap va trinh Tong Bién tap giai quyét;

- T6 chirc bién tép bai bao va trinh Téng Bién tap quyét dinh céc bai béo sé dugc
ding trong timg s phu hop cua Tap chi;

- Quan ly tu liu, dua 1én Website ctia Tap chi;

- T4 chuec cac cong viéc in an, xuét ban Tap chi;

- Téng hop ké hoach hoat dong va bao cdo dinh ky cho cac don vi cha quan.

¢) Quéan ly Website truong va hoat dong truyén thong:

- Quan ly néi dung thong tin ctia Trudng trén website https://hau.edu.vn:

+ Phoi hop véi cac don vi lién quan quan ly ndi dung va cdp nhat thuong
xuyén thong tin ctia cac Phong, Ban chirc nang va céc don vi truc thudc trudng;

+ Dua tin bai, hinh anh, hoat dong cua truong va sinh vién trong trudng. Phéi
hop v6i cac don vi lién quan dé xuét giai phap nang cao chit lugng ndi dung Website.

- X4y dung va trién khai ké hoach quang bé truyén théng cho céc hoat dong, su kién:

+ X4y dung va thuc hién ké hoach truyén théng cho cac hoat dong, su kién
cua Truong dén can b, sinh vién trong truong;

+ Phdi hop véi cac don vi lién quan trién khai k& hoach truyén thong cho
cac hoat dong, su kién khac khi dugc phén cong.

- Quén trj tén mién hau.edu.vn, hosting, dam bao kha nang hoat déng va van hanh
trang thong tin dién tir ciing nhu cic nén ting mang xa hoi cua trudng.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan trong cong téc tuyén sinh ctia truong.

- Trién khai td chic céc su kién ctia Truong va cac don vi trong Trudng khi dugc
phén cong.

d) Cong tac xuit ban:

- Thyc hién c4c thu tuc in 4n, xuit ban ndi bd gido trinh, tai liéu tham khao phuc vu
tao va NCKH trong truong;

- Thyc hign céc thu tuc va phéi hop lam viéc v6i cac Nha xudt ban dé xuit ban gido
trinh, tai liéu tham khao ¢6 ma ISBN;

- Thuc hién céc thu tuc in 4n, xuit ban tuyén tap cac cong trinh NCKH sinh vién va
cac 4n pham khoa hoc cong nghé.

d) Cac nhiém vu khac:

- La dau moi t6 chure cac cude hop Hoi dong Khoa hoc va Pao tao truong;




- Bé xuit Hoi dong Gido su co so;

- La cép co s& quan 1y toan dién veé nhan su cua Phong va la dAu mbéi dai dién cho
c4 nhan cta Phong quan hé véi truong va cac t6 chirc thude trudng.

- P& xuit nhu ciu va phéi hop véi don vi chirc ndng tham gia vao qué trinh tuyén
dung vién chtic, lao dong hop ddng cua Phong theo dung quy dinh cua truong.

e) Quan ly can bg, vién chirc, nguoi lao dong hop d6ng thudc Phong theo phén cép
cua Hiéu trudng; quan ly co so vat chat, trang thiét bi, vat tu dugc Nha trudng giao.

f) Chu tri hoac phéi hop, tham gia véi cac don vi lién quan dé thuc hién cac nhiém
vu khéc theo sy phéan céng ctua Hiéu truong.

5.3. Co ciiu t6 chirc:

a) Lanh dao phong: Trudng phong va 01- 03 Pho trudng phong.

b) Céc b phan thudc Phong (Phu luc 56 02).

6. PHONG QUAN TRI - THIET BI

6.1. Chirc nang

Chu tri va tham muu cho lanh dao trueong trong cac linh vuc sau:

- Quan 1y co s& vét chét, trang thiét bi.

- T4 chue, quan 1y cong téc dau tu va xay dyng.

- Thuc hién cong tac Y té hoc duong; vé sinh mdi trudng, quan 1y 16p hoc.

- Bao dam an ninh trat tu; phong chéng chay nd.

- Té chirc dich vu 4n udng, trong giit xe.

6.2. Nhiém vu

a) Xay dung céac dinh hudng, chién lugc, dé an, ké hoach, chuong trinh hanh dong;
cac vin ban quy pham phap luat; vin ban huong din; cé4c loai béo céo trong cong tac
quan 1y co s& vat chat, trang thiét bi; cong tac dau tu va xay du*ng; y té, vé sinh moi
trudng, quan ly 16p hoc; cong tac bao vé va phong chéng chay nd.

b) Mua sim va quan 1y toan bd tai san, trang thiét bi, hé thdng ha tdng cong nghé
thong tin cua nha trudng; bao tri, bao dudng cac trang thiét bi va ho trg k¥ thudt cho cac
don vi trong viéc sir dung céc trang thiét bi phuc vu cdng tac chung.

¢) Quan ly xay dung, cai tao, stra chira cac cong trinh cta truong theo quy dinh cua
Phap luét va cac quy dinh hién hanh khac.

d) Chiam séc strc khoé cho can b, sinh vién; don ddc thuc hién céng tac vé sinh an
toan thuc pham; cong tac vé sinh moi trudng; t6 chirc phong chéng dich bénh trong trudng.

d) Chu tri va phéi hop voi cac don vi thuc hién viéc ddm béo an ninh chinh tri va -
trit an toan trong truong.

e) Qué.n ly vii khi va céc trang thiét bj phuc vu nhiém vu bao vé, cong tac phong
chéng chay nd cta trudng.

f) T6 chirc va cung cip dich vu in udng, tréng gilt xe phuc vu nhu cdu hoc tap,
cong tac va sinh hoat cta cén bg, sinh vién trong trudng.

g) Quén 1y cén b, vién chuc, nguoi lao dong hop ddng thudc Phong theo phin cip
cua Hiéu trudng; quan ly co so vt chét, trang thiét bi, vat tu duge Nha truong giao.
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h) Chi tri hozc phbi hop v6i cac don vi lién quan dé thyc hién cac nhiém vu khac theo
su phan cong cta lanh dao truong.

6.3. Co citu té chirc

a) Lanh dao: Trudng phong va 01 - 03 Pho truéng phong.

b) Céc bo phan thudc Phong (Phu luc s6 02).

7. PHONG THANH TRA, KHAO THi VA PAM BAO CHAT LUQNG

7.1. Chirc ndng

Chu tri va tham muu cho l1anh dao trudng trong cac linh vuec:

- Hoat dong thanh tra: La dong thanh tra ndi bg, giup Hiéu trudng, phat hién so ho
trong co ché quan ly cia truong dé kién nghi bién phap khéc phuc; phong ngtra, phat
hién hanh vi vi pham phap luét, ndi quy, quy ché cua trudng; giup don vi, td chirc, ca
nhan trong truong thuc hién chinh sach phép luat vé gido duc va chinh sach, phap luat
lién quan; gidi quyét khiéu nai, t céo va phong, chdng tham nhiing trong pham vi chirc
nang, nhiém vy cua trudng theo quy dinh ctia phap luat.

- Hoat dong Khao thi: Thiét lap dugc hé théng 1ap ké hoach va lua chon cac loai
hinh danh gi4 nguoi hoc phu hop trong quaé trinh hoc tép; td chure trién khai va ra soat cai
tién cac loai hinh, cac phuong phéap kiém tra dénh gia nguoi hoc.

- Hoat dong Pam bao chit luong: Xay dung hé thdng Pam bao chét lwong cap
truong véi muc tiéu, chinh sach, ngudn luc, nhiém vu, ké hoach, céc quy trinh bao dam
chat luvong va hé théng thong tin bao dam chét luong phu hop voi st mang, muc tiéu va
diéu kién thyc té.

- Cong khai co sé gido duc va dao tao.

7.2. Nhiém vu

a) Xay dung cac dinh hudng, chién lugc, dé an, ké hoach, chuong trinh hanh déng;
cac van ban quy pham phép ludt; van ban huéng dan; cic loai bdo cdo trong cong tic
thanh tra, khao thi va dam bao chat lwong.

b) Xay dung ké hoach thanh tra trinh Hiéu truong phé duyét va t6 chic thuc hién
ké hoach d6 theo quy dinh ctia phap luat.

¢) Thanh tra viéc thuc hién phap luat, nhiém vu duoc giao ddi voi to chie, don Vi
va ca nhan thudc quyén quan 1y ciia Hidu trudng.

d) Gitip Hiéu trudng thuc hién nhiém vu tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, t6 céo
theo quy dinh ctia phép luat vé khiéu nai, t6 cdo;

d) Giap Hiéu trudng thuc hién nhiém vy phong, chéng tham nhiling theo quy dinh
ctia phap luat vé phong, chéng tham nhiing.

e) Lam dau méi gitip Hiéu truéng phdi hop véi co quan, té chire, don vi lién quan
vé cong tac thanh tra.

f) Béo cdo, tong két kinh nghiém vé cdng téc thanh tra; cong téc tiép dan, cong tac
gidi quyét khiéu nai, té cdo va cong tac phong, chng tham nhiing cua truong theo yéu
cau ctia Hiéu trudng va Thanh tra cap trén; kién nghi viéc stra d6i, bd sung cac chinh
sach va quy dinh ctia Nha nuée vé gido duc.
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g) Xdy dung cong cu, quy trinh va quan ly viéc trién khai thuc hién kiém tra - danh
gia két qua hoc tap ctia ngudi hoc.

h) T4 chirc 14p, quan 1y, sir dung ngan hang & thi hét hoc phén thudc chuong trinh
dao tao cua truong. ‘

i) Té chic cac ky thi hét hoc phan (Iap ké hoach chi tiét; trién khai t6 chirc thi, 1am
phéch, chim thi; quan 1y bai thi...).

k) Quan ly diém hoc ph?m, nhép, theo ddi phén tich két qua hoc tap cta nguoi hoc.

1) X4y dung va trién khai ké hoach Pam bao chat lugng ctia Nha trudng.

m) Thuc hién cong tic ty danh gid, kiém dinh chat lwong truong va cac chuong
trinh dao tao; tham gia cac hoat dong kiém dinh chét luong.

n) Lap k& hoach va gidm st viéc thuc hién céi tién chét luong cua Nha truong,
Chuong trinh dao tao.

p) Quan 1y hé théng thu thap thong tin cua cc bén lién quan phuc vu cai tién chét lugng.

q) T6 chire trién khai thyc hién viéc cong khai ctia Nha trudng theo quy dinh cua
B6 Giao duc & DPao tao.

r) Quan ly can b, vién chic, nguoi lao dong hop ddng thudc Phong theo phin cép .
cua Hiéu truong; quan ly co so vt chat, trang thiét bi, vat tu dugc Nha trudng giao.

s) Chu tri hodc phéi hop voi cac don vi li€n quan dé thuc hién cac nhiém vu khac theo
su phin cong cua lanh dao trudng.

7.3. Co ciiu té chirc

a) Lanh dao phong: Trudng phong va 01 - 03 Phé truéng phong.

b) Céc bd phéan thudc Phong (Phu luc 56 02).

8. TRUNG TAM THONG TIN THU VIEN

8.1. Chirc nang

Chu tri va tham muu cho lanh dao treong trong céc linh vuc sau:

- Quan 1y cong tac théng tin thu vién phuc vu cong tac dao tao, nghién ctru khoa
hoc va chuyén giao cong nghé ctia Nha truong.

- Khai thac, bd sung, quan 1y va phat trién ngudn luc thong tin cua Trung tdm tir -
cac ngudn trong va ngoai nudc dap ing nhu cu dao tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén
giao cong nghé ctia Nha truong.

- Cung cap thong tin, tai liéu chuyén nganh do tao ctia cho ban doc trong va ngoai truong.

- T chie, quan ly va phat trién céc dich vu thong tin tu lidu.

- Quan ly, van hanh trang thiét bi va hé théng thong tin sb ctia Trung tAm.

- Nghién ctru, trng dung cac céng nghé va cac chuin nghiép vu tién tién vao hoat
dong thu vién.

- Té chie hoi nghi, hdi thao khoa hoc.

8.2. Nhiém vu

a) Thuc hién chirc néng quén ly cong tac thong tin thu vién cua Nha trudng:
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- Tham muu cho Hiéu trudng t chirc, quan 1y va trién khai cac hoat dong thong tin
thu vién nhim phuc vu dao tao, nghién ciru khoa hoc va chuyén giao cong nghé trong
Truong Pai hoc Kién Trac Ha Noi;

- Xay dung chién lugc phat trién, cac ké hoach phat trién cong tac ngén han va dai han;

- Xay dung qui hoach, ké hoach, t6 chirc bdi dudng chuyén mén, nghiép vu, ngoai
ngf, tin hoc cho can bg thu vién dé phat trién ngudn nhan luc c6 chét lvgng nhim ning
cao hiéu qua cong tac.

b) Thyc hién chirc ning khai thac, bé sung, quan 1y va phat trién nguon luc thong
tin cua thu vién:

- Phéi hop véi tit ca cac Khoa, Vién, Phong, Trung tdm trong viéc lua chon, bo
sung tai liéu nham phat huy hiéu qua cong tac, phuc vu tdt nhét cho muc tiéu dao tao cua
Nha truong;

- Thu nhan luu chiéu cac tai lidu do Nha truong xudt ban, cac dé tai nghién ctu
khoa hoc, tai liéu giang day da dugc nghiém thu, tai liéu hoi nghi, hoi thao, luin vin thac
sy, ludn an tién sy, dd an tbt nghiép, dd 4n mén hoc, db 4n dat giai trong céc cudc thi cua
can b, giang vién va sinh vién trong trudng;

- Lién két hop tac vdi cac thu vién trong va ngoai nudc trong linh vuc phdi hop bd
sung va trao d6i tai liéu, chia sé 11gu6n luc thong tin;

- Xtr ly nghiép vu tat ca cac tai liéu b sung vao Thu vién;

- T chirc hé thdng tra ctru thong tin dap ang nhu cau ctia ngudi dung tin.

¢) Thuc hién chirc ning cung cip thong tin, tai liéu chuyén nganh dao tao cua Nha
trudng cho ban doc trong va ngoai trudong: Cung cap thong tin, tai liéu chuyén nganh dao
tao ctia Nha truong theo hinh thirc muon doc tai chd, muon vé nha, qua mang internet,
theo yéu céu, hoi - dap, phong van. ..

d) Thyc hién chitc nang t6 chure, quan ly va phat trién céc dich vu thong tin - tu lidu:

- T6 chire xir 1y, sép xép, luu trix, bio quan thong tin, tu liéu trong Thu vién;

- T6 chire phuc vu, huéng dan cho ngudi dung tin khai thac, tim kiém, sir dung hi¢u
qua nguén tai liéu va cac san phérn dich vu thong tin Thu vién;

- Kiém keé dinh ky von tai liéu cta thw vién; tién hanh thanh 1y va loai bé cac tai
liéu lac hau, hu nat theo quy dinh;

- Phéi hop véi tit ca cac Khoa, Vién, Phong, Trung tdm trong cong téc cép thé va
quan ly ban doc;

- T4 chic in in, phat hanh gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao ndi bd va lién
danh, lién két v&i cac nha xuit ban thue hién in 4n sach va céc 4n phém phuc vu ban doc.

d) Thuc hién chic ning quan 1y, van hanh trang thiét bi va hé théng théng tin sé
cua Thu vién:

- Quan 1y, van hanh trang thiét bi cua Trung tam;

- Quan 1y, van hanh khai théc cac phan mém Thu vién;

- Kiém ké dinh ky trang thiét bi cta Trung tAm;

- Xay dung, quan ly cac co s& dir liéu cua Trung tim;
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- Trién khai céc ing dung céng nghé théng tin vao hoat dong thu vién.

e¢) Thuc hién chirc ndng nghién cuiru, ing dung cac coéng nghé va cac chuin nghiép
vu tién tién vao hoat déng thu vién:

- Nghién ctru, ing dung céc tiéu chudn tién tién vao cong tac nghiép vu thu vién;

- Nghién ctru, timg dung cac cong ngh¢ hién dai vao cong tac thu vién;

- M& rong hop tic v&i cac co quan, t6 chirc trong nude va quéc té vé linh vuc khoa
hoc thu vién, tham gia cic hoat dong vé nghiép vu vé6i hé théng thu vién trong nuédc
nhiam thuc ddy su nghiép thu vién Viét Nam phat trién.

f) T chirc hoi nghi, hoi thao khoa hoc thong tin thu vién

- Xay dung ké hoach té chirc cac hdi nghi, hdi thao khoa hoc vé cong tac thong tin -
thu vién;

- Té chirc hoi nghi, héi thao khoa hoc vé cong tac thong tin thu vién.

g).Ban hanh céc ndi quy, quy dinh cia Trung tdm: Chu tri bién soan cac ndi quy,
quy dinh trong cic hoat dong chuyén mén thong tin thu vién phuc vu cong tac quan ly va
phuc vu ban doc, nguoi dung tin.

h) Thuc hién b4o céo tinh hinh hoat dong hang ndm va bao céo dot xuét khi c6 yéu
cau cia cac cip cb tham quyén.

i) Quan 1y cén bd, vién chirc, nguoi lao dong hop ddng thudc Trung tdm theo phin
chp cuia Hiéu truong; quan 1y co s& vat chét, trang thiét bi, vat tu dugc Nha truong giao.

k) Chu tri hodc phéi hgp vai cac don vi lién quan dé thuc hién cac nhiém vu khéc theo
su phan cong cua lanh dao truong.

8.3. Co ciu 16 chirc

a) Lanh dao Trung tdm: Giam ddc va 01 - 02 Pho Giam déc.

b) Céc bd phan thudc Trung tam (Phu luc 6 02).

9. TRUNG TAM PAO TAO CO SO VINH PHUC

9.1 Chirc ndang

Chu tri va tham muu cho 1anh dao truong trong céc linh vuc sau:

- T chirc, quan ly, thuc hién céc hoat dong dao tao & cac béc hoc; dao tao theo dia
chi va nhu ciu xa hoi.

- Nghién cttu khoa hoc; tu vén; chuyén giao cong nghé; lién két, hop tac véi cac dbi
tac trong va ngoai nudc theo quy dinh hién hanh trong cac linh vuc: Kién tric; Quy
hoach; Xay dung, Vit liéu xay dung; Quan ly d6 thi; My Thuat, Noi that, Thoi trang;
Cong nghé thong tin; Giao théng, Ngoai ngi;. ..

9.2 Nhiém vu

a) Xay dung va t6 chire thuc hién cac dinh huéng, chién luogc, quy hoach, dé 4n, ké
hoach, chuong trinh hanh dong phat trién ctia Trung tdm phu hgp vdi dinh hudng phat '
trién chung cia truong; K& hoach tai chinh hang nim; mtc déng hoc phi cho cic chuong
trinh 4o tao; don gia cua cac hop déng; Quy ché chi tiéu ndi bd; Quy dinh thi dua, khen
thuong - Ky ludt; ... cua Trung tam.
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b) Té churc thue hién cac hop ddong dao tao; Nghién ciru khoa hoc; Tu vén; Chuyén
giao cong nghé; Lién két, hop tac.

c) Lap ké hoach va té chirc thuc hién céc hoat dong gido duc dao tao theo ké hoach
chung ctia truong, bao gdm:

- T6 chire giang day cdc mén hoc c6 lién quan;

- T chirc bién soan dé cuong chi tiét cac mén hoc lién quan bao dam tinh théng
nhét, tranh chéng chéo gifta cac mon hoc ctia chuong trinh dao tao hodc giira céc trinh do
dao tao;

- T4 chic phat trién chuong trinh dao tao, xay dung cac dé an, bién soan tai liéu,
giéo trinh theo dinh huéng phat trién ciia Nha truong;

- T chirc nghién ciru cai tién phuong phap giang day, hoc tdp; Xay dung va thuc
hién phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua sinh vién, bao dam
chudn du ra ctia ngudi hoc theo cam két da duoc cong bd, dap tmg nhu cau st dung cua
thi truong lao dong.

d) Tham gia dao tao Gido duc Qudc phong, an ninh va cac hoat dong gido duc khac
theo chuong trinh, ké hoach giang day chung cua Nha truong.

d) Quan ly can bd, vién chirc, ngudi lao dong hop dong thudc Trung tdm theo phan
cép cua Hiéu trudng; quan 1y co s& vat chét, trang thiét bi, vat tu dugc Nha truong giao.

e) Chi tri hodic phdi hop véi cac don vi lién quan dé thuc hién c4c nhiém vu khac theo
su phan cong cua lanh dao truong.

9.3. Co ciiu té chirc

a) Ban giam d6c: Giam déc va 01 - 03 Phé Giam déc.

b) C4c b phéan thudc Trung tam (Phu luc s6 02).

10. CAC KHOA

(Gom: Khoa Kién tric; khoa Xy dung; khoa Quy hoach Pé thi va Néng
thon; khoa Ky thuit Ha ting va Méi trwomg P thi; khoa N§i thit; khoa Thiét ké
My thuit; khoa Quén ly D6 thi; khoa Cong nghé thong tin; khoa Ly luin chinh tri)

10.1. Chirc ning

- T4 chuec, quan ly céng tac dao tao dai hoc chuyén nganh thudc Khoa duoc Nha
trudong phan cong.

- Tham gia dao tao dai hoc cac chuyén nganh khac, dao tao sau dai hoc.

- T6 chirc hodc tham gia cac hoat dong nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong
nghé, cc hoat dong hop tac trong nude va quéc té trong cac linh vuc lién quan.

10.2. Nhiém vu

a) Quan 1y can bg, vién chirc, ngudi lao déng va ngudi hoc theo phan cp ctia Hidu trudng.

b) Lap ké hoach va t§ chirc thuc hién cac hoat dong dao tao theo ké hoach chung
clia truong, bao gém: Xay dung chwong trinh dao tao cta nganh, chuyén nganh dugc
trudng giao nhiém vu; té chic bién soan dé cuong chi tiét cac mén hoc lién quan; td
churc phat trién chuong trinh dao tao, xay dung cac dé 4n, bién soan tai liéu, gido trinh
theo dinh huéng phét trién cua truong; thuc hién tu danh gia, cai tién, nang cao chat
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lugng chuong trinh dao tao; td chirc nghién ciru cai tién phuong phép giang day, hoc tap;
xdy dung va thuc hién phuong phap kiém tra, danh gia két qua hoc tap, rén luyén cua
nguoi hoc, bao dam chét lwong gido duc va chuén dau ra ctia ngudi hoc theo cam Kkét a3
cong bb.

¢) Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va céng nghé, hop téc
quéc t&; hop tac voi cac td chirc khoa hoc va cong nghé, co so san xuét, kinh doanh lién
quan dén nganh nghé dao tao va huy dong su tham gia ctia doanh nghiép vao qué trinh .
dao tao cua don vi minh.

d) Xay dung ké hoach phat trién ddi ngii can b, vién chirc va nguoi lao dong; phat
trién nganh nghé dao tao va co s& vat chét phuc vu cho dao tao, nghién ctru khoa hoc,
ting cudng diéu kién dam bao chat lwong gido duc.

d) Xay dung ké hoach va t6 chirc thuc hién cong tac gido duc chinh trj, tu tudng,
dao dtrc, 161 séng cho vién chirc, ngudi lao dong, ngudi hoc; co ké hoach dao tao, boi
dudng nang cao trinh d6 chuyén mén, nghiép vu cho vién chtre va nguoi lao dong thudce
don vi minh.

e) T6 chirc danh gia vién chirc, nguoi lao dong thuge don vi va tham gia danh gia
can bo quan ly trong truong theo quy dinh cua trudng,.

f) Thuc hién cac nhiém vu khac do Hiéu trudng giao.

10.3. Co ciiu t6 chirc

a) Lanh dao Khoa: Trudng khoa va 01 - 03 Pho trudng Khoa.

b) Cac bd phan thudc Khoa: (Phu luc s6 02).

- Hoi ddng Khoa (C6 thé c6 thém cac Hoi dong tu vén nganh).

- Céac bo mon.

- Céc xudng hoc dd an (néu co).

- B6 phan Vién phong Khoa.

11. KHOA PAO TAO SAU PAI HQC

11.1. Chirc ndng

- T6 chire, quan 1y dao tao trinh d6 thac si, tién si, bdi dudng sau dai hoc (goi chung
la dao tao Sau dai hoc) céc chuyén nganh dao tao cua truong.

- T chuec, phéi hop, tham gia cdc hoat dong khoa hoc, cong nghé, hop tac trong
nudce va qudc té trong cac linh vyc lién quan.

- Té chire, quan ly cac hoat dong chuyén mén cuia cdc B mén dao tao Sau dai hoc.

11.2. Nhiém vu

a) T6 chire, thuc hién cong tac quang ba va tuyén sinh dao tao trinh d6 Sau dai hoc
cua truong theo cac quy ché va quy dinh hién hanh.

b) Chu tri, tham gia, phdi hop xay dung chuong trinh ddo tao cdc chuyén nganh
Sau dai hoc cua trudng; Té chire, phéi hop bién soan d& cuong chi tiét cac hoc phén
thudc chuong trinh; Té chure va quan ly thuc hién déo tao trinh d6 Sau dai hoc, bao gbdm:
Xay dung ké hoach dao tao, lap thoi khoa biéu hoc tap, giang day cho cac chuyén nganh
Sau dai hoc, lich thi hét hoc phin va b6 tri phong hoc cho cac 16p, théng béao cho cac bo
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mon Sau dai hoc va giang vién; To chuc kiém tra, giam sat, don ddc viéc thuc hién cac
nhiém vu trén.

¢) Chu tri hodc phdi hop, tham gia véi cac B6 mon déo tao Sau dai hoc quan ly va
thuc hién cac nhiém vu chuyén mén theo cac chuyén nganh dao tao Sau dai hoc cua
treong; Tham gia, phdi hop bién soan gido trinh, tai liéu gidng day, xdy dung va cai tién
phuong phap giang day va hoc tap & trinh do Sau dai hoc, tu danh gia, cai tién, nang cao
chat lugng chwong trinh dao tao Sau dai hoc, xdy dung va thuc hién phuong phép kiém
tra, danh gia két qué hoc tap, rén luyén cua nguoi hoc, bao dam chat luong dao tao va
chuin dAu ra ciia ngudi hoc da duoc trudng cong bé.

d) Soan thdo cac vin ban theo chirc nang ctia Khoa va thudc nhiém vu dao tao,
quéan 1y ddo tao Sau dai hoc dé truong ban hanh.

d) Tham gia, phéi hop thuc hién phét trién dao tao cac chuyén nganh Sau dai hoc
theo dinh hudéng chién lugc phat trién trudng; Phat trién céc loai hinh lién doanh, lién
két, dao tao trinh d6 Sau dai hoc cac chuyén nganh thudc chirc ning quan 1y véi céc tb
chire dao tao theo céc quy dinh hién hanh; D¢ xuét cac co ché lién két dao tao va to chirc
thuc hién theo céc hop dong lién két dao tao di dwoc ky két theo quy dinh.

e) T4 chirc cac 16p dao tao, bd sung kién thire, bdi dudng Sau dai hoc, dao tao ngan
han theo céc chuyén nganh dao tao Sau dai hoc cua truong.

f) T6 chirc thuc hién cong tac khao thi hoc phan, t6t nghiép va xir 1 két qua hoc tap
cta ngudi hoc theo cac quy ché, quy dinh hién hanh; Dé xuit véi Hidu trudng xét bao
lru két qua hoc tap, chuyén di, chuyén dén, tam dung hoc tap, xin hoc tiép, thoi hoc,
khen thudng, ky luat, gia han thoi gian hoc tap, nghién ciru d6i véi ngudi hoc thude quan
ly ctia Khoa.

g) Quan ly va thuc hién céng tic cap phat vin bang, phu luc vin bang tot nghiép
trinh do Sau dai hoc, cac loai chiing chi, gidy chimng nhan lién quan dén quan 1y va dao
tao Sau dai hoc cho hoc vién va nghién ctru sinh thudc quan 1y ciua Khoa.

h) Lap va thanh 1y c4c hop ddng giang day, dao tao trinh @6 Sau dai hoc céac chuyén
nganh thudc quén ly ctia Khoa; Xé4c nhan va thim dinh khéi luogng gidng day cho cac
giang vién tham gia dao tao trinh d6 Sau dai hoc.

i) T chire thuc hién cac nhiém vu hep tac quéc té trong dao tao Sau dai hoc dugc
Hiéu trudng phan céng; TH chirc, tham gia, phéi hop, thuc hién cac céc hoat ddng nghién
ctru khoa hoc va chuyén giao céng nghé; Hop tac voi cac td chuc, co quan, don vi, co sO
san xuét lién quan dén dao tao trinh d6 Sau dai hoc cac chuyén nganh cua trudng; Huy
dong sy tham gia cua cac td chirc, doanh nghiép, c4 nhdn vao qua trinh dao tao Sau dai
hoc cua truong.

k) Phdi hop v6i phong Tai chinh - Ké toan trong coéng tac thu ndp 1€ phi, hoc phi,
thanh toan khoi lugng giang day, dao tao trinh d§ Sau dai hoc theo quy dinh cta trudng.

1) Thyc hién cic cong tic thng ké, thong tin, luu trit hd so lién quan dén cong tac
dao tao va quan ly dao tao Sau dai hoc.
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m) T chirc, thuc hién x4c minh, tham dinh cc ndi dung, cong viéc lién quan dén
cong tac dao tao va quan ly dao tao Sau dai hoc cta truong.

n) Xay dung ké hoach phat trién, dao tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 chuyén '
mon, nghié¢p vu dbi voi ddi ngili can bd, vién chirc, ngudi lao dong thude Khoa quan ly
theo chién lugc phét trién, yéu ciu va ké hoach cuia truong; Thuc hién cdng tic gido duc
chinh tri, tu twdng, dao duc, 16i sbng cho vién chirc, nguoi lao dong, ngudi hoc thude
Khoa quéan 1y; T6 chirc danh gia vién chirc, ngudi lao dong thugc Khoa va tham gia danh
gia can bd quan 1y trong truong theo quy dinh cia truong.

p) Quén ly co so vt chét, trang thiét bi, vat tw duge Nha truong giao.

q) Theo dai, tong hop, danh gia va bio cdo viéc thyc hién cac nhiém vu dao tao va
quan ly dao tao Sau dai hoc theo yéu cau cua Hiéu trudong va clia cic co quan cap trén.

r) Tham gia, phéi hop véi céc don vi, ca nhén lién quan thyc hién cic nhi¢ém vu
khéc theo chtrc ning ciia Khoa va theo sy phan cong ctia Lanh dao truong.

11.3. Co ciiu té chirc

a) Lanh dao Khoa: Trudng khoa va 01 - 02 Pho truéng Khoa.

b) Céc bd phan thuéc Khoa: (Phu luc s6 02).

* Cac Bo mon dao tao Sau dai hoc theo cac chuyén nganh dao tao trinh d6 Sau dai
hoc cua truong (dwoc ra soat, bd sung, chinh stra hang nam).

12. VIEN PAO TAO VA HQP TAC QUOC TE

12.1. Chikc ndng

- Tham muu cho lanh dao truong td chitc va quan 1y céc hoat dong hop tic qudc té.

- Phéi hop véi cac don vi lién quan trong trudng t& chtrc hoat dong hop téc quéc té.

- T chirc dao tao cac chuong trinh cé yéu t6 qudc té dai han va ngén han & cac béac
dai hoc va sau dai hoc.

- T6 chire giang day ngoai ngir cho toan truong.

- Nghién ctru khoa hoc va ung dung céng nghé¢ vé kién triic, quy hoach, xdy dung,
k¥ thuat ha ting va méi trudng d6 thi.

- Té chire va quan ly cac dich vu khoa hoc va cong nghé: Tham gia dao tao; T
chirc chirc hoi thao, hdi nghi khoa hoc; Hop tac quéc té vé kién tric, quy hoach, xay
dung, k¥ thuat ha ting va méi truong d6 thi, quan 1y d6 thi.

- Thuc hién cac chirc ning khéc theo chirmg chi (chimg nhén) hanh nghé do céc co
quan chuc niang cp.

12.2. Nhiém vu

a) Xay dung cac dinh huong, chién lugc, dé an, ké hoach, chwong trinh hanh dong;
trinh ban hanh céac vin ban, quy dinh, van ban huéng dan; va thuc hién bao cdo céac cong
tac lién quan téi hop tic quéc té.

b) Thuc hién cac cong tac td chirc va quan 1y hop tac qudc té trong toan trudng.

¢) Xay dung, quan ly va trién khai cac chuong trinh dao tao c6 yéu to qudc té & cac
bac dai hoc va sau dai hoc.
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d) Xay dung, t6 chtrc cac hoat ddng, dich vu nghién ctru khoa hoc, dao tao ngén
han co yéu td quéc té.

@) Nhap khéu chuong trinh ddo tao, chuyén giao cong nghé tir d6i tac nudc ngoai.

¢) T6 chirc thyc hién cac hoat dong déo tao theo chuong trinh, ké hoach chung cua truong.

f) T6 chirc céc hoat déng trao dbi qudc té cho nguoi hoc, giang vién, nha nghién
ctru, chuyén gia, chuyén vién.

g) Xtc tién cac hoat dong trao dbi, hop tic chuyén mén véi cc td chirc nghé
nghiép trong nudc va quéc té.

h) Xay dung va thuc hién cic nghién ctru khoa hoc va ng dung cong nghé vé kién
tric, quy hoach, xay dung, ky thuat ha ting va moi truong do thi.

i) Tham gia dao tao; T6 chirc chirc hoi thao, hoi nghi khoa hoc; Hop tac qudc té vé
kién tric, quy hoach, xay dung, k¥ thuit ha ting va méi truong do thi, quan ly d6 thi.

k) Quén ly can bg, vién chirc, ngudi lao dong hop déng thudc Vién theo phan cép
clia Hiéu trudng; quan ly co s& vat chit, trang thiét bi, vat tu dugc Nha truong giao.

1) Chu tri hodc phéi hop v6i cac don vi lién quan dé thuc hién céc nhiém vu khac theo
su phan cong cua lanh dao truong.

12.3. Co ciiu té chirc

a) Lanh dao Vién: Vién truong va 01 - 03 Pho Vién trudng.

b) C4c bo phén thude Vién: (Phu luc 56 02).

- Cac by mon.

- Cac Trung tam.

- B§ phan Vian phong Vién.

13. VIEN PAO TAO MO

13.1. Chirc ndng

Chu tri va tham muu cho lanh dao truong trong céc linh vuc sau:

- Hoach dinh chién lugc phat trién Vién Dao tao M.

- Té chuc, quan ly, thuc hién céc hoat dong dao tao hinh thirc Vira lam vira hoc;
lién thong 1én trinh d6 dai hoc ddi véi nguoi da tét nghiép cac trinh d6 dao tao cia gido
duc nghé nghiép, lién théng dé nhan thém mot bang t6t nghiép dai hoc cia mot nganh
dao tao khac; dao tao tir xa, dao tao theo dia chi, dao tao ngin han theo nhu ciu Xa héi.

- Nghién ctru khoa hoc va tu van chuyén giao cong nghé theo quy dinh hién hanh
trong céc linh vire, nganh nghé dao tao.

- T6 chirc va trién khai thuc hién cong tac hop tac va lién két dao tao véi cic tb
chire, don vi trong nude va ngoai nudc; t6 chiic thue hién cong tac lién két dao tao dbi
v6i1 hinh thire Vira 1am vira hoc véi céc co s& gido duc dao tao.

- T6 chire giang day cac mon hoc theo sur phan cong ciia Nha truong.

- Tham gia cong tac tuyén sinh cac hé dao tao do Nha truong giao.

- T6 chuc thue hién céc phong trao Thé duc Thé thao cho sinh vién va vién chure,
nguoi lao dong trong truong.

13.2. Nhiém vu
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a) Tham muu, hoach dinh chién lugc phat trién Vién Dao tao Mo.

b) TH chirc thuc hién cong tac xay dung ké hoach, chién luoc phat trién; xay dung
dé an cac chuong trinh phét trién mo hinh dao tao theo Chién luoc phat trién cia Nha
truong va xa hoi.

c) Té chirc thyc hién viéc xay dung, quan ly va trién khai cac chuong trinh dao tao
trinh d6 dai hoc hinh thirc Vira lam vira hoc; lién thong 1én trinh d6 dai hoc dbi voi nguoi
d3 t6t nghiép céc trinh do dao tao cua gido duc nghé nghiép, lién théng dé nhan thém
mdt bang tot nghiép dai hoc cia mot nganh dao tao khac; dao tao tir xa, dao tao theo dia
chi, dao tao ngan han theo nhu cdu X3 hoi.

d) Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién cac hoat ddng gido duc dao tao theo ké hoach
chung cua truong, bao gom:

- T chirc giang day cac mén khoa hoc co ban, gido duc thé chét, qudc phong an ninh;

- T chirc bién soan dé cuong chi tiét cac moén hoc Toan, Hoa, Ly, Gido duc thé
chit bao dam tinh théng nhét, tranh chdng chéo gilta cac mdn hoc clia chuong trinh dao
tao hodc gitra cac trinh d¢ dao tao.

d) Té chirc phat trién chuong trinh dao tao, xay dung cac dé an, bién soan tai li¢u,
gido trinh theo dinh huéng phét trién cua Nha trudng;

¢) T6 chic nghién ciru cai tién phuong phép giang day, hoc tép; xdy dung va thyuc
hién phuong phap kiém tra, danh gi két qua hoc tap, rén luyén cla sinh vién, bdo dam
chuén dau ra cua nguoi hoc theo cam két d3 duoc cong bd, dap tmg nhu cau sir dung cla
thi truong lao dong.

f) T chirc va trién khai thuc hién cong tac hop tic va lién két ddo tao véi céc to
chtre, don vi trong nudc va ngoai nudc; td chirc thuc hién cong tac lién két dao tao ddi
véi hinh thire vira 1am vira hoc voi céc co sd gido duc dao tao.

o) Cha tri trién khai k& hoach thi Olympic Sinh vién - Hoc sinh toan qudc (cic mén
khoa hoc co ban).

h) Tu vin chuyén giao cong nghé theo quy dinh hinh hanh trong cac linh wvuc,
nganh nghé dao tao.

i) Tham gia thuc hién cong tac tuyén sinh cac hé dao tao do Nha truong giao.

k) Tham gia phdi hop véi cac don vi lién quan thyuc hién cong tac ké hoach giang
day cua giang vién va hoc tép cua sinh vién.

1) Theo ddi qua trinh giang day va két qua hoc tip ctia sinh vién cac hé do Vién phu trach.

m) Phéi hop véi cac phong, ban lién quan trong céc viéc cip phat vin bang, ching
chi dao tao.

n) Té chirc thuc hién céc phong trao thé duc thé thao cho vién chirc, ngudi lao dong
va sinh vién trong truong.

p) Quan 1y cén b, vién chirc, ngudi lao dong hop déng thudc Vién theo phén cap
cua Hiéu trudng; quan 1y co so vt chét, trang thiét bi, vat tw dugc Nha trudng giao.

q) Chu tri hogic phéi hop véi cac don vi lién quan dé thyc hién cac nhi¢m vu khéc theo
su phan cong cua lanh dao trudng.
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13.3. Co citu 16 chirc

a) Lanh dao Vién: Vién truong va 01 - 03 Pho Vién trudng.

b) Céc b phan thudc Vién: (Phu luc 56 02).

- Cac bo mon.

- Cac Trung tam.

- B§ phan Vian phong Vién.

14. VIEN CONG NGHE KIEN TRUC, XAY DUNG VA PO THI

14.1. Chirc ning

Vién Coéng nghé Kién trtc, Xdy dung va D6 thi 1a don vi hach toan, co6 tu cach phap
nhén, ¢ con ddu riéng va duoc mo tai khoan & ngan hang. Vién c6 cac chirc nang sau:

- Tham muu va gitp Hiéu trudng td chire, nghién ctru, thuc nghiém, phat trién cong
nghé, dich vu khoa hoc va cong nghé, tur vén xdy dung va tmg dung khoa hoc cong nghé
trong linh vuc Kién trac, Xay dung va Db thi.

- Hop tac, lién két véi cac td chire, dai hoc va co so nghién ctru khoa hoc trong
nudce va quc té thuc hién céac nghién ciru va chuyén giao cong nghé cling nhu dao tao
trong linh vuc Kién trac, Xy dung va D6 thi.

- Thuc hién cong tac dao tao chuyén siu va mé rong cho céc chuyén nghanh Kién
trac, Xay dung, gido duc nghé, cong nghé trong linh vuc Xay dung.

- Thuc hién céc chire nang khac theo ching chi (chirng nhan) hanh nghé do céc co
quan chirc ning cép (tai Phy luc dinh kém).

14.2. Nhi¢m vu

a) Xy dung va trinh Hiéu trudong phé duyét va té chire thue hién chién luoc va ké
hoach phét trién ctia Vién va cac don vi trong Vién phu hop véi dinh huéng phat trién
chung cua Nha truong.

b) Trién khai thuc hién cac ké hoach cong tac cua truong va phdi hop tét véi cac
don vi trong truong dé thuc hién nhiém vu duoc giao va cdc nhiém vu chung cua truong.

c) Quan ly can bd, vién chirc, nguoi lao dong hop ddng theo phan cip cua Hiéu
truéng, quan 1y co sé vat chat, trang thiét bi, vat tu do Nha truong giao va do Vién tu
déu tu dé thuc hién nhiém vu duoc giao.

d) T4 chirc giang day, hudng dan thi nghiém, thuc nghiém, mé hinh kién tric cho Sinh
vién, hoc vién cao hoc, nghién ctu sinh theo chwong trinh ké hoach dao tao hang nam.

d) T chirc bién soan chuong trinh, dé cuong cac mon hoc vé thi nghiém, thuc
nghiém do Hi¢u trudng giao.

e) Té chirc dao tao ngudn nhan lyc c6 trinh do cao trong cac chuyén nganh thi
nghiém, nghién ctru thuc nghiém, xr Iy méi trudng.

f) Dao tao trudng phong thi nghiém, thi nghiém vién, kiém dinh vién, bdi dudng, tap
huén, phd bién vé thong tin khoa hoc céng nghé xdy dung va tiéu chuan hoa Xay dung cac
chuyén dé ky thuat va hop tac quéc té cac linh vue khoa hoc cong nghé Xay dung.

g) Nghién ctru co ban, phat trién va trién khai tmg dung céng nghé trong cac linh
vie Kién tric, Xay dung va do thi.
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h) Nghién ctru va trién khai g dung cac loai Vit liéu va cdu kién Xay dung mdi,
than thién voi moi truong, cac loai vat liéu hoan thién va trang tri kién trac cong trinh,
kién tric canh quan.

i) Nghién ctru, phét trién va trién khai tmg dung cong nghé Xay dung, két cau cong
trinh; phat trién va trién khai tmg dung céc chét phu gia 4p dung cho linh vuc vét liéu
Xay dung va chuyén nganh Xdy dung.

k) T6 chirc thuc hién céc dé tai nghién ctru khoa hoc, nghién ciru ing dung trong
céc linh vuc thudc chirc ndng cta Vién va cac linh vue co lién quan.

1) Trién khai, ing dung va chuyén giao céc két qua nghién ciru, cac quy trinh cong
nghé X4y dung vio thuc tién.

m) Trién khai dich vu khoa hoc va céng nghé trong linh vuc thudc chirc ndng cua -
Vién va céac linh vue khoa hoc khéc co lién quan.

n) Tu vin X4y dung, 14p du 4n ddu tu, khao sat dia chét, dia hinh, méi trudng, 1ap
hé théng méc, ludi phuc vu thiét ké, thi cong, khai thac cong trinh, thiét ké thém tra thiét
ké va tong dy toan cong trinh Xay dung, tu vén giam sat chat lugng Xay lap cong trinh,
thi nghiém, kiém dinh chat lugng Vat lidu, két cdu, thiét b, lusi tric dia phuc vu Xay
dung, chiing nhén du diéu kién dam bao an toan chiu lyc cong trinh Xay dung; kiém tra,
giam dinh chét lugng cong trinh Xay dyng, xac dinh nguyén nhén, thiét ké sira chira,
khic phuc su b k¥ thuat.

p) Quén 1y can b, vién chirc, nguoi lao dong hop d6ng thudc Vién theo phan cap
cua Hiéu trudng; quan ly co so vit cht, trang thiét bi, vat tu dugc Nha truong giao.

q) Chu tri hodc phdi hop véi céc don vi lién quan dé thuc hién cac nhiém vy khéc theo
st phan cong cua lanh dao truong.

14.3. Co citu té chirc

a) Lanh dao Vién: Vién truong va 01 - 03 Pho Vién truong.

b) Céc b phén thude Vién: (Phu luc 56 02).

- Cac Trung tam.

- Cac phong Lab.

- B6 phan Van phong Vién.

15. VIEN KIEN TRUC NHIET POI

15.1. Chirc nang

Vién Kién trac Nhiét déi la don vi hach toan ddc 1ap; co tu cach phap nhén, ¢ con
dAu riéng theo quy dinh cta Phap luat va dugc mo tai khoan tai cac ngén hang. Vién co
cac chirc ning sau:

- Nghién ctru khoa hoc, thuc nghiém dé phuc vu dao tao va timg dung vao thuc tién céac
linh vuc vé quy hoach xay dung, kién triic, xdy dung trong diéu kién khi hau nhiét déi.

- Tham gia dao tao dai hoc va trén dai hoc; thyc hién chuong trinh dao tao chuyén
sdu thudc linh vuc kién trac nhiét doi.

- Chu tri hodc phéi hop vaéi cac don vi lién quan dé thuc hién cac nhiém vu khac
theo sy phan cong cua lanh dao truong.
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- Thuc hién céc chirc ning khac theo chimg chi (chting nhan) hanh nghé do céac co
quan chirc ning cap (tai Phu luc dinh kém).

15.2. Nhiém vu

a) Nghién ctru, xay dung co s& 1y ludn khoa hoc co ban cho nén kién trac nhiét doi
Viét Nam.

b) Nghién ctru, xay dung, thiét ké cac giai phap kién truc, quy hoach, xdy dung cho
timg mién, timg vung khi hau nhiét doi Viét Nam.

¢) Nghién ctru, xay dung ngan hang dit liéu k¥ thuat, kinh té dé tu van vé kién trac
nhiét doi trong cac cdng trinh xay dung phu hop vai Viét Nam va cac vung khi hau nhiét
daéi khac.

d) Thuc nghiém va (mg dung cac két qua nghién ciru trong cac cong trinh kién trac,
quy hoach, xay dung, k¥ thuat va moi truong.

d) Thong tin, phé bién céc két qua nghién ctru, thuc nghiém, Gng dung dé phuc vu
cong tac dao tao ctia Truong va thuc tién san xuat.

e) Hop tac véi cac t6 chiic trong va ngoai nudc trong nghién ctru, thuc nghiém, Gng
dung cac linh vuec trén.

f) Hoat dong tu van dau tu xay dung theo quy dinh ctia phap luat vé xdy dung:

- Lap du 4n dau tu x4y dung cong trinh;

- Khao sat xay dung;

- Lap quy hoach xay dung va quy hoach d6 thi;

- Thiét ké, thdm tra thiét ké xay dung;

- Gidm sét thi cong x4y dung, kiém dinh, thi nghiém, quan ly dy an va céng viéc tu
van khac c6 lién quan dén hoat dong ddu tu xay dung;

- Tu van lya chon nha thau, nha dau tu theo quy dinh ctia phap luat vé dau thau;

- Tham dinh qua trinh lya chon nha thau, nha dau tu.

g) Thuc hién cac dich vu:

- Tu vén, do dac khao sat va dao tao vé linh vuc vi khi hdu va moi truong;

- Do ludng, quan tric, kiém dinh, danh gié tac dong moi truong va danh gia chat
luong vt liéu xdy dung vé cac chi tiéu phu hop vai diéu kién khi hau nhiét doi.

h) Quan ly can by, vién chirc, ngudi lao dong hop dong thude Vién theo phan cép
ctia Hiéu trudng; quan 1y co s vat chét, trang thiét bi, vét tu dugc Nha trudng giao.

1) Chu tri hoac phéi hop véi cac don vi lién quan dé thuc hién cac nhiém vu khac theo
su phan cong cia lanh dao truong.

15.3. Co ciiu t6 chirc

a) Lanh dao Vién: Vién truéng va 01 - 03 Pho Vién trudng.

b) Hoi déng khoa hoc va dio tao Vién.

¢) Céc bo phan thudc Vién: (Phu luc 56 02).

- Cac trung tdm nghién ciru.

- Céac phong thi nghiém.

- Céac xuong.
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- Vuon wom cay xanh nhiét doi.

- B phéan Vin phong Vién.

16. VIEN PAO TAO VA UNG DUNG KHOA HQC CONG NGHE

16.1. Chirc ning

Vién Pao tao va Ung dung khoa hoc cong nghé la don vi hach toan ddc lap; co tu
cach phap nhén, c6 con déu riéng theo quy dinh cua Phép luat va dugc mé tai khoan tai
cac ngan hang. Vién co cac chirc ndng sau:

- Pao tao Huén luyén an toan lao dong, vé sinh lao dong.

- Bao tao cap ching chi tin hoc, ngoai ngi.

- Dao tao nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu.

- Nghién ctru Khoa hoc Cong nghé va tu vén x4y dung cong trinh.

- Thuc hién céac chirc ning khac theo ching chi (chimg nhén) hanh nghé do céc co
quan chitc ning cip (tai Phu luc dinh kém).

16.2. Nhiém vu

a) Nhiém vu dao tao:

- Huén luyén an toan lao dgng, vé sinh lao dong:

+ Lién hé cac don vi str dung lao dong dé huén luyén An toan, vé sinh lao dong.
Xay dung chuong trinh, ké hoach huén luyén cho timg hop dong;

+ T4 chite dao tao, huin luyén an toan lao dong, vé sinh lao dong theo chiing nhén;
Cong nhéan két qua huén luyén, cép chirg chi, chitng nhén hodc xac nhén cho hoc vién
sau khi hoan thanh khéa huin luyén theo cic quy dinh hién hanh ctia Phép ludt;

+ Lién két véi cac cong ty xudt khau lao dong hodc du hoc;

+ Tu vAn xuit khau lao d6éng hoac du hoc, tu van gidi thiéu viée lam.

- Pao tao cap ching chi tin hoc, ngoai ngir:

+ T chire thuc hién hoat dong dao tao ngoai ngili; tin hoc ung dung; t6 chuc thi,
cép ching chi cho cac hoc vién c¢6 nhu cdu dao tao theo quy dinh ctia B6 Gido duc va
DPao tao va co quan co thdm quyén;

+ Té chirc lién két vai Trung tdm ngoai ngilt, hoc vién Anh ngir Quéc té (co du
thdm quyén va tu cach phép nhan) dao tao va td chic thi chimg chi Tiéng Anh trinh d6
theo Khung ning luc ngoai ngit 6 bac dung cho Viét Nam ban hanh kém theo Thong tu
s6 01/2014/TT-BGDDT ngay 24/01/2014 cua Bj truong B Gido duc va Dao tao (twong
dwong 6 cip d6 cia CEFR - Khung tham chiéu tiéng) theo nhu cau ctia ngudi hoc, dp
tng chuén ddu ra cho sinh vién, tao diéu kién hoan thién hd so cho sinh vién xin viéc
lam sau khi tot nghiép (4p dung cho sinh vién nam thi 3);

+ Thuc hién céc cong viéc dao tao khéc co6 lién quan dén ngoai ngit nhu: bién dich,
phién dich hodc lién quan dén tin hoc nhu: 1ap trinh, cai dat phén mém.

- Pao tao nghiép vu quan ly van hanh nha chung cu:

Té chirc dao tao, bdi dudng kién thirc chuyén mén, nghiép vu quéan 1y van hanh nha
chung cu theo quy dinh tai Thong tu sb 10/2015/TT-BXD ngay 30/12/2015 cua B9
truong Bo Xay dung vé viéc dao tao, bdi dudng kién thtrc chuyén mén, nghiép vu vé




24

quéan 1y van hanh nha chung cu tai dia diém Truong Pai hoc Kién tric Ha Noi (dia chi:
km10, duémg Nguyén Trai, quan Thanh Xuan, thanh phé Ha Noi).

- Dich vu khoa hoc va cong nghé hd tro dao tao nhan luc, phat trién k¥ ning mém
chuyén sau lam viéc trong cac nganh, linh vyuc: giao thong van tai, xay dung.

b) Nhiém vu nghién ctru khoa hoc - Ung dung khoa hoc cong nghé va Tu van x4y dung:

- Nghién ctru khoa hoc- Ung dung khoa hoc cong nghé vao cong tac thiét ké, xay
dung céc cong trinh din dung, cong nghiép, ha ting k¥ thuat, giao théng va thuy loi; lap
quy hoach cum dan cu x4, thi tran, thi ta; tng dung thiét ké kién truc, két cAu cong trinh,
my thuat cong nghiép, cong nghé san xut, ché tao vat liéu xdy dung, xur ly rac thai, danh
gia tac dong méi truong, céng nghé thong tin va céac linh vuc khoa hoc céng nghé khac;
két hop giang day, hoc tép vdi Jao dong san Xuat.

- Thi cong x&y dung céc cong trinh dan dung, cong nghiép ha ting k¥ thuit, giao
thong va thuay loi. Chuén bi mit bﬁng, lép dat hé théng dién; lép dat hé théng cép, thoat
nudc; lép dit hé théng xay dung khéc, hoan thién cong trinh xay dung.

- Tu van Quén 1y va didu hanh du 4n ddu tu x4y dung: Quan 1y didu hanh du an,
Giam sat va quan ly qué trinh thi cong xdy dung céc cong trinh noi trén; thiét ké, thi
cong trang tri ndi, ngoai that cong trinh xay dung.

- Kiém dinh chét lugng cong trinh: thi nghiém dat, d4, nén mong va vt liéu xay dung.

- Hop tac, lién két voi cac trudng, cac vién, cac doanh nghiép, cac t6 chic trong va
ngoai nudc dé nghién ciru khoa hoc, thuc nghiém khoa hoc trong linh vuc thiét ké xay
dung va dao tao; quy hoach, xdy dung, cong nghé san xuat, ché tao vat liéu xay dung, xur
ly rac thai, mé6i truong, my thudt cong nghiép va thoi trang may mic vdi céc td chic, ca
nhén trong va ngoai nudc.

- Hop tac, lién két trong nghién ctru khoa hoc, thuc nghiém, ing dung t6 chuc thi
cong xdy dung, lap dit va chuyén giao cong nghé trong cac linh vuc:

+ T6 chirc va hoat dong nghién ctru khoa hoc cac dé tai cong trinh cdp Bo, Tinh,
Thanh phé va cip Nha nudc;

+ T chuc khao sat, diéu tra, thi nghi€ém, thuc nghiém theo cac coéng trinh nghién
ctru khoa hoc va cong nghé;

+ Thiét ké, thi cong thuc nghiém va {mg dung nhiing két qua nghién ctru khoa hoc
va thuc té san xudt do giang vién, can bé, sinh vién trong va ngoai Truong nghién ctru va
chuyén giao céng nghé.

- Thuc hién c4c dich vu tu vén x4y dung khéc theo quy dinh caa phép luét.

¢) Nhiém vu Tu van xay dung:

- Lap quy hoach viing, quy hoach phan khu chi tiét cac khu dé thi, khu dan cu, khu
cong nghiép.

- Lap dy 4n nghién ctru kha thi, du 4n dau tw xay dung, thiét ké k§ thuét, ban v& thi
cong va 1ap tdng du toan cic cong trinh dan dung, cong nghiép, k¥ thuat ha tang dé thi
dén nhom A, céc cong trinh ngdm va cong trinh dudi nudce, cac cong trinh thuy dién,




cong trinh ning lugng dién gi6, dién mit troi, cac cong trinh giao thong duong bg,
duong thuy, cac cong trinh thuy loi:

+ Lap du 4n kha thi, du 4n ddu tu, 1ap ho so thiét ké k§ thuat, thiét ké ban v& thi
cong xay mai, cai tao, ton tao, trung tu va lap téng du toan cdc cong trinh tugng dai,
cong trinh van hoa va ton gido.

+ Lap du 4n kha thi, du 4n ddu tu, 1ap hd so thiét ké k¥ thuat, thiét ké ban v& thi
cong va thi cong xay dung, Iép dat thiét bi noi, ngoai thét cho cac cong trinh dan dung,
cong nghiép, vdn hoa co yéu cau nghé thuit cao va dic biét.

- Khao sat dia hinh, dia chét céng trinh, dia chat thuy vin cic cong trinh dan dung,
cong nghiép, k¥ thuat ha tAng d6 thi dén nhom A, cic cong trinh ngdm va cong trinh
duéi nudce, cac cong trinh thuy dién, cong trinh ning lugng dién gio, dién mat troi, cac
cong trinh giao thong dudng b, duong thuy, cac cong trinh thuy loi.

- Lap hd so moi thau va phan tich ddnh gia hd so du thau thi cong x4y dung va lap
dit thiét bj cac cong trinh dan dung, cong nghiép, k¥ thut ha ting d6 thi dén nhom A,
cac cong trinh ngam va cong trinh duéi nude, cdc cong trinh thuy di¢n, cong trinh ning
luong dién gi6, dién mit troi, céc cong trinh giao thong dudng b, dudng thuy, cac cong
trinh thuy lgi.

- Tu vén thi nghiém va kiém dinh chi tiéu ky thuat vat lidu xay dung, két cau céc
cong trinh din dung, cong nghiép, ky thuat ha tang do thi dén nhom A, céc cong trinh
ngdm va cong trinh dudi nude, cac cong trinh Thuy dién, cong trinh nang luong dién gio, .
dién mit troi, cic cong trinh giao thoéng dudng bd, dudng thuy, cic cong trinh thuy loi.

- Tham dinh hd so du 4n diu tu xdy dung, hd so thiét ké k§ thuat va téng du toan
cac cong trinh din dung, cong nghiép, k¥ thuét ha tAng d6 thi dén nhém A, cdc cong
trinh ngdm va cong trinh dudi nude, cac cong trinh Thuy dién, cdng trinh nang lugng
dién gio, dién mit trdi, cdc cong trinh giao thong dudng bd, duong thuy, cac cong trinh
thuy loi.

- Tu vén Quan 1y va didu hanh dy 4n du tu xdy dung: Quén 1y diu hanh dy an, tu
vén giam sét thi cong xay dung va lip dit trang thiét bi cac cong trinh dan dung, cong
nghiép, k¥ thuit ha tang d6 thi dén nhém A, cac cong trinh ngam va cong trinh dudi
nuée, cac cong trinh thuy dién, cong trinh nang lugng dién gio, dién mat troi, cac cong
trinh giao thong dudng by, dudng thuy, cic cong trinh thuy loi.

d) Quén 1y can bg, vién chirc, ngudi lao dong hop ddng thudc Vién theo phan cép .
cua Hiéu trudng; quan ly co so vat chét, trang thiét bi, vat tu dugc Nha truong giao.

d) Chu tri hodc phéi hop vai céc don vi lién quan dé thuc hién céc nhiém vu khac theo
su phan cong cua lanh dao trudng.

16.3. Co ciiu té chirc

a) Linh dao Vién: Vién truéng va 01 - 03 Phé Vién trudng.

b) Céc bd phan thude Vién: (Phu luc s6 02).

- Cé4c Trung tam.

- Bo phén Vin phong Vién.
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17. TRUNG TAM CONG NGHE KY THUAT HA TANG VA MOI TRUONG
PO THI (CIE)

17.1. Chirc ning

Trung tim Cong nghé Ha tang K thut va Méi truong D6 thi 14 té chirc sy nghiép
khoa hoc c6 thu; hach toan ddc 1ap; c6 tu cach phap nhan, cé con diu riéng theo quy
dinh cta Phap luat va duoc mo tai khoan ¢ ngan hang. Trung tdm c6 cac chirc ning sau:

- Nghién ctru khoa hoc phuc vu cong tac ddo tao va chuyén giao cong nghé.

- Nghién ciru thuc nghiém va tb chirc hoat dong tu vin xdy dung nhdm phat trién
do thi, ing dung cong nghé k¥ thuat ha tr?mg va moi truong vao thuc té Viét Nam.

- Tham gia dao tao trong cac linh vuc chuyén moén.

- Thye hién céc chirc ning khac theo ching chi (chiing nhan) hanh nghé do cac co
quan chirc ning cép (tai Phu luc dinh kém).

17.2. Nhiém vu

a) Nghién ctru khoa hoc va chuyén giao céng nghé trong cac linh vuc quy hoach,
kién trac, két cau cong trinh, vat liéu xdy dung, ha tﬁng ky thuat va moi truong do thi.

b) Tu van dau tu, lap du an, quan Iy du 4n déu tu xdy dung cong trinh; Tu vin
Khao sat, Thiét ké, Giam sat, Tham tra, Thi nghiém kiém dinh chét lugng vat liéu cac
cong trinh gdm: Coéng trinh Xay dung dén dung va cong nghiép, Ha ting k¥ thudt, Giao
théng va Thity lgi; Tu van Idp hd so moi thdu va phan tich, ddnh gid hd so du thau; Tu
van danh gid tac dong moi trudong, Tu vin quan tric méi truong; Tu vén kiém tra va
ching nhén du didu kién d¢am béo an toan chiu luc cong trinh x4y dung va chirng nhan
su phit hop vé chét luong cong trinh xay dung; Khao sat tric dia cong trinh, Khao sat dia
chat cong trinh, dia chit thiy van; Quan tric bién dang cong trinh; Hoat dong do dac va
ban db; Quy hoach ving, quy hoach chung d6 thi, quy hoach phan khu, quy hoach chi
tiét cac khu dan cu, khu cong nghiép; Tu vén déu tu xay dung va tu van gidm sat thi
cdng cong trinh dudng diy va tram bién 4p dén 110Kv; Tu van thiét ké va tu vén giam
sat vé phong chdy chita chay; Dich vu k¥ thuét ndi ngoai that; Hoat dong khoa hoc cong
nghé, tu van ky thuét, hoat dong ditu tra co ban, l4p quy hoach tai nguyén nudc va cac
hoat dong khéc vé tai nguyén nudc; Chuyén giao cong ngh¢; T6 chirc hoi nghi, hdi thao;
Hop tac véi cac td chirc trong nudc va nude ngoai; Tham gia déo tao, phé bién kién thirc
trong linh vuc quy hoach, kién triic, két cAu cong trinh, vat liéu xdy dung, ha ting ky
thuat va moéi truong do thi.

c) Chuyén giao cong nghé trong linh vuc quy hoach, kién trac, két cau cong trinh,
vét liéu xay dung, ha tang k§ thut va méi truong do thi.

d) Té chirc thyc hién cac khoa dio tao, bdi dudng, nang cao trinh d6 vé quy hoach,
kién tric, két cdu cong trinh, vat liéu xay dung, ha tang k¥ thut va méi truong do thi.

d) Tb chtrc hoi nghi, hoi thao trong linh vuc quy hoach, kién truc, két ciu cong
trinh, vat liéu xay dung, ha tdng k¥ thuat va méi truong do thi.

e) Hop tac véi céc t6 chic trong nude, nude ngoai dé thuc hién churc nang, nhiém
vu dugc giao.
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f) Quan 1y cén bd, vién chic, nguoi lao dong hop dbng thudc Trung tim theo phén
cip cua Hiéu truong; quan 1y co s& vat chit, trang thiét bi, vat tu dugc Nha truong giao.

g) Chu tri hoic phbi hop véi cac don vi lién quan dé thuc hién cac nhiém vu khéc theo
su phan cong cua lanh dao trudng.

17.3. Co ciu té chirc

a) Ban gidm déc: Giam dbc va 01 - 03 Phé Giam déc.

b) Cac bd phén thude Trung tam: (Phu luc s6 02).

- Phong nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé.

- Céc phong tu van thiét ké.

- B6 phan Vén phong Trung tam.

18. VAN PHONG TU VAN VA CHUYEN GIAO CONG NGHE XAY DUNG

18.1. Chirc nang

Vin phong Tu vin va Chuyén giao Cong nghé Xay dung la don vi sy nghiép co
thu, tw dam bao thu chi; ¢6 tu cach phap nhén, co con déu riéng theo quy dinh ctia Phap
luat va dugc md tai khodn tai cdc ngén hang. Van phong c6 cac churc nang sau:

- T chirc cac hoat dong tu van vé cac linh vuc lién quan dén nganh nghé dao tao
cua truong;

- Tham gia cac hoat ddng dao tao, nghién ctru khoa hoc va chuyén giao cong nghé,
cac hoat dong hop tac trong nudc va qudc té trong céc linh vuc lién quan.

- Thue hién cac chirc ning khéc theo chimg chi (ching nhén) hanh nghé do cic co '
quan chirc ning cép (tai Phu luc dinh kém).

18.2. Nhiém vu

Tham gia cac hoat dong tu véAn vé cac ndi dung theo Quyét dinh s 11/QD-BXD
ngay 04/01/2002 cua B truong B Xay dung vé viéc thanh 1ap Vin phong Tu van Xay
dung truc thudc Truong Pai hoc Kién trac Ha Noi va theo Chimg nhan dang ky hoat
dong khoa hoc va cong nghé s6 758, ngay 16/01/2002 cua Bo Khoa hoc Cong nghé &
Mbi trudng; duoc cap lai s6 A-575 ngay 07/01/2016 va chimg chi néng luc hoat dong
xdy dung s6: BXD 00003543 do Cyc quan ly hoat dong Bo Xay dung cap ngay
28/11/2022, bao gom:

a) Tu vn dau tu xay dung céc cong trinh dén dung, cong nghiép, k¥ thuat ha ting
do thi. Khao sat dia hinh, dia chét cong trinh, dia chét thiy vin cic cong trinh xay dung.

b) Nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé trong céc linh vuc: Quy hoach,
kién trac, két cu cong trinh, vat liéu xay dung va méi truong do thi.

¢) Thiét ké quy hoach vung, quy hoach chi tiét cac khu dan cu, khu cdéng nghiép.
Thiét ké k¥ thuat va lap tong du toan céc cong trinh dan dung, cong nghiép cong trinh
duéi nude, ki thuat ha ting cac cong trinh tugng dai, van héa va ton gido.

d) Tu van giam sat, thi nghiém, kiém dinh chét lugng vat liéu xdy dung va cong
trinh xay dung, dich vu k¥ thuét ndi, ngoai that cong trinh.

d) Dudi su chi dao tryc tiép cua Truong Dai hoc Kién Truc Ha Néi, Vin phong tu
vaAn va chuyén giao cong nghé xay dung duogc hop téc trong nghién ciru khoa hoc, thuc
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nghiém, tmg dung va chuyén giao cong nghé vdi cac té chirc trong va ngoai nudc, hudng
dan thuc tip nghé nghiép cho sinh vién ctia Trudng.

e) Quén Ly can bg, vién chirc, ngudi lao dong hop dong thudc Vin phong theo phan
cap ctia Higu trudng; quan 1y co s& vét chét, trang thiét bi, vat tw dugc Nha truong giao.

g) Chu tri hodc phéi hop véi céc don vi lién quan dé thue hién cac nhiém vu khac theo
su phan cong cta lanh dao truong.

18.3. Co ciiu t6 chirc

a) Ban giam dbc: Giam ddc va 01 - 04 Phé Giam ddc.

b) Céc bd phén thudc Vin phong: (Phu luc s6 02).

- Ho1 déng khoa hoc.

- Céc Trung tAm tu vn.

- B6 phéan van phong.

19. CONG TY CO PHAN XAY DUNG VA PAU TU PHAT TRIEN KIEN
TRUC, PO THI

Cong ty cd phan Xay dung va Dau tu Phat trién D6 thi 1a don vi truc thude truong.

Céng ty cb phin Xay dung va Pau tu Phat trién D6 thi 1a doanh nghiép doc lap, co
tu cach phap nhén; hoat dong theo Luét doanh nghiép va Piéu 18 t6 chirc hoat dong cua
Cong ty cb phan va cac quy dinh khéc cua Nha nudc

PeS.TS. Fheamn gW Ghuiit




PHAN PHU LUC

Phu luc s6 01: Cac nganh va chuyén nganh dao tao cia Trudng Pai hoc Kién
tric Ha Noi

TT Nganh/ Chuyén nganh Ghi chu
A. Trinh d9 dai hoc
L. Nganh/ Chuyén nganh dao tao cua truong
1 Kién tric cong trinh
2 Quy hoach vung va db thi
3 | Thiét ké db thi
4 Kién triic canh quan
5 | Thiét ké d6 hoa
6 | Thiét ké thoi trang
7 | Diéu khéc
8 | Thiét ké noi that
9 Xay dung dan dung va cong nghiép
10 | X4y dung cong trinh ngdm d6 thi
11 Quan 1y du an xay dung
12 Cong nghé ky thuat vat liéu xay dung
13 | K§¥ thuat cap thoat nuédc
14 K¥ thuét ha tang db thi
15 K§ thuat méi truong do thi
16 | Coéng nghé co dién cong trinh
17 | K§ thuét xay dung cong trinh giao thong
18 Quan ly xay dung
19 | Quan ly bit dong san
20 | Quan ly vén tai va Logistics
21 | Kinh té xay dung
22 | Kinh té phat trién
23 | Kinh té dau tu
24 | Céng ngh¢ thong tin
25 Cong nghé da phuong tién
26 | Chuong trinh tién tién nganh kién trac
II. | Nganh/ Chuyén nganh lién két dao tao
1 | Chuong trinh Ctr nhan Kién tric Phap (DEEA)
2 | Cir nhén Kién tric Noi that




=

Trinh d¢ thac si

Kién trac

Quy hoach vung va do thi

Quén 1y d6 thi va cong trinh

Ky thuat xay dung

K¥ thuét co s& ha tang

OU‘u-lhle\)v—'

Trinh do tien st

Kién triac

Quy hoach vung va d6 thi

Quaén ly d6 thi va cong trinh

K§ thuat xay dung

| B W N =

K thuit co s& ha ting




Phu luc s6 02: Cac bd phén thudc cac don vi clia Trudng Pai hoc Kién tric

Ha Nji
TT N¢i dung Ghi chi
1 PHONG TONG HQP
1.1 | B6 phan T6 chirc - Can bd
1.2 | B§ phan Hanh chinh - Van phong
1.3 | Bo phén phap ché
1.4 | B phan dan quén tu v¢ co quan
2 PHONG PAO TAO
2.1 | Bo phén ké hoach dao tao
2.2 | Bo phéan quan ly dao tao
2.3 | B phan mdt ctra
3 PHONG CHINH TRI VA CONG TAC SINH VIEN
3.1 B0 phan chinh tri va cong tac tu tuong
3.2 | Bo phan quan ly sinh vién
3.3 | B phéan quan ly ky tc xa
3.4 | Trung tm hudng nghiép va tu van viéc lam
4 PHONG KHOA HQC CONG NGHE
4.1 | Bo phan quan ly khoa hoc cong ngh¢
4.2 | B6 phan Tap chi Khoa hoc Kién triic - Xy dung
43 | Bo phan truyén thong
5 PHONG QUAN TRI VA THIET BI
5.1 | Bo phén thiét bi
5.2 | Bo phan xdy lap
5.3 | B6 phan y té va vé sinh méi truong
5.4 | B phén bao vé
5.5 | B§ phédn dich vu
6 PHONG THANH TRA, KHAO THI VA PBCL
6.1 | B phén thanh tra
6.2 | Bo phan khao thi
6.3 | Bo phan dam bao chat lugng
7 TRUNG TAM THONG TIN THU VIEN
7.1 | T6 nghiép vu thu vién
7.2 | T sb hoa va quan tri hé théng
7.3 | Té phuc vu va dich vu thu vién
8 TRUNG TAM PAO TAO CO SO VINH PHUC
8.1 | B6 mon giang day - thuc hanh
8.2 | Bo phan hanh chinh - tong hop




8.3

B6 phén tai chinh - ké toan

8.4 | BO phan Quan ly do tao
8.5 | B0 phan Quan ly khoa hoc
8.6 | B phan Quan trj thiét b
9 KHOA KIEN TRUC
9.1 |Bo moén Co sd Kién triic - Xudng day hoc dd an sb 1
9.2 B’(_") mén Kién tric cong trinh cong cong - Xuong day hoc do an
sO 2
93 |BOmon Lichsi kién tric va Bao ton di san - Xudng day hoc do
an so 3
9.4 | B mon Cong nghé Kién tric - Xuong day hoc dd an sé 4
9.5 | B6 mén Kién triic nha & - Xudng day hoc d6 4n s6 5
9.6 | B6 mon Kién tric cong nghiép - Xudng day hoc do én sé 6
9.7 | B6 m6n Hinh hoc hoa hinh va vé& k§y thuat
9.8 | Xuéng hoc d6 an K+
9.9 | B6 phén vin phong
10 KHOA XAY DUNG
10.1 | B6 mén Co Iy thuyét
10.2 | B6 mén Vit liéu xay dung
10.3 | B6 mén Strc bén vat liéu - Co két cau
10.4 | Bo mon Dia k¥ thuét va cong trinh ngam
10.5 | Bo mén Két cau bé tong cdt thép - gach da
10.6 | B6 mon Két cau thép - gb
10.7 | Bo mén thi cong va May xay dung
10.8 | B6 phan van phong
11 KHOA KY THUAT HA TANG VA MOI TRUONG PO THI
11.1 | B moén Céng nghé nudce
11.2 | B6 mén Ky thuit méi trudng
11.3 | BO mon Giao thong
11.4 | B mon K§ thuat ha ting
11.5 | B moén Céng nghé co dién
11.6 | B phén vin phong
12 KHOA NQI THAT
12.1 | B6 mon Ndi thét
12.2 | B6 mén Co s& ndi that
12.3 | Xudng thiét ké noi that 1
12.4 | Xudng thiét ké noi that 2
12.5 | Xuodng thiét ké noi that 3
12.6 | Xuéng thiét ké noi thit 4




12.7 | B6 phan vén phong
13 KHOA THIET KE MY THUAT
13.1 | B6 mon Piéu khic
13.2 | B6 mén Thiét ké db hoa
13.3 | B6 mon Thiét ké thoi trang
13.4 | B6 mon My thudt co ban
13.5 | Xuong thiét ké d6 hoa 1
13.6 | Xudng thiét ké @6 hoa 2
13.7 | Xuong thiét ké thoi trang 1
13.8 | Xuong thiét ké thoi trang 2
13.9 | B6 phédn vin phong
14 : KHOA QUAN LY PO THI
14.1 | B mon Quan ly bat dong san
14.2 | B6 moén Quan ly quy hoach, kién tric, x4y dung
14.3 | B6 mén Kinh té xay dung va dau tu
14.4 | Bo mén Kinh té phat trién
14.5 | B6 mon Quén Iy chudi cung tmg va Logistic
14.6 | B6 phén van phong
15 KHOA CONG NGHE THONG TIN
15.1 | Bo mon Khoa hoc may tinh va cong nghé phin mém
- 15.2 | B mdén Mang may tinh va cac hé thong thong tin
15.3 | Bo mdn Tin hoc tng dung
15.4 | B6 phén van phong
16 KHOA QUY HOACH PO THI - NONG THON
16.1 | Bo moén Quy hoach vung
- 162 B mdn Quy hoach d6 thi va nong thon
16.3 | B6 mon Thiét ké do thi
16.4 | B6 mén Kién triic canh quan
16.5 | Bd mdn sinh thai va méi truong do thi
16.6 | B phén van phong
17 KHOA LY LUAN CHINH TRI
17.1 | B mon Ly luan Mac Lénin - Lich st Dang
17.2 | B6 mén Tu tudng H6 Chi Minh - Phap luat
17.3 | B phén van phong
18 KHOA PAO TAO SAU PAI HQC
18.1 | B phan quan ly dao tao va hoc vién cao hoc
182 | B6 phan quén ly dao tao va nghién ctru sinh
18.3 | B0 phan thu ky va hanh chinh




19 . VIEN PAO TAO VA HQP TAC QUOC TE
19.1 | B6 mdn chuyén nganh 1
19.2 | B6 mén chuyén nganh 2
19.3 | B6 moén Ngoai ngit
19.4 | Trung tdm Hop tac qudc té
19.5 | Trung tdm Néng cao nidng luc va Nghién clru d6 thi
19.6 | B phén van phong
20 VIEN DAO TAO MO
20.1 | BO moén Toan
20.2 | Bo mén Hoéa - Ly
20.3 | B6 mén Gido duc thé chat
20.4 | Trung tdm dao tao, nghién ciru va phat trién
20.5 | B6 phan vin phong
21 VIEN CONG NGHE KIEN TRUC, XD VA PO THI
21.1 | Phong K& toan
21.2 | Trung tdm cong nghé kién tric
21.3 | Trung tdm coéng nghé xay dung
21.4 | Trung tdm k¥ thuat ha tAng va méi truomg do thi
21.5 | Trung tAm thi nghiém va kiém dinh chét lvong céng trinh
21.6 | Trung tim nghé thuét img dung
21.7 | Bo moén thi nghiém (nghién ctru thuc nghiém) cong trinh
21.8 | B6 phén vin phong
22 VIEN KIEN TRUC NHIET POI
22.1 | Trung tdm tu van thuc nghiém va chuyén giao cong nghé
5y | Trung tam nghién ctru moi truong vi khi hdu, kién tric va ning
luong
22.3 | Trung tdm nghién ctru kién trac nhiét déi
5y 4 | Trung tam nghién ctru thiét ké quy hoach d6 thi, cdy xanh nhiét
doi
22.5 | B phan vdn phong
23 VIEN PAO TAO VA UNG DUNG KHOA HQC CONG NGHE
23.1 | T Tai chinh ké toan
23.2 | Trung tdm Ngoai ngit -Tin hoc
23.3 | Trung tdm Huén luyén An toan vé sinh lao dong Québc gia
23.4 | Trung tdm Ung dung Khoa hoc céng nghé
23.5 | B6 phan vidn phong
54 | TRUNG TAM CONG NGHE HA TANG KY THUAT VA MOI TRUONG
PO THI
24.1 | Xuodng tu van tong hop
24.2 | Xuéng tu van giam sat va quan 1y du 4n




24.3 | Xudng tu véan thiét ké quy hoach va kién trac

24.4 | Xuong tu véan thiét ké k¥ thuat ha ting

24.5 | BO phan van phong

25 | VAN PHONG TU VAN VA CHUYEN GIAO CONG NGHE XAY DUNG

25.1 | Phong T6 chirc hanh chinh

25.2 | Phong Ké hoach

25.3 | Phong Ké toan

25.4 | Phong Ky thuat

25.5 | Phong Quan ly dy én

25.6 | Trung tim tu van thiét ké s6 1

25.7 | Trung tdm Tu vén thiét ké va Giam sat s6 2

25.8 | Trung tim tu van thiét ké s6 3

25.9 | Trung tim tu van thiét ké s6 5

25.10 | Trung tim tu van thiét ké s6 6
95,11 Trung tdm tu van thiét ké so 7

25.12 | Trung tdm tu van thiét ké sb 8

25.13 | Trung tAm tu van thiét ké s6 9

25.14 | Trung tdm tu vén thiét ké quy hoach va ha ting db thi sb 10

25.15 | Trung tAm tu vén thiét ké s6 11

25.16 | Trung tAm tu vén co dién

25.17 | Trung tAm tu van giam sat




san xuat kinh doanh

Phu luc s 03: Danh muc Chirng chi (chirng nhin) hanh nghé cuia cac don vi

TT

Noi dung

Ghi chu

1

VIEN CONG NGHE KIEN TRUC, XD VA PO THI

Quyét dinh s 505/QD-DHKT-TH ngay 31/07/2018 cta Hiéu
truong truong Pai hoe Kién trac Ha Noi vé viéc Thanh 1ap Vién
Cong nghé Kién tric, Xay dung va D4 thi truc thudc Trudong Pai

hoc Kién tric Ha Ni.

Giéy ching nhan Pang ky hoat dong Khoa hoc va Cong nghé 5O A-
04/PK-KH&CN do S& Khoa hoc va Cong nghé Thanh phd Ha Noi
cap ngay 10/12/2018 (ding ky 1an dau GCN A-04 cdp ngay
22/03/2007 do sé Khoa hoc va Cong nghé Ha Téy cép; Pang ky lan
thir 6 ngay 18/9/2014).

Chung chi ning luc hoat dong xay dung s6: HAN-00035176; Ngay
cap: 03/01/2020; Noi cip: S& xay dung Thanh phd Ha Noi.

Gidy ching nhéan du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh
xay dung s6 299/GCN-BXD cép ngay 18/9/2020 do Vu Khoa hoc

Cong nghé va Méi trudng cép.

Gidy ching nhan du diéu kién hoat déng thi nghiém chuyén nganh
xay dung (bd sung) sé 171/GCN-BXD cip ngay 27/8/2021 do Vu

Khoa hoc Cong nghé va Mai truong cap.

VIEN KIEN TRUC NHIET POI

2ad

Quyét dinh s6 358/QD-BXD ngay 05/06/1998 cua Bo trudng Bo
Xay dung vé viéc Thanh lap Vién Kién trac Nhiét déi truc thude

Truong Pai hoc Kién tric Ha Noi.

2.2

Quyét dinh s6 2055/QD-BXD ngay 18/12/2001 cia Bo truémg Bo
Xay Dung vé viéc Bd sung chirc nang nhiém vu cua Vién kién tric

nhiét ddi truc thudc Truong Pai hoc Kién trac Ha Noi.

23

Quyét dinh s6 180/Qb-BXD ngay 16/05/2004 cua Bo trudng Bo
Xay Dung vé viéc Bd sung nhiém vu cho Vién kién trc nhiét déi

thudc Truong Pai hoc Kién tric Ha Noi.

2.4

Quyét dinh s6 1149/QD-DHKT-TH ngay 17/12/2010 cua Hiéu




truong Truong Pai hoc Kién triic Ha Noi - Nhiém vu vé hoat dong
tu vin xdy dung va chuyén giao cong nghé cua Vién Kién trac

Nhiét doi.

2.5

Gidy chimg nhén Ding ky hoat dong Khoa hoc va Cong nghé so A-
212 do B¢ Khoa hoc va Cong nghé cap ngay 16/03/2009 (dang ky
1an d4u sb 598 cip ngay 23/11/1998; Piang ky 1an 2 sd A-212 ngay
19/03/2004 do B¢ khoa hoc va cong nghé cip).

2.6

Ching chi ning luc hoat dong xay dung sé: BXD-00015385; Ngay
c:fip: 23/06/2020; Noi cép: Cuc quan ly hoat dong xay dung - B
Xay dung.

2.7

Chimg chi ning luc hoat dong xay dung s6: HAN-00015385; Ngay
cap: 30/05/2022; Noi cap: So xay dung Thanh phé Ha Noi.

VIEN PAO TAO VA UNG DUNG KHOA HQC CONG NGHE

31

Quyét dinh thanh 1ap s 418/QD-DHKT-TH ngay 15 thang 6 nim
2016 cua Hiéu truéng Trudng Pai hoc Kién trac Ha Nbi vé viée

Thanh 1ap Vién Pao tao va Ung dung Khoa hoc cong nghé.

3.2

Giay ching nhén ding ky hoat dong Khoa hoc va Cong nghé s6
06/2019/DKHPKHCN cép ngay 12/12/2019 cia S¢ Khoa hoc va
Cbong nghé tinh Vinh Phiic ( ding ky 1an 3).

3.3

Giéy chirng nhéan du diéu kién hoat dong huén luyén An toan, vé
sinh lao dong s6 57/2022/GCN ngay 22/11/2022 cta Bo Lao dong
- Thuong binh va X3 hoi.

3.4

Théng béo danh sach cac don vi to chire thi va cap chirng chi s6

297/TB-QLCL ngay 25/3/2022 cua Cuc Quan ly chét luong.

3.5

Gidy ching nhén du diéu kién hoat dong thi nghiém chuyén nganh

xay dung s6 679/GCN-BXD ngay 17/10/2018 cia Bo xdy dung.

3.6

Chimg chi ning luc hoat dong xay dung S6 VIP - 00004714 cap
ngay 02/6/2023 ctua S¢ xdy dung tinh Vinh Phic.

TRUNG TAM CONG NGHE HA TANG KY THUAT
VA MOI TRUONG PO THI - CIE

4.1

Chimg chi ning luc hoat dong xay dung s6: BXD-00010057 cép
ngay 16/5/2023 do Cuc quan ly hoat dong xay dung (B Xay dung)
cép céc linh vuc:

1. Khao sat xdy dung: Hang I




2. Thiét ké, tham tra thiét ké xdy dung cong trinh:
- Dan dung: Hang |

- Ha tang k¥ thuat (cap, thoat nudc): Hang I

3. Tu vén giam sat cong tac xay dung cong trinh:
- Déan dung: Hang I

- Ha tang k¥ thuat (cdp, thoat nudc): Hang I

4.2

Chimg chi nang luc hoat dong xy dung s6: HAN-0010057 cp
ngay 08/02/2022 do S& xay dung thanh phé Ha Noi cap céc linh
vuc:

- Lap quy hoach XD/ Hang II

- Giam sat XD/Cong nghiép (Puong day & TBA)/Hang III

- Quan ly du an/Dan dung/Hang II

- Quan ly du an/Ha tang k¥ thuat/Hang II

- Quan ly du an/Giao théng/Hang II1

- Thiét ké, tham tra TK/Céng nghiép (Puong diy & TBA)/Hang III

43

Chimg chi ning luc hoat dong xay dung s6: HAN-0010057 cip
ngay 23/3/2023 do So xay dung thanh phd Ha Nbi cdp céc linh vue:
- Thiét ké, thdm tra TK/Nha Céng nghiép/Hang III

- Thiét ké, thdm tra TK/Giao thong (Céu, dudng bo)/Hang II

- Quan ly dy 4n/Giao théng (Cau, duong bo) /Hang II

- Giam sat XD/Nha cong nghiép/Hang III

- Giam sat XD/ Giao thong (Cau, duong bo)/Hang I11

- Giam sat LBDTB cong trinh/Hang III

Chung chi ning luc hoat dong xay dung s6: HAN-0010057 cép
ngdy 18 thang 4 nim 2023 do S& xdy dung thanh phd Ha Noi cép
cac linh vuc

- Giam sat XD/Giao théng (Puong bd)/Hang 11

VAN PHONG TU VAN VA CHUYEN GIAO CONG NGHE
XAY DUNG

o

Quyét dinh thanh 14p s6 11/QD-BXD ngay 04/01/2022 ciia Bo
truong Bo Xay dung vé viéc Thanh 1ap Vin phong Tu vén va
chuyén giao cong nghé Xay dung truc thude Truong Pai hoc Kién
triac Ha Noi.

5.2

Chig chi ning luc hoat déng xay dung S5 BXD-00003543 cap
ngay 28/11/2022 cua Cuc Quan ly hoat dong xay dung.

5.3

Gidy ching nhén déng ky hoat dong Khoa hoc va Céng nghé 5O A-
575 cap ngay 07/3/2026 cua B Khoa hoc va Cong nghé.

54

Gidy chtng nhan déang ky thué ma s6 thué 0500319147 ngay
04/03/1999 ctia Thué Nha nudc.

3.3

Chung nhéan ISO 9001:2015 cép ngay 11/03/2022.




