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TRUONG PH KIEN TRUC HA NOI e lip - Tw do — Haah phuc
445+ /KH-PHKT-TH Ha Noi, ngay A0 théng 6 ndm 2019

KE HOACH
Kiém diém, danh gia, phan loai dbi véi tap thé
va ca nhan can bg, cong chire, vién chire, ngwdi lao dong
nam hoc 2018 - 2019

Céan cir Ludt Cén bg, cong chirc ngay 13/11/2008;

Cén clr Ludt Vién chitrc ngay 15/11/2010;

Cén ¢t Nghi dinh s& 56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015 cia Chinh pht vé danh
gid va phan loai can bd, cong chirc, vién chic; Nghi dinh sé 88/2017/ND-CP ngay
27/1/2017 cia Chinh phit v& viéc Stra ddi, bd sung mét sé diéu cta Nghi dinh sb
56/2015/ND-CP ngay 09/6/2015;

Céan ¢t Huéng din s 120-HD/BCSD ngay 06/12/2018 cia Ban cén sy Pang B6
Xay dung vé kiém diém, danh gia dbi véi tap thé va ca nhan can bo, déng vién, cong
chire, vién chirc nam 2018;

Thuc hién ¥ kién chi dao ctia 1anh dao Nha trrong vé viée to chire danh gia, phéin
loai tap thé va c4 nhan can b0, vi€n chirc va ngudi lao dong hop déng theo nam hoc,

Nha truong x8y dung ké hoach kiém diém, danh gi4, phan loai déi véi tap thé va c4
nhén can bd, cong chire, vién chire, lao dong hop df?)ng nam hoc 2018 - 2019 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU

1. Muc dich

Kiém diém tu phé binh, phé binh va danh gi4, xép loai chit lugng hing nim dé
tap thé 1anh dao cdc don vi va timg ca nhan tu soi, tu stra lai minh.

Vi¢c danh gid, phén loai cdn bd, cdng chirc, vién chitc, lao dong hO‘p dong
(CBCCVC&LBHD) nham 1am r6 wu diém, khuyét diém, mat manh, mit yéu vé phim
chit chinh tri, dao dirc, 16i séng, ning luc, trinh do chuyén mén, két qua thuc hién
nhi¢m vu dugc giao. Xac dinh rd trach nhiém ctia nguoi dimg dau trong quéan 1y st
dung, danh gia CBCCVC&LDHD.

Két qua danh gia, phén loai CBCCVC&LDHD la cin cir dé bd tri, sir dung, dao
tao, bdi duong, khen thudng, ky ludt va thyuc hién tinh gian bién ché. Pdng thoi 12 cin
ctr dé cép iy céc cép, Thu truéng don vi xem xét trong cong tac quy hoach, bd nhiém
can b lanh dao quan ly.

2. Yéu céu

Viéc kiém diém, danh gi4, phin loai phai can cir vao két qua thuc hién chirc
trach, nhiém vu dugce giao. Cén 1am 16 uu diém, khuyét diém, tdn tai, han ché vé
phém chét, ning lyc, trinh d6 cia CBCCVC&LDHD.




Phéi bao dam tinh khach quan, cong béng, chinh xac; khong né nang, tru dap,
thién vi, hinh thirc; phan anh dting v&i ning hre va phim chét cia CBCCVC&LPHD.

Viéc kiém diém, dénh gia, phan loai CBCCVC lanh dao, quan ly phéi dua vao
hoat dong va két qua thuc hién nhiém vu dugc giao ctia don vi; mic d6 hoan thanh
nhiém vu cla ngudi ding dau khéng dugc cao hon mirc dd hoan thanh nhiém vu cua
don vi.

I1. POI TUQNG KIEM PIEM, PANH GIA, PHAN LOAI

1. Nha trudng va tap thé cac don vi truc thude trudmg.

2. Cac dong chi Ban Giam hidu; cac ddng chi 1a ¢p trudng, cip pho va vién
chire, ngudi lao dong hop ddng cac don vi truc thude trudng.

3. Thdm quyén va trach nhiém danh gia, phan loai can bd

3.1. D v6i céc ddng chi Ban Giam hiéu, Cht tich Hoi déng truong: Do Bo Xay
dung danh gia, phéan loai.

3.2. Cép trudng, cip pho cac don vi thudc truong: Do Hiéu truong (Ban Giam
hiéu) danh gia, phén loai.

III. CAN CU, THOT PIEM, THONG BAO, SU DUNG KET QUA VA LUU
TRU TAI LIEU KIEM DPIEM, DANH GIA, PHAN LOAI

1. Théi diém kiém diém, danh gia, phan loai

Viéc kiém diém, danh gia, phan loai tp thé va c4 nhdn CBCCVC&LPHD duoc
thuc hién theo ndm hoc (tir ngay 01/7 ctia ndm trude dén hét ngay 30/6 ciia nam danh gia)

2. Ciin ci kiém diém, danh gia, phan loai

2.1. Can cir chung:

Dai véi nam hoc 2018 - 2019, do truong da thyc hién kiém diém, danh gia, phan
loai ndm 2018 nén cidn ctr dé kiém diém, danh gi4, phn loai 1a két qua da danh gia,
phén loai ctia 6 thang cudi nim 2018 (tir ngay 01/7/2018 dén hét ngay 31/12/2018) két
hop véi két qua thuc hién chirc trach, nhiém vu trong thoi gian tir ngay 01/01/2019
dén hét ngay 30/6/2019.

2.2. Déi véi cdn bj, cong chire cin cir dinh gid gdm:

- Nghia vy, dao duc, van hoéa giao tiép va nhitng viéc can bd khong dugc lam
quy dinh tai Ludt Can b0, céng chirc.

- Tiéu chuén chirc vy, chirc danh ctia cén bd, cong chirc.

- Chuong trinh, ké hoach cdng tac nam cua don vi thuéc thim quyén quan ly
truc tiép ctia minh hodc dugc cap c6 thdm quyén giao, phé duyét hodc phan cong.

2.3. D6i véi VC&LPHD, cin cir dinh gid gom:

- Cac cam két trong hop ddng 1am viéc di ky két.

- Quy dinh vé dao dirc nghé nghiép, quy tic img xir cia vién chic.

3. Sir dyng két qua kiém diém, d4nh gia, phan loai

3.1. Két qua kiém diém, danh gi4 1 can ¢t quan trong d& bd tri, st dung, dio
tao, bdi dudng, ndng ngach hodc thing hang chitc danh nghé nghiép, quy hoach, bd
nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén, khen thudéng, ky ludt va thuc hién cic
chinh sach khac d6i véi CBCCVC&LDPHD.

3.2. Két qua kiém diém, dinh gid, phan logi

a. Dbi vé6i can bd, cong chirc:



Két qua danh gia, phin loal can bg, cdng chic duge st dung theo quy dinh tai
Khoén 3 Diéu 29 va Khoén 3 Bidu 58 Lut Can bd, céng chic.

b. Béi v6i vién chire va ngudi lao dong hop dong:

Két qua danh gid, phén loai vién chirc duge sir dung theo quy dinh tai Diém a
Khodan 1 Diéu 29 Ludt Vién chic.

4. Théng bio két qua va hru giir tai lidu kiém diém, danh gia, phan loai

4.1. Théng bdo két qud ddnh gid, phén logi

Két qua danh gia, phan loai CBCCVC&LDHD phai dugc thong bao bang van
ban cho CBCCVC&LDHP sau 05 ngay lam viée, ké tir ngay cé két lugn cla cap ¢b
thim quyén.

Sau khi nhén duoc théng bao két qué danh gia, phan loai CBCCVC&LDHD cua
Trudng; tru&mg hop CBCCVC&LDHD khéng nhat tri voi két luan dénh gia, phan loai
thi ¢6 quyén khiéu nai theo quy dinh ctia phap luat vé khiéu nai.

4.2, Luru giit tai liéu ddanh gid

Két qua danh gi4, phén loai dugc thé hién bing vian ban, luu vao hd so
CBCCVC&LPHD, bao gém:

- Phiéu danh gi4, phan loai CBCCVC&LDHD.

- Két luan va thong bao bang van ban vé két qua danh gia, phén loai cta cp ¢o
thim quyén quan ly; hd so giai quyét khiéu nai vé két qua danh gia, phan loai
CBCCVC&LDHD (néu co). :

IV. NOI DUNG, TRINH TU KIEM DPIEM, PANH GIA POI VOI TAP
THE DON V]I VA CA NHAN CAN BO, CONG CHUC, VIEN CHUC, NGUOI
LAO PONG HQP DONG

A. Déi véi tap thé:

1. Viéc quan triét, td chie thue hién cac chi truong, dudng 16i ciia Pang, chinh
sach, phap ludt cita Nha nuée, nghi quyét, chi thi, quyét dinh, két ludn cta cip trén.

2. Viée ddu tranh ngin chin, diy lui nhitng biéu hién suy thoai vé tur tudng chinh
tri, dao duc, 161 séng_, "tu dién bién", "tu chuyén hoéa" trong ndi bd gén voi déy manh
hoc tip va lam theo tu tudng, dao dirc, phong cach Hb Chi Minh va cong tac d4u tranh
phong, chéng tham nhiing, lang phi.

3. Két qua hoan thanh nhiém vu nim 2018 cta don vi: Thuc hién céc chuong
trinh, ké hoach cong tac nam cua trudng; cac chi tiéu, nhiém vu duge cdp ¢o tham
quyén giao, phé duyét trong nam duoc luong héa bing san pham (néu co).

4. Viéc thuce hién nguyén tic tip trung dén chi va cac quy dinh, quy ché lam viéc.

5. Két qua lanh dao, chi dao, thuc hién cdng tac kiém tra, giam sat, ky luat dang
va thi dua, khen thudng.

6. Két qua khic phuc nhimng han ché, khuyét diém da dwoc clp c6 thim quyén
két lugn hodc duge chi ra & ky kiém didm truée.

7. Nhiing vin dé duoc goi y kiém diém (néu cd).

Khi kiém diém phai 1am rd trach nhiém cua tap thé va mdi thanh vién, nhét la
ngudi dimg dau trong tirng han ché, khuyét diém cua tap thé va d& ra bién phép khac
phuc ¢6 tinh kha thi. '



B. Dénh gia va phin loai can b, céng chikc

1. N¢i dung danh gia

Cén bg, cong chirc dugc danh gia theo céc ndi dung sau:

- Chép hanh dudng 161, chi truong, chinh séch ctia Pang va phap Iudt ctia Nha nudc;

- Phdm chét chinh tri, dao dc, 16i séng, tac phong va 18 16i 1am viéc;

- Nang luc lanh dao, diéu hanh, té chic thuc hién nhiém vu;

- Tinh thin trach nhiém va phéi hop trong cong tac;

- Tién d¢ va két qua thuc hién nhiém vy dugc giao.

2. Tiéu chi phin loai, danh gi4 c4n b, cong chirc

Can cir Luét Cén by cong chirc, cin cir vao két qua dénh gid, can b, cong chtrc
dugc phan loai danh gia nhu sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vy;

- Hoan thanh tét nhiém vu;

- Hoan thanh nhi¢m vu nhung con han ché vé nang luc;

- Khoéng hoan thanh nhiém vu.

2.1. Tiéu chi phin logi dinh gid cin bo, cong chitc ¢ micc hoan thanh xuit
sdc nhi¢m v

Cén bd, cong chuc dat dugc tit ca cic tiéu chi sau day thi phén loai danh gia ¢
muc hoan thanh xuit sic nhiém vu:

a. Ludn guong miu chip hanh t6t duong 161, chii trurong, chinh sach ctia Pang va
phap luét ciia Nha nudc;

b. C6 pham chét chinh tri, dao dirc tét; co 16i sbéng, tac phong, 1& 15i lam viéc
chuén myec, lanh manh;

c. Duy tri ky luat, ky cuong trong don vi; khong dé Xay ra cac vu, viéc vi pham
ky luét, vi pham phap luét phai xtt ly trong pham vi quan ly;

d. Tan tuy, c¢6 tinh than trach nhiém trong cong tic; dam nghi, dam lam, dam
chiu trach nhiém trong té chire thuc hién nhiém vu dugc giao;

e. Lanh dao, chi dao, diéu hanh cac don vi hodc linh vyc phu trach hoan thanh
xuét sic cac nhiém vu duogc giao;

g. Cac don vi dugc giao phu trach hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh,
ké hoach cdng tdc nam; hoan thanh xuét sic nhiém vu d6t xuit;

h. Lanh dao, chi dao cai cdch hanh chinh, cai ciach ché dd cong vu, cong chirc
dat két qua tbt, c6 tac dong truc tiép nang cao hiéu luc, hiéu qué hoat dong cua don vi
hodc cua linh vuc dugce giao phu trach;

i. C6 it nhit 01 cong trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hoic sang kién, giai phap cu
thé duoc ap dung, ning cao hiéu qua hi¢u lyc hoat ddng cia cac don vi hoic cta linh
vuc duge giao phu trach va dugc cip c6 thim quyén cong nhan.

2.2. Tiéu chi phin logi dinh gid cdn bé, cong chirc & mikc hodn thanh tot
nhiém vu

Can bg, cong chtrc dat duge tit ca cac tiéu chi sau day thi phan loai danh gia &
mirc hoan thanh t6t nhiém vu:

a. Cac tiéu chi quy dinh tai Piém a, b, ¢, d Khoan 2.1 Muc B néu trén;



b. Lanh dao, chi dao, diéu hanh céic don vi hodc linh vyc phu trach hoaa thanh
tdt cac nhiém vu dugc giao;

¢. Cac don vi dugc giao phu trach hoan thanh 100% nhiém vu theo chuong trinh,
ké hoach cdng tac nim; hoan thanh tét nhiém vu dot xuét;

d. Lanh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cach ché do cong vu, cdng chirc
dat két qua, c6 tac dong ning cao hiéu luc, hiéu qua hoat ddng cia don vi hodc cla
linh vuc duge giao phu trach.

2.3. Tiéu chi phén logi dinh gid cin by, cong chirc ¢ mirc hoan thanh nhié¢m
vu nhung con han ché vé nang liec

Can bd, cong chirc dat dugc tit ca céc tiéu chi sau day thi phéan loai danh gia &
mirc hoan thanh nhiém vy nhung con han ché vé néng huc:

a. Céc tiéu chi quy dinh tai Piém a, b, ¢, d Khoan 2.1 Muc B néu trén;

b. Lanh dao, chi dao, diéu hanh cic don vi hodc linh vyc duge giao phu trach
hoan thanh cac nhiém vu dugce giao;

¢. Cac don vi dugc giao phu trach hoan thanh tir 70% dén dudi 100% nhiém vu
theo chuong trinh, ké hoach cbng tac nam; hoan thanh nhiém vu do6t xuit:

d. Lanh dao, chi dao cai cach hanh chinh, cai cich ché do cong vu cong chirc dat
két qua.

2.4. Tiéu chi phén logi ddnh gid cdn b, cong chirc ¢ mikc khong hoan thanh
nhiém vu

Céan bg, cong chirc ¢6 mot trong céc tiéu chi sau day thi phén loai danh gia &
murc khong hoan thanh nhiém vu: _

a. Khong thuc hién hodc vi pham dudng 161, chu truong, chinh sach cua Dang
hodc phép luét ciia Nha nude bi cdp c6 thim quyén nghiém khic phé binh hodc xtt ly
ky ludt theo quy dinh;

b. Vi pham ky luét, ky curong hoic quy ché lam vi€c clia co quan, t6 chre, don Vi,

c. Pé xay ra mét doan két trong don vi dugc giao phu trach, quan 1y va bi ky luat
nhung chua dén mure bi xir Iy ky ludt & hinh thirc cao nhét;

d. Cong tac lanh dao, chi dao, didu hanh don vi dirge giao phy trach bi danh gid
la khong hoan thanh nhiém vu;

e. Cong tdc lanh dao, chi dao, t& chirc thue hién nhiém vu c6 sai pham dén mure
phai c6 bién phap khic phuc va phai tién hanh kiém diém trude don vi:

g. Pon vi hodc linh vue duge giao phu trach hoan thanh dudi 70% nhiém vu
theo chwong trinh, ké hoach edng téc nam;

h. C6 lién quan truc tiép dén tiéu cuc, tham 6, tham nhiing, lang phi tai don vi
duoc giao phu trach.

3. Trinh ty thi tuc, danh gid can bd, cong chire

- Cén bo, cong chirc 1am béo cdo ty danh gia két qua cong tac theo chirc trach,
nhiém vu dugc giao, tu nhdn xét vé wu diém, nhuoc diém, han ché trong cdng tac
(theo mdu s6 01).

- T6 chirc hoi nghi dé can bo tu kiém diém, d4nh gid két qua cong tac:



+ Thanh phé.‘ﬂ hop gém: bai dién 18nh dao B6 Xay dung (ddi vai cac déng chi
trong BGH va Cht tich Héi ddng trrong); cac dbng chi trong BGH, Trudng, Phé cic
don vi tryc thudc tredmg; dai dién cép uy Chi bd noi can bo truc tiép sinh hoat.

+ Chu tri Hoi nghi: D/c Bi thu Pang b0 - Hiéu truédng Nha trudng.

+ Noi dung hdi nghi: Timg can bd tu kidm diém, danh gia két qua cong tac; cac
thanh vién di hoi nghi tham gia, goép y. Céc y kién duoc ghi vao bién ban va thong
qua tai cude hop.

- Cép uy dang noi can bd cong tic cd v kién bang vin ban vé& can bd duoc danh
gia, phan loai.

- Ngudi cha tri hdi nghi tham khao ¥ kién 2 nodi dung trén, tb chirc biéu quyét
phén loai. Phong Tdéng hop hoan chinh ho so bao cao B6 Xay dung, Ban Thi dua -
Khen thudng truong dé xem xét quyét dinh.

C. Pinh gia, phén loai dbi véi vién chire va nguoi lao dong hop d("ing

1. Noi dung danh gia

1.1. Vién chirc duge danh gia theo cdc ndi dung sau:

- Két qua thuc hién cong viéc hodc nhiém vu theo hop déng lam viéc da ky két;

- Viéc thue hién quy dinh vé dao dirc nghé nghiép;

- Tinh thin trach nhiém, thai do phuc vu nhén dan, tinh thin hop tac véi dong
nghiép va thuc hién quy tic img xir cia VC&NLD;

- Viéc thuce hién cac nghia vu khac cia VC&NLD.

1.2. Bbi v6i vién chirc lanh dao, quan 1y: Ngoai cac ndi dung néu trén con dugce
danh gia thém 02 ndi dung sau:

- Nang luc lanh dao, quan 1y, diéu hanh va td chirc thuc hién nhiém vu;

- Két qua hoat déng cua don vi duge giao quan 1y, phy trach.

2. Tiéu chi danh gia, phén loai

Can ctr Luat Vién chure, can ¢t vao ndi dung danh gia, vién chirc va nguoi lao
dong hop doéng duoc phan loai danh gia nhu sau:

- Hoan thanh xuét sic nhiém vu;

- Hoan thanh t6t nhiém vy;

- Hoan thanh nhiém vu;

- Khong hoan thanh nhi€ém vu.

2.1. Tiéu chi phén logi ddinh gid VC&NLP & mikc hodan thanh xuit sic nhiém vy

2.1.1. VC&NLD khong giit chitc vu quadn Iy dat dwoc tdt cd cde tiéu chi sau ddy
thi phén loai ddnh gid & mitc hoan thanh xudt sdc nhiém vu:

a. C6 nang lyc, trinh d6 chuyén mén, nghiép vu tét, hoan thanh 100% cong viéc
hodc nhiém vu theo hgp d("ing lam viéc @3 ky két, vuot tién do, c6 chit lugng, hiéu
qué; nghiém tic chip hanh sy phan céng cong tic ciia ngudi c¢6 thdm quyén; co tinh
than trach nhiém cao, cht ddng, sang tao trong thuc hién nhiém vu duogc giao;

b. Hoan thanh tét cic nhiém vu dot xuét;

c. Thuc hién dtng, diy du, nghiém tuc cac quy dinh v& dao dirc nghé nghiép,
diéu 1¢, quy ché, nbi quy cta co quan, don vi, cac quy dinh vé phong, chéng tham
nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi; tam huyét vOi nghé nghiép, tan tuy voi
cOng viéc;
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d. Thye hién nghiém tic quy tic Ung X0 ca vién chiic, ¢6 thai dd lich sy, tou trong
trong phuc vu, giao tiép v6i nhan dén; 6 tinh thin doan két, hop téc hiéu qua, phéi hop
chat ché vai déng nghi€p, co quan, don vi ¢6 li€n quan trong qua trinh thuc hién nhiém vy;

d. Co it nhat 01 cbng trinh khoa hoc, dé 4n, dé tai hoiic sang kién duoc ap dung
va mang lai hiéu qué trong viéc thyc hién cong tac chuyén mon, nghé nghiép duoc
cép c6 thim quyén coéng nhén.

2.1.2. VC&NLD giit chitc vu guan ly dat dwoc lat cd cde tidu chi sau day thi
phan loai danh gid ¢ mite hoan thanh xudt séc nhiém vu:

a. Céc tiéu chi quy dinh tai Piém a, b, ¢, d, d Khoén 2.1.1 Piéu 2.1 Muc C néu trén;

b. Cé y thirc chit ddng, sang tao trong cdng tac didu hanh, t6 chic thue hién cong viéc;

c. Trién khai va thyuc hién t6t co ché tu chi, tu chiu trach nhiém dbi véi don vi
su nghi€p cong lap theo quy dinh cia phap luéit;

d. Pon vi dugc giao quan ly, diéu hanh hoan thanh 100% khdi luong cong viée,
vuot tién dd, ¢ chit lugng, hiéu qué; dan chii, khong xay ra cic hién tugng mét doan
két va tidu cuc khac. ..

2.2. Tiéu chi phin logi dinh gid VC&NLD ¢ mirc hoan thinh t6t nhigm vu

2.2.1. VC&NLD khéng giit chire vu qudn by dat dwoc tdt ca cde tiéu chi sau day
thi phdn logi dénh gid ¢ mitc hoan thanh tét nhiém vu:

a. Co nang luc, trinh dd chuyén mén, nghiép vu tét, hoan thanh 100% cong viéc
hodc nhiém vu theo hop déng lam viéc dd ky két, bao dam tién do chét luong, hi¢u
qué; nghiém tic chdp hanh sy phén cong cong tic clia ngudi ¢é thim quyén; co tinh
thén trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugce giao;

b. Céc tiéu chi quy dinh tai Diém b, ¢, d Khoan 2.1.1 Diéu 2.1 Muc C néu trén.

2.2.2. VC&NLD giit chire vu quan by dat dwoc tat cd cde tiéu chi sau day thi
phdn logi dénh gid ¢ mikc hodn thanh (6t nhiém vu:

a. Céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 2.2.1 Piéu nay, Piém b va ¢ Khoan 2.1.2
Diéu 2.1 Muc C néu trén;

b. Pon vi duge giao quan ly. diéu hanh hoan thanh 100% khéi lwong cong viéc,
bao dam tién do, chit lugng, hiéu qua; dan chu, khong xay ra cac hién tuong mét doan
két va tidu cuc khac...

2.3. Tiéu chi phin logi danh gid vién chirc 6 mirc hoan thanh nhiém vy

2.3.1. VC&NLD khéng giit chire vu quan Iy dat dvoc tat cd cde tidu chi sau ddy
thi phan loai ddnh gid ¢ mitc hoan thanh nhiém vu:

a. C6 niing luc, trinh d& chuyén mén, nghiép vu tét, hoan thanh tir 70% dén dudi
100% cong viéc hodc nhiém vu theo hop ddng lam viéc da ky két, trong do c¢6 cong
viéc con cham vé tién dd, han ché vé chét lwong, hi€u qua; cé tinh than trach nhiém
trong thyc hién nhiém vu dugc giao;

b. Céc ti€u chi quy dinh tai Piém b, ¢, d Khoan 2.1.1 Didu 2.1 Muc C néu trén.

2.3.2. VC&NLD giit chitc vu quén Iy dat dwoc tat cd cdc tiéu chi sau day thi
phan loai danh gid ¢ mikc hoan thanh nhiém vu:

a. Céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 2.3.1 Diéu nay;

b. Nghiém tic thuc hién co ché ty chy, tu chiu trach nhiém dbi v6i don vi su
nghiép cong lap theo quy dinh cia phap luét;



c. DBon vi duge giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh tir 70% dén dudi 100% khoi
lrong cong viée; dan chi, khong x4y ra c4c hién tuong mét doan két va tidu cuc khéc. ..

2.4. Tiéu chi phén logi ddinh gid vién chirc & mirc khéng hoan thanh nhiém vu

2.4.1 VC&NLD khong giit chure vu qudn 1y ¢6 mét trong cdc tiéu chi sau day thi
phdn loai danh gid ¢ mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a. Hoan thanh dudi 70% cong viéc hodc nhiém vu theo hop ddng lam viée da ky két;

b. Chua nghiém tac chap hanh su phin cong cong tac ciia ngudi ¢6 thim quyén;
thiéu tinh thén trach nhiém trong thuc hién nhiém vu dugc giao;

c. Thuc hién cong viéc hodc nhiém vu khong dat yéu céu;

d. Vi pham quy trinh, quy dinh chuyén mén, nghiép vu;

d. Vi pham quy tic ung xir, dao dirc nghé nghiép ciia vién chic, gély phién ha,
sach nhiéu véi nhan dan dén mirc phai xtr Iy ky ludt;

e. C6 hanh vi chia r& n6i bo, gy mét doan két tai co quan, don vi;

g. Khéng c6 tinh than phdi hop voi dong nghiép, co quan, don vi ¢6 lién quan
trong qué trinh thuc hién nhiém vy dé anh huéng dén két qua hoat dong ctia don vi;

h. Vi pham ky ludt, vi pham phép luat trong thuc hién nhiém vu dén mirc phai xur
ly ky luat. '

2.4.2. VC&NLD giit chirc vu qudn Iy ¢6 mét trong cde tiéu chi sau ddy thi phdn
loai danh gia o mirc khong hoan thanh nhiém vu:

a. Céc tiéu chi quy dinh tai Khoan 2.4.1 Pidu nay;

b. Viéc quan ly, diéu hanh thuc hién cong viée han ché, khoéng dat hi¢u qua,
khong dap tng yéu cu cong viéc:

c. Bé xay ra cac vu vi pham ky luét, vi pham phap luat dén muc phai xir Iy ky
luat; tap thé mat doan két;

d. Pon vi dugce giao quan 1y, diéu hanh hoan thanh dudi 70% khéi Iwgng cong viéc.

3. Trinh tw, thi tuc, danh giia phén loai vién chire

3.1. VC&NLD lam bdo cdo ty danh gia két qua coéng tac theo nhiém vu duoc
giao, tir nhan xét vé vu diém, khuyét diém, han ché trong cong tic (theo mau sb 02).

3.2. Té chirc hi nghi dé VC&NLD tu kiém diém dinh gid két qud cong tic:

a. Déi véi cée don Vi triee thude trieong khéng co tdp thé trire thude don vi

- Thanh phén hoi nghi gdm: Toan thé vién chic, lao dong hop dong ciia don vi.

- Chu tri Hoi nghi: B/c Trudng don vi hodc nguoi duge giao thadm quyén.

- No1 dung héi nghi:

+ Cé nhan ty kiém diém, danh gia két qua céng tac; tap thé vién chirc, ngudi lao
dong trong don vi tham gia dong gép vy kién. Céc y kién gop y duge ghi vao bién ban
va thong qua tai cudc hop.

+ Cép 1ty dang noi VC&NLD cong téc, sinh hoat nhan xét, gép ¥ bing van bin
(doi véi vien chike giit chike vu qudn Iy I dang vién). '

- Danh gia, phan loai vién chirc:

+ Nguoi cha tri hoi nghi tham khéao ¥ kién 2 noi dung trén, td chirc biéu quyét
phéan loai. Sau d6 don vi hoan chinh hd so giri phong Téng hop dé tong hop bao céo
BGH xem xét quyét dinh.



Hb so giri vé phong Tong hop dé theo doi, quan 1y va téng hop bdo céo Ban
Giam hiéu Nha trudong va Bo Xay dung, gdm:

} Ban ty kiém diém ctia tap thé nim hoc 2018 - 2019;

- Ban danh gid, phan loai CBCCVC&NLD nam hoc 2018 - 2019;

!\{‘5&4;?‘/* Bién ban hop danh gia, phan loai CBCCVC&NLD niam hoc 2018 - 2019;
. . Biéu tong hop két qua phan loai cn b, cong chitc, vién chirc (mdu 03);
e * 7 Bao céo két qua danh gid, phén loai CBCCVC&NLD.

Luu y: D6i véi ban dédnh gid, phan loai ciia CBCCVC&NLD quan Ly lam thanh
02 b6 trudc khi giri vé phong Tong hop: 01 bé heu hé so CBCCVC&NLD tai phong
Tong hop va 01 b giki cap ¢6 tham quyén.

VI. MOT SO BIEM LUU Y TRONG QUA TRINH TO CHUC THUC HIEN

1. Viée t6 chirc hop kiém diém, dénh gia phan loai CBCCVC&NLD ndm hoc 2018 -
2019 phdi c6 it nhat 2/3 s6 CBCCVC&NLD hoiic thanh phin dwoc tridu tap c6 mit du hop.

2. Péi v6i CBCCVC&NLD lanh dao dam nhiém & nhidu chire danh cong tac thi
danh gia mirc do hoan thanh nhiém vu chi yéu ¢ chitc danh dam nhan chinh va cao
nhat cia CBCCVC&NLD lanh dao do; ddng thoi két hop véi két qua thuc hién nhiém

 vu kiém nhiém.

3. Déi véi chp trudng, cap pho don vi truc thudce truomg, mire xép loai cubi ciing
dugc danh gia, phan loai tai hoi nghi 1anh dao truong.

4. Céc vin ban huéng dan dugc ding trén Website ctia Nha trudng.

VIL. TO CHUC THUC HIEN

1. Giao phong Téng hop huéng din cac don vi thuc hién viée kiém diém, danh
gia, phan loai CBCCVC&NLD ding tién d6 va tong hop bao cao BGH Nha truong,
Bo Xay dung.

2. Giao phong Tdng hop, Vian phong Dang uy trudng chuin bi cac didu kién co
so vt chat, tai liéu, cit can bd ghi bién ban phuc vu cudc hop kiém diém, danh gia,
phén loai can bd déi v6i cac ddng chi lanh dao truomg.

3. Giao tép thé lanh dao don vi hoan thanh viéc kiém diém, danh gia tip thé va
ca nhan CBCCVC&NLD cua don vi minh va bao cdo két qua v& Nha truong qua
phong Téng hop trude ngay 05/7/2019 (Phong U209; d/c Triéu Tién Pat; sé dién
thoai: 0904.108165; ban mém theo dia chi mail: trieutatthang@yahoo.com.vn)

Yéu ciu cac don vi nghiém tac t§ chirc thuc hién viéc kiém diém, danh gia tap
thé va c4 nhan CBCCVC&NLD. Trong qué trinh thyc hién c6 vuéng mic, phan 4nh
vé BGH Nha trudng (qua phong Téng hop) dé kip thi giai quyét./.

HIEU TRUONG

Noinhin:
- BGH (dé biét); i _
- Cac don vi truc thude (dé€ thuc hién);

- Luu VT, TI‘IQ)’-&—:__
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